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Introduccion

El presente manual tiene como finalidad mostrar el funcionamiento completo del médulo de operadores,
transportes y vehiculos, todas las empresas que ingresan al puerto para realizar actividades deben registrar
sus operadores asi como las flotillas de transportes y vehiculos en el sistema Puerto Inteligente Seguro, una
vez realizado el registro podran generar su documentacion, Documento Electrénico de Operadores (DEO),
Documento electronico de Autotransporte (DEA) y DEV (Documento Electronico de Vehiculo), los cuales se

presentan en la entrada del puerto; mediante la aplicacion e-Check se lee el codigo QR de los documentos y
se autoriza o rechaza el ingreso.

Para hacer uso del sistema Puerto Inteligente Seguro (PIS), el usuario debe estar dado de alta previamente por
la autoridad correspondiente.



Administrador de Operadores

Las empresas transportista que ingresan al puerto para realizar actividades de carga o descarga de mercancia,
deben registrar en el sistema a los empleados que se encargaran de operar los tractocamiones para que la
Administracion de ASIPONA valide la informaciéon y documentos de cada uno de ellos y permita generar las
credenciales de identificacion necesarias para su acceso al puerto (DEO-Documento Electrénico de Operador).
Al ingresar al modulo se mostrara el listado de operadores registrados y las opciones que se detallan a
continuacion:

Tamites  Gobiemo G,

# lnidc  ==Panel & Cambiar puerio -

Modulo de Operadores

Listado de operadores + Agregar operador [JESUEENES

Primer Ap Segundo Ap.
T 1

2
21405 rl ACTIVG Modificar

ID |7 Foto Mombre T) CURP T] Empresa T) Activa T|

31401 l I ACTIV EDQ POF

Modificar

31241 Jp——

o Agregar operador

Dar clic en este botdon para agregar un nuevo operador.

o Modificar
Dar clic en este botdon para modificar la informacion del registro seleccionado.

o Comentarios/Observaciones



Dar clic en este botdn para visualizar los comentarios hechos por el Administrador, donde describe la
informacion o documentos que fueron rechazados en la revisién y requieren ser actualizados por la
empresa, se visualiza el historial de cambios hechos por la misma. Se desplegara la seccion como se

muestra a continuacion:

o .

= Falta comprobante de domicilio Licencia de conducir no lo despliega

Muodificar

Facha: 19/11/2021 120214

Dar clic en el botén para ocultar nuevamente la seccion.

Nota: Esta opcién so6lo se mostrara para los registros que fueron rechazados durante el proceso de

validacion.

o Generar DEO pdf

Dar clic en este botdn para generar el DEO (Documento electrénico de operador) en formato PDF.

o Generar DEO jpg

g

Dar clic en este botdn para generar el DEO (Documento electrénico de operador) en formato PDF.




Agregar operador

Al dar clic en el boton Agregar operador se mostrara el siguiente formulario donde se capturara toda la
informacion general de la persona que ingresara, asi como de la licencia de manejo y examenes médicos hechos.
Los campos requeridos son descritos a continuacion:

Agregar operador

-
curp
Nambes o Primer Bgallica ° Segunda Apallide °
Saxa ° RFC ° nss o Sanguines °

Carres alectrénica 0 Namero de tebifons o Nivel de Estudios ° Mamero de trabajades °
Emprasa 0 A @ Paesto a

Fucha examan midica 0 Namaro licancia 0 Clasa Beanda @ Tipa eandia @
T x
Focha uxpedicicn a Focha vercimisnts @ Fotos du la Licencia
=3 @

Cambiar Fote

Direccidn:
By - ) e @ ——— ; |

Calle a No. Exterior @ N Intesiar a
Enitra calla 1 @ Enitra calle 2 a

Documentacidn:

Tipe Decumenta Docusmento

iE a + Subir
COMPROBANTE DOMICILIC @ + Subir
@ ¥ G I

CURP
Capturar la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) perteneciente al operador. Si la clave
capturada no coincide con el formato o no existe, se mostrara el siguiente mensaje de error:

@ TO' s walidla )

Nota 1: Si la CURP ingresada es valida se autocompletaran los campos: Nombre, Apellidos y Sexo
de la persona.

Nota 2: Si la CURP corresponde a un empleado que ya ha sido registrado en el sistema, cargara toda
la informacion que se tenga de la persona en los campos correspondientes.

Nombre
Capturar el nombre del operador que se esta registrando.
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Primer apellido
Capturar el primer apellido del operador que se esta registrando.

Segundo apellido
Capturar el segundo apellido del operador que se esta registrando.

Sexo
Desplegar para seleccionar el sexo del operador.

RFC
Capturar el RFC (Registro Federal de Contribuyente) del operador a registrar.

Nota: Si el RFC capturado no cumple con el formato necesario, se mostrara el mensaje: "RFC no valida"
debajo del campo de texto.

NSS
Capturar el Numero de Seguro Social del operador.

Nota: Si el NSS capturado no cumple con el formato necesario, se mostrara el mensaje: "NSS no valida"
debajo del campo de texto.

Sanguineo
Desplegar para seleccionar el tipo sanguineo del operador.

Id lenel
Capturar el numero de trabajador que tiene el operador en su registro de lenel.

Correo electrénico
Capturar el correo electronico perteneciente al operador a registrar.

Nota: El formato del correo electronico capturado debe ser: example@example.com, de no ser asi se
mostrara el mensaje "Correo electrénico no valido".

Nidmero de teléfono
Capturar el numero de teléfono del operador.

Nota: El numero capturado debera ser de 10 digitos numéricos, sin separadores ni espacios, de no ser
asi se mostrara el mensaje "Numero de teléfono no valido".

Nivel de estudios
Desplegar para seleccionar del listado el ultimo nivel de estudios del operador.

Nimero de trabajador
Capturar el numero de trabajador que le fue asignado por la empresa.

Empresa
Muestra el nombre de la empresa transportista que registra al operador.
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Area
Capturar el area de trabajo a la que pertenece el operador.

Puesto
Capturar el puesto que desempefia el operador en la empresa.

Fecha examen médico
Desplegar para seleccionar la fecha en la cual fue realizado el Ultimo examen médico.

Numero licencia
Capturar el numero de la licencia de manejo perteneciente al operador.

Tipo licencia
Desplegar para seleccionar la categoria de tipo de licencia del operador.

Fecha expedicion
Desplegar para seleccionar la fecha en la cual fue expedida la licencia de manejo.

Fecha vencimiento
Desplegar para seleccionar la fecha en que vence la licencia de manejo.

Clase licencia
@ Capturar la clase a la que pertenece la licencia de manejo del operador.
Fotos de la licencia
@ Dar clic en este botdn para abrir el explorador de archivos y cargar la imagen de la licencia de manejo.
Nota 1: La fotografia de la licencia debe tener las siguientes caracteristicas para ser valida:
* Verificar que el tamano de la tarjeta abarque todo el espacio de la foto.
» Debe encontrarse bien enfocada y de frente.
* La fotografia no debe contener ninguna edicion.
» Formato de archivo (pdf, jpg, png o jepg).
* El peso maximo del archivo es de 6 MB.

e \ )
LICENCIA PARA CONDUCIR ~ \ )/

A

Nota 2: Si el formato del archivo no es el adecuado, se mostrara el mensaje:

@ Formate del archivo ne valide

Nota 3: El archivo no debe superar los 6 MB de lo contrario se mostrara el mensaje:

@ tamafio de archivo no vélido tamafio maxime de carga e 5.008 M2 x



Cambiar foto
Dar clic para abrir el explorador de archivos y seleccionar la foto del operador que desea cargar.

Nota 1: La fotografia del operador debe tener las siguientes caracteristicas para ser valida:
* Fondo blanco liso (no tela, papel bond, azulejos)
* Verificar que la persona se encuentre centrada en el recuadro, comenzando a la altura de los
hombros y terminando a la altura de la cabeza.
* Verificar que no haya mas de una persona dentro de la imagen.
* La fotografia no debe contener ninguna edicion.
» Formato de imagen (jpg, png o jepg).

r

Nota 2: Si el formato del archivo no es el adecuado, se mostrara el mensaje:

@ Formata del aschive no valido

Nota 3: El archivo no debe superar los 6 MB de lo contrario se mostrara el mensaje:

@ tamafio de archivo no vilido tamafio maxime de carga es 6.008 M2 x
Caddigo postal
Capturar el cédigo postal del domicilio del operador.

Nota: Si el codigo ingresado es valido se autocompletaran los campos correspondientes al Estado,
Municipio y Colonia/Localidad del domicilio de la persona.

Estado
Capturar el Estado donde reside el operador.

Municipio
Capturar el Municipio donde reside el operador.

Colonia/Localidad
Desplegar para seleccionar la colonia o localidad donde reside el operador.

Calle
Capturar la calle del domicilio del operador.

No. Exterior
Capturar el numero del domicilio del operador.



No. Interior
Capturar el numero interior del domicilio del operador.

Entre calle 1
Capturar una calle referencia para ubicar el domicilio del operador.

Entre calle 2
Capturar una segunda calle referencia para ubicar el domicilio del operador.

INE
Dar clic en este botdn para abrir el explorador de archivos y cargar la identificacion del operador.

Nota 1: La fotografia o documento debe tener las siguientes caracteristicas para ser valida:
« Verificar que el tamano de la tarjeta abarque todo el espacio de la foto.
* Debe encontrarse bien enfocada y de frente.
* La fotografia no debe contener ninguna edicion.
» Formato de archivo (pdf, jpg, png o jpeg).
* El peso maximo del archivo es de 6 MB.

S INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
f\' MEXICO CREDENCIAL PARA VOTAR - -

A

=]

TO TLALPANNO. 100
ENAL TEPEPAN ALCALDIA
14610, CIUDAD DE MEXICO.
‘GMVLMR80070501M100
HI0DEREGSTRO
00705MCLRO1 200801

NONENTO.  SECOON  VGBICA
001 2019-2029 \.:

¢ 'leﬁ

Nota 2: Si el formato del archivo no es el adecuado, se mostrara el mensaje:

@ Formata del archivo ne valide

Nota 3: El archivo no debe superar los 6 MB de lo contrario se mostrara el mensaje:

@ tamafio de archivo no valide tamafc maxime de carga & 6.008 M2 x

Comprobante de domicilio

Dar clic en este boton para abrir el explorador de archivos y cargar la imagen del comprobante de
domicilio.

Nota 1: La fotografia o documento debe tener las siguientes caracteristicas para ser valido:
« Verificar que el tamafo del documento abarque todo el espacio de la foto.
» Debe encontrarse bien enfocada y de frente.
* La fotografia no debe contener ninguna edicion.
» Formato de archivo (pdf, jpg, png o jpeg).
* El peso maximo del archivo es de 6 MB.
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Nota 2: Si el formato del archivo no es el adecuado, se mostrara el mensaje:

@ Formata del aschive no valido

Nota 3: El archivo no debe superar los 6 MB de lo contrario se mostrara el mensaje:

@ tamafio de archivo no valide tamafic maximao de carga & 6.008 M3 x

Cancelar
Dar clic en este boton para cancelar el registro del operador y volver a la pantalla anterior Administrador
de operadores.

Guardar
Dar clic en este botdn, una vez capturados todos los campos del formulario, para guardar el registro y
enviarlo a validacion. Se mostrara el siguiente mensaje de confirmacion:

\/ Se dio de alta el operador oy
correctamente.

Nota 1: Silos datos generales o de direccién del operador no fueron capturados, se mostrara el siguiente
mensaje:

Informacidn inosenpleta dil o

winplasdo

El sistema indicara en color rojo los campos que fueron omitidos.

Nota 2: Si los informacién o fotografias de la licencia no fueron capturados, se mostrara el siguiente
mensaje:

@ Infeamacién imcomgleia de la licandia

El sistema indicara con color rojo los campos que fueron omitidos.

El operador agregado aparecera en el listado con estatus "Activo", sin embargo esto no significa que haya sido
autorizado para su acceso.

El Administrador de ASIPONA revisara el registro y si toda la informacion y documentos son validos, se autorizara
al operador y la empresa podra generar el (DEO) Documento Electronico del Operador, de lo contrario notificara

cualquier error mediante un mensaje que podra ser visualizado dando clic en el boton + desde el Administrador
de operadores.
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Modificar operador

Al dar clic en el boton modificar, el sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se muestra de forma precargada
toda la informacién que ha sido capturada del operador de forma habilitada para su edicién. La empresa podra
hacer cambios en la informacion y documentos registrados o incluso inactivar a los operadores que ya no se
encuentren laborando.

Modificar operador &3
o -
CURP
ﬂ Q) Activo
Inactive
Mombre Primer Apellido Segundo Apellido
Sexo RFC NS5 Sanguineo
HOMBRE hd 0= hd
Id lenel
Correo electronico MNimero de teléfono Nivel de Estudios Nimero de trabajador
BACHILLERATD hd oz
Empresa Area Puesto
OPERACION OPERADOR
Licencia:
Fecha examen médico Nimero licencia Clase licencia Tipo licencia
13/01/2022 CHOFER CLASE1 Estata’ oW
Fecha expedicion Fecha vencimiento paf
Fotos de la Licencia 2
14/07/2021 14/07/2025
& Eliminar
Cambiar Foto
Ningin archive seleccicnado
Direccion:
Cadigo postal: Estado Municipio “Colonia/Localidad:
[
Calle No. Exterior No. Interior
Entre calle 1 Entre calle 2
URANC
Documentacion:
Tipo Documento Documento
COMPROBANTE DOMICILIO
X Cancelar ~" Guardar
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o Activo/lnactivo
0 Activo
Inactivo

Seleccionar el estatus del registro: "Activo" para operadores que se encuentren laborando, "Inactivo”
para aquellos operadores que ya no forman parte de la empresa.

o Eliminar

Himinar

Dar clic en este boton para eliminar la imagen o archivo seleccionado y cargar uno nuevo.

o Cancelar

¥ Cancelar

Dar clic en este boton para regresar a la pantalla Administrador de Operadores sin realizar ningun
cambio en el registro.

o Guardar

~ uardar

Dar clic en este boton para guardar el registro modificado. Se mostrara el siguiente mensaje de
confirmacion:

Se modificaron los datos de la persona x
correctamente.

Al terminar de capturar las modificaciones en el registro, este sera enviado nuevamente a validar, es decir, al

modificar un registro que previamente habia sido autorizado, este ya no podra generar el documento DEO hasta
no ser revisado nuevamente por el Administrador de ASIPONA.
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Generar DEO

Cuando el registro del operador pasa el proceso de validacion y es autorizado, el sistema habilitara los
botones para la generacion del DEO (Documento Electrénico de Operador), el cual acredita el registro ante la
Administracion del Sistema Portuario Nacional.

El personal que se encuentra en las puertas de acceso al puerto solicitara este documento a todos los operadores
que ingresen, por lo que tenda que ser presentado en forma impresa o digital.

31401 ACTIVO o DEC PDF
s

o Generar DEO PDF

Dar clic en este botdn para generar el DEO en formato PDF.

o Generar DEO JPG

Dar clic en este boton para generar el DEO en formato JPG.

Al finalizar el proceso de registro y autorizacion, cada operador
contara con un documento como el que se muestra a continuacion:

lh"";.txh;{cl(') MARINA ©
DOCUMENTO ELECTRONICO DE OPERADOR
DEO No. 391
NOMERE
CURP
EMPRESA

LICENCIA

SANGRE
O+

Este documento es necesario para todos los tramites que involucren al operador, por lo que debera llevarlo
con él en todo momento.
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En este modulo el Administrador ASIPONA podra visualizar el listado de registros de los operadores que han
sido enviados para validacion, los que han sido rechazados y aquellos que ya fueron validados. Podra consultar
cada uno de ellos para hacer la revisién de la informacion y documentos capturados y definir si sera autorizado

o rechazado.

Validar Operadores

# Inicio

£= Pansl

Tramites ~ Gobiemo Q@

# Cambiar puerto -

Modu

IZ] Par Validar

de validar 0§radores

# Rechazado

Validar operadores

Lista de operadores . '

314058

Mombre

<" Walidado

Primer Ap.

Segundo Ap.

CURP

Empresa

Estado

PENDIENTE POR

VALIDAR

PENDIENTE POR

VALIDAR

o Por validar

El Por Validar

Al seleccionar esta pestafa se mostrara el listado de operadores pendientes de validacion.

o Rechazado

x

Al seleccionar esta pestafia se mostrara el listado de operadores que han sido rechazados, como se

Rechazada

muestra en la siguiente imagen:

Nota: Los registros que no cumplan con la informacién necesaria seran enviados a esta seccion con
estatus "Requiere completar la informacion" y permaneceran en ella hasta que la empresa complete los
datos indicados y lo envie nuevamente para su validacion.

| ParVa

idar

X Rechazado

-~ Validado

Operadores rechazados

Lista de operadores

Mombre

o Suscar

Primer Ap.

Segundo Ap.

15

CURP

Empresa




o Validado
-« Walidado

Al seleccionar esta pestafia se mostrara el listado de operadores que han sido validados, los cuales
pueden ingresar al puerto con su DEO (Documento Electronico de Operador):

[E] Por Validar * Rechazado ~ Validade

Operadores validados

Lista de operadores . O Buscer

L |7 MNombre Tl Primer Ap. Tl Segundo Ap. Tl CURP Tl Empresa Tl Estado

31401 VALIDADD n

Nota: Los registros autorizados seran enviados a esta seccion con estatus "Validado", cualquier cambio
hecho por la empresa a partir de este momento en el registro, ocasionara que este sea enviado
nuevamente a validacion y pierda su estatus de validado.

o Consultar

Dar clic en este botdn para consultar el registro del operador seleccionado.

o Comentarios/Observaciones

Dar clic en este botdn para visualizar los comentarios y el historial de cambios hechos en el registro.
Se desplegara la siguiente seccion:

PEMDIENTE POR
1405

« Bl usuario realizd un cambio

Fecha: 10/01,/2022 23:12:23

Dar clic en el boton para ocultar nuevamente la seccion.
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Consultar operador

Al dar clic en el boton mostrar en el registro del operador, se cargara la siguiente pantalla donde se
visualizara toda la informacion y documentos que fueron capturados por la empresa transportista, es deber del
Administrador asegurar que los datos proporcionados por la empresa son correctos y que toda la documentacion
proporcionada se encuentre vigente. Al termino de la evaluacion se debera indicar si el registro sera aceptado
o rechazado y sera enviado de vuelta a la empresa con la respuesta dada.

Maodulo de validar operadores

ua”darﬂperad&r: o Bunorizada Richazada
I 304

Mo imla: Comentarios

CURF: o

RFC

MES:

T sanguires

o = o= =0
Tl oz

Comes Electrdnica:

Piwal da esbudise

Empresa: Direccion:

o mbra: Callli MuFnarns s Fhuimera ine:
Coloia:

Al
Muriipio: Estasda:

Pusisio:

P
Tip=a rabajados:

Licencia: E . o
M i licainela — A
—
Claga losieias 1 R
—
Tips lieancia: FEDER
r.l IED a \
Fecha aspedicidn: - \ L "

Ficha vamimismio: 01

Ficha it Badico:

Documentacion

o Ver
Dar clic en este botén para mostrar el documento seleccionado. Se abrira el visualizador de archivos
como se muestra en la siguiente imagen:
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Documentacién

( =)
ESTADO DE MEXICO LICENCIA PARA CONDUCIR \ v

E L U » TPOOE
— EnCiA
APELLIDG P
© 12 miw "
< L 000000000000
©
" 3

ATERNG
NacgTO
ExPH

“

Dar clic en m para regresar a la pantalla anterior, validar operadores.

o Autorizado/Rechazado

Auter rada Rechazada

Seleccionar la opcién que corresponda de acuerdo al resultado de la revision de la informacion.

o Comentarios

Capturar en este campo los comentarios u observaciones que se enviaran a la empresa sobre el
registro. Si se omite este campo se mostrara el siguiente mensaje:

@ Error w

Por favor de especificar un comentanio.

A|

Dar clic en = para cerrar el mensaje y capturar la informacién en el campo.

o Enviar
| e |

Dar clic en este botdon para guardar los cambios y enviar la respuesta a la empresa transportista.

o Cerrar
=3

Dar clic en este boton para volver a la pantalla anterior sin guardar ningun cambio.
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Administrador de Transportes

Al igual que con los operadores, las empresas transportistas deben registrar en el sistema a los autotransportes
que haran la carga/descarga de mercancia, para que la Administracion de ASIPONA valide la informacion y
documentos de cada uno de ellos y asi el sistema permita generar las credenciales de identificacion necesarias
para su acceso al puerto(DEA-Documento Electrénico de Autotransporte).

Al ingresar al modulo se mostrara el listado de operadores registrados y las opciones que se detallan a
continuacion:

Tramites  Gobiemo G

#inidtc =Panel  # Cambiar puerio -

Mdédulo de transportes

L
Listado de transportes QO Buscar

id 1= Placas T Mumera de serie 11 Marca 11 TII:'JO de vehiculo Empresa 11 Estatus Tl Acciones

[=]

13255 VALIDADD

[A] [A]
n i
] 3

o M
[=]

(A

o Agregar transporte

Dar clic en este boton para agregar un nuevo transporte.

o Modificar

Dar clic en este botén para modificar la informacién del registro seleccionado.

o Generar DEA PDF

e PR
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Dar clic en este botdn para generar el DEA (Documento Electrénico de Autotransporte) en formato PDF.

o Generar DEA JPG

Dar clic en este botdn para generar el DEA (Documento Electrénico de Autotransporte) en formato JPG.

o Comentarios/Observaciones

Dar clic en este botén para visualizar los comentarios hechos por el Administrador, donde describe la
informacion o documentos que fueron rechazados en la revision, que requieren ser actualizados por la
empresa Y el historial de cambios hechos por la misma. Se desplegara la siguiente seccion:

13251 TOYOTA AUTOMOVIL

NFORMACION

» RECHAZO REGISTRO POLIZA VENMCIDA
Facha: 7/12/2021 13:50:44
« Poliza Rechazada -» RECHAZADA POLIZA VEMCIDA,

Fecha: 7/12/2021 13:5%:21

Dar clic en el boton para ocultar nuevamente la seccion.

Nota: Esta opcidn so6lo se mostrara para los registros que fueron rechazados durante el proceso de
validacion.
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Agregar transporte

Al dar clic en el botén Agregar transporte se mostrara el siguiente formulario donde se capturara toda la
informacion general del transporte, asi como de la tarjera de circulacion, registro CAAT y poliza de seguro. Los
campos requeridos son descritos a continuacion:

Maodulo de transportes

it de saria o Flaca o

Fota del trargporta Fatas de la plaza

= =0

+
Marca o Warsidn ° Maodelo [lﬁn:-o

Sakarc W
Tipn di transgporte o Capackdad ﬁnﬁﬂadaﬂo Codar °

Selaccionar W Saloct Mo
Hdiniaro de it Miiers efomdinic e Propietaria o

Ielermnacion di tarfela da drosladn

Tagjuts i eirculaciin o Fitha dé axpidicidn ° Isnagin tFets de deeiilacisn
=)

Ragisiee del CAAT

CHAT 0 Wigeicia dal CAAT @ Ienagen dal CAAT
D=0

Ietesenacitn del iransports o
Tipe de placa o () Activa
Inactive

Selecciong Mo

e [ 2]

Mum paliza Coonipadfiia Fecha expedician Facha verdmiento Acthio Documenio

@I-. ' L @

NuUmero de serie
Capturar el numero de serie que identifica al transporte.

Placa
Capturar el numero de placa perteneciente al transporte.

Tipo de placa
Desplegar para seleccionar de la lista el tipo de placa que utiliza el transporte.

Activo/lnactivo
Seleccionar el estatus del transporte. Al registrar el transporte por primera vez se mostrara por defecto
con estatus "Activo".

21



Nota: La empresa puede inactivar los registros de los transportes que ya no sean parte de su flotilla
seleccionando la opcion "Inactivo".

Foto del transporte
Dar clic en este botdn para abrir el explorador de archivos y seleccionar la foto del transporte que
desea cargar.

Nota 1: La fotografia del autotransporte debe tener las siguientes caracteristicas para ser valida:
« Verificar que el autotransporte se encuentre de frente y centrado en la foto.
« Verificar que no haya personas dentro de la imagen.
* La fotografia no debe contener ninguna edicion.
» Formato de imagen (jpg, png o jepg).
* El peso maximo del archivo es de 6 MB.

Nota 2: El archivo no debe superar los 6 MB de lo contrario se mostrara el mensaje:

jpeg: tamanio de  tamano maximo de cargas

- o
@ archivo no valido es 6.008 MB

Foto de la placa
Dar clic en este boton para abrir el explorador de archivos y seleccionar la foto de las placas del
autrotransporte.

Nota 1: La fotografia de la placa debe tener las siguientes caracteristicas para ser valida:
* Verificar que el tamafio de la placa abarque todo el espacio de la foto.
* Debe encontrarse bien enfocada y de frente.
* La fotografia no debe contener ninguna edicion.
» Formato de imagen (jpg, png o jepg).
* El peso maximo del archivo es de 6 MB.

Jall“s”‘f(xiif)_ 14

Nota 2: El archivo no debe superar los 6 MB de lo contrario se mostrara el mensaje:

jpeg: tamanio de  tamano maximo de cargas

- o
@ archivo no valido es 6.008 MB
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Marca
Desplegar para seleccionar la marca del transporte que se esta registrando.

Version
Capturar la version a la que pertenece el transporte.

Modelo (afo)
Capturar el afio del modelo del transporte.

Tipo de transporte
Desplegar para seleccionar el tipo de transporte que se va registrar.

Capacidad (Toneladas)
Capturar la capacidad maxima de carga que soporta el autotransporte, expresada en toneladas.

Color
Desplegar para seleccionar de la lista el color del transporte.

Nimero de motor
Capturar en este campo el niumero de serie del motor.

Numero econémico
Capturar el numero designado al autotransporte por la empresa a la que pertenece.

Propietario
Capturar el nombre del propietario del transporte.

Tarjeta de circulacién
Capturar el numero de la tarjeta de circulacion.

Fecha de expedicion
Desplegar para seleccionar la fecha en la que fue expedida la tarjeta de circulacion.

Imagen tarjeta de circulacién
Dar clic en este botdn para abrir el explorador de archivos y cargar la fotografia de la tarjeta de
circulacion.

Nota 1: La fotografia de la tarjeta de circulacion debe tener las siguientes caracteristicas para ser
valida:

* Verificar que el tamano de la tarjeta abarque todo el espacio de la foto.

* Debe encontrarse bien enfocada y de frente.

* La fotografia no debe contener ninguna edicion.

» Formato de imagen (jpg, png o jepg).

* El peso maximo del archivo es de 6 MB.
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CDMX-—Sssies o
S

" TARJETADE CIRCULACION

s

e B

Nota 2: El archivo no debe superar los 6 MB de lo contrario se mostrara el mensaje:

Jjpeg: tamafio de  tamafio maximo de cargs

. b
@ archivo no valido es 6.003 MB

CAAT
Capturar el Codigo Alfanumérico Armonizado del Transporte (CAAT).

Vigencia del CAAT
Desplegar para seleccionar la fecha de vencimiento del CAAT.

Imagen del CAAT
Dar clic para abrir el explorador de archivos y cargar la foto del documento CAAT.

Registrar nueva poliza
Dar clic en este boton para regristrar la poliza de seguro del transporte y su comprobante de pago.

Cancelar
Dar clic en este botdn para cancelar el registro del transporte y volver a la pantalla anterior Administrador

de transportes.

Guardar
Dar clic en este botén una vez capturados todos los campos del formulario para guardar el registro y

enviarlo a validaciéon. Se mostrara el siguiente mensaje de confirmacion:

Se dio de alta el autotransporte b
correctamente.

Nota: Si los datos minimos del formulario de transporte no fueron capturados, se mostrara el siguiente
mensaje:

Ihasmacion inconglela del Y

Erafdporia

El sistema indicara con color rojo los campos que fueron omitidos.

El transporte agregado aparecera en el listado del administrador de transportes con estatus "Pendiente por
validar" hasta no tener respuesta por parte del Administrador.

El Administrador de ASIPONA revisara el registro y si toda la informacién y documentos son validos, se autorizara
el transporte y la empresa podra generar el (DEA) Documento Electrénico de Autotransporte, de lo contrario
notificara de cualquier error mediante un mensaje que podra ser visualizado dando clic en el botén desde
el Administrador de transportes.
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Agregar poliza

Todo autotransporte registrado tendra que adjuntar la péliza de seguro que acredite que cuente con este servicio
y este debera de encontrarse vigente al momento del registro. Al dar clic en el botén Registrar nueva poliza el
sistema mostrara la siguiente pantalla, los campos requeridos se describen a continuacion:

Péliza de Seguro/Complementos de pago X

Nimero de poliza de seguro o Tipo de cobertura o PDF de poliza

Seleccionar A
& Adjuntar
Compania ° Tipo de pago °

Seleccionar e Seleccionar hd

Fecha de expedicidn o Fecha de vencimiento o
H

[=-]
w

~ Guardar poliza X Cancelar poliza

Numero de péliza de seguro
Capturar en este campo el numero de péliza de seguro del transporte.

Tipo de cobertura
Desplegar para seleccionar el tipo de cobertura que ofrece la pdliza contratada.

Compaiiia
Desplegar para seleccionar la empresa aseguradora con la que se contrato el servicio.

Tipo de pago
Desplegar para seleccionar el tipo de pago.

Fecha de expedicion
Desplegar para seleccionar del calendario la fecha en que fue expedida la poliza.

Fecha de vencimiento
Desplegar para seleccionar del calendario la fecha en que vence la poliza.
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Adjuntar (PDF de pdliza)
Dar clic en este boton para abrir el explorador de archivos y seleccionar la imagen de la péliza para
cargarla al sistema.

Nota: El tamafio maximo del archivo es de 6 MB en caso de exceder este tamafio muestra el
mensaje:

@ pdf: tamario de archivo no valido tamanc mazimo da carga es 6002 M2 *
Guardar poéliza
Dar clic en este boton para guardar el registro.

Nota: Si los datos minimos de la pdliza no fueron capturados, se mostrara el siguiente mensaje:

® Informacion incompleta de la poliza

El sistema indicara con color rojo los campos que fueron omitidos.

Cancelar poéliza
Dar clic en este botén para cancelar el registro y regresar a la pantalla anterior Agregar transporte, sin
guardar datos.

La pdliza agregada aparecera en el listado de la pantalla Agregar transporte, como se muestra en la siguiente

imagen:

Mum paliza Compania Fecha expedicion Fecha vencimiento Activo Documento

& Maodificar
127012022, 2018 11/01/2023, 2018 MACTIVO X Eliminar

B Complemantos

De ser necesario modificar la informacion capturada, dar clic en el boton @ Mesier

Para eliminar completamente el registro dar clic en el botdn m

Ademas del documento de pdliza, se tendran que adjuntar los comprobantes de pago que garanticen que el

seguro se encuentra vigente y al corriente en todos sus pagos. Dar clic en el boton para agregar
un nuevo complemento de pago, se mostrara la siguiente pantalla:

Complementos de pago

=+ Registrar complemento de pago

Listado de complementos de pago

Fecha inicio Fecha fin Activo Documento Acciones

X Cemar

Dar clic en el boton para agregar un nuevo registro de pago, se mostrara el siguiente
formulario donde se ingresara la informacion del comprobante y una copia del mismo en formato PDF.
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Complementos de pago

Fecha de inicio Fecha de fin

12/01/2022 20:20 E 12/01,/2022 20:20 E

Comprobante de pago

~ Aceptar cambios X Cancelar cambios

* Fecha de inicio - Capturar en este campo la fecha en que inicia la vigencia del pago.

* Fecha de fin - Capturar en este campo la fecha de fin de vigencia del pago.

* Adjuntar - Dar clic en este boton para abir el explorador de archivos y cargar la imagen del
comprobante de pago que se esta registrando.

Nota: Si alguno de estos campos es omitido se mostrara el siguiente mensaje:

@ Informacion incompleta del b
complemento de pago

El sistema indicara en color rojo los campos que fueron omitidos.

El complemeto de pago agregado se mostrara en el listado, desde donde podra ser modificado o eliminado segun
sea requerido, en esta seccion tendran que ser afadidos todos los comprobantes de pago correspondientes a
la pdliza que se registro previamente.

Complementos de= pago

=+ Registrar complemento de pago

Listado de complementos de pago

Fecha inicio Facha fin Activo Documento Acciones

& Modificar

12/01/2022, 20:20 11/01,/2023, 20:20 ACTIVO Poliza pdf m
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Modificar transporte

Al dar clic en el boton modificar, el sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se muestra de forma precargada
toda la informacion que ha sido capturada del transporte de forma habilitada para su edicion. La empresa podra
hacer cambios en la informacion y documentos registrados o incluso inactivar los transportes que ya no se
encuentren en funcionamiento.

Ielarmnacion del Fanspors o

Mot i st i Flata Tipe de plata () Activa

m Estana W Inactive

Foto del trarsports o Fatas dia la placa

o L

Maica Wairsidin Maodelo (afio)

ARER Mo
Tipa du transporte Capacidad Momeladas) Codar

Automm W 46 Alrvandra W o
Fiiimsi o di iebof Meinen efomdinic Propietaria

Ieloemnacibin di tarea di o Fodliddn

Tarjuta e circulacidn Ficha di axpedicin Ienagen tarjeta de drculacéa
12002022 E Tarjuta circulacion pdl 8 Himing

Ragistee del CAAT

CAAT Wigaiicia del CAAT lenagen dal CAAT

D -EEas

Mum poliza oz paafiig Ficha expoedichdn Fecha Werimignig L1541 Droiu e °

& Moditicar
ASA SEGLIROS 13/01,/2022, 16:45 13,/01,/2025, 16:45 ACTIVG & Duscgar
B Complamantos

) Cancelar  [§ Guardar

Activo/lnactivo
D Activa

Inactive

Seleccionar el estatus del registro: "Activo" para transportes que se encuentren en funcionamiento,
"Inactivo" para aquellos transportes que fueron dados de baja de la empresa.
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o Eliminar
Dar clic en este boton para eliminar la imagen o documento seleccionado y cargar uno nuevo.
o Descargar
Dar clic en este boton para descargar y guardar en el equipo una copia del documento seleccionado.

o Registrar nueva poliza

Dar clic en este boton para agregar una nueva poliza de seguro para el autotransporte.
o Modificar

& Moditicar

Dar clic en este botén para modificar una pdliza existente.
o Complementos

Dar clic en este boton para agregar o eliminar un complemento de pago de la pdliza seleccionada.

o Cancelar

Dar clic en este boton para regresar a la pantalla Administrador de transportes sin realizar ningun
cambio en el registro.

o Guardar
Dar clic en este boton para guardar el registro modificado. Se mostrara el siguiente mensaje de
confirmacion:

Se modificd el autotransporte *
correctamente.

Al terminar de capturar las modificaciones en el registro, este sera enviado nuevamente a validar, es decir, al
modificar un registro que previamente habia sido autorizado, este ya no podra generar el documento DEA hasta
no ser revisado nuevamente por el Administrador de ASIPONA.
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Generar DEA

Cuando el registro del transporte pasa el proceso de validacion y es autorizado, el sistema habilitara los botones
para la generacién del DEA (Documento Electrénico de Autotransporte), el cual acredita el registro ante la

Administracion del Sistema Portuario Nacional.
Este documento sera solicitado por el personal del puerto cada vez que el autotransporte necesite ingresar, por

lo que tenda que ser presentado en forma impresa o digital.

13255

'L

o Generar DEA PDF

o
2w
.

Dar clic en este boton para generar el DEA en formato PDF.

o Generar DEA JPG

yemerar DEA

D

Dar clic en este botdn para generar el DEA en formato JPG.

Al finalizar el proceso de registro y autorizacion, cada autotransporte contara con un documento como el que
se muestra a continuacion:

GOBIERNO DE
MEXICO MARINA (9]
DOCUMENTO ELECTRONICO DE AUTOTRANSPORTE
DEA No. 1

KENWORTH
VERSION MODELO
T500 1991

NUMERO DE SERIE
EMPRESA

AFILIADO
02/08/2021

MATRICULA

2

-

MNZ

Este documento es necesario para todos los tramites que involucren al autotransporte.
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Validar Transporte

En este médulo el Administrador podra visualizar el listado de registros de autotransportes que han sido enviados
para validacién, los que tienen vencida la pdliza de seguro, los que se encuentran en espera de validacion de
la pdliza nueva y sus complementos de pago, los que han sido rechazados y aquellos que ya fueron validados.
Podra consultar cada uno de ellos para hacer la revision de la informacion y documentos capturados y definir
si sera autorizado o rechazado.

CONITREND O = . -
"o MEXICO Tramites Gobiemo Q

=panzl & Cambiar puerio -

&c’)dul e validagtransporte s
= dar

Por Validar 1 Vigencia vencida # Con documentos por valid %, Recharado ~" Validado

Validar Transportes

Lista de transportes | % Buscar

D Tl Mumero Serie Tl Placas Tl Marca il Modelo Tl Empresa

EOD1B62A0 G1al1A M A 831%/2 1978

TRAMSPORTES
IAKIGLDR1JSILZ406 J0AGTH FREIGHTLIME CASCADIA12E 2018 MINEROS DEL COBRE n

L
wa

i

o Por validar

El Por Validar
Al seleccionar esta pestana se mostrara el listado de transportes nuevos pendientes de validacion.
o Vigencia vencida
-} Vigencia vencida

Al seleccionar esta pestafia se mostrara el listado de transportes que ya han sido validados pero su
poliza de seguro se encuentra vencida y la empresa requiere renovarlos.

| Por Validar ) Vigencia vencida & Con documentos por validar ¥ Rechazado ~ Validado
Transportes con vigencia de seguro vencida
Lista de transportes| C Buzcar

D Tl Humero Serie Tl Placas Tl Marca Tl Modelo Tl Empreza

(=]
=)

Nota: Los transportes que no cuenten con una poéliza de seguro vigente no podran acceder al puerto
hasta no renovar este documento.

EL VoLV
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o Con documentos por validar
& Con documentos por validar

Al seleccionar esta pestafia se mostrara el listado de transportes validados que registraron una nueva
poliza y/o complemento de pago y que se encuentren en espera de la validacion de este documento.

Por Validar () Vigencia vencida @ Con documentos por validar * Rechazado < Validado

Transportes con polizas o complementos de pago por validar

Lista de transportes . 1 Buscar
D Tl Mumere Serie T Placas i Marca i Meodelo Tl Empresa Tl
No se encontraron solicitudes

Nota: Al igual que aquellos con pdliza vencida, los autotransportes que se encuentren con pagos
vencidos no podran ingresar al puerto hasta no presentar los pagos al corriente de su podliza de
seguro.

o Rechazado

Rechazado

Al seleccionar esta pestaia se mostrara el listado de transportes que han sido rechazados, como se
muestra en la siguiente imagen:

El Por validar & Vigencia vencida & Con documentos por validar ¥ Rechazado ~* Validado
Transportes rechazados
Lista de transportes 2 Buscar

D Tl MNumero Serie 11 Placas 1 Marca 11 Modelo 11 Empreza
-

Nota: Los registros que no cumplan con la informacion necesaria seran enviados a esta seccion y
permaneceran en ella hasta que la empresa complete los datos indicados y lo envie nuevamente para
su validacion.

o Validado

~ Validado

Al seleccionar esta pestafia se mostrara el listado de transportes que han sido validados, como se
muestra en la siguiente imagen:

El Por Validar {2 Wigencia vencida & Con documentos por validar % Rechazado « Validado
Transportes validados

Lista de transportes| L Buscar

D Tl Mumero Serie 1l Placas Tl Marca 1l Modela 1l Empresa



Nota: Los registros autorizados seran enviados a esta seccién, cualquier cambio hecho a partir de este

momento en el registro, ocasionara que este sea enviado nuevamente a validacion y pierda su estatus
de valido.

o Consultar

Dar clic en este boton para consultar el registro del transporte seleccionado.

o Comentarios/Observaciones

Dar clic en este botén para visualizar los comentarios y el historial de cambios hechos en el registro.
Se desplegara la siguiente seccidn:

14674 FREIGHTLINER ﬂ

+ Autorizado
Fecha: 13/01/2022 15:31:28
« Complemento de pago Validada - > Validado.
Fecha: 13/01/2022 15:31:12
+ Pdliza Validada -> Validada.
“zcha: 13/01/2022 15:31:01
+ 1.-SUBIR FOTOGRAFIA DE UNIDAD TOMADA DE FRENTE CON PLACA VISIBLE Y LEGIBLE A SIMPLE VISTA. 2.-
SUBIR FOTOGRAFIA TOMADA UNICAMENTE A PLACA (PLACA TIENE QUE LLENAR EL RECUADRO). 3.-
REGISTRAR TOMELAJE EN SISTEMA A 17

Fecha: 13/01/2022 14:28:04

Dar clic en el botén para ocultar nuevamente la seccion.
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Consultar transporte

Al dar clic en el boton "mostrar" del registro del autotransporte se cargara la siguiente pantalla donde se
visualizara toda la informacion y documentos que fueron capturados por la empresa transportista, es deber de el
Administrador asegurar que los datos proporcionados por la empresa son correctos y que toda la documentacion
proporcionada se encuentre vigente. Al termino de la evaluacion se debera indicar si el registro sera aceptado
o rechazado y sera enviado de vuelta a la empresa con la respuesta dada.

Maodulo de validar transporte

Validar transporte: Foto de la unidad
Fdimaro 1D

Riimar D Sarke:

Flacas Tipe placa: ©5om
Tipo ransporbe

Maea: WaEhdai: 60 Modala 155

Calor Arends Capacidade 45 Tonelids

it Motar: Milefiire ot

Pro@ielario:

Emgrasa: Fota de la placa

Tarjeta de circulacian
Mt tarjEta

Fitha de expedicin: |

Registro del CAAT

CAAT:.

Wigencia del CAAT: 71

Fusn péliza Cobertura Compafia Tioo de pago Focha Focha mlm.—s S
- ! . pani L pag expediciin n:'n.m..mn ! documenio

> A Tarcaroe ABA SEGLROS Arizal 13/07,2032 16545 1240172003 18£8 . O @

D.ﬁumﬁudn- Rechazado o
Comentarios o

p
=1
& Guardar
o Ver tarjeta

Dar clic en este botdn para visualizar el archivo correspondiente a la tarjeta de circulaciéon que fue
cargado por la empresa. Se mostrara de la siguiente forma:
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Vista previa Tarjeta circulacion.pdf

o Ver CAAT
[ curr]

Dar clic en este botén para visualizar el archivo correspondiente al registro CAAT del transporte. Se
mostrara de la siguiente forma:

= Qa¢His

o Mostrar

Dar clic en este boton para mostrar la péliza de seguro cargada por la empresa transportista que se
mostrara de la siguiente forma:

Vista previa Poliza paf

o Eliminar
[IIT.']
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Dar clic en este boton para eliminar la poliza de seguro cargada por la empresa. Se mostrara el
siguiente mensaje de confirmacion:

W oK x

o Emitir dictamen
Erritir

ot

Dar clic en este boton para emitir el dictamen sobre la péliza adjunta, es decir comunicar a la empresa
si el documento fue autorizado o no, ademas de las observaciones hechas.

Dictamen de poliza

Validada Ruchazada

Comentarios

Dar clic en el boton "‘""' para guardar el registro una vez indicado el estatus y comentarios del
documento.

Nota: De no capturar el campo comentarios, se mostrara el siguiente mensaje de error:

i

o Autorizado/Rechazado

0 Autorizade Rechazado

Seleccionar la opcion que corresponda de acuerdo al resultado de la revision de la informacion y
documentos proporcionados.

o Comentarios

Capturar en este campo los comentarios u observaciones que se enviaran a la empresa sobre el
registro.

A

Nota: Si se omite este campo se mostrara el siguiente mensaje:

2=

Dar clic en = para cerrar el mensaje y capturar el campo.

o Guardar
==

Dar clic en este boton para guardar los cambios y enviar la respuesta a la empresa transportista.
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o Cerrar
[ x com |

Dar clic en este boton para volver a la pantalla anterior sin guardar ningun cambio.
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Validar Vehiculos
En este modulo el Administrador podra visualizar el listado de registros de Vehiculos que han sido enviados
para validacion, los que han sido rechazados y aquellos que ya fueron validados. Podra consultar cada uno
de ellos para hacer la revision de la informacion y los documentos capturados asi como definir si estos seran
autorizados o rechazados.

GORIEEND OE

MEXICO amites  Gobiemo Q@

M Inicio  2EPanel & Cambiar puerio ~

gédulo da/alidar veaiculo

Por Validar . Rechazado ~" Validado

Vehiculos pendientes de validacion

Lista de vehiculos O Buscar o

1D Tl MNumero Serie Tl Placas Tl Marca Tl Modelo Tl Emipresa Tl

@

HOMDA CRV 2012 ﬂ

MNISSAM TIIDA 2015 ﬂ

VOLKSWAGEM JETTA 2000 n

NISSAN TIIDA 2015 n
o

NISSAM TIIDA 2015 n

De 1310 de 17 vehiculos a 2| |» 10wV n
Por validar

Dar clic en esta pestafia y el sistema mostrara el listado de Vehiculos pendientes de validacién.

Rechazado
Dar clic en esta pestafia y el sistema mostrara el listado de Vehiculos que han sido rechazados por no
contar con lo necesario para su acreditacion, la empresa sera notificada de la informacion faltante y
podran enviarla de nuevo a validacion:
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Modulo de validar vehiculo

B Por Validar X Rechazado ~" Validado

Vehiculos rechazados

Lista de vehiculos Q Buscar

D 11 Nlmero Serie Tl Placas Tl Marca Tl Modelo Tl Empresa Tl
COMNTECON
VOLKSWAGEMN Vento 2018 MAMZANILLD SA DE n
o
. ZAIRE SHIPPING
NISSAN VERSA 2019 MEXICO, S4 DE CV n

Validado
Dar clic en esta pestana y el sistema mostrara el listado de Vehiculos que han sido validados por el

administrador:

Modulo de validar vehiculo

E Por Validar X Rechazado ~" Validado
Vehiculos validados

Lista de vehiculos O Buscar

D Tl Nimero Serie Tl Placas Tl Marca Tl Modelo Tl Empresa Tl

TOYOTA PRIUS 2020 n
HONDA CITY 2018 n

ACURA n

Buscar
En este campo de datos el usuario puede escribir palabras o claves de busqueda, donde posteriormente
el sistema automaticamente estara realizando el filtro y mostrando las coincidencias en el listado, como

se muestra a continuacion:
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Modulo de validar vehiculo

B Por validar X Rechazado ~" Validado

Vehiculos validados

Lista de vehl’culos| o] | |

1D 11 Mimero Serie Tl Placas Tl Marca Tl Modelo Tl Empresa Tl

MISSAMN SEMTRA 2001 ﬂ
De1a1del vehiculos < - 4 10 v

Consultar

Dar clic en este botdn para consultar el registro del vehiculo seleccionado.

Paginado
Permite desplazarse entre las diferentes paginas donde se encuentran los registros agregados con
anterioridad en dicho médulo.

Mostrar "N" registros
Permite seleccionar la cantidad (10, 20, 50 6 100) de registros a visualizar en la lista.

o Comentarios/Observaciones

Dar clic en este botén para visualizar los comentarios y el historial de cambios hechos en el registro.
Se desplegara la siguiente seccion:

MEDITERRAMNEAN
HOMNDA CITY 2018 SHIPPING COMPANY n

MEXICO, 5.4,

» validado
Fecha: 27/11/2021 12:13:44
* Autorizado
Fecha: 4/11/2021 11:44:40
« ADJUNTAR FOTOGRAFIAS DE UNIDAD: Foto frontal de la unidad, Foto lateral de la unidad, Foto de la placa.

fecha: 1/11/2021 124847

Dar clic en el botén para ocultar nuevamente la seccion.
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Consultar Vehiculo
Al dar clic en el botdn consultar el registro del vehiculo, se cargara la siguiente pantalla donde se visualizara
toda la informacion y documentos que fueron capturados por la empresa, es deber del Administrador asegurar
que los datos proporcionados por la empresa son correctos y que toda la documentacidon proporcionada se
encuentre vigente. Al termino de la evaluacién se debera indicar si el registro sera aceptado o rechazado y sera
enviado de vuelta a la empresa con la respuesta dada.

Modulo de validar vehiculo

Validar vehiculo: Foto frontal de la unidad
P s 1D

Tl o o o i

Placas:

Tipo vabiculo:

Mlareca: Warside: © 7 Madalo:

Color: 70 Capacidad:

Pt Motar: i PO Eed s

Frogiutario:

Emprasa: Foto lateral de la unidad

Tarjeta de circulacian
P i i Iiliili.
Focha do expedicion:

Esta wahicubs no tiens arjets de droulecids aseciada

Fota de la placa

Fecha Focha Estatus
Hism pdliza Cokszrooa Campaliia Tipo de pago . L Acclones
expedician LS LTS ] doiumenlo

ST AT Erritir
Azl 24/11,2021 1800 30,082002 15000 E=R R |
° > n PR . dictarmen
l:i.ﬁ.uml'nzadn- Rechazado o

Comentarios a

o= =
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o Vista previa

o

Dar clic en esta accién para ver el documento cargado de la podliza.

o Eliminar
i

Dar clic en esta accion para eliminar el documento cargado de la péliza.

o Emitir dictamen

Dar clic en esta accién para capturar el dictamen, el sistema mostrara una pantalla como la siguiente:

Dictamen de pdliza

Validada Rechazada

Comentarios

El usuario realizara las siguientes acciones:

* Indicar si es Validada o Rechazada la documentacién e informacién cargada
* Capturar los comentarios encontrados en la revision.

* Dar clic en registrar.

* O dar clic en Cerrar para cancelar el proceso, sin guardar los cambios.

o Autorizar o Rechazar

D) Auterizade Rechazado

Seleccionar la opcién que corresponda de acuerdo al resultado de la revision de la informacion.

o Comentarios
Comentarios
Capturar en este campo los comentarios u observaciones que se enviaran a la empresa sobre el

registro. Si se omite este campo se mostrara el siguiente mensaje:
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@ Error w

Por favor de especificar un comentanio.
Dar clic en = para cerrar el mensaje y capturar el campo.

o Ver complementos de pago de seguro.

W

Dar clic para abrir y visualizar el listado de los complementos de pago del seguro.

Guardar
Dar clic en este botdon para guardar los cambios y enviar la respuesta a la empresa.

Cerrar
Dar clic en este boton para cerrar la pantalla y regresar al administrador de vehiculos.
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