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ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO
NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V.

EMITE LA:

CONVOCATORIA DE LICITACION PUBLICA NACIONAL
(Electrénica)

No. LA-013J2WO001-E3-2022

CON EL OBJETO DE:

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE: “LIMPIEZA DE OFICINAS
ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y AREA DE TRANSBORDADORES PARA EL
PERIODO 2022-2025" (36 MESES)

FEBRERO DEL 2022.
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DATOS GENERALES O IDENTIFICACION DE LA LICITACION PUBLICA.

LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO SA. DE C. V., EN
CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES QUE ESTABLECE EL ARTICULO 134 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Y LO RELATIVO A LOS
ARTICULOS 26 Y 28 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO, SIENDO EL AREA CONTRATANTE LA GERENCIA DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS CON DOMICILIO EN ACCESO PARQUE INDUSTRIAL PESQUERO S/N, S/C, C.P.
81370, AHOME, TOPOLOBAMPO, SINALOA, CELEBRA LICITACION PUBLICA NACIONAL
ELECTRONICA No. LA-013J2WO001-E3-2022.

PARA ESTE PROCEDIMIENTO DE LICITACION NO SE RECIBIRAN PROPOSICIONES ENVIADAS
A TRAVES DE SERVICIO POSTAL O MENSAJERIA O ENTREGADAS DE MANERA PRESENCIAL.

EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO CUENTA CON LA AUTORIZACION PRESUPUESTAL
SUFICIENTE PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO EN ESTE EJERCICIO FISCAL 2022, PARA
LOS EJERCICIOS 2023, 2024 Y 2025, SE ESTARA A DISPOSICION DE PRESUPESTO
AUTORIZADO POR LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.

LOS LICITANTES DEBERAN PRESENTAR SUS PROPOSICIONES Y DOCUMENTOS INHERENTES
A LAS MISMAS, EN IDIOMA ESPANOL.
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CONVOCATORIA

PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIOS DE: LIMPIEZA DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS,
OPERATIVAS Y AREA DE TRANSBORDADORES PARA EL PERIODO 2022-2025 (36 MESES)

C ONTENIDO

1.- DEFINICIONES
2.- OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION.

3.- FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE
LICITACION PUBLICA NACIONAL.

3.1.- Visita a las Instalaciones
3.1.1.- Junta de Aclaraciones y visitas a las instalaciones.

3.2.- Acto de apertura de proposiciones técnicas y econémicas.
3.2.1.- Criterios de evaluacion

3.3.- Fallo

3.4.- Firma del Contrato

4.- CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE LAS OFERTAS.

5.- PROPOSICIONES ECONOMICAS.

6.- CONDICIONES DE PAGO.

7.- GARANTIA.

7.1.- Para garantizar el cumplimiento del contrato.

7.2.- Contenido de las garantias.

7.3.- Liberacion de las garantias.

8.- RELACION DE DOCUMENTOS QUE DEBE PRESENTAR EL LICITANTE QUE RESULTE
GANADOR PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO.

9.- DESCALIFICACION DE LOS LICITANTES
10.- SUSPENSION TEMPORAL, CANCELACION O DECLARACION DE LA LICITACION.

10.1.- Suspender temporalmente la licitacidn
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10.2.- Cancelacioén de la licitacion

10.3.- Declarar desierta la licitacion
11.- RESCISION DEL CONTRATO.
12.- PROCEDIMIENTO DE RESCISION.
13.- INTERVENCION DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
14.- INCONFORMIDADES.
15.- REVOCACION.
16.- CONTROVERSIAS.

17.- SANCION

17.1.- Sancion a la garantia del contrato.

17.2.- Procedimiento para la aplicacion de sanciones.

18 - ACLARACIONES RELATIVAS AL HECHO DE QUE NO SE NEGOCIARA NINGUNA DE LAS
CONDICIONES CONTENIDAS EN LA CONVOCATORIA NI SE ACEPTARAN AQUELLAS QUE
PROPONGAN LOS PARTICIPANTES EN ESTA LICITACION.

19.- RELACION DE ANEXOS QUE DEBERA CONTENER LAS PROPOSICIONES DE ESTA

CONVOCATORIA.

DOCUMENTO
D1

DOCUMENTO
D2

DOCUMENTO
D5

DOCUMENTO
D9

DOCUMENTO
DTN

DOCUMENTO
D12

DOCUMENTO
D13

DOCUMENTO
D14

DOCUMENTO
D15

DOCUMENTO
D17

Programa de cadenas productivas del gobierno federal.

Formato de encuesta de transparencia y combate a la corrupcion.

Formato para acreditar la personalidad del licitante.

Ley general de responsabilidades administrativas
Articulos 52y 66

Formato para presentar la relaciéon de documentos para
proposiciones.

Formato para el escrito referente al articulo 50 y 60 de la Ley.
Formato de declaracidn de integridad.

Formato de fianza.

Formato de acreditacién del cumplimiento de las obligaciones

fiscales

Formato de identificaciéon de informacion confidencial, reservada o
comercial reservada.

Acceso Parque Industrial Pesquero, Topolobampo, Sinaloa, México. C. P. 81370

E-mail: jdmateriales@puertotopolobampo.com.mx

Tel. /Fax (668) 816-3970 EXTS-72535 R.F.C. API-940722-G85

web: www.puertotopolobampo.com.mx

Pagina 4 de 102



mailto:jdmateriales@puertotopolobampo.com.mx
http://www.puertotopolobampo.com.mx/

Administracion del Sistema Portuario Nacional
Topolobampo, S.A. de C.V.

%
<
“"%’c',':f:&’?;gf,zz:s:flf” CONVOCATORIA No. LA-013J2WO001-E3-2022
MARINA
DOCUMENTO Nota informativa para participantes de paises miembros de Ia
D18 organizacion para la cooperacion y el desarrollo econdmico. (O.C.D.E.)
DOCUMENTO Modelo del contrato.
D19
DOCUMENTO Causas de desechamiento.
D20
DOCUMENTO Reglamento de trabajo para cesionarios, contratistas, proveedores y
D21 prestadores de servicio.
DOCUMENTO Formato de acreditacion del cumplimiento de las obligaciones de
D23 seguridad social ante el IMSS.
DOCUMENTO Inscripcion en el padrén publico del registro de prestadoras de
D24 servicios especializados u obras especializadas (REPSE).
DOCUMENTO T1 Listado de servicios a cotizar.
DOCUMENTO Caracteristicas de los servicios.
T2
DOCUMENTO Servicios profesionales de limpieza.
T3
DOCUMENTO Actividades de limpieza para cada uno de los inmuebles e
T4 instalaciones del Puerto de Topolobampo.
DOCUMENTO E1 Integracion de cotizacion.
DOCUMENTO Carta de proposicion.
E2

1.- DEFINICIONES

Administraciéon del Sistema Portuario Nacional Topolobampo, S.A. de

ASIPONA cV.
PUERTO DE Administracion del Sistema Portuario Nacional Topolobampo, S.A. de
TOPOLOBAMPO C.V.

CONVOCATORIA

Bases de este procedimiento de Licitacién Publica Nacional

Electrdnica.

Consistente en el Servicio de limpieza de oficinas administrativas,

SERVICIOS operativas y area de transbordadores para el periodo 2022-2025 (36
meses)

CONTRATO Acuerdo de voluntades que se formalizar& como resultado del
procedimiento, se formalizard con el licitante que resulte ganador.

. V. A. Impuesto al Valor Agregado.

R.F.C. Registro Federal de Contribuyentes.

LEY Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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LICITANTE(S) Persona fisica o moral que participe en este concurso de Licitacion
Publica Nacional, esto es, que adquiera la convocatoria y presente su
proposicidon técnica y econdmica.

PROVEEDOR Persona fisica o moral quien resulte ganador de concurso para la
contratacion y se le adjudigue el contrato correspondiente.

REGLAMENTO Reglamento de la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del
sector publico.

REPSE Registro de prestadoras de servicios especializados u obras especializadas.

S.F.P. Secretaria de la Funcién Publica

S.H.C.P. Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

I.S.R. Impuesto Sobre la Renta

S.A.T. Servicio de Administracion Tributaria

RECINTO El recinto portuario de Topolobampo, Sinaloa.

O.C.D.E. Organizacion para la cooperacion y el desarrollo econémico

2.- OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL.

LOS SERVICIOS DEBERAN SER DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS SENALADOS
EN EL DOCUMENTO T1 “LISTADO DE SERVICIOS A COTIZAR". SIENDO LA TOTALIDAD
DE LOS SERVICIOS MATERIA DE ESTA LICITACION ADJUDICADOS A UN SOLO
LICITANTE.

EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO SE RESERVA EL DERECHO DE LLEVAR A CABO
MODIFICACIONES A LA CANTIDAD DE ELEMENTOS ORIGINALMENTE REQUERIDOS.

LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA REQUERIDOS, SE REALIZARAN EN LAS AREAS QUE
PARA EL EFECTO SE SENALAN EN EL DOCUMENTO T1 DE ESTA CONVOCATORIA, EN
LOS HORARIOS QUE EN ESTE MISMO DOCUMENTO SE ESTIPULAN.

TODOS LOS PARTICIPANTES DEBERAN APEGCARSE A LOS REQUERIMIENTOS
ESTABLECIDOS SENALADOS EN LOS DOCUMENTOS T, T2, T3, Y T4 DE ESTA
CONVOCATORIA.

NINGUNA DE LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN LA CONVOCATORIA DE ESTA
LICITACION PODRAN SER NEGOCIADAS.

3.- FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE
LICITACION PUBLICA NACIONAL.

3.1

VISITA A LAS INSTALACIONES.
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SE LLEVARA A CABO EL DIA MIERCOLES 09 DE FEBRERO DEL 2022 A LAS 10:00
HORAS ACTO PUBLICO DE VISITA AL SITIO DONDE SE PROPORCIONARA EL SERVICIO,
EN EL DOMICILIO ACCESO PARQUE INDUSTRIAL PESQUERO S/N, S/C, C.p. 81370,
AHOME, TOPOLOBAMPO, SINALOA.

LA PRESENCIA A LAS INSTALACIONES DE LA ASIPONA ES OPTATIVA, POR LO QUE NO
SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION SU INASISTENCIA, SIN EMBARGO SE
RECOMIENDA ASISTIR, EN VIRTUD DE QUE SERA MUY UTIL PARA LA ELABORACION
DE SUS PROPUESTAS.

JUNTA DE ACLARACIONES.

LA O LAS JUNTAS DE ACLARACIONES SOLO SE REALIZARAN A TRAVES DEL SISTEMA
COMPRANET EL DIA VIERNES 11 DE FEBRERO DEL 2022 A LAS 11:00 HORAS.

SE LEVANTARA ACTA DE ESTE EVENTO EN LA CUAL SE ASENTARAN TODAS LAS
DUDAS Y ACLARACIONES QUE SURJAN EN ESTE ACTO, SERA FIRMADA POR LOS
SERVIDORES PUBLICOS, ASI COMO POR TODOS LOS LICITANTES PARTICIPANTES
QUE HAYAN ASISTIDO A ESTE ACTO Y A QUIENES SE LES HARA ENTREGA DE UNA
COPIA DEL CITADO DOCUMENTO, Y SE FIJARA UN EJEMPLAR DEL ACTA
CORRESPONDIENTE EN UN LUGAR VISIBLE, AL QUE TENGA ACCESO EL PUBLICO,
DICHO PROCEDIMIENTO SUSTITUIRA A LA NOTIFICACION PERSONAL, ADEMAS ESTA
ACTA SE SUBIRA A COMPRANET PARA CONSULTA DE LOS PARTICIPANTES QUE NO
HAYAN ASISTIDO A LA JUNTA DE ACLARACIONES.

EN ESTE ACTO SOLO PODRAN FORMULAR ACLARACIONES LAS PERSONAS QUE
HAYAN OBTENIDO LA CONVOCATORIA CORRESPONDIENTE, LO CUAL DEBERA
ACREDITARSE CON LA COPIA DEL FORMATO DE REGISTRO DE PARTICIPACION
GENERADO POR COMPRANET EN SU CASO PRESENTACION DEL ESCRITO EN DONDE
EXPRESE SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA LICITACION, POR SI O EN
REPRESENTACION DE UN TERCERO MANIFESTANDO LOS DATOS GENERALES DEL
INTERESADO Y EN SU CASO DEL REPRESENTANTE, EN CASO CONTRARIO SE LES
PERMITIRA SU ASISTENCIA SIN PODER FORMULAR PREGUNTAS.

LA INASISTENCIA DE ALGUNOS DE LOS PARTICIPANTES QUE HAYAN OBTENIDO LA
CONVOCATORIA NO LOS EXENTA DE CUMPLIR CON LAS POSIBLES MODIFICACIONES
QUE LLEGARAN A REALIZARSE EN ESTE EVENTO.

LAS SOLICITUDES DE ACLARACIONES, PODRAN ENVIARSE A TRAVES DE
COMPRANET, A MAS TARDAR VEINTICUATRO HORAS ANTES DE LA FECHA Y HORA
EN QUE SE VAYA A REALIZAR LA JUNTA DE ACLARACIONES.

3.2 ACTO DE APERTURA DE PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS.

SE LLEVARA A CABO EL DIA VIERNES 18 DE FEBRERO DEL 2022, A LAS 10:00 HORAS.
EN SALA DE JUNTAS DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS DEL PUERTO DE
TOPOLOBAMPO UBICADAS EN EL INTERIOR DEL RECINTO PORTUARIO.
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3.2.1

AL CONCLUIR LA REUNION DE APERTURA DE PROPOSICONES SE LEVANTARA UN
ACTA, QUE SERA FIRMADA POR LOS LICITANTES Y LOS REPRESENTANTES DEL
PUERTO DE TOPOLOBAMPO, DOCUMENTO EN EL QUE SE HARA CONSTAR LAS
PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS RECIBIDAS PARA SU ANALISIS
DETALLADO POSTERIOR INCLUYENDO SUS IMPORTES (MONTOS OFERTADOS EN SU
CARTA PROPOSICION). DE DICHO ACTO, SE FIJARA UN EJEMPLAR DEL ACTA
CORRESPONDIENTE EN UN LUGAR VISIBLE AL QUE TENGA ACCESO EL PUBLICO,
DICHO PROCEDIMIENTO SUSTITUIRA A LA NOTIFICACION PERSONAL, ADEMAS ESTA
ACTA SE SUBIRA A COMPRANET PARA CONSULTA DE LOS PARTICIPANTES QUE NO
HAYAN ASISTIDO.

EN ESTE MISMO ACTO SE DARA LECTURA EN VOZ ALTA AL IMPORTE DE LAS
PROPOSICIONES.

LAS PROPOSICIONES SE DEBERAN PRESENTAR POR MEDIOS REMOTOS DE
COMUNICACION ELECTRONICA, UTILIZANDO FORMATOS DE USO ESTANDAR COMO,
.DOC, XLSX Y .PDF; CONFORME A LAS DISPOSICIONES TECNICAS QUE AL EFECTO
ESTABLEZCA LA S.F.P.

EN ESTE MISMO ACTO SE DARA A CONOCER LA FECHA, HORA Y LUGAR DONDE SE
DARA A CONOCER EL FALLO DEFINITIVO DE ESTA LICITACION.

CRITERIOS DE EVALUACION.

LOS CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA EVALUAR A LOS LICITANTES
PARTICIPANTES Y SUS PROPOSICIONES, SERAN LAS SIGUIENTES:

SE VERIFICARA POR PARTE DEL PUERTO DE TOPOLOBAMPO QUE CADA UNO DE
LOS LICITANTES CUMPLA CON LA CAPACIDAD LEGAL, ADMINISTRATIVA, TECNICA Y
FINANCIERA PARA CONTRAER LOS COMPROMISOS DERIVADOS DE ESTA LICITACION.

PARA EVALUAR LAS PROPOSICIONES EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO PODRA
SOLICITAR ALGUNA ACLARACION A LOS LICITANTES, SIEMPRE Y CUANDO NO SE
CONTRAVENGA LO ESTIPULADO EN LA CONVOCATORIA DE LICITACION.

CUANDO EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO LO CONSIDERE CONVENIENTE, SE PODRA
LLEVAR A CABO DIRECTA, O POR MEDIO DE UN TERCERO, LAS EVALUACIONES
NECESARIAS PARA ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS.

LA DETERMINACION DE QUIEN ES EL LICITANTE GANADOR, SE LLEVARA A CABO EN
BASE AL ANALISIS COMPARATIVO DE LAS PROPOSICIONES TECNICAS Y
ECONOMICAS UTILIZANDO EL CRITERIO DE EVALUACION DE PUNTOS Y
PORCENTAJES REGCULADOS POR LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO EMITIDOS POR LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, POR LO QUE SE DETERMINARA COMO
GANADOR AQUELLA PROPOSICION QUE GARANTICE SATISFACTORIAMENTE EL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RESPECTIVAS Y QUE OFREZCA LAS MEJORES
CONDICIONES DE SERVICIO.
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EVALUACION POR PUNTOS - SERVICIOS

1. EVALUACION TECNICA

A) PARA QUE UNA PROPOSICION SEA CONSIDERADA SOLVENTE, DEBERA SUMAR COMO
MINIMO 45 PUNTOS EN LA PARTE TECNICA. LAS PROPOSICIONES QUE NO ALCANCEN ESTE
PUNTAJE SERAN DESECHADAS POR INSOLVENCIA TECNICA.

B) DISTRIBUCION DE PUNTOS EN RUBROS Y SUBRUBROS

DIST
RUBROS SUBRUBROS SUB-SUBRUBROS PUNTOS
20
CAPACIDAD DE LOS RECURSOS HUMANOS 8
EXPERIENCIA(1)
CAPACIDAD DEL LICITANTE COMPETENCIA (2)
DOMINIO (3)
CAPACIDAD REC ECO Y DE EQUIP (4) 8
PARTICIP DISCAPACITADOS (5) 2
MIPYMES CON INNOVACION (6) 2
EXPERIENCIAY 16
ESPECIALIDAD EXPERIENCIA(7)
ESPECIALIDAD (8)
12
PROPUESTA DE TRABAJO METODOLOGIA (9) 5
PLAN DE TRABAJO (10) 5
ORGANIZACION DEL PERSONAL (11) 2
12
CUMPLIMIENTO CONTRATOS | - Mp|IMIENTO DE CONTRATOS (12) 2
60| 60

2. EVALUACION ECONOMICA

LA EVALUACION ECONOMICA SE LLEVARA A CABO SOLO DE AQUELLAS PROPOSICIONES
QUE HUBIERAN RESULTADO SOLVENTES TECNICAMENTE POR HABER OBTENIDO EL
PUNTAJE TECNICO MINIMO REQUERIDO O SUPERIOR.
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LA FORMULA QUE SE APLICARA ES LA SIGUIENTE:

PUNTOS ECONOMICOS = MONTO DE LA PROPOSICION SOLVENTE MAS BAJA PRESENTADA X 40

MONTO DE LA PROPOSICION QUE SE ANALIZA

3. ADJUDICACION.

EL CONTRATO SE ADJUDICARA A LA PROPOSICION QUE OBTENGA EL PUNTAJE TOTAL
COMBINADO ENTRE LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA MAS ALTA.

NOTAS GENERALES:

A). AL LICITANTE QUE CUMPLA DE MEJOR MANERA CADA SUBRUBRO SE LE
ADJUDICARA EL PUNTAJE MAXIMO PARA ESE SUBRUBRO Y SUB-SUBRUBRO; A LOS
DEMAS LICITANTES, SE LES OTORGARA PUNTAJE PROPORCIONAL.

B). EN LOS SUBRUBROS Y SUB-SUBRUBROS QUE SE SENALE UN MINIMO DE
CUMPLIMIENTO, ESE MINIMO ES DE CUMPLIMIENTO OBLIGATORIO, POR LO QUE LOS
LICITANTES QUE NO CUMPLAN CON ESE MINIMO SERAN DESECHADOS.

C. EN LOS SUBRUBROS QUE NO SE SENALE UN MIMIMO DE CUMPLIMIENTO, A LOS
LICITANTES QUE NO ACREDITEN EL CUMPLIMIENTO DE ESOS SUBRUBROS NO SE
LES ASIGNARAN PUNTOS PERO NO SERAN DESECHADOS

D). LOS LICITANTES QUE ENTREGUEN DOCUMENTOS ALTERADOS SERAN
DESECHADOS.

NOTAS ESPECIFICAS

(1) SE DEBERA ENTREGAR COPIA DE LA DOCUMENTACION QUE ACREDITE LA
EXPERIENCIA DEL PERSONAL TECNICO QUE PRESTARA EL SERVICIO. PARA ESTE
PERSONAL SE DEBERA ACREDITAR EXPERIENCIA MINIMA DE UN ANO MEDIANTE
LA DOCUMENTACION QUE ASi LO SENALE. LOS LICITANTES QUE ASi LO HAGAN
RECIBIRAN EL PUNTAJE SENALADO. EL LICITANTE QUE NO ACREDITE ESTE
MINIMO PARA ALGUNA DE LAS PERSONAS TECNICAS QUE PRESTARAN EL
SERVICIO SERAN DESECHADOS. LOS DOCUMENTOS QUE SE ACEPTARAN PARA
ESTE SUBRUBRO SON CONTRATOS EN LOS QUE APAREZCA EL NOMBRE DE LA
PERSONA FISICA O MORAL QUE PRESTARA LOS SERVICIOS Y CARTAS DE
RECOMENDACION EMITIDAS POR EMPRESAS DISTINTAS AL LICITANTE.
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(2) SE DEBERA ENTREGAR COPIA DE LA DOCUMENTACION QUE ACREDITE LA
FORMACION ACADEMICA DEL PERSONAL TECNICO QUE PRESTARA EL SERVICIO.
PARA ESTE PERSONAL SE DEBERA ACREDITAR ESTUDIOS MINIMOS DE PRIMARIA
MEDIANTE LA DOCUMENTACION QUE AS| LO SENALE. LOS LICITANTES QUE ASi LO
HAGAN RECIBIRAN EL PUNTAJE SENALADO. EL LICITANTE QUE NO ACREDITE ESTE
MINIMO PARA ALGUNA DE LAS PERSONAS TECNICAS QUE PRESTARAN EL
SERVICIO SERAN DESECHADOS. LOS DOCUMENTOS QUE SE ACEPTARAN PARA
ESTE SUBRUBRO SON CERTIFICADOS, DIPLOMAS Y TITULOS.

(3) SE DEBERA ENTREGAR ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE EL
PERSONAL TECNICO DOMINA LAS HERRAMIENTAS QUE SE UTILIZARAN PARA
PRESTAR EL SERVICIO, COMO SON: TRAPEADORES, ESCOBAS, MAPEADORES,
ESCALERAS DE ALUMINIO, ETC... PARA ESTE PERSONAL SE DEBERA ACREDITAR
DICHO DOMINIO MEDIANTE EL ESCRITO ALUDIDO. LOS LICITANTES QUE ASI LO
HAGAN RECIBIRAN EL PUNTAJE SENALADO. EL LICITANTE QUE NO ACREDITE ESTE
ASPECTO PARA ALGUNA DE LAS PERSONAS TECNICAS QUE PRESTARAN EL
SERVICIO SERAN DESECHADOS.

(4) EL LICITANTE DEBERA ENTREGAR COPIA DE FACTURAS O CARTA INTENCION
DE ARRENDAMIENTO DE LA MAQUINARIA Y EQUIPO QUE SE INDICA EN ESTA
CONVOCATORIA, COMO SON: VEHICULO NACIONAL PARA TRASLADO DE
MATERIAL CON SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL, ASPIRADORAS, PULIDORAS,
ETC.. Y QUE SE UTILIZARA PARA PRESTAR EL SERVICIO. LOS LICITANTES QUE LAS
ENTREGUEN RECIBIRAN EL PUNTAJE SENALADO. LOS LICITANTES QUE NO LAS
ENTREGUEN O LAS ENTREGUEN INCOMPLETA SERAN DESECHADOS.

(5) PARA RECIBIR PUNTOS EN ESTE SUBRUBRO, EL LICITANTE DEBERA ACREDITAR
QUE CUENTA CON POR LO MENOS CINCO POR CIENTO DE PERSONAL
DISCAPACITADO EN SU PLANTILLA DE PERSONAL, Y QUE CADA UNA DE ESAS
PERSONAS TIENE UNA ANTIGUEDAD MINIMA DE SEIS MESES TRABAJANDO PARA
EL LICITANTE. ESTE SUBRUBRO DEBERA ACREDITARSE MEDIANTE LA
PRESENTACION DE UN LISTADO DE TODO SU PERSONAL, SENALANDO EN EL LAS
PERSONAS CON DISCAPACIDAD, Y PARA CADA UNA DE ELLAS DEBERA
PRESENTAR COPIA DE SU ALTA AL IMSS. EL PUNTAJE MAXIMO SE OTORGARA AL
LICITANTE QUE, CUMPLIENDO CON LO ANTERIOR, CUENTE CON MAYOR
CANTIDAD DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD. ESTE PUNTO NO ES MOTIVO DE
DESCALIFICACION SI EL LICITANTE NO CUENTA CON PERSONAL DISCAPACITADO.

(6) EL PUNTAJE DE ESTE SUBRUBRO DE OTORGARA A LAS EMPRESAS QUE SE
HUBIERAN ACREDITADO COMO MIPYME Y QUE DEMUESTREN QUE ALGUN BIEN
INVOLUCRADO EN LA PRESTACION DEL SERVICIO ES FABRICADO POR ELLAS
UTILIZANDO INNOVACION TECNOLOGICA. PARA ACREDITAR ESTE RUBRO, EL
LICITANTE DEBERA EXPLICAR COMO SE UTILIZA EL BIEN EN LA PRESTACION DEL
SERVICIO Y DEBERA PRESENTAR CONSTANCIA VIGENTE EXPEDIDA POR EL
INSTITUTO MEXICANO DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL. ESTE PUNTO NO ES
MOTIVO DE DESCALIFICACION SI EL LICITANTE NO ES MIPYME.
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(7) ESTE PUNTAJE SE OTORGARA AL LICITANTE QUE DEMUESTRE MAYOR
CANTIDAD DE ANOS DE EXPERIENCIA DENTRO DEL RANGO SENALADO: MINIMO
UN ANO Y MAXIMO CINCO ANOS. EL LICITANTE DEBERA ACREDITAR ESTE
SUBRUBRO MEDIANTE LA ENTREGA DE COPIAS DE CONTRATOS RELATIVOS A LA
MATERIA DE LA PRESENTE CONVOCATORIA INICIADOS Y CONCLUIDOS EN LOS
SIETE ANOS PREVIOS A LA PUBLICACION DE ESTA CONVOCATORIA. LA CANTIDAD
DE ANOS SE DETERMINARA SUMANDO LOS MESES QUE COMPRENDE CADA
CONTRATO Y DIVIDIENDO ESTE NUMERO ENTRE DOCE. EN ADICION A LAS COPIAS,
LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR UNA RELACION DE LOS CONTRATOS O
PEDIDOS EN LA QUE SE INCLUYA LA SIGUIENTE INFORMACION: NOMBRE Y
NUMERO DE CADA CONTRATO, VIGENCIA, MONTO, CLIENTE, NOMBRE DEL
CONTACTO Y SU NUMERO TELEFONICO. EL LICITANTE QUE NO REUNA EL MINIMO
SENALADO SERA DESECHADO.

(8) ESTE PUNTAJE SE OTORGARA AL LICITANTE QUE ENTREGUE MAYOR CANTIDAD
DE CONTRATOS QUE REFIERAN A SERVICIOS IGUALES AL QUE SE BUSCA
CONTRATAR CONSIDERANDO TIPO, ALCANCE, COMPLEJIDAD, CONDICIONES. EL
LICITANTE DEBERA ACREDITAR ESTE SUBRUBRO ENTREGANDO UN MINIMO DE
DOS Y UN MAXIMO DE CINCO CONTRATOS DE ESTE TIPO. EN ADICION A LAS
COPIAS, LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR UNA RELACION DE LOS
CONTRATOS EN LA QUE SE INCLUYA LA SIGUIENTE INFORMACION: NOMBRE Y
NUMERO DE CADA CONTRATO, VIGENCIA, MONTO, CLIENTE, NOMBRE DEL
CONTACTO Y SU NUMERO TELEFONICO. EL LICITANTE QUE NO REUNA EL MINIMO
SENALADO SERA DESECHADO.

(9) LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR DOCUMENTO QUE PRESENTE LA
METODOLOGIA QUE UTILIZARA PARA PRESTAR EL SERVICIO, LA CUAL DEBE SER
CONGRUENTE Y FACTIBLE. LOS LICITANTES QUE NO ENTREGUEN ESTE
DOCUMENTO SERAN DESECHADOS.

(10) LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR DOCUMENTO QUE PRESENTE EL PLAN
DE TRABAJO QUE UTILIZARA PARA PRESTAR EL SERVICIO, EL CUAL DEBE SER
CONGRUENTE Y FACTIBLE. ESTE PLAN DE TRABAJO DEBE INCLUIR DIAGRAMAS DE
BARRAS. LOS LICITANTES QUE NO ENTREGUEN ESTE DOCUMENTOS O LO
ENTREGUEN INCOMPLETO SERAN DESECHADOS.

(1) LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR DOCUMENTO QUE PRESENTE LA
ORGANIZACION DE SU PERSONAL QUE PRESTARA EL SERVICIO, LA CUAL DEBE
INCLUIR POR LO MENOS UN SUPERVISOR O COORDINADOR. LOS LICITANTES QUE
NO ENTREGUEN ESTE DOCUMENTO SERAN DESECHADOS.
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3.3.

(12) ESTE PUNTAJE SE OTORGARA AL LICITANTE QUE ENTREGUE MAYOR
CANTIDAD DE DOCUMENTOS QUE ACREDITEN CUMPLIMIENTO SATISFACTORIO
DE CONTRATOS. LOS DOCUMENTOS QUE SE ACEPTARAN SON CARTAS DE
LIBERACION DE GARANTIA, ACTAS ENTREGA-RECEPCION, CARTAS DE
RECOMENDACION QUE INCLUYAN MEMBRETE DE LA EMPRESA QUE
RECOMIENDA, DOMICILIO, NOMBRE DEL CONTACTO Y SU NUMERO TELEFONICO.
EL LICITANTE DEBERA ACREDITAR ESTE SUBRUBRO ENTREGANDO UN MINIMO DE
DOS Y UN MAXIMO DE CINCO DOCUMENTOS. EL LICITANTE QUE NO REUNA EL
MINIMO SENALADO SERA DESECHADO.

NOTAS ADICIONALES:

LOS PRECIOS OFERTADOS QUE SE ENCUENTREN POR DEBAJO DEL PRECIO
CONVENIENTE, PODRAN SER DESECHADAS POR LA CONVOCANTE, ASIi MISMO LAS
PROPOSICIONES CUYOS PRECIOS RESULTEN NO ACEPTABLES DE ACUERDO A LO
ESTABLECIDO EN LA LEY SERAN DESECHADAS.

S| DERIVADO DE LA EVALUACION ECONOMICA SE OBTUVIERA UN EMPATE EN EL
PRECIO DE DOS O MAS PROPOSICIONES, LA ADJUDICACION SE EFECTUARA EN
FAVOR DEL LICITANTE QUE SE ENCUENTRE EN EL SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y
MEDIANAS EMPRESAS NACIONALES. EN CASO DE SUBSISTIR EL EMPATE ENTRE
EMPRESAS DE LA MISMA ESTRATIFICACION, SE REALIZARA LA ADJUDICACION DEL
CONTRATO A FAVOR DEL LICITANTE QUE RESULTE GANADOR DEL SORTEO POR
INSACULACION.

FALLO.
EL DIA MARTES 22 DE FEBRERO DEL 2022, A LAS 15:00 HORAS.

EL FALLO SE DARA EN JUNTA PUBLICA A LA CUAL PODRAN ASISTIR LIBREMENTE
LOS LICITANTES QUE HUBIEREN PARTICIPADO EN LAS ETAPAS DE PRESENTACION Y
APERTURA DE PROPOSICIONES. ASI MISMO, EL FALLO DE ESTA LICITACION ESTARA A
DISPOSICION DE LOS PARTICIPANTES Y DEL PUBLICO EN GENERAL EN EL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES, EN COMPRANET, EL MISMO DIA QUE
SE EMITA Y EN LA PAGINA WEB DE LA CONVOCANTE, EN UN PLAZO QUE NO
EXCEDERA DE CINCO DIAS NATURALES POSTERIORES AL ACTO DE EMISION DE
DICHO FALLO. A LOS LICITANTES QUE NO HAYAN ASISTIDO A LA JUNTA PUBLICA Y EL
ACTA DEL FALLO ESTARA A SU DISPOSICION EN COMPRANET.

AL FINALIZAR EL ACTO SE FIJARA UN EJEMPLAR DEL ACTA CORRESPONDIENTE EN
UN LUGAR VISIBLE, AL QUE TENGA ACCESO AL PUBLICO, DICHO PROCEDIMIENTO
SUSTITUIRA A LA NOTIFICACION PERSONAL Y SERA PUBLICADO EN COMPRANET.

CONTRA LA RESOLUCION QUE CONTENGA EL FALLO NO PROCEDERA RECURSO
ALGUNO, PERO LOS LICITANTES PODRAN INCONFORMARSE EN LOS TERMINOS DEL
PUNTO 14 DE ESTA CONVOCATORIA.

Acceso Parque Industrial Pesquero, Topolobampo, Sinaloa, México. C. P. 81370
Tel. /[Fax (668) 816-3970 EXTS-72535 R.F.C. API-940722-G85

E-mail: jdmateriales@puertotopolobampo.com.mx web: www.puertotopolobampo.com.mx

Pagina 13 de 102



mailto:jdmateriales@puertotopolobampo.com.mx
http://www.puertotopolobampo.com.mx/

%%f% :

Administracion del Sistema Portuario Nacional
Topolobampo, S.A. de C.V.

Qe v CONVOCATORIA No. LA-013J2WO001-E3-2022

MARINA

3.4

4.

SE LEVANTARA ACTA DEL EVENTO.
FIRMA DEL CONTRATO.

LA FIRMA DEL CONTRATO SE LLEVARA A CABO EL DIA LUNES 28 DE FEBRERO DE
2022, A LAS 12:00 HORAS TIEMPO LOCAL DE LA CONVOCANTE.

EL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE GANADOR DEBERA PRESENTARSE, A
FIRMAR EL CONTRATO (DOCUMENTO D19) EN EL DIA QUE SE INDIQUE EN LA
NOTIFICACION DEL FALLO, EN LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS DEL PUERTO DE
TOPOLOBAMPO UBICADAS EN ACCESO PARQUE INDUSTRIAL PESQUERO S/N, S/C,
C.P. 81370, AHOME, TOPOLOBAMPO, SINALOA.

EN CASO DE QUE EL INTERESADO NO SE PRESENTE A FIRMAR EL CONTRATO EN LA
FECHA ESTABLECIDA EN EL PARRAFO ANTERIOR POR CAUSAS IMPUTABLES A ELLOS
MISMOS, SERA SANCIONADO EN LOS TERMINOS SENALADOS EN EL ARTICULO 60 DE
LA LEY, POR LO QUE EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO PODRA, SIN NECESIDAD DE UN
NUEVO PROCEDIMIENTO, ADJUDICAR EL CONTRATO AL LICITANTE QUE HAYA
PRESENTADO LA PROPUESTA SIGUIENTE MAS BAJA, SIEMPRE QUE LA DIFERENCIA
DEL PRECIO CON RESPECTO A LA PROPUESTA QUE INICIALMENTE HUBIERE
RESULTADO GANADORA, NO SEA SUPERIOR AL 10% (DIEZ POR CIENTO) DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 46 DE LA LEY.

EL REPRESENTANTE DEL LICITANTE GANADOR QUE FIRME Y RECOJA EL CONTRATO
DEBERA ENTREGAR LA FIANZA DE CUMPLIMIENTO DENTRO DE LOS 10 DIAS
POSTERIORES A LA FIRMA DEL CONTRATO (DOCUMENTO D14) Y ACREDITAR
PLENAMENTE SU PERSONALIDAD JURIDICA, CONFORME A LO SENALADO EN EL
PRIMER PARRAFO DE ESTE PUNTO.

SE PODRAN EFECTUAR MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS EN DETALLES
MENORES, DEBIDO A ASPECTOS DE DISENO QUE SEA NECESARIO EFECTUAR,
SIEMPRE Y CUANDO, DICHOS CAMBIOS NO AFECTEN LO ESTABLECIDO EN LA
CONVOCATORIA DE LA LICITACION, NI LOS INTERESES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS SOLICITANTES DE LOS SERVICIOS. DE LA MISMA MANERA, EN LO
QUE SE REFIERE A LAS CANTIDADES ADICIONALES SOLICITADAS DE ACUERDO A LAS
NECESIDADES DEL PUERTO DE TOPOLOBAMPO.

LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DEL CONTRATO, UNA VEZ
ADJUDICADO NO PODRA CEDERSE EN FORMA PARCIAL, NI TOTAL, EN FAVOR DE
CUALQUIER OTRA PERSONA FISICA O MORAL.

CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE LAS OFERTAS.

LAS PROPOSICIONES DEBERAN PRESENTARSE POR MEDIOS REMOTOS DE COMUNICACION
ELECTRONICA, COMO SE INDICA EN EL ACUERDO PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION DEL 09 DE AGOSTO DE 2002.
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PARA ESTE CASO, LOS SOBRES DE LAS PROPOSICIONES SERAN GENERADOS MEDIANTE EL
USO DE TECNOLOGIAS QUE RESGUARDEN LA CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION,
DE TAL FORMA QUE SEA INVIOLABLE, MEDIANTE EL PROGRAMA INFORMATICO QUE LA SFP
LES PROPORCIONE, UNA VEZ CONCLUIDO EL PROCESO DE CERTIFICACION DE SU MEDIO
DE IDENTIFICACION ELECTRONICA.

PARA LA PUBLICACION DE PROPOSICION A TRAVES DEL PORTAL DE COMPRANET, ESTA
DEBERA FIRMARSE UTILIZANDO LA FIRMA ELECTRONICA AVANZADA QUE EMITE EL
SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA PARA EL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
FISCALES (FIEL); ORIGINANDO EL ARCHIVO DE RESUMEN DE PROPOSICION CON
EXTENSION .P7M EL CUAL SE DEBERA CARGAR EN EL PROCEDIMIENTO DE COMPRANET,
TAL COMO SE INDICA EN EL MANUAL DE LICITANTE DE DICHA PLATAFORMA; ESTE
ARCHIVO ES EL QUE ACREDITA LA VALIDEZ DE LA FIRMA ELECTRONICA, Y POR TANTO, LA
AUSENCIA DEL MISMO DENTRO DE LOS ANEXOS DESCARGADOS DESDE EL PORTAL DE
COMPRANET AL REALIZAR LA APERTURA DE PROPOSICIONES, SE TOMARA COMO
PROPOSICION NO FIRMADA Y SERA DESECHADA POR CARECER DE CONSENTIMIENTO Y
POR TANTO NO PODER SER ATRIBUIBLE A NADIE.

LOS ARCHIVOS QUE SE UTILIZARAN SERAN EN FORMATO WORD, EXCEL, ACROBAT, HTML O
EN SU CASO, UTILIZAR ARCHIVOS DE IMAGEN TIPO JPG O GIF, CUANDO SE REQUIERA LA
COMPACTACION DE ARCHIVOS, SE UTILIZARA EL PROGRAMA WINZIP.

LA DOCUMENTACION DISTINTA: ESTARA CONFORMADA POR LO SIGUIENTE:

D1.- FORMATO DE CADENAS PRODUCTIVAS NO PRESENTAR FORMATO NO SERA CAUSA DE
DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D2.- ENCUESTA DE PROGRAMA DE TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION. NO
PRESENTAR FORMATO NO SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D3.- IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA DEL REPRESENTANTE LEGAL
DEL PRESTADOR DE SERVICIOS O DE LA PERSONA FISICA (CREDENCIAL DE ELECTOR O
PASAPORTE)_NO PRESENTAR COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE SERA CAUSA DE
DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D4.-CEDULA DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES. NO PRESENTAR CEDULA SERA
CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D5.- ESCRITO DEL LICITANTE EN DONDE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, QUE CUENTA CON FACULTADES SUFICIENTES PARA COMPROMETERSE POR Sl
O POR SU REPRESENTADA, MISMO (FORMATO PARA ACREDITAR LA PERSONALIDAD DEL
LICITANTE). NO PRESENTAR ESCRITO SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D6.- ESCRITO EN DONDE EXPRESE SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA LICITACION, POR SI
O EN REPRESENTACION DE UN TERCERO MANIFESTANDO LOS DATOS GENERALES DEL
INTERESADO Y EN SU CASO DEL REPRESENTANTE._NO PRESENTAR ESCRITO SERA CAUSA DE
DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D7.- ESCRITO LIBRE EN EL QUE EL LICITANTE MANIFIESTE QUE CONOCE Y ACEPTA EL
CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA Y SUS DOCUMENTOS, ASI COMO LAS CONDICIONES
ESTABLECIDAS EN LA MISMA'Y, LAS MODIFICACIONES A TALES DOCUMENTOS QUE EN
SU CASO SE DERIVEN DE LA JUNTA DE ACLARACIONES, DICHO DOCUMENTO DEBERA
ELABORARSE EN HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA LICITANTE Y RUBRICARSE POR
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SU REPRESENTANTE LEGAL._NO PRESENTAR ESCRITO SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA
PROPOSICION.

D8.- LA CONVOCATORIA DE LA PRESENTE LICITACION DEBIDAMENTE FIRMADA DE
ACEPTACION, POR EL REPRESENTANTE LEGAL, PREFERENTEMENTE EN LA ULTIMA HOJA,
AL IGUAL QUE SUS DOCUMENTOS. NO PRESENTAR FIRMA SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA
PROPOSICION.

D9.- PRESENTAR MANIFESTACION ESCRITA EN LA QUE SENALE, BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, QUE NO SE ENCUENTRA EN LOS SUPUESTOS DE LOS ARTICULOS 52 Y 66

DE LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.__NO PRESENTAR
DOCUMENTO SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D10.- CUANDO SEA APLICABLE EL CONVENIO FIRMADO POR CADA UNA DE LAS
PERSONAS QUE INTEGREN UNA PROPOSICION CONJUNTA INDICANDO LAS

OBLIGACIONES DEL CONTRATO QUE CORRESPONDERA A CADA UNA DE ELLAS._NO
PRESENTAR FORMATO SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D11.- FORMATO EN EL QUE SE SENALAN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LAS
PROPOSICIONES.. NO PRESENTAR FORMATO NO SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA
PROPOSICION

D12.- DECLARACION POR ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD EN EL QUE SE
MANIFIESTA DE QUE EL LICITANTE NO SE ENCUENTRA EN LOS SUPUESTOS DEL
ARTICULO 50 Y 60 ANTEPENULTIMO PARRAFO DE LA LEY ESTE DOCUMENTO DEBERA

ELABORARSE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE._NO PRESENTAR ESCRITO SERA CAUSA
DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D13.- FORMATO DEBIDAMENTE REQUISITADO DE INTEGRIDAD._NO PRESENTAR FORMATO
SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D14.- FORMATO DE FIANZA SE DEBERA FIRMAR POR EL REPRESENTANTE LEGAL LO

CUAL INDICA LA ACEPTACION DE LO ESTABLECIDO EN EL DOCUMENTO. NO PRESENTAR
FORMATO SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D15.- FORMATO DE ACREDITACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
FISCALES. NO PRESENTAR FORMATO SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.
D16.- COPIA DEL ACUSE EMITIDO POR EL SAT. DEL CUMPLIIENTO DE OBLIGACIONES

FISCALES ANTE EL SAT. (OPINION EN SENTIDO POSITIVO VIGENTE)._NO PRESENTAR
FORMATO SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D17.- ACCESO A LA INFORMACION. LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL._NO PRESENTAR FORMATO NO SERA CAUSA DE
DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION

D18.- NOTA INFORMATIVA PARA LICITANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA
ORGANIZACION PARA LA COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO Y FIRMANTES
DE LA CONVENCION PARA COMBATIR EL COHECHO DE SERVIDORES PUBLICOS
EXTRANJEROS EN TRANSACCIONES COMERCIALES INTERNACIONALES._NO PRESENTAR
NOTA INFORMATIVA NO SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION

D19.- MODELO DEL CONTRATO

D20.- CAUSAS DE DESECHAMIENTO.

D21.- REGLAMENTO DE TRABAJO PARA CESIONARIOS, CONTRATISTAS, PROVEEDORES Y
PRESTADORES DE SERVICIO.

D22.- ESTADOS FINANCIEROS AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021, DEBIDAMENTE FIRMADOS
POR CONTADOR PUBLICO TITULADO, CON EL NUMERO DE CEDULA PROFESIONAL Y

COPIA DE LA MISMA, ASI COMO COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA.
NO PRESENTAR ESTADOS FINANCIEROS SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION

D23.- COPIA DEL ACUSE VIGENTE EMITIDO POR EL IMSS DEL CERTIFICADO DE NO
ADEUDOS DE SEGURIDAD SOCIAL ANTE EL IMSS VIGENTE. (QUE SE ENCUENTRE AL
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CORRIENTE CON SUS OBLIGACIONES ANTE EL IMSS)._NO PRESENTAR ACUSE SERA CAUSA DE
DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION

D24.- PRESENTAR INSCRIPCION EN EL PADRON PUBLICO DEL REGISTRO DE
PRESTADORAS DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS U OBRAS ESPECIALIZADAS. ASI MISMO
QUE SE ENCUENTRE VIGENTE DURANTE EL PERIODO DE LA PRESTACION DE LOS

SERVICIOS (REPSE).__NO PRESENTAR INSCRIPCION SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA
PROPOSICION

PROPUESTA TECNICA: CONTENDRA LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

T1.- PROPOSICION TECNICA PRESENTADA EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA, EN
LA QUE SE DESCRIBIRAN DE UNA MANERA SINTETIZADA LOS SERVICIOS QUE OFRECEN,
APEGADOS A LOS REQUERIMIENTOS SOLICITADOS POR EL “PUERTO DE
TOPOLOBAMPO”, CONFORME A LO SENALADO EN LOS DOCUMENTOS T1, T2, T3 Y T4, AS|
COMO TAMBIEN LOS MATERIALES QUE INCLUYEN EN SUS PROPOSICIONES PARA
CUMPLIR SATISFACTORIAMENTE CON DICHOS SERVICIOS. NO PRESENTAR FORMATO SERA
MOTIVO DE DESECHAMIENTO.

T2.- CARACTERISTICAS DE LOS SERVICIOS. NO PRESENTAR FORMATO SERA MOTIVO DE
DESECHAMIENTO.

T3.- SERVICIO PROFESIONAL DE LIMPIEZA NO PRESENTAR FORMATO SERA MOTIVO DE
DESECHAMIENTO.

T4.- ACTIVIDADES DE LIMPIEZA PARA CADA UNO DE LOS INMUEBLES E INSTALACIONES
DEL PUERTO DE TOPOLOBAMPO. NO PRESENTAR FORMATO SERA MOTIVO DE
DESECHAMIENTO.

T5.- ESCRITO DEL LICITANTE ADJUDICADO DONDE HAGA MENCION QUE CUENTA CON
OFICINAS PROPIAS O ARREDADAS (DONDE SE ACREDITE QUE YA CUENTA CON
INSTALACIONES, PERSONAL, TELEFONO FIJO, EQUIPOS Y VARIEDAD DE CLIENTES A LOS
CUALES YA LES PRESTA EL SERVICIO Y PREFERENTEMENTE EN ESTA ZONA,
TOPOLOBAMPO O LOS MOCHIS SINALOA), EN EL CASO DE QUE EL LICITANTE GANADOR
SEA FORANEO, TENDRA UN MES DE PLAZO PARA ADQUIRIR O ARRENDAR OFICINAS
DENTRO DE LA ZONA ANTES INDICADA, PARA GARANTIZAR LA PRONTITUD EN LA
ATENCION A LOS REQUERIMIENTOS POR PARTE DEL PUERTO DE TOPOLOBAMPO.

T6.- SE DEBERA ENTREGAR COPIA DE LA DOCUMENTACION QUE ACREDITE LA
EXPERIENCIA DEL PERSONAL TECNICO QUE PRESTARA EL SERVICIO. PARA ESTE
PERSONAL SE DEBERA ACREDITAR EXPERIENCIA MINIMA DE UN ANO MEDIANTE LA
DOCUMENTACION QUE AS| LO SENALE. LOS LICITANTES QUE ASi LO HAGAN RECIBIRAN
EL PUNTAJE SENALADO. EL LICITANTE QUE NO ACREDITE ESTE MINIMO PARA ALGUNA
DE LAS PERSONAS TECNICAS QUE PRESTARAN EL SERVICIO SERAN DESECHADOS. LOS
DOCUMENTOS QUE SE ACEPTARAN PARA ESTE SUBRUBRO SON CONTRATOS EN LOS
QUE APAREZCA EL NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O MORAL QUE PRESTARA LOS
SERVICIOS Y CARTAS DE RECOMENDACION EMITIDAS POR EMPRESAS DISTINTAS AL
LICITANTE.
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T7.- SE DEBERA ENTREGAR COPIA DE LA DOCUMENTACION QUE ACREDITE LA
FORMACION ACADEMICA DEL PERSONAL TECNICO QUE PRESTARA EL SERVICIO. PARA
ESTE PERSONAL SE DEBERA ACREDITAR ESTUDIOS MINIMOS DE PRIMARIA MEDIANTE
LA DOCUMENTACION QUE ASi LO SENALE. LOS LICITANTES QUE ASi LO HAGAN
RECIBIRAN EL PUNTAJE SENALADO. EL LICITANTE QUE NO ACREDITE ESTE MINIMO
PARA ALGUNA DE LAS PERSONAS TECNICAS QUE PRESTARAN EL SERVICIO SERAN
DESECHADOS. LOS DOCUMENTOS QUE SE ACEPTARAN PARA ESTE SUBRUBRO SON
CERTIFICADOS, DIPLOMAS Y TITULOS.

T8.- SE DEBERA ENTREGAR ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE EL
PERSONAL TECNICO DOMINA LAS HERRAMIENTAS QUE SE UTILIZARAN PARA PRESTAR
EL SERVICIO, COMO SON: TRAPEADORES, ESCOBAS, MAPEADORES, ESCALERAS DE
ALUMINIO, ETC... PARA ESTE PERSONAL SE DEBERA ACREDITAR DICHO DOMINIO
MEDIANTE EL ESCRITO ALUDIDO. LOS LICITANTES QUE ASi LO HAGAN RECIBIRAN EL
PUNTAJE SENALADO. EL LICITANTE QUE NO ACREDITE ESTE ASPECTO PARA ALGUNA
DE LAS PERSONAS TECNICAS QUE PRESTARAN EL SERVICIO SERAN DESECHADOS.

T9.- EL LICITANTE DEBERA ENTREGAR COPIA DE FACTURAS O CARTA INTENCION DE
ARRENDAMIENTO DE LA MAQUINARIA Y EQUIPO QUE SE INDICA EN ESTA
CONVOCATORIA, COMO SON: VEHICULO NACIONAL PARA TRASLADO DE MATERIAL
CON SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL, ASPIRADORAS, PULIDORAS, ETC... Y QUE SE
UTILIZARA PARA PRESTAR EL SERVICIO. LOS LICITANTES QUE LAS ENTREGUEN
RECIBIRAN EL PUNTAJE SENALADO. LOS LICITANTES QUE NO LAS ENTREGUEN O LAS
ENTREGUEN INCOMPLETA SERAN DESECHADOS.

TI0.- PARA RECIBIR PUNTOS EN ESTE SUBRUBRO, EL LICITANTE DEBERA ACREDITAR
QUE CUENTA CON POR LO MENOS CINCO POR CIENTO DE PERSONAL DISCAPACITADO
EN SU PLANTILLA DE PERSONAL, Y QUE CADA UNA DE ESAS PERSONAS TIENE UNA
ANTIGUEDAD MINIMA DE SEIS MESES TRABAJANDO PARA EL LICITANTE. ESTE
SUBRUBRO DEBERA ACREDITARSE MEDIANTE LA PRESENTACION DE UN LISTADO DE
TODO SU PERSONAL, SENALANDO EN EL LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD, Y PARA
CADA UNA DE ELLAS DEBERA PRESENTAR COPIA DE SU ALTA AL IMSS. EL PUNTAJE
MAXIMO SE OTORGARA AL LICITANTE QUE, CUMPLIENDO CON LO ANTERIOR, CUENTE
CON MAYOR CANTIDAD DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD. ESTE PUNTO NO ES
MOTIVO DE DESCALIFICACION SI EL LICITANTE NO CUENTA CON PERSONAL
DISCAPACITADO.

TN.- EL PUNTAJE DE ESTE SUBRUBRO DE OTORGARA A LAS EMPRESAS QUE SE
HUBIERAN ACREDITADO COMO MIPYME Y QUE DEMUESTREN QUE ALGUN BIEN
INVOLUCRADO EN LA PRESTACION DEL SERVICIO ES FABRICADO POR ELLAS
UTILIZANDO INNOVACION TECNOLOGICA. PARA ACREDITAR ESTE RUBRO, EL LICITANTE
DEBERA EXPLICAR COMO SE UTILIZA EL BIEN EN LA PRESTACION DEL SERVICIO Y
DEBERA PRESENTAR CONSTANCIA VIGENTE EXPEDIDA POR EL INSTITUTO MEXICANO
DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL. ESTE PUNTO NO ES MOTIVO DE DESCALIFICACION S| EL
LICITANTE NO ES MIPYME.
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T12.- ESTE PUNTAJE SE OTORGARA AL LICITANTE QUE DEMUESTRE MAYOR CANTIDAD
DE ANOS DE EXPERIENCIA DENTRO DEL RANGO SENALADO: MINIMO UN ANO Y
MAXIMO CINCO ANOS. EL LICITANTE DEBERA ACREDITAR ESTE SUBRUBRO MEDIANTE
LA ENTREGA DE COPIAS DE CONTRATOS RELATIVOS A LA MATERIA DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA INICIADOS Y CONCLUIDOS EN LOS SIETE ANOS PREVIOS A LA
PUBLICACION DE ESTA CONVOCATORIA. LA CANTIDAD DE ANOS SE DETERMINARA
SUMANDO LOS MESES QUE COMPRENDE CADA CONTRATO Y DIVIDIENDO ESTE
NUMERO ENTRE DOCE. EN ADICION A LAS COPIAS, LOS LICITANTES DEBERAN
ENTREGAR UNA RELACION DE LOS CONTRATOS O PEDIDOS EN LA QUE SE INCLUYA LA
SIGUIENTE INFORMACION: NOMBRE Y NUMERO DE CADA CONTRATO, VIGENCIA,
MONTO, CLIENTE, NOMBRE DEL CONTACTO Y SU NUMERO TELEFONICO. EL LICITANTE
QUE NO REUNA EL MINIMO SENALADO SERA DESECHADO.

T13.- ESTE PUNTAJE SE OTORGARA AL LICITANTE QUE ENTREGUE MAYOR CANTIDAD DE
CONTRATOS QUE REFIERAN A SERVICIOS IGUALES AL QUE SE BUSCA CONTRATAR
CONSIDERANDO TIPO, ALCANCE, COMPLEJIDAD, CONDICIONES. EL LICITANTE DEBERA
ACREDITAR ESTE SUBRUBRO ENTREGANDO UN MINIMO DE DOS Y UN MAXIMO DE
CINCO CONTRATOS DE ESTE TIPO. EN ADICION A LAS COPIAS, LOS LICITANTES
DEBERAN ENTREGAR UNA RELACION DE LOS CONTRATOS EN LA QUE SE INCLUYA LA
SIGUIENTE INFORMACION: NOMBRE Y NUMERO DE CADA CONTRATO, VIGENCIA,
MONTO, CLIENTE, NOMBRE DEL CONTACTO Y SU NUMERO TELEFONICO. EL LICITANTE
QUE NO REUNA EL MINIMO SENALADO SERA DESECHADO.

Tl4.- LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR DOCUMENTO QUE PRESENTE LA
METODOLOGIA QUE UTILIZARA PARA PRESTAR EL SERVICIO, LA CUAL DEBE SER
CONGRUENTE Y FACTIBLE. LOS LICITANTES QUE NO ENTREGUEN ESTE DOCUMENTO
SERAN DESECHADOS.

TI5.- LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR DOCUMENTO QUE PRESENTE EL PLAN DE
TRABAJO QUE UTILIZARA PARA PRESTAR EL SERVICIO, EL CUAL DEBE SER
CONGRUENTE Y FACTIBLE. ESTE PLAN DE TRABAJO DEBE INCLUIR DIAGRAMAS DE
BARRAS .LOS LICITANTES QUE NO ENTREGUEN ESTE DOCUMENTOS O LO ENTREGUEN
INCOMPLETO SERAN DESECHADOS

Ti6.- LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR DOCUMENTO QUE PRESENTE LA
ORGANIZACION DE SU PERSONAL QUE PRESTARA EL SERVICIO, LA CUAL DEBE INCLUIR
POR LO MENOS UN SUPERVISOR O COORDINADOR. LOS LICITANTES QUE NO
ENTREGUEN ESTE DOCUMENTO SERAN DESECHADOS.

T17.- ESTE PUNTAJE SE OTORGARA AL LICITANTE QUE ENTREGUE MAYOR CANTIDAD DE
DOCUMENTOS QUE ACREDITEN CUMPLIMIENTO SATISFACTORIO DE CONTRATOS. LOS
DOCUMENTOS QUE SE ACEPTARAN SON CARTAS DE LIBERACION DE GARANTIA, ACTAS
ENTREGA-RECEPCION, CARTAS DE RECOMENDACION QUE INCLUYAN MEMBRETE DE
LA EMPRESA QUE RECOMIENDA, DOMICILIO, NOMBRE DEL CONTACTO Y SU NUMERO
TELEFONICO. EL LICITANTE DEBERA ACREDITAR ESTE SUBRUBRO ENTREGANDO UN
MINIMO DE DOS Y UN MAXIMO DE CINCO DOCUMENTOS. LOS LICITANTES QUE NO
ENTREGUEN ESTE DOCUMENTO SERAN DESECHADOS.
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PROPUESTA ECONOMICA: ESTA CARPETA O FOLDERS SEGUN SEA EL CASO DEBERA
CONTENER LA OFERTA ECONOMICA Y DEBERA ORDENARSE COMO A CONTINUACION SE
SENALA:

El.- INTEGRACION DE COTIZACION, DOCUMENTO EI1

E2.- CARTA DE PROPOSICION CONFORME AL PROGRAMA ESTABLECIDO, DEBIENDO
REQUISITAR DE CONFORMIDAD AL DOCUMENTO E2 DE ESTA CONVOCATORIA, MISMO
QUE DEBERA SER ELABORADO EN PAPEL MEMBRETADO DE CADA LICITANTE.

LOS DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LAS OFERTAS DEBERAN PRESENTARSE EN PAPEL
MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE Y DEBERAN SER FIRMADOS POR EL
REPRESENTANTE LEGCAL, DEBIENDO PRESENTARSE SIN TACHADURAS NI
ENMENDADURAS. EN CASO DE DISCREPANCIA ENTRE EL TEXTO ORIGINAL Y LA COPIA,
PREVALECERA EL ORIGINAL.

POR OTRA PARTE, SE INCLUIRA TODA AQUELLA DOCUMENTACION QUE EL LICITANTE
CONSIDERE RECOMENDABLE PROPORCIONAR AL PUERTO DE TOPOLOBAMPO PARA
QUE SE TENGA UNA IDEA MAS OBIJETIVA DE LA CALIDAD, SERIEDAD Y SOLVENCIA DE LA
EMPRESA QUE REPRESENTA.

EN EL ACTO DE APERTURA DE OFERTAS, LOS FUNCIONARIOS DEL PUERTO DE
TOPOLOBAMPO EXAMINARAN QUE LAS OFERTAS INCLUYAN TODA LA
DOCUMENTACION SOLICITADA, QUE NO HAYA ERRORES DE CALCULO Y QUE LOS
DOCUMENTOS HAYAN SIDO DEBIDAMENTE FIRMADOS.

SE LES SOLICITA A LOS LICITANTES QUE LAS PROPOSICIONES SE PRESENTEN
RESPETANDO EL ORDEN PROGRESIVO QUE SE INDICA EN ESTE NUMERAL DE LA
CONVOCATORIA.  ASIMISMO, SE RECOMIENDA UTILIZAR SEPARADORES QUE
IDENTIFIQUEN CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS, E INDICAR MEDIANTE
INDICE EL CONTENIDO DE LA PROPOSICION. LAS PROPOSICIONES DEBERAN SERAN
FOLIADAS TODAS Y CADA UNA DE LAS HOJAS QUE LA INTEGRAN Y PRESENTADAS EN EL
ORDEN DESCRITO EN LA PRESENTE CONVOCATORIA. SE DEBERAN NUMERAR TAMBIEN
DE MANERA INDIVIDUAL LAS PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS, ASi COMO EL
RESTO DE LOS DOCUMENTOS QUE ENTREGUE EL LICITANTE.

NO SERA CAUSA DE DESCALIFICACION SI LOS LICITANTES NO PRESENTAN LA
PROPOSICION CONFORME A LO SENALADO EN EL PARRAFO QUE ANTECEDE; SIN
EMBARGO, PARA EFECTO DE LLEVAR A CABO UNA MEJOR CONDUCCION DEL
PROCEDIMIENTO, SI SE CONSIDERA NECESARIO.

LOS PROVEEDORES QUE HAYAN PARTICIPADO EN LA LICITACION, PODRAN
INCONFORMARSE POR ESCRITO DIRECTAMENTE EN LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA
DE LA FUNCION PUBLICA (INSURGENTES SUR 1735 COL. GUADALUPE INN DELEGACION
ALVARO OBREGON C.P. 01020 MEXICO, D.F.) O A TRAVES DE COMPRANET EN LA PAGINA
HTTPS://COMPRANET.HACIENDA.GOB.MX/WEB/LOGIN.HTML
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5.-

LA CONVOCATORIA SERA GRATUITA Y PODRAN ADQUIRIRLA EN LA PAGINA DE
COMPRANETY EN LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS DEL PUERTO DE TOPOLOBAMPO.

PROPOSICIONES ECONOMICAS.

LAS PROPOSICIONES ECONOMICAS DEBEN PRESENTARSE EN MONEDA NACIONAL
DE CURSO LEGAL, CON VIGENCIA A PARTIR DE LA FECHA DE LAS PROPOSICIONES,
HASTA EL TERMINO DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS.

EL MONTO DE LA PROPUESTA ECONOMICA DEBERA PRESENTARSE,
CONSIDERANDO LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DEL 01 DE MARZO DE 2022 AL
28 DE FEBRERO DEL 2025. (PARA EL PRESUPUESTO DEL EJERCICIO 2023, 2024 Y
2025 QUEDA CONDICIONADO HASTA QUE LA CONVOCANTE TENGA AUTORIZADO
DICHO PRESUPUESTO POR PARTE DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO)

PARA LOS EFECTOS DE LA ELABORACION DE SUS PROPOSICIONES ECONOMICAS,
DEBEN CONSIDERAR EN SUS COSTOS, TODOS LOS EQUIPOS Y MATERIALES QUE SE
REQUIERAN PARA LLEVAR A EFECTO EN FORMA SATISFACTORIA LOS SERVICIOS DE
LIMPIEZA, DE ACUERDO A LOS DOCUMENTOS T1, T2, T3, Y T4 A EXCEPCION DEL
PAPEL SANITARIO Y TOALLAS SANITAS PARA MANOS QUE SERAN SUMINISTRADAS
POR EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO. LOS MATERIALES QUE UTILIZARA EL
PRESTADOR DE SERVICIO, DEBERAN SER BIODEGRADABLES DE MARCAS
ORIGINALES O SIMILAR EN CALIDAD (NO REBAJADAS).

EL MATERIAL DE LIMPIEZA DEBERA CONTAR CON FICHA TECNICA, ETIQUETADO DE
ACUERDO A LA NOM-018-STPS-2015; TAMBIEN SUMINISTRARA CHAROLAS DE
CONTENCION DE DERRAMES DE DICHOS PRODUCTOS EN EL ALMACEN Y AREAS DE
TRABAJO.

CONDICIONES DE PAGO.

LOS PARTICIPANTES DEBERAN PROPORCIONAR LOS SERVICIOS EN LIMPIEZA DE
OFICINAS ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y AREA DE TRANSBORDADORES PARA EL
PERIODO 2022-2025 Y PRESENTAR EN EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES LA RESPECTIVA FACTURA, DEBIDAMENTE REQUISITADA PARA SU
REVISION, POR LO QUE EN CASO DE DETECTARSE ERRORES EN LA ELABORACION
DE LA MISMA, SERA DEVUELTA PARA SU REPOSICION EN UN PLAZO QUE NO
EXCEDERA DE 5 DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE SU RECEPCION.

CABE SENALAR QUE LOS PAGOS POR ESTOS SERVICIOS SERAN EN TREINTA Y SEIS
PARCIALIDADES, A MES VENCIDO, POR LO QUE DEBERAN PRESENTAR LA FACTURA
OPORTUNAMENTE PARA QUE ESTA ENTIDAD PUEDA CUMPLIR EN TIEMPO Y FORMA
CON EL PAGO ESTIPULADO.

EL PAGO EN CUESTION POR LA PRESTACION DE ESTOS SERVICIOS QUEDARA
CONDICIONADO AL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE COMO PATRON
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71

CONTRAE CON SUS TRABAJADORES EN EL PAGO DE SUS SUELDOS, PRESTACIONES Y
POR CONCEPTO DE SEGURIDAD SOCIAL, POR LO QUE A LA PRESENTACION A
COBRO DE LA CITADA FACTURA, DEBERA ANEXAR A LA MISMA, COPIA DE LA
NOMINA TIMBRADA Y FIRMADA POR LOS EMPLEADOS, DEL MES INMEDIATO
ANTERIOR Y LA CEDULA DE LIQUIDACION DE CUOTAS OBRERO-PATRONALES DEL
IM.S.S. E INFONAVIT, CON RESUMEN SELLADO DE PACADO POR EL BANCO O CON
SELLO DIGITAL EN CASO DE PAGAR CON BANCA ELECTRONICA, CORRESPONDIENTE,
AL PERIODO INMEDIATO ANTERIOR, ASI MISMO DEBERA PRESENTAR EL ACUSE DE
LA INSCRIPCION EN EL PADRON PUBLICO DEL REGISTRO DE PRESTADORAS DE SERVICIOS
ESPECIALIZADOS U OBRAS ESPECIALIZADAS (REPSE), MATENERLO VIGENTE DURANTE EL
PLAZO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO Y MODIFICACIONES SI ES EL CASO.

UNA VEZ REVISADOS DICHOS PAGOS, SE REMITIRA AL DEPARTAMENTO DE
TESORERIA PARA SER INCORPORADAS DICHAS FACTURAS AL PROGRAMA DE
CADENAS PRODUCTIVAS, LA ELABORACION DE CHEQUE A PARTIR DE 18 DIAS
DESPUES DE PRESENTADA LA FACTURA O EN SU CASO TRANSFERENCIA
ELECTRONICA.

EN VIRTUD DE QUE EL "PUERTO DE TOPOLOBAMPO" ESTA INCORPORADO AL
PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS DE NACIONAL FINANCIERA, S.N.C,
INSTITUCION DE BANCA DE DESARROLLO, MANIFIESTA SU CONFORMIDAD PARA
QUE EL “PROVEEDOR" PUEDA CEDER SUS DERECHOS DE COBRO A FAVOR DE UN
INTERMEDIARIO FINANCIERO QUE ESTE INCORPORADO A LA CADENA PRODUCTIVA
DEL “PROVEEDOR" MEDIANTE OPERACIONES DE FACTORAJE O DESCUENTO
ELECTRONICO.

EL LICITANTE GANADOR, CON BASE EN LA INFORMACION QUE SE INDICA EN EL
DOCUMENTO D1 DENOMINADO “PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS’ PODRA
INICIAR SU AFILIACION EN UN PLAZO NO MAYOR A CINCO DIAS NATURALES
POSTERIORES AL FALLO, COMUNICANDOSE AL NUMERO TELEFONICO 01 55 50 89 61
07 O AL 01800 NAFINSA (01-800-6234672) O ACUDIENDO A LAS OFICINAS DE
NACIONAL FINANCIERA DONDE SE LE ATENDERA PARA EL PROCESO DE AFILIACION.
(AFILIARSE AL PROGRAMA ES POR UNICA VEZ POR LO QUE NO ES NECESARIO
REALIZAR EL PROCESO NUEVAMENTE EN ALCUNA OTRA DEPENDENCIA O ENTIDAD,
ADEMAS DE QUE NO TIENE NINGUN COSTO)

GARANTIA:
PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

LA GARANTIA RELATIVA AL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, POR EL PERIODO
SENALADO EN EL PUNTO 5 DE LA CONVOCATORIA, (DOCUMENTO D14), DEBERA SER
CONSTITUIDA POR UN 10% (DIEZ POR CIENTO) DEL IMPORTE DEL CONTRATO,
CONSIDERANDO EL IV.A. Y DEBERA SER EXPEDIDA POR UNA INSTITUCION
MEXICANA DE FIANZAS DEBIDAMENTE AUTORIZADA PARA ELLO, A FAVOR DE LA
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO, SA. DE C.V,,
Y DEBERA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES DEL CONTRATO.
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7.2

7.3

ASI MISMO SE LES INFORMA QUE TAMBIEN PODRAN PRESENTAR CHEQUE DE CAJA
O CERTIFICADO A FAVOR Y SATISFACCION DE LA ASIPONA DICHOS DOCUMENTOS
SE PRESENTARAN A MAS TARDAR DENTRO DE LOS 10 DIAS NATURALES SIGUIENTES
A LA FIRMA DEL CONTRATO.

CONTENIDO DE LAS GARANTIAS.
LA GARANTIA DEBERA PREVER, COMO MINIMO, LAS SIGUIENTES DECLARACIONES:
QUE LA FIANZA SE OTORGARA ATENDIENDO A TODAS LAS ESTIPULACIONES

CONTENIDAS EN EL CONTRATO NUMERO DE FECHA _ DE _ DE
Y DE CONFORMIDAD CON LA LEGISLACION APLICABLE.

QUE LA FIANZA GARANTIZA EL CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE LAS
OBLIGACIONES A CARGO DEL FIADOR.

QUE PARA LIBERAR LA FIANZA, SERA REQUISITO INDISPENSABLE LA
MANIFESTACION EXPRESA Y POR ESCRITO DEL “PUERTO DE TOPOLOBAMPO’", LA
CUAL NO SE EMITIRA SINO HASTA QUE LAS OBLIGACIONES DEL FIADOR HAYAN
QUEDADO CUMPLIDAS.

QUE LA FIANZA ESTARA VIGENTE DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, RECURSOS O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN,
HASTA QUE SE DICTE LA RESOLUCION DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE.

QUE, EN CASO DE QUE SEA PRORROGADO EL PLAZO DEL CONTRATO O
INCREMENTANDO EL MONTO DE LA CONTRAPRESTACION O DE QUE EXISTA ESPERA,
SU VIGENCIA QUEDARA AUTOMATICAMENTE AMPLIADA EN CONCORDANCIA CON
DICHA PRORROGA O ESPERA.

QUE GARANTIZAN, SEGUN SEA EL CASO, LA DEBIDA INVERSION DE LOS ANTICIPOS Y
LA DEVOLUCION DE LOS REMANENTES NO APLICADOS O EN GENERAL, EL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

QUE LA INSTITUCION AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE LO MANDADO EN LOS
ARTICULOS 95, 95 BIS Y 118 DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS.

QUE LA AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE A LOS
PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION PREVISTOS EN LA LEY FEDERAL DE
INSTITUCIONES DE FIANZAS PARA EFECTIVIDAD DE LAS MISMAS, AUN PARA EL CASO
DE QUE PROCEDIERA EL COBRO DE INTERESES, CON MOTIVO DEL PAGO
EXTEMPORANEO DEL IMPORTE DE LA POLIZA DE FIANZA REQUERIDA.

LIBERACION DE GARANTIA.

LA GARANTIA RELATIVA AL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO SERA LIBERADA UNA
VEZ QUE HAYA TRANSCURRIDO EL PLAZO DE GARANTIA ESPECIFICADO EN EL
PUNTO 7.1 DE ESTA CONVOCATORIA, SIN QUE PARA ELLO SE LE EXIMA DE LAS
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OBLIGACIONES QUE COMO PRESTADOR DE SERVICIOS CONTRAE CON EL PUERTO
DE TOPOLOBAMPO.

PARA LA CANCELACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, SE
REQUERIRA LA MANIFESTACION EXPRESA POR PARTE DEL PUERTO DE
TOPOLOBAMPO GIRANDO OFICIO DE CANCELACION A LA COMPANIA
AFIANZADORA.

RELACION DE DOCUMENTOS QUE DEBE PRESENTAR EL LICITANTE QUE RESULTE
GANADOR PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO

EL PROVEEDOR DEBE PRESENTAR, DENTRO DEL PERIODO COMPRENDIDO
DESPUES DEL COMUNICADO DE FALLO Y PREVIO A LA FORMALIZACION DEL
CONTRATO CORRESPONDIENTE, LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

A) ORIGINAL (O COPIA CERTIFICADA) PARA SU COTEJO, ASI COMO COPIA SIMPLE
PARA ARCHIVO DEL ACTA CONSTITUTIVA DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL REGISTRO
PUBLICO QUE CORRESPONDA, Y DE SUS MODIFICACIONES EN SU CASO, QUE
ACREDITE LA EXISTENCIA LEGAL DE SU EMPRESA, SALVO QUE QUIEN PARTICIPE SEA
PERSONA FISICA, EN CUYO CASO DEBERA PRESENTAR ORIGINAL (O COPIA
CERTIFICADA) PARA SU COTEJO, ASI COMO COPIA SIMPLE DE ACTA DE NACIMIENTO.

B) ORIGINAL (O COPIA CERTIFICADA) PARA SU COTEJO, ASI COMO COPIA SIMPLE
PARA ARCHIVO DEL PODER NOTARIAL DEBIDAMENTE EXPEDIDO POR NOTARIO
PUBLICO, EN EL CUAL SE FACULTE EXPRESAMENTE AL REPRESENTANTE PARA
FIRMAR CONTRATOS. EN CASO DE PODERES GENERALES PARA ACTOS DE DOMINIO
O DE ADMINISTRACION, ESTOS DEBERAN PRESENTAR LA INSCRIPCION ANTE EL
REGISTRO PUBLICO QUE CORRESPONDA (PERSONA FISICA O MORAL).

C) ORIGINAL (O COPIA CERTIFICADA) PARA SU COTEJO, ASI COMO COPIA SIMPLE
PARA ARCHIVO DE LA CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL DEL PROVEEDOR O DE
SU REPRESENTANTE LEGAL (PERSONA FISICA O MORAL).

D) EL LICITANTE QUE RESULTE ADJUDICADO, DEBERA PRESENTAR ACUSE DE LA
OPINION DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES (RESULTADO EN SENTIDO
POSITIVO) FISCALES VIGENTE, PREFERENTEMENTE DENTRO DE LOS TRES DIAS
HABILES POSTERIORES A LA FECHA EN QUE TENGA CONOCIMIENTO DEL FALLO O
ADJUDICACION CORRESPONDIENTE.

LAS PERSONAS MORALES RESIDENTES EN EL EXTRANJERO QUE RESULTEN
ADJUDICADAS Y QUE NO ESTEN OBLIGADAS A PRESENTAR LA SOLICITUD DE
INSCRIPCION EN EL R.F.C. O DECLARACIONES PERIODICAS EN MEXICO, ASI COMO
LOS CONTRIBUYENTES QUE NO ESTEN OBLIGADOS A PRESENTAR TOTAL O
PARCIALMENTE LA DECLARACION ANUAL DEL IS.R, DEBERAN REALIZAR SU
SOLICITUD DE OPINION AL SAT. ANTE LA ADMINISTRACION LOCAL DE SERVICIOS AL
CONTRIBUYENTE QUE CORRESPONDA AL DOMICILIO DE LA CONVOCANTE.

EL “ACUSE DE RECEPCION" QUE DEBERA PRESENTAR LA PERSONA CON QUIEN SE
VAYA A CELEBRAR EL CONTRATO, SE REQUERIRA PREVIO A LA FORMALIZACION DE
CADA CONTRATO, AUN CUANDO ESTOS PROVENGAN DE UN MISMO
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.
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10.

10.1

TRATANDOSE DE LAS PROPOSICIONES CONJUNTAS PREVISTAS EN EL ARTICULO 34
DE LA LEY, LAS PERSONAS DEBERAN PRESENTAR EL “ACUSE DE RECEPCION" A QUE
SE HACE REFERENCIA EN EL PARRAFO ANTERIOR, POR CADA UNA DE LAS
OBLIGADAS EN DICHA PROPUESTA.

E) PODER DE REPRESENTACION DE PERSONA MORAL

F) IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL Y DEL APODERADO, EN SU
CASO.

G) COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL (NO MAYOR A TRES MESES).
H) R.F.C.

DESCALIFICACION DE LICITANTES.

SE DESCALIFICARA A LOS LICITANTES QUE INCURRAN EN UNA O EN VARIAS DE LAS
SIGUIENTES SITUACIONES:

A) SINO PRESENTAN SUS PROPOSICIONES EN MONEDA NACIONAL.

B) SI NO CUMPLEN CON ALGUNO DE LOS REQUISITOS ESPECIFICADOS EN LA
CONVOCATORIA DE ESTA LICITACION.

Q) S| SE COMPRUEBA QUE TIENEN ACUERDO CON OTROS PRESTADORES DE
SERVICIOS, PARA ELEVAR LOS COSTOS DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA
LICITACION.

D) EN CASO DE QUE EL PRESTADOR DE SERVICIOS QUE OBTUVO LA
CONVOCATORIA, TRANSFIERA A OTRO EL DERECHO DE LAS MISMAS.

E) SI SE PRESENTAN PROPOSICIONES CON PRECIOS ACORDADOS, SIEMPRE Y
CUANDO SE PUEDA PROBAR ESTA SITUACION.

F) SI SE COMPRUEBA QUE SERVIDORES PUBLICOS FORMAN PARTE DE LA
SOCIEDAD DE LA EMPRESA Y/O DE PERSONAS FISICAS, SI SON SERVIDORES
PUBLICOS O SE ENCUENTRAN INHABILITADOS PARA EJERCER SU CARGO.

G) LOS PRESTADORES DE SERVICIOS QUE POR Si O A TRAVES DE EMPRESAS
QUE FORMEN PARTE DEL MISMO GRUPO EMPRESARIAL, ELABOREN DICTAMENES,
PERITAJES Y AVALUOS, CUANDO SE QUIERAN DIRIMIR CONTROVERSIAS ENTRE LOS
PRESTADORES DE SERVICIOS.

H) SI NO PRESENTAN SUS PROPOSICIONES EN IDIOMA ESPANOL.

SUSPENSION TEMPORAL, CANCELACION O DECLARACION DE LA LICITACION
DESIERTA.

SUSPENDER TEMPORALMENTE LA LICITACION.
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10.2

A)

B)

CUANDO SE PRESUMA QUE EXISTEN CASOS DE ARREGLO ENTRE LICITANTES PARA
ELEVAR LOS PRECIOS DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA LICITACION, O BIEN
CUANDO SE PRESUMA DE LA EXISTENCIA DE OTRAS IRREGULARIDADES GRAVES.

EN ESTOS CASOS SE NOTIFICARA POR ESCRITO A TODOS LOS INVOLUCRADOS.

SI DESAPARECEN LAS CAUSAS QUE HUBIESEN MOTIVADO LA SUSPENSION
TEMPORAL DE LA LICITACION, SE REANUDARA LA MISMA, PREVIO AVISO A LOS
PARTICIPANTES.

SOLAMENTE PODRAN PARTICIPAR LOS LICITANTES QUE NO HUBIESEN SIDO
DESCALIFICADOS.

CANCELACION DE LA LICITACION.
POR CASO FORTUITO O DE FUERZA MAYOR.

SI SE COMPRUEBA LA EXISTENCIA DE CASOS DE ARREGLO ENTRE LOS LICITANTES,
PARA ELEVAR LOS PRECIOS DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA LICITACION, O BIEN,
SI SE COMPRUEBA LA EXISTENCIA DE OTRAS IRREGULARIDADES GRAVES, SIEMPRE Y
CUANDO, NO QUEDE, POR LO MENOS UN LICITANTE, QUE NO HUBIESE SIDO
DESCALIFICADO.

C) CUANDO SE CANCELE LA LICITACION, SE NOTIFICARA POR ESCRITO A TODOS LOS

E)

10.3

1.

A)
B)

C)

D)

PARTICIPANTES POR EL SISTEMA COMPRANET.

CUANDO LA LICITACION SEA CANCELADA, DEBIDO A UNA DE LAS SITUACIONES
INDICADAS EN LOS PARRAFOS ANTERIORES, EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO
PODRA LLEVAR A CABO UNA NUEVA LICITACION.

DECLARAR DESIERTA LA LICITACION.

CUANDO NINGUN PRESTADOR DE SERVICIOS OBTENGA LA CONVOCATORIA.

CUANDO NINGUN PRESTADOR DE SERVICIOS, SE REGISTRE PARA PARTICIPAR EN EL
ACTO DE APERTURA DE PROPOSICIONES.

CUANDO NINGUNA DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS, CUMPLAN CON LOS
REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LA CONVOCATORIA, O SUS PRECIOS NO FUERAN
ACEPTABLES.

CUANDO UNA LICITACION SE DECLARE DESIERTA, EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO
PODRA ASIGNAR DIRECTAMENTE EL CONTRATO AL PRESTADOR DE SERVICIOS QUE
SATISFAGA LOS REQUISITOS EXIGIDOS, Y OFREZCA LAS MEJORES CONDICIONES DE
COSTOS Y CALIDAD EN LOS SERVICIOS.

RESCISION DEL CONTRATO.

EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO PODRA RESCINDIR EL CONTRATO EN LOS
SIGUIENTES CASOS:
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A)

B)

C)

D)

E)

F)

12.

CUANDO EL PRESTADOR DE SERVICIOS NO FIRME EL CONTRATO DERIVADO DE LA
LICITACION EN EL DIA QUE SE INDIQUE EN EL FALLO.

CUANDO EL PRESTADOR DE SERVICIOS NO AFIANCE EL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO, SEGUN LOS TERMINOS SENALADOS EN EL PUNTO 7.1 DE ESTA
CONVOCATORIA.

SI SE COMPRUEBA QUE EL PRESTADOR DE SERVICIOS CUYAS OFERTAS HUBIESEN
CUMPLIDO TODAS LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LA CONVOCATORIA DE LA
LICITACION, HAYA ACORDADO CON OTRO U OTROS PARA ELEVAR LOS COSTOS DE
LOS SERVICIOS, O CUALQUIER OTRO ACUERDO QUE TENGA COMO FIN OBTENER
UNA VENTAJA SOBRE LOS DEMAS LICITANTES.

CUANDO EL PRESTADOR DE SERVICIOS INCURRA EN UN RETRASO EN EL INICIO DE
LOS SERVICIOS.

CUANDO EL PRESTADOR DE SERVICIOS NO CUMPLA CON LOS REQUERIMIENTOS
ESTABLECIDOS EN LOS INCISOS SENALADOS EN EL PUNTO 2 DE ESTA
CONVOCATORIA

CUANDO EL PRESTADOR DE SERVICIOS NO CUMPLA CON EFICIENCIA LA
PRESTACION DEL SERVICIO ENCOMENDADO Y LO ESTIPULADO EN LAS CLAUSULAS
ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO Y LA CONVOCATORIA.

PROCEDIMIENTO DE RESCISION.

CUANDO EL PRESTADOR DE SERVICIOS INCURRA EN IRREGULARIDADES EN LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL CONTRATO, EL PUERTO DE
TOPOLOBAMPO DE CONFORMIDAD A LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 54 DE LA
LEY, PODRA RESCINDIR ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO AL PRESTADOR DE
SERVICIOS, CONFORME AL PROCEDIMIENTO SIGUIENTE:

SE INICIARA A PARTIR DE QUE AL PROVEEDOR LE SEA COMUNICADO POR ESCRITO
EL INCUMPLIMIENTO EN QUE HAYA INCURRIDO, PARA QUE EN UN TERMINO DE
CINCO DIAS HABILES EXPONGA LO QUE A SU DERECHO CONVENGA Y APORTE, EN
SU CASO, LAS PRUEBAS QUE ESTIME PERTINENTES;

TRANSCURRIDO EL TERMINO A QUE SE REFIERE LA FRACCION ANTERIOR, EL
“PUERTO DE TOPOLOBAMPO" CONTARA CON UN PLAZO DE QUINCE DIAS PARA
RESOLVER, CONSIDERANDO LOS ARCUMENTOS Y PRUEBAS QUE HUBIERE HECHO
VALER EL PROVEEDOR. LA DETERMINACION DE DAR O NO POR RESCINDIDO EL
CONTRATO DEBERA SER DEBIDAMENTE FUNDADA, MOTIVADA Y COMUNICADA AL
PROVEEDOR DENTRO DICHO PLAZO, Y

CUANDO SE RESCINDA EL CONTRATO SE FORMULARA EL FINIQUITO
CORRESPONDIENTE, A EFECTO DE HACER CONSTAR LOS PAGOS QUE DEBA
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13.

EFECTUAR EL “PUERTO DE TOPOLOBAMPO" POR CONCEPTO DE LOS BIENES
RECIBIDOS O LOS SERVICIOS PRESTADOS HASTA EL MOMENTO DE RESCISION.

INICIADO UN PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION EL “PUERTO DE TOPOLOBAMPO”
BAJO SU RESPONSABILIDAD, PODRAN SUSPENDER EL TRAMITE DEL
PROCEDIMIENTO DE RESCISION.

SI PREVIAMENTE A LA DETERMINACION DE DAR POR RESCINDIDO EL CONTRATO, SE
HICIERE ENTREGA DE LOS SERVICIOS, EL PROCEDIMIENTO INICIADO QUEDARA SIN
EFECTO, PREVIA ACEPTACION Y VERIFICACION DEL “PUERTO DE TOPOLOBAMPO"
DE QUE CONTINUA VIGENTE LA NECESIDAD DE LOS MISMOS, APLICANDO, EN SU
CASO, LAS PENAS CONVENCIONALES CORRESPONDIENTES.

EL “PUERTO DE TOPOLOBAMPO” PODRA DETERMINAR NO DAR POR RESCINDIDO EL
CONTRATO, CUANDO DURANTE EL PROCEDIMIENTO ADVIERTA QUE LA RESCISION
DEL CONTRATO PUDIERA OCASIONAR ALGUN DANO O AFECTACION A LAS
FUNCIONES QUE TIENE ENCOMENDADAS. EN ESTE SUPUESTO, DEBERA ELABORAR
UN DICTAMEN EN EL CUAL JUSTIFIQUE QUE LOS IMPACTOS ECONOMICOS O DE
OPERACION QUE SE OCASIONARIAN CON LA RESCISION DEL CONTRATO
RESULTARIAN MAS INCONVENIENTES.

AL NO DAR POR RESCINDIDO EL CONTRATO, EL “PUERTO DE TOPOLOBAMPO’
ESTABLECERA CON EL PROVEEDOR OTRO PLAZO, QUE LE PERMITA SUBSANAR EL
INCUMPLIMIENTO QUE HUBIERE MOTIVADO EL INICIO DEL PROCEDIMIENTO. EL
CONVENIO MODIFICATORIO QUE AL EFECTO SE CELEBRE DEBERA ATENDER A LAS
CONDICIONES PREVISTAS POR LOS DOS ULTIMOS PARRAFOS DEL ARTICULO 52 DE
ESTA LEY.

EN CASO DE QUE EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO, RESCINDA EL CONTRATO, SE
PODRA SEGUIR UNO O VARIOS DE LOS PROCEDIMIENTOS, QUE SE MENCIONAN A
CONTINUACION:

A) ADMITIR PARTE O PARTES DE LAS DIVERSAS PROPOSICIONES PRESENTADAS EN LA

B)

A)

LICITACION, HASTA INTEGRAR SU REQUERIMIENTO TOTAL, EN BASE A LAS
PROPOSICIONES QUE HUBIESEN CUMPLIDO CON TODAS LAS CONDICIONES
ESTABLECIDAS EN LA CONVOCATORIA DE LICITACION, SIGUIENDO EL ORDEN DE
PREFERENCIA DE LA EVALUACION QUE SE HUBIESE REALIZADO.

CONVOCAR A UNA NUEVA LICITACION.

INTERVENCION DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

DE ACUERDO CON LAS ATRIBUCIONES LEGALES QUE TIENE CONFERIDAS, LA S. F. P,,
POR SI MISMA O POR TERCEROS PODRA DECIDIR:

QUE LOS SERVICIOS PUEDEN SER OBIJETO DE REVISION POR PARTE DE LAS.F. P., O
QUIEN DESIGNE, A FIN DE COMPROBAR QUE LA CALIDAD, EL PRECIO Y DEMAS
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14.

15.

B)

C)

CIRCUNSTANCIAS RELEVANTES DE LA OPERACION, SON LOS ADECUADOS PARA EL
INTERES DEL ESTADO MEXICANO.

S| EL PRESTADOR DE SERVICIOS RECIBE LA NOTIFICACION DE INSPECCION, FIJARA
DE COMUN ACUERDO CON LA S. F. P.,, O QUIEN ELLA DESIGNE, FECHA Y LUGAR
PARA LA PRACTICA DE LA REVISION.

QUE EL PRESTADOR DE SERVICIOS SE OBLIGA A OTORGAR, TODAS LAS FACILIDADES
NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE LA REVISION.

EL RESULTADO DE LAS COMPROBACIONES, SE HARA CONSTAR EN UN DICTAMEN
QUE SERA FIRMADO POR QUIEN HAYA HECHO LA COMPROBACION, ASI COMO, EL
PRESTADOR DE SERVICIOS Y EL REPRESENTANTE DEL PUERTO DE TOPOLOBAMPO
SIHUBIERE INTERVENIDO.

SI LA S. F. P.,, DETERMINA LA CANCELACION DEL PROCESO DE ADJUDICACION, LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD REEMBOLSARA A LOS PARTICIPANTES LOS GASTOS NO
RECUPERABLES EN QUE HAYAN INCURRIDO, SIEMPRE Y CUANDO ESTOS SEAN
RAZONABLES VY ESTEN DEBIDAMENTE COMPROBADOS, RELACIONANDOSE
DIRECTAMENTE CON LA OPERACION CORRESPONDIENTE.

INCONFORMIDADES.

TRANSCURRIDOS LOS PLAZOS ESTABLECIDOS, PRECLUYE PARA LOS INTERESADOS,
EL DERECHO A INCONFORMARSE, SIN PREJUICIO DE QUE LA SECRETARIA DE LA
FUNCION PUBLICA, PUEDA ACTUAR EN CUALQUIER TIEMPO, EN TERMINOS DE LA
LEY.

LOS PROVEEDORES QUE HAYAN PARTICIPADO EN LA LICITACION, PODRAN
INCONFORMARSE POR ESCRITO DIRECTAMENTE EN LAS OFICINAS DE LA SF.P.
(INSURGENTES SUR 1735 COL. GUADALUPE INN DELEGACION ALVARO OBREGON C.P.
01020 MEXICO, D.F) O A TRAVES DE COMPRANET, DENTRO DE LOS SEIS DIAS
HABILES SIGUIENTES AL FALLO DEL CONCURSO:

l.- LA CONVOCATORIA A LA LICITACION, Y LAS JUNTAS DE ACLARACIONES, EN ESTE
SUPUESTO SOLO PODRA INCONFORMARSE EL INTERESADO QUE HAYA
MANIFESTADO SU INTERES POR PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO SEGUN LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 33 BIS DE LA LEY.

ll.- EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, Y EL FALLO;
SIEMPRE Y CUANDO HUBIERAN PRESENTADO PROPOSICION.

lll- LA CANCELACION DE LA LICITACION; SOLO PODRA PRESENTARSE POR EL
LICITANTE QUE HUBIERE PRESENTADO PROPOSICION.

REVOCACION.

EN CONTRA DE LAS RESOLUCIONES QUE DICTEN LA S. H. C. P. O LA S. F. P,, EN
TERMINOS DE LA LEY, EL INTERESADO PODRA INTERPONER ANTE LA QUE HUBIESE
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A)

B)

C)

D)

E)

F)

G)

EMITIDO RECURSOS DE REVOCACION, DENTRO DEL TERMINO DE DIEZ DIAS
NATURALES CONTADOS A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE AL DE LA NOTIFICACION, EL
CUAL SE TRAMITARA CONFORME A LAS NORMAS SIGUIENTES:

SE INTERPONDRA POR EL RECURRENTE MEDIANTE ESCRITO EN EL QUE SE
EXPRESARAN LOS AGRAVIOS QUE EL ACTO IMPUGNADO LE CAUSE, OFRECIENDO
LAS PRUEBAS QUE SE PROPONGA RENDIR, ACOMPANANDO COPIA DE LA
RESOLUCION IMPUGNADA, AS[ COMO LA CONSTANCIA DE LA NOTIFICACION DE
ESTA ULTIMA.

SI EL RECURRENTE ASi LO SOLICITA POR ESCRITO, SE SUSPENDERA EL ACTO QUE
RECLAMA, SIEMPRE Y CUANDO GARANTICE MEDIANTE FIANZA LOS DANOS Y
PERJUICIOS QUE PUDIEREN OCASIONAR AL PUERTO DE TOPOLOBAMPO, O A
TERCEROS, CUYO MONTO SERA FIJADO POR LA S. F. P, EL CUAL NUNCA SERA
MENOR AL 10%, NI MAYOR AL 30% DEL MONTO DE LA PROPUESTA ECONOMICA DEL
INCONFORME, Y CUANDO NO SEA POSIBLE DETERMINAR DICHO MONTO, DEL
PRESUPUESTO AUTORIZADO PARA LA CONTRATACION DE QUE SE TRATE, SEGUN
LAS PARTIDAS QUE, EN SU CASO CORRESPONDAN. DE NO EXHIBIRSE EN SUS
TERMINOS LA GARANTIA REQUERIDA, DEJARA DE SURTIR EFECTOS DICHA MEDIDA
CAUTELAR LA SUSPENSION DECRETADA QUEDA SIN EFECTOS SI EL TERCERO
INTERESADO OTORGA UNA CONTRAGARANTIA EQUIVALENTE A LA EXHIBIDA POR EL

INCONFORME EN LOS TERMINOS QUE SENALA EL REGLAMENTO.

EN EL RECURSO NO SERA ADMISIBLE LA PRUEBA DE CONFESION DE LAS
AUTORIDADES. SI DENTRO DEL TRAMITE QUE HAYA DADO ORIGEN A LA
RESOLUCION RECURRIDA, EL INTERESADO TUVO OPORTUNIDAD RAZONABLE DE
RENDIR PRUEBAS, SOLO SE ADMITIRAN EN EL RECURSO LAS QUE HUBIERE
ALLEGADO EN TAL OPORTUNIDAD.

LAS PRUEBAS QUE OFREZCA EL RECURRENTE DEBERA RELACIONARLOS CON CADA
UNO DE LOS HECHOS CONTROVERTIDOS Y SIN EL CUMPLIMIENTO DE ESTE
REQUISITO SERAN DESECHADAS.

SE TENDRAN POR NO OFRECIDAS LAS PRUEBAS DE DOCUMENTOS, SI ESTAS NO SE
ACOMPANAN AL ESCRITO EN QUE SE INTERPONGA EL RECURSO Y EN NINGUN CASO
SERAN RECABADAS POR LA AUTORIDAD, SALVO QUE OBREN EN EL EXPEDIENTE EN
QUE SE HAYA ORIGINADO LA RESOLUCION RECURRIDA.

LA PRUEBA PARCIAL SE DESAHOGARA CON LA PRESENTACION DEL DICTAMEN A
CARGO DEL PERITO DESIGNADO POR EL RECURRENTE, DE NO PRESENTARSE EL
DICTAMEN DENTRO DEL PLAZO DE LEY, LA PRUEBA SERA DECLARADA DESIERTA.

LA S. H. C. P. O LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, SEGUN EL CASO,
ACORDARA LO QUE PROCEDA SOBRE LA ADMISION DEL RECURSO Y DE LAS
PRUEBAS QUE EL RECURRENTE HUBIERE OFRECIDO, QUE DEBERAN SER
PERTINENTES E IDONEAS PARA DILUCIDAR LAS CUESTIONES CONTROVERTIDAS. LA
S. F. P. ORDENARA EL DESAHOGO DE LAS MISMAS DENTRO DEL PLAZO DE QUINCE
DIAS HABILES, QUE SERAN IMPRORROGABLES.

Acceso Parque Industrial Pesquero, Topolobampo, Sinaloa, México. C. P. 81370
Tel. /[Fax (668) 816-3970 EXTS-72535 R.F.C. API-940722-G85

E-mail: jdmateriales@puertotopolobampo.com.mx web: www.puertotopolobampo.com.mx

Pagina 30 de 102



mailto:jdmateriales@puertotopolobampo.com.mx
http://www.puertotopolobampo.com.mx/

%%f% :

Administracion del Sistema Portuario Nacional
Topolobampo, S.A. de C.V.

Qe v CONVOCATORIA No. LA-013J2WO001-E3-2022

MARINA

H) VENCIDO EL PLAZO PARA LA RENDICION DE LAS PRUEBAS, LA S.H.C.P. O LAS.F. P,

16.

17.

17.1

17.2

A)

SEGUN EL CASO, DICTARA RESOLUCION, EN UN TERMINO QUE NO EXCEDERA DE
VEINTE DIAS HABILES. SI NO SE DICTA RESOLUCION EN EL PLAZO SENALADO, SE
ENTENDERA DENEGADA.

CONTROVERSIAS.

LAS CONTROVERSIAS QUE SE SUSCITEN RELACIONADAS CON LA PRESENTE
LICITACION, SE RESOLVERAN CON APEGO A LO PREVISTO EN LAS DISPOSICIONES DE
CARACTER GENERAL APLICABLES, POR LO QUE TODA ESTIPULACION CONTRACTUAL
EN CONTRARIO, NO SURTIRA EFECTO LEGAL ALGUNO.

SANCIONES.

EN CASO DE INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS EN LOS
PLAZOS ESTABLECIDOS EN LA PROPUESTA TECNICA EL PRESTADOR DE SERVICIOS
PAGARA AL PUERTO DE TOPOLOBAMPO, UNA PENA CONVENCIONAL CONSISTENTE
EN UNA CANTIDAD IGUAL AL 1.0 POR CIENTO DEL VALOR DE LA FACTURA MENSUAL
DEL CONTRATO, MULTIPLICADO POR EL NUMERO DE DIAS TRANSCURRIDOS DESDE
LA FECHA DEL INCUMPLIMIENTO; QUEDANDO OBLIGADO EL PRESTADOR DE
SERVICIOS AL PAGO DE LOS DANOS Y PERJUICIOS QUE SE LE IRROGAREN AL
PUERTO DE TOPOLOBAMPO.

LAS SANCIONES SE APLICARAN EN LOS SIGUIENTES CASOS:

SANCION A LA GARANTIA DEL CONTRATO.

SE HARA EFECTIVA CUANDO SE PRESENTE UNO DE LOS CASOS SIGUIENTES:
CUANDO LOS SERVICIOS OBJETO DEL CONTRATO NO CUMPLAN
SATISFACTORIAMENTE CON LO OFRECIDO Y LO REQUERIDO POR EL PUERTO DE
TOPOLOBAMPO EN LOS TERMINOS DE ESTA CONVOCATORIA

CUANDO NO SE CUMPLA CON LOS PARAMETROS DE CALIDAD, CONVENIDOS EN EL
CONTRATO.

ADEMAS DE LO ANTERIORMENTE MENCIONADO, SERAN APLICABLES LAS DISTINTAS
SANCIONES QUE ESTIPULEN LAS DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES EN LA
MATERIA.

PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE SANCIONES.
SE COMUNICARA POR ESCRITO AL PRESUNTO INFRACTOR, LOS HECHOS

CONSTITUTIVOS DE LA INFRACCION, PARA QUE DENTRO DEL TERMINO, QUE PARA
TAL EFECTO SE SENALE Y QUE NO PODRA SER MENOR DE DIEZ DIAS HABILES,
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B)

C)

18.

EXPONGA LO QUE A SU DERECHO CONVENGA Y APORTE LAS PRUEBAS QUE ESTIME
PERTINENTES.

TRANSCURRIDO EL TERMINO A QUE SE REFIERE LA FRACCION ANTERIOR, SE
RESOLVERA CONSIDERANDO LOS ARGUMENTOS Y PRUEBAS QUE SE HUBIEREN
HECHO VALER.

LA RESOLUCION SERA DEBIDAMENTE FUNDADA, MOTIVADA Y SE COMUNICARA POR
ESCRITO AL AFECTADO.

ACLARACIONES RELATIVAS AL HECHO DE QUE NO SE NEGOCIARA NINGUNA DE
LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN LA CONVOCATORIA Y NI SE ACEPTARAN
AQUELLAS QUE PROPONGAN LOS PARTICIPANTES EN ESTA LICITACION.

APLICANDO LOS CRITERIOS DE EVALUACION ESTABLECIDOS EN EL PUNTO 3.2.1 DE
ESTA CONVOCATORIA, SI COMO PRODUCTO DE ESTA LICITACION, RESULTARA
GANADOR EL LICITANTE O LICITANTES QUE PRESENTEN EN TODOS LOS ASPECTOS
LAS MEJORES PROPOSICIONES, ESTAS NO PODRAN NEGOCIARSE EN NINGUN
ASPECTO.

LA PRESENTE CONVOCATORIA FORMARA PARTE DE LOS CONTRATOS QUE SE
DERIVEN DE ESTA LICITACION.

TOPOLOBAMPO, SIN., A 01 DE FEBRERO DE 2022.

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

LCP. MARIO GUSTAVO MONTESINOS VALENZUELA
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DOCUMENTO D1
PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS
DEL GOBIERNO FEDERAL

EL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS ES UNA SOLUCION INTEGRAL QUE TIENE COMO
OBIJETIVO FORTALECER EL DESARROLLO DE LAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS
EMPRESAS DE NUESTRO PAIS, CON HERRAMIENTAS QUE LES PERMITAN INCREMENTAR SU
CAPACIDAD PRODUCTIVA 'Y DE GESTION.

AL INCORPORARTE A CADENAS PRODUCTIVAS TENDRAS ACCESO SIN COSTO A LOS
SIGUIENTES BENEFICIOS:

CONOCE OPORTUNAMENTE AL CONSULTAR DESDE LA COMODIDAD DE TU NEGOCIO LOS

PAGOS QUE TE REALIZARAN LAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES CON LA POSIBILIDAD DE
OBTENER LA LIQUIDEZ QUE REQUIERES SOBRE TUS CUENTAS POR COBRAR DERIVADAS DE
LA PROVEEDURIA DE BIENES Y SERVICIOS. SI REQUIERES CAPITAL DE TRABAJO PODRAS
ACCEDER A LOS PROGRAMAS DE FINANCIAMIENTO A TRAVES DE CREDITO PYME QUE
NACIONAL FINANCIERA INSTRUMENTA A TRAVES DE LOS BANCOS.

INCREMENTA TUS VENTAS, AL PERTENECER AL DIRECTORIO DE PROVEEDORES DEL
GOBIERNO FEDERAL, MEDIANTE EL CUAL LAS DEPENDENCIAS Y/O ENTIDADES U OTRAS
EMPRESAS PODRAN CONSULTAR TU OFERTA DE PRODUCTOS Y SERVICIOS EN EL
MOMENTO QUE LO REQUIERAN, AL MISMO TIEMPO, CONOCERAS OTRAS EMPRESAS CON LA
POSIBILIDAD DE AMPLIAR TU BASE DE PROVEEDORES.

PROFESIONALIZA TU NEGOCIO, A TRAVES DE LOS CURSOS DE CAPACITACION EN LINEA O
PRESENCIALES, SOBRE TEMAS RELACIONADOS AL PROCESO DE COMPRA DEL GOBIERNO
FEDERAL QUE TE AYUDARAN A SER MAS EFECTIVO AL PRESENTAR TUS PROPOSICIONES.
IDENTIFICA OPORTUNIDADES DE NEGOCIO, AL CONOCER LAS NECESIDADES DE COMPRA
DEL GOBIERNO FEDERAL A TRAVES DE NUESTROS BOLETINES ELECTRONICOS.

LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION
AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS.

1.- CARTA REQUERIMIENTO DE AFILIACION, FALLO O PEDIDO. DEBIDAMENTE FIRMADA
POR EL AREA USUARIA COMPRADORA
2.- *COPIA SIMPLE DEL ACTA CONSTITUTIVA (ESCRITURA CON LA QUE SE CONSTITUYE

O CREA LA EMPRESA). ESTA ESCRITURA DEBE ESTAR DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL
REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO. DEBE ANEXARSE COMPLETA Y
LEGIBLE EN TODAS LAS HOJAS.

3.- *COPIA SIMPLE DE LA ESCRITURA DE REFORMAS (MODIFICACIONES A LOS
ESTATUTOS DE LA EMPRESA) CAMBIOS DE RAZON SOCIAL, FUSIONES, CAMBIOS DE
ADMINISTRACION, ETC.,, ESTAR DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA
PROPIEDAD Y DEL COMERCIO. COMPLETAY LEGIBLE EN TODAS LAS HOJAS.

4.- *COPIA SIMPLE DE LA ESCRITURA PUBLICA MEDIANTE LA CUAL SE HAGA CONSTAR
LOS PODERES Y FACULTADES DEL REPRESENTANTE LEGAL PARA ACTOS DE DOMINIO. ESTA
ESCRITURA DEBE ESTAR DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA
PROPIEDAD Y DE COMERCIO. DEBE ANEXARSE COMPLETA Y LEGIBLE EN TODAS LAS
HOJAS.
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5.- COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL VIGENCIA NO MAYOR A 2 MESES,
COMPROBANTE DE DOMICILIO OFICIAL (RECIBO DE AGUA, LUZ, TELEFONO FIJO, PREDIO)
DEBE ESTAR A NOMBRE DE LA EMPRESA, EN CASO DE NO SER ASi, ADJUNTAR CONTRATO
DE ARRENDAMIENTO, COMODATO.

6.- IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL (LOS) REPRESENTANTE(ES) LEGAL(ES), CON
ACTOS DE DOMINIO CREDENCIAL DE ELECTOR; PASAPORTE VIGENTE O FM2 (PARA
EXTRANJEROS) LA FIRMA DEBERA COINCIDIR CON LA DEL CONVENIO

7.- ALTA EN HACIENDA Y SUS MODIFICACIONES FORMATO R-1 O R-2 EN CASO DE HABER
CAMBIOS DE SITUACION FISCAL (RAZON SOCIAL O DOMICILIO FISCAL) EN CASO DE NO
TENER LAS ACTUALIZACIONES, PONDRAN OBTENERLAS DE LA PAGINA DEL SAT.

8.- CEDULA DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (R.F.C., HOJA AZUL)

9.- ESTADO DE CUENTA BANCARIO DONDE SE DEPOSITARAN LOS RECURSOS,
SUCURSAL, PLAZA, CLABE INTERBANCARIA VIGENCIA NO MAYOR A 2 MESES

ESTADO DE CUENTA QUE EMITE LA INSTITUCION FINANCIERA Y LLEGA SU DOMICILIO.

LA DOCUMENTACION ARRIBA DESCRITA, ES NECESARIA PARA QUE LA PROMOTORIA
GENERE LOS CONTRATOS QUE LE PERMITIRAN TERMINAR EL PROCESO DE AFILIACION UNA
VEZ FIRMADOS, LOS CUALES CONSTITUYEN UNA PARTE FUNDAMENTAL DEL EXPEDIENTE:
CONTRATO DE DESCUENTO AUTOMATICO CADENAS PRODUCTIVAS FIRMADO POR EL
REPRESENTANTE LEGAL CON PODERES DE DOMINIO.

2 CONVENIOS CON FIRMAS ORIGINALES CONTRATOS ORIGINALES DE CADA INTERMEDIARIO
FINANCIERO. FIRMADO POR EL REPRESENTANTE LECGAL CON PODERES DE DOMINIO.

(* UNICAMENTE, PARA PERSONAS MORALES)

USTED PODRA CONTACTARSE CON LA PROMOTORIA QUE VA A AFILIARLO LLAMANDO AL
01-800- NAFINSA (01-800-6234672) O AL 50-89-61-07, O ACUDIR A LAS OFICINAS DE
NACIONAL FINANCIERA EN:

AV. INSURGENTES SUR NO. 1971, COL GUADALUPE INN, C.P. 01020, DELEGACION ALVARO

OBREGON, EN EL EDIFICIO ANEXO, NIVEL JARDIN, AREA DE ATENCION A CLIENTES.

PARA MAYORES INFORMES SOBRE EL PARTICULAR LLAMAR DESDE EL AREA
METROPOLITANA AL 5089-6107 O AL 01 800 623-4672 SIN COSTO DESDE EL INTERIOR DE LA
REPUBLICA O BIEN A TRAVES DE LA PAGINA DE INTERNET WWW.NAFIN.COM

PRESTADOR DE SERVICIOS.

NOMBRE Y FIRMA
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DOCUMENTO D2

FORMATO “ENCUESTA DE TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION".

INSTRUCCIONES: FAVOR DE CALIFICAR LOS SUPUESTOS PLANTEADOS EN ESTA ENCUESTA CON UNA “X *, SEGUN

SE CONSIDERE:

CALIFICACION

TOTALMEN EN
FAC TE GENERAL | ENGENERAL | TOTALMENTE
ToR EVENTO SUPUESTOS e DE EN EN
ACUERDO | ACUERDO DESACUERDO DESACUERDO
El contenido de la convocatoria es
] claro para la adquisicion de
JUNTA DE servicios que se pretende realizar.
ACLARACIONES Las preguntas técnicas efectuadas
5 en el evento. Se contestaron con
claridad.
PRESENTACION DE
PROPOSICIONES Y |[El evento se desarrolld con
APERTURAS DE | oportunidad, en razén de la
8 OFERTAS cantidad de documentaciéon que
TECNICAS Y | presentaron los licitantes.
ECONOMICAS.
RESOLUCION
TECNICA Y | La resolucion técnica fue emitida
4 APERTURA DE | conforme a la convocatoria y junta
OFERTAS de aclaraciones del concurso.
ECONOMICAS
En el fallo se especificaron los
5 motivos y el fundamento que
FALLO sustenta la determinacion de los
proveedores adjudicados y los que
no resultaron adjudicados.
10 El acceso al inmueble fue expedito
Todos los eventos dieron inicio en
9 B )
el tiempo establecido.
El trato que me dieron los
6 | GENERALES servidores publicos de  la
institucion durante la licitacion, fue
respetuoso y amable
Volveria a participar en otra
licitacién que emita la institucion.
2 El concurso se apegd a la
normatividad aplicable

SI USTED DESEA AGREGAR ALGUN COMENTARIO RESPECTO AL CONCURSO, FAVOR DE ANOTARLO EN EL

SIGUIENTE CUADRO:

PRESTADOR DE SERVICIOS.

NOMBRE Y FIRMA

NOTA: EL PRESENTE FORMATO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA PARTICIPANTE
EN EL MODO QUE ESTIME CONVENIENTE, DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO,
PREFERENTEMENTE EN EL ORDEN INDICADO.
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DOCUMENTO D5
(FORMATO PARA ACREDITAR LA PERSONALIDAD DEL LICITANTE)

(NOMBRE) MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS
DATOS AQUI ASENTADOS, SON CIERTOS Y HAN SIDO DEBIDAMENTE VERIFICADOS, ASi COMO
QUE CUENTO CON FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR LA PROPUESTA EN LA
PRESENTE LICITACION PUBLICA, A NOMBRE Y REPRESENTACION DE: (PERSONA FISICA O
MORAL .
NO. DE LICITACION:

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:

DOMICILIO.-

CALLE Y NUMERO:

COLONIA: DELEGACION O MUNICIPIO:
CODIGO POSTAL: ENTIDAD FEDERATIVA:
TELEFONOS: FAX:

CORREOQO ELECTRONICO:

NO. DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA:
FECHA:

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE DIO FE DE LA MISMA:

RELACION DE ACCIONISTAS.-

APELLIDO PATERNO: APELLIDO MATERNO: NOMBRE (S)
DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL:

REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA:

NOMBRE DEL APODERADO O REPRESENTANTE:

DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL ACREDITA SU PERSONALIDAD Y
FACULTADES.-

ESCRITURA PUBLICA NUMERO: FECHA:

NOMBRE. NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE OTORGO:

(LUGAR Y FECHA)
PROTESTO LO NECESARIO.

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)
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DOCUMENTO D9
FORMATO SOBRE LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

LICITACION PUBLICA NACIONAL NO.

VICEALM. (RET) MARCO ANTONIO IBARRA OLAJE
DIRECCION GENERAL

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO
NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V.
Presente.

CON EL FIN DE PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PARA EL
NOS PERMITIMOS MANIFESTAR BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD QUE, CONOCEMOS EL PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES, Y ACEPTAMOS PARTICIPAR EN DICHO PROCESO CON
ESTRICTO APEGO A SUS PRECEPTOS, ASI COMO, “NO NOS ENCONTRARNOS DENTRO DE
LOS SUPUESTOS", QUE ESTABLECE EL ARTICULO 52 Y 66, DE LA LEY GENERAL DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.

NO TENEMOS IMPEDIMENTO LEGAL PARA PARTICIPAR EN ESTE PROCESO.

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA

ELABORAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE
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DOCUMENTO D1

FORMATO PARA PRESENTAR LA RELACION DE DOCUMENTOS PARA
PROPOSICIONES

LICITACION PUBLICA NACIONAL (  )No..

FECHA:

DOCUME < ENTREGA
— DESCRIPCION SI NO

DOCUMENTACION DISTINTA

PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS DEL

D1 GOBIERNO FEDERAL

ENCUESTA DE PROGRAMA DE TRANSPARENCIA Y

D2 COMBATE A LA CORRUPCION.

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA
D3 DEL REPRESENTANTE LEGCAL DEL PRESTADOR DE
SERVICIOS (CREDENCIAL DE ELECTOR O PASAPORTE)

CEDULA DE REGISTRO FEDERAL DE

D4 CONTRIBUYENTES

ESCRITO DEL LICITANTE EN DONDE MANIFIESTE, BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CUENTA CON
D5 FACULTADES SUFICIENTES PARA COMPROMETERSE
POR SI O POR SU REPRESENTADA.

ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LAS PERSONAS
QUE PARTICIPEN EN LA JUNTA DE ACLARACIONES
PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL
ARTICULO 33 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO. EN ESTE ESCRITO DEBERA EXPRESE SU
D6 INTERES EN PARTICIPAR EN LA LICITACION, POR SI O
EN REPRESENTACION DE UN TERCERO
MANIFESTANDO LOS DATOS GENERALES DEL
INTERESADO Y EN SU CASO DEL REPRESENTANTE. O
EN SU CASO DEBERA ACREDITAR CON COPIA DEL
FORMATO DE REGISTRO DE PARTICIPACION
GENERADO POR COMPRANET
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Topolobampo, S.A. de C.V.
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DOCUME
NTO

DESCRIPCION

ENTREGA

Si NO

D7

ESCRITO LIBRE EN EL QUE EL LICITANTE MANIFIESTE
QUE CONOCE Y ACEPTA EL CONTENIDO DE LA
CONVOCATORIA Y SUS DOCUMENTOS, ASI COMO LAS
CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LA MISMA'Y, LAS
MODIFICACIONES A TALES DOCUMENTOS QUE EN SU
CASO SE DERIVEN DE LA JUNTA DE ACLARACIONES,
DICHO DOCUMENTO DEBERA ELABORARSE EN HOJA
MEMBRETADA DE LA EMPRESA LICITANTE Y
RUBRICARSE POR SU REPRESENTANTE LEGAL.

D8

LA CONVOCATORIA DE LA PRESENTE LICITACION
DEBIDAMENTE FIRMADA DE ACEPTACION, POR EL
REPRESENTANTE LEGAL, PREFERENTEMENTE EN LA
ULTIMA HOJA, AL IGUAL QUE SUS DOCUMENTOS.

D9

PRESENTAR MANIFESTACION ESCRITA EN LA QUE
SENALE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE NO
SE  ENCUENTRA EN LOS SUPUESTOS DE LOS
ARTICULOS 52 Y 66 DE LA LEY GENERAL DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.

D10

CUANDO SEA APLICABLE EL CONVENIO FIRMADO
POR CADA UNA DE LAS PERSONAS QUE INTEGREN
UNA PROPOSICION CONJUNTA INDICANDO LAS
OBLIGACIONES DEL CONTRATO QUE
CORRESPONDERA A CADA UNA DE ELLAS.

D11

FORMATO EN EL QUE SE SENALAN LOS DOCUMENTOS
REQUERIDOS PARA LAS PROPOSICIONES.

D12

DECLARACION POR ESCRITO DONDE MANIFIESTE NO
ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS
ESTABLECIDOS POR LOS ARTICULOS 50 Y 60, DE LA
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

D13

FORMATO DE DECLARACION DE INTEGRIDAD.

D4

MODELO DE TEXTO DE FIANZA QUE PRESENTARA(N)
EL (LOS) PROVEEDOR(ES) ADJUDICADO(S) PARA:

e GARANTIZAR EL DEBIDO CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES DERIVADAS DE LOS CONTRATOS, LOS
DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS DE LOS BIENES Y LA
CALIDAD DE LOS SERVICIOS, ASI COMO CUALQUIER
OTRA RESPONSABILIDAD.

D15

FORMATO DE MANIFESTACION DE ESTAR AL
CORRIENTE EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES FISCALES TRATANDOSE DE
LICITANTES NACIONALES Y EXTRANJEROS.
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Administracion del Sistema Portuario Nacional
Topolobampo, S.A. de C.V.

CONVOCATORIA No. LA-013J2W001-E3-2022

DOCUME
NTO

DESCRIPCION

ENTREGA

Si NO

D16

COPIA DEL ACUSE EMITIDO POR EL S.AAT. DEL INICIO
DEL TRAMITE DE CERTIFICADO VIGENTE DE NO
ADEUDOS FISCALES ANTE EL SAT. (OPINION EN
SENTIDO POSITIVO).

D17

FORMATO DEL DOCUMENTO DE ACCESO A LA
INFORMACION. LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL.

D18

NOTA INFORMATIVA PARA INCLUIR EN LAS
CONVOCATORIAS DE LICITACION DEL GOBIERNO
FEDERAL. (OCDE)

D19

MODELO DE CONTRATO

D20

CAUSAS DE DESECHAMIENTO.

D21

REGLAMENTO DE TRABAJO PARA CESIONARIOS,
CONTRATISTAS, PROVEEDORES Y PRESTADORES DE
SERVICIO.

D22

ESTADOS FINANCIEROS AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2027,
DEBIDAMENTE FIRMADOS POR CONTADOR PUBLICO
TITULADO, CON EL NUMERO DE CEDULA
PROFESIONAL Y COPIA DE LA MISMA, ASI COMO
COPIA DE IDENTIFICACION  OFICIAL  CON
FOTOGRAFIA.

D23

COPIA DEL ACUSE EMITIDO POR EL IMSS DEL
CERTIFICADO DE NO ADEUDOS DE SEGURIDAD
SOCIAL ANTE EL IMSS VIGENTE. (QUE SE ENCUENTRE
AL CORRIENTE CON SUS OBLIGACIONES ANTE EL
IMSS).

D24

PRESENTAR INSCRIPCION EN EL PADRON PUBLICO
DEL REGISTRO DE PRESTADORAS DE SERVICIOS
ESPECIALIZADOS U OBRAS ESPECIALIZADAS (REPSE).

DOCUMENTACION TECNICA

LISTADO DE SERVICIOS A COTIZAR

T2

CARACTERISTICAS DE LOS SERVICIOS

T3

SERVICIO PROFESIONAL DE LIMPIEZA

T4

ACTIVIDADES DE LIMPIEZA PARA CADA UNO DE LOS
INMUEBLES E INSTALACIONES.
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DOCUME 2 ENTREGA

NTO DESCRIPCION S NO

T5 ESCRITO DEL LICITANTE ADJUDICADO DONDE HAGA
MENCION QUE CUENTA CON OFICINAS PROPIAS O
ARREDADAS (DONDE SE ACREDITE QUE YA CUENTA
CON INSTALACIONES, PERSONAL, TELEFONO FIJO,
EQUIPOS Y VARIEDAD DE CLIENTES A LOS CUALES YA
LES PRESTA EL SERVICIO Y PREFERENTEMENTE EN
ESTA ZONA, TOPOLOBAMPO O LOS MOCHIS SINALOA),
EN EL CASO DE QUE EL LICITANTE GANADOR SEA
FORANEO, TENDRA UN MES DE PLAZO PARA
ADQUIRIR O ARRENDAR OFICINAS DENTRO DE LA
ZONA ANTES INDICADA, PARA GARANTIZAR LA
PRONTITUD EN LA ATENCION A LOS REQUERIMIENTOS
POR PARTE DEL PUERTO DE TOPOLOBAMPO.

SE DEBERA ENTREGAR COPIA DE LA
DOCUMENTACION QUE ACREDITE LA EXPERIENCIA
DEL PERSONAL TECNICO QUE PRESTARA EL SERVICIO.
PARA ESTE PERSONAL SE DEBERA ACREDITAR
EXPERIENCIA MINIMA DE UN ANO MEDIANTE LA
DOCUMENTACION QUE ASI LO SENALE. LOS
LICITANTES QUE ASi LO HAGAN RECIBIRAN EL
PUNTAJE SENALADO. EL LICITANTE QUE NO ACREDITE
ESTE MINIMO PARA ALGUNA DE LAS PERSONAS
TECNICAS QUE PRESTARAN EL SERVICIO SERAN
DESECHADOS. LOS DOCUMENTOS QUE SE ACEPTARAN
PARA ESTE SUBRUBRO SON CONTRATOS EN LOS QUE
APAREZCA EL NOMBRE DE LA PERSONA QUE
PRESTARA LOS SERVICIOS Y CARTAS DE
RECOMENDACION EMITIDAS POR EMPRESAS
DISTINTAS AL LICITANTE.

SE DEBERA ENTREGAR COPIA DE LA
DOCUMENTACION QUE ACREDITE LA FORMACION
ACADEMICA DEL PERSONAL TECNICO QUE PRESTARA
EL SERVICIO. PARA ESTE PERSONAL SE DEBERA
ACREDITAR ESTUDIOS MINIMOS DE PRIMARIA
MEDIANTE LA DOCUMENTACION QUE ASI LO SENALE.
T7 LOS LICITANTES QUE ASi LO HAGAN RECIBIRAN EL
PUNTAJE SENALADO. EL LICITANTE QUE NO ACREDITE
ESTE MINIMO PARA ALGUNA DE LAS PERSONAS
TECNICAS QUE PRESTARAN EL SERVICIO SERAN
DESECHADOS. LOS DOCUMENTOS QUE SE ACEPTARAN
PARA ESTE SUBRUBRO SON CERTIFICADOS, DIPLOMAS
Y TITULOS.

T6
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DOCUME 2 ENTREGA
Nio DESCRIPCION SI NO

SE DEBERA ENTREGAR ESCRITO BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD QUE EL PERSONAL TECNICO DOMINA
LAS HERRAMIENTAS QUE SE UTILIZARAN PARA
PRESTAR EL SERVICIO, COMO SON: TRAPEADORES,
ESCOBAS, MAPEADORES, ESCALERAS DE ALUMINIO,
ETC.. PARA ESTE PERSONAL SE DEBERA ACREDITAR
DICHO DOMINIO MEDIANTE EL ESCRITO ALUDIDO. LOS
LICITANTES QUE ASi LO HAGAN RECIBIRAN EL
PUNTAIJE SENALADO. EL LICITANTE QUE NO ACREDITE
ESTE ASPECTO PARA ALGUNA DE LAS PERSONAS
TECNICAS QUE PRESTARAN EL SERVICIO SERAN
DESECHADOS.

T8

EL LICITANTE DEBERA ENTREGAR COPIA DE FACTURAS
O CARTA INTENCION DE ARRENDAMIENTO DE LA
MAQUINARIA Y EQUIPO QUE SE INDICA EN ESTA
CONVOCATORIA, COMO SON: VEHICULO NACIONAL
PARA TRASLADO DE MATERIAL (CON SEGURO DE
T9 RESPONSABILIDAD CIVIL), ASPIRADORAS, PULIDORAS,
ETC.. Y QUE SE UTILIZARA PARA PRESTAR EL SERVICIO.
LOS LICITANTES QUE LAS ENTREGUEN RECIBIRAN EL
PUNTAJE SENALADO. LOS LICITANTES QUE NO LAS
ENTREGUEN O LAS ENTREGUEN INCOMPLETA SERAN
DESECHADOS.

PARA RECIBIR PUNTOS EN ESTE SUBRUBRO, EL
LICITANTE DEBERA ACREDITAR QUE CUENTA CON POR
LO MENOS CINCO POR CIENTO DE PERSONAL
DISCAPACITADO EN SU PLANTILLA DE PERSONAL, Y
QUE CADA UNA DE ESAS PERSONAS TIENE UNA
ANTIGUEDAD MINIMA DE SEIS MESES TRABAJANDO
PARA EL LICITANTE. ESTE SUBRUBRO DEBERA
ACREDITARSE MEDIANTE LA PRESENTACION DE UN
T10 LISTADO DE TODO SU PERSONAL, SENALANDO EN EL
LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD, Y PARA CADA
UNA DE ELLAS DEBERA PRESENTAR COPIA DE SU
ALTA AL IMSS. EL PUNTAJE MAXIMO SE OTORGARA AL
LICITANTE QUE, CUMPLIENDO CON LO ANTERIOR,
CUENTE CON MAYOR CANTIDAD DE PERSONAS CON
DISCAPACIDAD. ESTE PUNTO NO ES MOTIVO DE
DESCALIFICACION SI EL LICITANTE NO CUENTA CON
PERSONAL DISCAPACITADO.
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DOCUME 2 ENTREGA
Nio DESCRIPCION SI NO

EL PUNTAJE DE ESTE SUBRUBRO SE OTORGARA A LAS
EMPRESAS QUE SE HUBIERAN ACREDITADO COMO
MIPYME Y QUE DEMUESTREN QUE ALGUN BIEN
INVOLUCRADO EN LA PRESTACION DEL SERVICIO ES
FABRICADO POR ELLAS UTILIZANDO INNOVACION
TECNOLOGICA. PARA ACREDITAR ESTE RUBRO, EL
LICITANTE DEBERA EXPLICAR COMO SE UTILIZA EL
BIEN EN LA PRESTACION DEL SERVICIO Y DEBERA
PRESENTAR CONSTANCIA VIGENTE EXPEDIDA POR EL
INSTITUTO MEXICANO DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL.
ESTE PUNTO NO ES MOTIVO DE DESCALIFICACION SI
EL LICITANTE NO ES MIPYME.

™

ESTE PUNTAJE SE OTORGARA AL LICITANTE QUE
DEMUESTRE MAYOR CANTIDAD DE ANOS DE
EXPERIENCIA DENTRO DEL RANGO SENALADO:
MINIMO UN ANO Y MAXIMO CINCO ANOS. EL LICITANTE
DEBERA ACREDITAR ESTE SUBRUBRO MEDIANTE LA
ENTREGA DE COPIAS DE CONTRATOS RELATIVOS A LA
MATERIA DE LA PRESENTE CONVOCATORIA INICIADOS
Y CONCLUIDOS EN LOS SIETE ANOS PREVIOS A LA
TI2 PUBLICACION DE ESTA CONVOCATORIA. LA CANTIDAD
DE ANOS SE DETERMINARA SUMANDO LOS MESES
QUE COMPRENDE CADA CONTRATO Y DIVIDIENDO
ESTE NUMERO ENTRE DOCE. EN ADICION A LAS
COPIAS, LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR UNA
RELACION DE LOS CONTRATOS O PEDIDOS EN LA QUE
SE INCLUYA LA SIGUIENTE INFORMACION: NOMBRE Y
NUMERO DE CADA CONTRATO, VIGENCIA, CLIENTE,
NOMBRE DEL CONTACTO Y SU NUMERO TELEFONICO.

ESTE PUNTAJE SE OTORGARA AL LICITANTE QUE
ENTREGUE MAYOR CANTIDAD DE CONTRATOS QUE
REFIERAN A SERVICIOS IGUALES AL QUE SE BUSCA
CONTRATAR CONSIDERANDO TIPO, ALCANCE,
COMPLEJIDAD, CONDICIONES. EL LICITANTE DEBERA
ACREDITAR ESTE SUBRUBRO ENTREGANDO UN
T3 MINIMO DE DOS Y UN MAXIMO DE CINCO CONTRATOS
DE ESTE TIPO. EN ADICION A LAS COPIAS, LOS
LICITANTES DEBERAN ENTREGAR UNA RELACION DE
LOS CONTRATOS EN LA QUE SE INCLUYA LA SIGUIENTE
INFORMACION: NOMBRE Y NUMERO DE CADA
CONTRATO, VIGENCIA, MONTO, CLIENTE, NOMBRE DEL
CONTACTO Y SU NUMERO TELEFONICO
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DOCUME ENTREGA

NTO DESCRIPCION SI NO

LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR DOCUMENTO
QUE PRESENTE LA METODOLOGIA QUE UTILIZARA
T4 PARA PRESTAR EL SERVICIO, LA CUAL DEBE SER
CONGRUENTE Y FACTIBLE. LOS LICITANTES QUE NO
ENTREGUEN ESTE DOCUMENTO SERAN DESECHADOS.

LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR DOCUMENTO QUE
PRESENTE EL PLAN DE TRABAJO QUE UTILIZARA PARA
PRESTAR EL SERVICIO, EL CUAL DEBE SER CONGRUENTE
T15 Y FACTIBLE. ESTE PLAN DE TRABAJO DEBE INCLUIR
DIAGRAMAS DE BARRAS .LOS LICITANTES QUE NO
ENTREGUEN ESTE DOCUMENTOS O LO ENTREGUEN
INCOMPLETO SERAN DESECHADOS

LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR DOCUMENTO QUE
PRESENTE LA ORGANIZACION DE SU PERSONAL QUE
PRESTARA EL SERVICIO, LA CUAL DEBE INCLUIR POR LO
MENOS UN SUPERVISOR O COORDINADOR. LOS
LICITANTES QUE NO ENTREGUEN ESTE DOCUMENTO
SERAN DESECHADOS.

T16

ESTE PUNTAJE SE OTORGARA AL LICITANTE QUE
ENTREGUE MAYOR CANTIDAD DE DOCUMENTOS QUE
ACREDITEN CUMPLIMIENTO  SATISFACTORIO DE
CONTRATOS. LOS DOCUMENTOS QUE SE ACEPTARAN
SON CARTAS DE LIBERACION DE GARANTIA, ACTAS
ENTREGA-RECEPCION, CARTAS DE RECOMENDACION
7 QUE INCLUYAN MEMBRETE DE LA EMPRESA QUE
RECOMIENDA, DOMICILIO, NOMBRE DEL CONTACTO Y SU
NUMERO TELEFONICO. EL LICITANTE DEBERA ACREDITAR
ESTE SUBRUBRO ENTREGANDO UN MINIMO DE DOS Y UN
MAXIMO DE CINCO DOCUMENTOS. LOS LICITANTES QUE
NO ENTREGUEN ESTE DOCUMENTO SERAN
DESECHADOS.

DOCUMENTACION ECONOMICA

FORMATO DE OFERTA (TECNICA) INTEGRACION DE

El COTIZACION

FORMATO DE OFERTA (ECONOMICA). CARTA DE
PROPOSICION CONFORME AL PROGRAMA ESTABLECIDO,
DEBIENDO  REQUISITAR DE CONFORMIDAD AL
DOCUMENTO E2 DE ESTA CONVOCATORIA, MISMO QUE
DEBERA SER ELABORADO EN PAPEL MEMBRETADO DE
CADA LICITANTE.

E2

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL.
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DOCUMENTO D12
PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA

VICEALM. (RET) MARCO ANTONIO IBARRA OLAJE
DIRECCION GENERAL

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO
NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V.
Presente.

A FIN DE PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL No. PARA
EL NOS PERMITIMOS DECLARAR BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, QUE CONOCEMOS LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y ACEPTAMOS PARTICIPAR EN DICHO PROCESO CON
ESTRICTO APEGO A SUS PRECEPTOS, ASI COMO, “NO ENCONTRARNOS DENTRO DE LOS
SUPUESTOS”, QUE ESTABLECE EL ARTICULO 50 Y 60 ANTEPENULTIMO PARRAFO DE DICHA
LEY.

NO TENEMOS NINGUN VINCULO DE LOS CITADOS EN LA FRACCION | DEL ARTICULO 50 DE
LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, CON
LOS SERVIDORES PUBLICOS, QUE DEBAN DECIDIR DIRECTAMENTE O LOS QUE LES HAYAN
DELEGADO TAL FACULTAD, SOBRE LA ADJUDICACION DEL PEDIDO O CONTRATO QUE
SIRVE ESTE PROCESO.

NO TENEMOS IMPEDIMENTO LEGAL PARA PARTICIPAR EN ESTE PROCESO.

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA

(SE DEBERA ELABORAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE)
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DOCUMENTO D13
FORMATO DE DECLARACION DE INTEGRIDAD.

a de del 2022.

VICEALM. (RET) MARCO ANTONIO IBARRA OLAJE
DIRECCION GENERAL

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO
NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V.
Presente.

ME REFIERO A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL NO. RELATIVO A
LA CONTRATACION PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
QUE ESTA REQUIRIENDO ESTA ENTIDAD. SOBRE EL
PARTICULAR HAGO PROPICIA LA OCASION PARA MANIFESTARLE BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, QUE POR SI MISMOS O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, NOS
ABSTENDREMOS DE ADOPTAR CONDUCTAS IMPROPIAS PARA QUE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DE EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO, INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES
DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO U OTROS ASPECTOS QUE
OTORGUEN CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS
PARTICIPANTES.

ATENTAMENTE.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

(ELABORAR ESTE DOCUMENTO EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE)
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DOCUMENTO D14
FORMATO DE FIANZA

NOMBRE DE LA AFIANZADORA

DECLARACION EXPRESA DE QUE LA INSTITUCION AFIANZADORA CUENTA CON LA
AUTORIZACION DE LA S.H.C.P., INDICANDO EL MARGEN DE OPERACION (EL IMPORTE DE LA
FIANZA NO DEBE REBASAR LOS LIMITES DE OPERACION QUE LA S.H.C.P. AUTORICE A LAS
AFIANZADORAS, EXCEPTO LOS CASOS DE AUTORIZACION DE REAFIANZAMIENTO
OTORGADA POR LA COMISION NACIONAL DE SEGUROS Y FIANZAS).

1.-

QUE LA FIANZA SE OTORGARA ATENDIENDO A TODAS LAS ESTIPULACIONES
CONTENIDAS EN EL CONTRATO NUMERO DE FECHA __ DE _ DE
Y DE CONFORMIDAD CON LA LEGISLACION APLICABLE.

QUE LA FIANZA GARANTIZA EL CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE LAS
OBLIGACIONES A CARGO DEL FIADOR.

QUE PARA LIBERAR LA FIANZA, SERA REQUISITO INDISPENSABLE LA
MANIFESTACION EXPRESA Y POR ESCRITO DE AL “PUERTO DE TOPOLOBAMPO", LA
CUAL NO SE EMITIRA SINO HASTA QUE LAS OBLIGACIONES DEL FIADOR HAYAN
QUEDADO CUMPLIDAS.

QUE LA FIANZA ESTARA VIGENTE DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, RECURSOS O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN,
HASTA QUE SE DICTE LA RESOLUCION DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE.

QUE, EN CASO DE QUE SEA PRORROGADO EL PLAZO DEL CONTRATO O
INCREMENTANDO EL MONTO DE LA CONTRAPRESTACION O DE QUE EXISTA ESPERA,
SU VIGENCIA QUEDARA AUTOMATICAMENTE AMPLIADA EN CONCORDANCIA CON
DICHA PRORROGA O ESPERA.

QUE GARANTIZAN, SEGUN SEA EL CASO, LA DEBIDA INVERSION DE LOS ANTICIPOS Y
LA DEVOLUCION DE LOS REMANENTES NO APLICADOS O EN GENERAL, EL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

QUE LA INSTITUCION AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE LO MANDADO EN LOS
ARTICULOS 95, 95 BIS Y 118 DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS.

QUE LA AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE A LOS
PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION PREVISTOS EN LA LEY FEDERAL DE
INSTITUCIONES DE FIANZAS PARA EFECTIVIDAD DE LAS MISMAS, AUN PARA EL CASO
DE QUE PROCEDIERA EL COBRO DE INTERESES, CON MOTIVO DEL PAGO
EXTEMPORANEO DEL IMPORTE DE LA POLIZA DE FIANZA REQUERIDA.

PRESTADOR DE SERVICIOS.

NOMBRE Y FIRMA
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DOCUMENTO D15
FORMATO DE ACREDITACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES FISCALES

LICITACION PUBLICA NACIONAL NO.

VICEALM. (RET) MARCO ANTONIO IBARRA OLAJE
DIRECCION GENERAL

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO
NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V.
Presente.

EN ATENCION A LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 32-D DEL CODIGO FISCAL DE LA
FEDERACION, Y RESOLUCION DE LA MISCELANEA EN SU REGLA 2129 PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2022, PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 27 DE DICIEMBRE
DE 2021, AJUNTO AL PRESENTE COPIA DEL “ACUSE” EMITIDO POR EL S AT. DE LA OPINION
DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES (OPINION EN SENTIDO POSITIVO).

AGRADECIENDO DE ANTEMANO, LA ATENCION QUE SE SIRVAN PRESTAR A LA PRESENTE,
ME DESPIDO Y QUEDO DE USTED.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

(SE DEBERA ELABORAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA ADJUDICADA, Y SE
DEBERA AGREGAR TAMBIEN COPIA DEL ACUSE “ACUSE” EMITIDO POR EL SAT. DE LA
OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES (OPINION EN SENTIDO
POSITIVO).
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DOCUMENTO D17

FORMATO DE IDENTIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL, RESERVADA O
COMERCIAL RESERVADA

VICEALM. (RET) MARCO ANTONIO IBARRA OLAJE
DIRECCION GENERAL

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO
NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V.
Presente.

DE CONFORMIDAD CON LO SENALADO EN LOS ARTICULOS 13 Y 117 DE LA LEY FEDERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y CAPITULO VI DE SU
REGLAMENTO, A CONTINUACION SENALO LOS DOCUMENTOS O LAS SECCIONES DE ESTOS
QUE LA CONTENGAN INFORMACION CONFIDENCIAL, RESERVADA O COMERCIAL
RESERVADA, EXCEPTUANDO LOS PRECIOS UNITARIOS, ASI COMO EL FUNDAMENTO POR EL
CUAL CONSIDERO QUE TENGA ESE CARACTER, DE LA INFORMACION QUE ENTREGO AL

PUERTO DE TOPOLOBAMPO, CON MOTIVO DE MI PARTICIPACION EN LA LICITACION DE
REFERENCIA.

NOMBRE DEL LICITANTE:

DOCUMENTO ENTREGADO FUNDAMENTO LEGAL SUGERENCIAS
DENTRO DE LA PROPOSICIONES Y OBSERVACIONES
TECNICAS O ECONOMICAS

NOTAS:

1.- SE DEBERAN UTILIZAR TANTO RENGLONES COMO SEAN NECESARIO.

2.- PARA SENALAR EL FUNDAMENTO LEGAL SE RECOMIENDA CONSULTAR LA LEY
FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION, SU REGLAMENTO Y EL
CAPITULO 1l DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA CLASIFICACION Y
DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION EL 18 DE AGOSTO DE 2003.

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
(SE DEBERA ELABORAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE)
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DOCUMENTO D18

NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAjSES MIEMBROS DE LA ORGANIZACION
PARA LA COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO (OCDE)

EL COMPROMISO DE MEXICQ EN EL COMBATE A LA CORRUPCION HA TRASCENDIDO
NUESTRAS FRONTERAS Y EL AMBITO DE ACCION DEL GOBIERNO FEDERAL. EN EL PLANO
INTERNACIONAL Y COMO MIEMBRO DE LA ORGANIZACION PARA LA COOPERACION Y EL
DESARROLLO ECONOMICO (OCDE) Y FIRMANTE DE LA CONVENCION PARA COMBATIR EL
COHECHO DE SERVIDORES PUBLICOS EXTRANJEROS EN TRANSACCIONES COMERCIALES
INTERNACIONALES, HEMOS ADQUIRIDO RESPONSABILIDADES QUE INVOLUCRAN A LOS
SECTORES PUBLICO Y PRIVADO.

ESTA CONVENCION BUSCA ESTABLECER MEDIDAS PARA PREVENIR Y PENALIZAR A LAS
PERSONAS Y A LAS EMPRESAS QUE PROMETAN O DEN GRATIFICACIONES A FUNCIONARIOS
PUBLICOS EXTRANJEROS QUE PARTICIPAN EN TRANSACCIONES COMERCIALES
INTERNACIONALES. SU OBJETIVO ES ELIMINAR LA COMPETENCIA DESLEAL Y CREAR
IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA LAS EMPRESAS QUE COMPITEN POR LAS
CONTRATACIONES GUBERNAMENTALES.

LA OCDE HA ESTABLECIDO MECANISMOS MUY CLAROS PARA QUE LOS PAISES FIRMANTES
DE LA CON\(ENCION CUMPLAN CON LAS RECOMENDACIONES EMITIDAS POR ESTAY EN EL
CASO DE MEXICO, INICIARA EN NOVIEMBRE DEL 2003 UNA SEGUNDA FASE DE EVALUACION
~LA PRIMERA YA FUE APROBADA- EN DONDE UN GRUPO DE EXPERTOS VERIFICARA, ENTRE
OTROS:

LA COMPATIBILIDAD DE NUESTRO MARCO JURIDICO CON LAS DISPOSICIONES DE LA
CONVENCION ]

EL CONOCIMIENTO QUE TENGAN LOS SECTORES PUBLICO Y PRIVADO DE LAS
RECOMENDACIONES DE LA CONVENCION.

EL RESULTADO DE ESTA EVALUACION IMPACTARA EL GRADO DE INVERSIQN OTORGADO A
MEXICO POR LAS AGENCIAS CALIFICADORES Y LA ATRACCION DE INVERSION EXTRANJERA.

LAS RESPONSABILIDADES DEL SECTOR PUBLICO SE CENTRAN EN:

PROFUNDIZAR LAS REFORMAS LEGALES QUE INICIO EN 1999.

DIFUNDIR LAS RECOMENDACIONES DE LA CONVENCION Y LAS OBLIGACIONES DE CADA
UNO DE LOS ACTORES COMPROMETIDOS EN SU CUMPLIMIENTO.

PRESENTAR CASOS DE COHECHO EN PROCESO Y CONCLUIDOS (INCLUYENDO AQUELLOS
RELACIONADOS CON LAVADO DE DINERO Y EXTRADICION).

LAS RESPONSABILIDADES DEL SECTOR PRIVADO CONTEMPLAN:

LAS EMPRESAS: ADOPTAR ESQUEMAS PREVENTIVOS COMO EL ESTABLECIMIENTO DE
CODIGOS DE CONDUCTA, DE MEJORES PRACTICAS CORPORATIVAS (CONTROLES INTERNOS,
MONITOREO, INFORMACION FINANCIERA PUBLICA, AUDITORIAS EXTERNAS) Y DE
MECANISMOS QUE PREVENGAN EL OFRECIMIENTO Y EL OTORGAMIENTO DE RECURSOS O
BIENES A SERVIDORES PUBLICOS, PARA OBTENER BENEFICIOS PARTICULARES O PARA LA
EMPRESA.

LOS CONTADORES PUBLICOS: REALIZAR AUDITORIAS, NO ENCUBRIR ACTIVIDADES ILICITAS
(DOBLE CONTABILIDAD Y TRANSACCIONES INDEBIDAS, COMO ASIENTOS CONTABLES
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FALSIFICADOS, INFORMES  FINANCIEROS FRAUDULENTOS, TRANSFERENCIAS  SIN
AUTORIZACION, ACCESO A LOS ACTIVOS SIN CONSENTIMIENTO DE LA GERENCIA); UTILIZAR
REGISTROS CONTABLES PRECISOS; INFORMAR A LOS DIRECTIVOS SOBRE CONDUCTAS
ILEGALES.

LOS ABOGADOS: PROMOVER EL CUMPLIMIENTO VY REVISION DE LA CONVENCION
(IMPRIMIR EL CARACTER VINCULATORIO ENTRE ESTA Y LA LEGISLACION NACIONAL);
IMPULSAR LOS ESQUEMAS PREVENTIVOS QUE DEBEN ADOPTAR LAS EMPRESAS.

LAS SANCIONES IMPUESTAS A LAS PERSONAS FISICAS O MORALES (PRIVADOS) Y A LOS
SERVIDORES PUBLICOS QUE INCUMPLAN LAS RECOMENDACIONES DE LA CONVENCION,
IMPLICAN ENTRE OTRAS, PRIVACION DE LA LIBERTAD, EXTRADICION, DECOMISO Y/O
EMBARGO DE DINERO O BIENES.

ASIMISMO, ES IMPORTANTE CONOCER QUE EL PAGO REALIZADO A SERVIDORES PUBLICOS
EXTRANJEROS ES PERSEGUIDO Y CASTIGADO INDEPENDIENTEMENTE DE QUE EL
FUNCIONARIO SEA ACUSADO O NO. LAS INVESTIGACIONES PUEDEN INICIARSE POR
DENUNCIA, PERO TAMBIEN POR OTROS MEDIOS, COMO LA REVLSION DE LA SITUACION
PATRIMONIAL DE LOS SERVIDORES PUBLICOS O LA IDENTIFICACION DE TRANSACCIONES
ILICITAS, EN EL CASO DE LAS EMPRESAS.

EL CULPABLE PUEDE SER PERSEGUIDO EN CUALQUIER PAIS FIRMANTE DE LA
CONVENCION, INDEPENDIENTEMENTE DEL LUGAR DONDE EL ACTO DE COHECHO HAYA
SIDO COMETIDO.

EN LA MEDIDA QUE ESTOS LINEAMIENTOS SEAN CONOCIDOS POR LAS EMPRESAS Y LOS
SERVIDORES PUBLICOS DEL PAIS, ESTAREMOS CONTRIBUYENDO A CONSTRUIR
ESTRUCTURAS  PREVENTIVAS QUE  IMPIDAN EL INCUMPLIMIENTO DE LAS
RECOMENDACIONES DE LA CONVENCION Y POR TANTO LA COMISION DE ACTOS DE
CORRUPCION.

POR OTRA PARTE, ES DE SENALAR QUE EL CODIGO PENAL FEDERAL SANCIONA EL
COHECHO EN LOS SIGUIENTES TERMINOS:

“ARTICULO 222
COMETEN EL DELITO DE COHECHO:

EL SERVIDOR PUBLICO QUE POR Si, O POR INTERPOSITA PERSONA SOLICITE O RECIBA
INDEBIDAMENTE PARA SI O PARA OTRO, DINERO O CUALQUIERA OTRA DADIVA, O ACEPTE
UNA PROMESA, PARA HACER O DEJAR DE HACER ALGO JUSTO O INJUSTO RELACIONADO
CON SUS FUNCIONES, Y

EL QUE DE MANERA ESPONTANEA DE U OFREZCA DINERO O CUALQUIER OTRA DADIVA A
ALGUNA DE LAS PERSONAS QUE SE MENCIONAN EN LA FRACCION ANTERIOR, PARA QUE
CUALQUIER SERVIDOR PUBLICO HAGA U OMITA UN ACTO JUSTO O INJUSTO RELACIONADO
CON SUS FUNCIONES."

AL QUE COMETE EL DELITO DE COHECHO SE LE IMPONDRAN LAS SIGUIENTES SANCIONES:

CUANDO LA CANTIDAD O EL VALOR DE LA DADIVA O PROMESA NO EXCEDA DEL
EQUIVALENTE DE QUINIENTAS VECES EL SALARIO MINIMO DIARIO VIGENTE EN EL DISTRITO
FEDERAL EN EL MOMENTO DE COMETERSE EL DELITO, O NO SEA VALUABLE, SE
IMPONDRAN DE TRES MESES A DOS ANOS DE PRISION, MULTA DE TREINTA A TRESCIENTAS
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VECES EL SALARIO MINIMO DIARIO VIGENTE EN EL DISTRITO FEDERAL EN EL MOMENTO DE
COMETERSE EL DELITO Y DESTITUCION E INHABILITACION DE TRES MESES A DOS ANOS
PARA DESEMPENAR OTRO EMPLEO, CARGO O COMISION PUBLICOS.

CUANDO LA CANTIDAD O EL VALOR DE LA DADIVA, PROMESA O PRESTACION EXCEDA DE
QUINIENTAS VECES EL SALARIO MINIMO DIARIO VIGENTE EN EL DISTRITO FEDERAL EN EL
MOMENTO DE COMETERSE EL DELITO, SE IMPONDRAN DE DOS ANOS A CATORCE ANOS DE
PRISION, MULTA DE TRESCIENTAS A QUINIENTAS VECES EL SALARIO MINIMO VIGENTE EN EL
DISTRITO FEDERAL EN EL MOMENTO DE COMETERSE EL DELITO Y DESTITUCION E
INHABILITACION DE DOS ANOS A CATORCE ANOS PARA DESEMPENAR OTRO EMPLEO, CARGO O
COMISION PUBLICOS.

EN NINGUN CASO SE DEVOLVERA A LOS RESPONSABLES DEL DELITO DE COHECHO EL DINERO
O DADIVAS ENTREGADAS, LAS MISMAS SE APLICARAN EN BENEFICIO DEL ESTADO.

CAPITULO XI )
COHECHO A SERVIDORES PUBLICOS EXTRANJEROS

ARTICULO 222 BIS ) )

SE IMPONDRAN LAS PENAS PREVISTAS EN EL ARTICULO ANTERIOR AL QUE CON EL PROPOSITO
DE OBTENER O RETENER PARA S| O PARA OTRA PERSONA VENTAJAS INDEBIDAS EN EL
DESARROLLO O CONDUCCION DE TRANSACCIONES COMERCIALES INTERNACIONALES,
OFREZCA, PROMETA O DE, POR Si O POR INTERPOSITA PERSONA, DINERO O CUALQUIER OTRA
DADIVA, YA SEA EN BIENES O SERVICIOS:

A UN SERVIDOR PUBLICO EXTRANJERO PARA QUE GESTIONE O SE ABSTENGA DE GESTIONAR LA
TRAMITACION O RESOLUCION DE ASUNTOS RELACIONADOS CON LAS FUNCIONES INHERENTES
A SU EMPLEO, CARGO O COMISION,;

A UN SERVIDOR PUBLICO EXTRANJERO PARA LLEVAR A CABO LA,TRAMITACIC')N O RESOLUCION
DE CUALQUIER ASUNTO QUE SE ENCUENTRE FUERA DEL AMBITO DE LAS FUNCIONES
INHERENTES A SU EMPLEO, CARGO O COMISION;

A CUALQUIER PERSONA PARA QUE ACUDA ANTE UN SERVIDOR PUBLICO EXTRANJERO Y LE
REQUIERA O LE PROPONCGCA LLEVAR A CABO LA TRAMITACION O RESOLUCION DE CUALQUIER
ASUNTO RELACIONADO CON LAS FUNCIONES INHERENTES AL EMPLEO, CARGO O COMISION DE
ESTE ULTIMO.

PARA LOS EFECTOS DE ESTE ARTICULO SE ENTIENDE POR SERVIDOR PUBLICO EXTRANIERO,
TODA PERSONA QUE OSTENTE U OCUPE UN CARGO PUBLICO CONSIDERADO ASI POR LA LEY
RESPECTIVA, EN LOS ORGANOS LEGISLATIVO, EJECUTIVO O JUDICIAL DE UN ESTADO
EXTRANJERO, INCLUYENDO LAS AGENCIAS O EMPRESAS AUTONOMAS, INDEPENDIENTES O DE
PARTICIPACION ESTATAL, EN CUALQUIER ORDEN O NIVEL DE GOBIERNO, AS| COMO CUALQUIER
ORGANISMO U ORGANIZACION PUBLICA INTERNACIONALES.

CUANDO ALGUNO DE LOS DELITOS COMPRENDIDOS EN ESTE ARTICULO SE COMETA EN LOS
SUPUESTOS A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 11 DE ESTE CODIGO, EL JUEZ IMPONDRA A LA
PERSONA MORAL HASTA QUINIENTOS DIAS DE MULTA Y PODRA DECRETAR SU SUSPENSION O
DISOLUCION, TOMANDO EN CONSIDERACION EL GRADO DE CONOCIMIENTO DE LOS ORGANOS
DE NADMINISTRACION RESPECTO DEL COHECHO EN LA TRANSACCION INTERNACIONAL Y EL
DANO CAUSADO O EL BENEFICIO OBTENIDO POR LA PERSONA MORAL."

PRESTADOR DE SERVICIOS.

NOMBRE Y FIRMA
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DOCUMENTO D19
MODELO DE CONTRATO

CONTRATO PLURIANUAL DE LA PRESTACION DE SERVICIO DE LIMPIEZA DE OFICINAS
ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y AREA DE TRANSBORDADORES PARA EL PERIODO
2022-2025, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA
PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V. POR CONDUCTO DEL
XXXXXXXXKXXXXXXXXXXX, EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL Y DIRECTOR
GENERAL; Y POR LA OTRA LA PERSONA FISICA O MORAL
REPRESENTADA POR EL C. » Y A LOS QUE EN LO SUCESIVO SE
LES DENOMINARA EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO Y EL PRESTADOR DE SERVICIOS, AL
TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS.

DECLARACIONES

PRIMERA.- E|“PUERTO DE TOPOLOBAMPO" declara que:

A) PERSONALIDAD: Es una empresa constituida mediante la escritura
publica numero 31159 del 22 de julio de 1994, ante la fe del c. Lic. Jorge
Antonio Sanchez Cordero D avila notario publico ndmero 153, con ejercicio
en la ciudad de México, Distrito Federal, e inscrita en el registro publico de la
propiedad y de comercio en la ciudad de Los Mochis, Sinaloa, bajo el niumero
106 del libro 727 de sociedades y poderes de fecha 8 de septiembre de 1994.

B) OBJETO SOCIAL: De conformidad con el articulo segundo del estatuto
consignado en la escritura mencionada en el punto anterior, la sociedad
tiene por objeto, entre otros, la administracion portuaria integral mediante el
ejercicio de los derechos y obligaciones derivadas de la concesién que el
gobierno federal le otorgue para el uso, aprovechamiento y explotacién de
los bienes del dominio publico federal, la construccion de obras e
instalaciones portuarias y la prestacion de servicios portuarios.

C) REPRESENTACION: Esta representada legalmente por el
XXXXXXX XX XXX XXX XX XXXXXX XX, Representante Legal y Director General de
la “ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO,
S.A. DE CV., personalidad que acredita con la escritura publica numero
XXXXXX, volumen XXX de fecha XX de XXXXXXX de XXXX, pasada ante la fe del
Lic. XXXXXXXXXXXXXXXX, Notario Publico no. XXX con ejercicio en la ciudad de
XXXXXXXX, municipio de XXXXX, Estado de XXXXXXX, inscrita en el Registro
PUblico de la Propiedad y del Comercio del Estado de XXXXXXX bajo el folio
mercantil electrénico, ndm. XXXXXXXXX de fecha XX de XXXXXXXXX del ejercicio
XXXX, mediante la cual se le confirid poder para actos de administracién, con
facultades suficientes para el otorgamiento del presente contrato, las cuales no
le han sido revocadas ni modificadas en forma alguna.
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D) PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION: La asignacion del presente contrato se
realizd mediante el proceso de Licitacién Publica Nacional Electrénica niumero
LA-013J2WO001-E3-2022 con fallo correspondiente de fecha __ de del
XXXX, de conformidad por lo dispuesto en los articulos 26 fraccién I, 27 y 28
fraccion | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

E) AUTORIZACION PRESUPUESTAL: Que para cubrir las erogaciones que
deriven del presente contrato, el “PUERTO DE TOPOLOBAMPO” cuenta con
presupuesto autorizado por la H. Cdmara de Diputados y comunicado por la S.
H. C. P. para el ejercicio 2022, segun . En lo que respecta al
presupuesto autorizado para el ejercicio 2023, 2024 y 2025, las erogaciones
programadas estaran condicionadas a que el “ PUERTO DE TOPOLOBAMPO"
tenga la autorizacion que para tal efecto emitira la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

F) DOMICILIO: Para Los Fines Fiscales Y Efectos Legales del presente contrato, el
“PUERTO DE TOPOLOBAMPO” sefiala como su domicilio el ubicado en
Acceso Parque Industrial Pesquero S/N, C.P. 81370, Topolobampo, Sinaloa.
SEGUNDA.- E|“PRESTADOR DE SERVICIOS” declara que:

A) PERSONALIDAD: Es una empresa constituida mediante la escritura publica

ndmero , ante la fe del notario publico numero . Lic.
en la ciudad de , estado de , € inscrita en
el registro publico de la propiedad y de comercio en la ciudad de )
Estado de , bajo el numero de folio mercantil electrénico No.
defecha__de___ delaffio_____.
B) REPRESENTACION: Que su representante el C. , tiene

capacidad legal para representar y firmar este contrato y toda
documentacién derivada del mismo.

Q) NACIONALIDAD: Es mexicano, y conviene en seguirse considerando como tal,
en cuanto a este contrato se refiere, aun cuando llegase a cambiar de
nacionalidad, bajo la pena de perder en beneficio de la nacidn mexicana, todo
derecho derivado de este instrumento en caso de solicitar la proteccion de
algun gobierno extranjero.

D) CAPCIDAD JURIDICA: Tiene capacidad juridica para obligarse a prestar los
servicios de limpieza de oficinas administrativas, operativas y area de
transbordadores para el periodo 2022-2025, objeto de este contrato, ya que
cuenta con los elementos humanos, técnicos, financieros y de operaciéon
necesarios para obligarse a cumplir exacta y puntualmente con lo dispuesto
en el presente contrato y a las normas derivadas de la ley.
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E) INFORMACION NORMATIVA: Conoce las disposiciones contenidas en el
articulo 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y 52 y 66 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, por lo que manifiesta no encontrarse en ninguno de los
supuestos estipulados en dichos articulos.

F) DOMICILIO: Para los fines y efectos legales del presente contrato, sefiala como
su domicilio el ubicado en calle No. colonia C.p.
en la ciudad de , Estado de , México, teléfono/fax

correo electronico: Registro Federal de contribuyentes:

G) SITUACION FISCAL: Bajo protesta de decir verdad manifiesta, que se encuentra
al corriente en el cumplimiento de todas sus obligaciones fiscales; y legalmente
inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes con clave nudmero

H)  OBLIGACIONES FISCALES.- Para los efectos del Articulo 32-D del Cédigo Fiscal
de la Federacidon, ha cumplido con el requisito de presentar copia del acuse de
recibo de la solicitud de opinién en el Portal del Servicio de Administracion
Tributaria (SAT), respecto del cumplimiento de sus obligaciones fiscales, lo cual
acredita con el documento de folio de fecha

) OBLIGACIONES IMSS E INFONAVIT.- El prestador de servicios también declara
estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones de seguridad social e
INFONAVIT lo cual acredita con documento de folio Yy que
lo seguira haciendo durante la vigencia de este contrato, para proceder a los
pagos correspondientes.

J) REPSE.- EL “PRESTADOR DE SERVICIOS" presenta INSCRIPCION en el Padrén
Publico del Registro de Prestadoras de Servicios Especializados u Obras
Especializadas (REPSE) con AVISO DE REGISTRO numero ante
la DIRECCION GENERAL DE INSPECCION FEDERAL DEL TRABAJO de la
SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL, de fecha

y se compromete mantenerlo vigente durante la

vigencia del contrato, para su procedencia al pago correspondiente.

TERCERA. AMBAS PARTES DECLARAN QUE:

Se obligan en los términos del presente contrato y de las disposiciones normativas aplicables
las que se tienen como incorporadas y forman parte de este contrato.

Expuesto lo anterior, las partes manifiestan su conformidad de otorgar el contenido de las
siguientes:
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CLAUSULAS

PRIMERA.-OBJETO DEL CONTRATO: El “PUERTO DE TOPOLOBAMPO” encomienda al
“PRESTADOR DE SERVICIOS” y este se compromete llevar a efecto los “Servicios de
limpieza de oficinas administrativas, operativas y area de transbordadores para el periodo
2022-2025", en adelante se denominara como el SERVICIO, de conformidad con lo
establecido en este acuerdo de voluntades y a las especificaciones sefaladas en la
declaracion primera inciso D) del presente contrato, asi como en las proposiciones técnicas y
econdmicas presentadas por el "PROVEEDOR" al "PUERTO DE TOPOLOBAMPO", mismas
que forman parte integrante del presente contrato.

A continuacioén se sefalan las instalaciones en los que se prestaran los servicios consisten en
limpieza diaria de las citadas instalaciones, efectuando también pulido y abrillantado de pisos
cuantas veces sea necesario.

LIMPIEZA DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS Y CALT.

UBICACION HORARIO No. DE ELEMENTOS

Oficinas Administrativas y CALT De 06:30 a 13:30 horas. (2) dos elementos

De Lunes a Sabado.

Oficinas Administrativas y Almacén Sabado. (1) un elemento

Lunes a Viernes
De 12:00 a 19:00 horas

De 06:30 a 13:30 horas

LIMPIEZA EN EL INTERIOR DEL COMEDOR INSTITUCIONAL

Interior del Comedor Institucional

Lunes a Viernes
De 08:00 a 16:00 horas
Sabado.

De 08:00 a 16:00 horas (2) dos elementos

LIMPIEZA DEL EDIFICIO DE LA TERMINAL DE TRANSBORDADORES

UBICACION HORARIO No. DE ELEMENTOS

Terminal de
Transbordadores.
De Lunes a Domingo:
Tres elementos en turno
Interior de las instalaciones de la de 06:30 a 13:30 horas.
terminal de Transbordadores. De Lunes a Domingo:
Dos elementos en turno
de 16:00 a 23:00 horas.

(5) cinco elementos.
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LIMPIEZA DE EDIFICIOS EN EL INTERIOR DEL RECINTO PORTUARIO

Instalaciones de Bomberos,
Supervisidon y Estacionamientos.

UBICACION HORARIO No. DE ELEMENTOS
Oficinas Operativas, Oficinas de De Lunes a Sabado:
Seflalamiento Maritimo, Hangar e De 06:30 a 13:30 horas.

(2) dos elementos.

NOTA: Se deberd considerar dos elementos mas como volante el cual debera cubrir los
descansos, faltas y permisos de su personal asignado al Puerto de Topolobampo, el niumero
de elementos totales sera de 14 elementos, asi mismo los horarios podran ser modificados de
acuerdo a las necesidades de |la Entidad.

Para realizar estos trabajos el PUERTO DE TOPOLOBAMPO procedié a la contratacion de
los servicios de limpieza de oficinas administrativas, operativas y area de transbordadores
para el periodo 2022-2025, con esta empresa de conformidad con los resultados de la
licitaciéon publica nacional ya mencionada, quien fue la que presentd la mejor oferta
conveniente a los intereses del PUERTO DE TOPOLOBAMPO y ademas cuenta con la
experiencia y personal capacitado para la realizacién de los servicios objeto de este contrato.

SEGUNDA.- ELEMENTOS PERSONALES Y MATERIALES: Para el desarrollo de los
servicios objeto de este contrato, el PRESTADOR DE SERVICIOS se obliga a proporcionar
la mano de obra necesaria consistente en CATORCE elementos, incluyendo dos
elementos de comodin, asi como también los materiales (qQue deberdn ser biodegradables,
de marcas originales o similar en calidad, no rebajadas) que se requieran para el buen
desempefo de los servicios y de los cuales es importante que el personal contratado no
carezca de ellos para que pueda cumplir con el trabajo encomendado.

El PUERTO DE TOPOLOBAMPO Unicamente proporcionara los consumibles, como son:
papel sanitario en sus diferentes presentaciones y toallas sanitas para manos, materiales
gue siempre estaran disponibles para el servicio de conformidad a los requerimientos
solicitados.

TERCERA.- CONTRAPRESTACION: E|l importe del presente contrato serd por la cantidad de:

$ ( PESOS 00/100) mas $
( PESOS 00/100 M.N.). Correspondiente al 16% de I.V.A.
que suman un total de $ ( 00/100 M.N.).

Sin perjuicio de lo anterior, y en cumplimiento a lo manifestado en la declaracién primera
inciso E) de este contrato, las erogaciones programadas para el ejercicio 2022 tendran un
importe de $ ( pesos 00/100 M.N.) mas IVA,
distribuidos en 10 mensualidades.

Para el ejercicio fiscal 2023, las erogaciones programadas estaran condicionadas a que el
“PUERTO TOPOLOBAMPO" tenga la autorizacidon que para tal efecto emitird la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico a principios de dicho ejercicio fiscal teniendo estas un importe de
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$ ( 00/100 M.N.) mas IVA, distribuidos en 12

mensualidades.

Para el ejercicio fiscal 2024, las erogaciones programadas estaran condicionadas a que el
“PUERTO TOPOLOBAMPO” tenga la autorizacidon que para tal efecto emitird la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico a principios de dicho ejercicio fiscal teniendo estas un importe de
$ ( 00/100 M.N.) mas IVA, distribuidos en 12
mensualidades.

Para el ejercicio fiscal 2025, las erogaciones programadas estaran condicionadas a que el
“PUERTO TOPOLOBAMPO"” tenga la autorizacion que para tal efecto emitira la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico a principios de dicho ejercicio fiscal teniendo estas un importe de
$ ( 00/100 M.N.) més IVA, distribuidos en 2
mensualidades.

CUARTA.- LUGAR Y FORMA DE PAGO: Las partes convienen que los servicios objeto del
presente contrato, se paguen por el “PUERTO TOPOLOBAMPO”, en el domicilio citado en la
declaracion primera inciso F). El importe sefialado en la cldusula anterior objeto de este
contrato, es el correspondiente a DOCE elementos mas DOS elementos de comodin para
el servicio de limpieza de oficinas administrativas, operativas y area de transbordadores para el
periodo 2022-2025, en las areas relacionadas en la clausula primera de este documento, a un
costo de $ ( PESOS 00/100 M.N),,
mensuales por cada uno de los catorce elementos, mas el 16% del I.V.A. correspondiente,
siendo esta la moneda en que cotizd y forma en que se efectuara el pago progresivo.

Los pagos por estos servicios permaneceran fijos y serdn en treinta y seis (36) parcialidades,
a mes vencido, por lo que deberdn presentar la factura oportunamente para que el
PUERTO DE TOPOLOBAMPO pueda cumplir en tiempo y forma con el pago, previa
presentacion de la factura debidamente requisitada para su revisidn, por lo que en caso de
detectarse errores en la elaboracién de la misma, sera devuelta para su reposicidon en un
plazo que no excedera de 5 dias naturales contados a partir de su recepcién. Dichos pagos
serdn por la cantidad de $ ( PESOS
00/100 M.N.), mas el L.V.A. correspondiente, seflalados en el péarrafo anterior de la presente
clausula y ademas de las condiciones siguientes:

El pago en cuestidon por la prestacion de estos servicios quedara condicionado ademas al
cumplimiento de las obligaciones que como patron contrae con sus trabajadores en el pago
de sueldos, prestaciones y por concepto de seguridad social, por lo que a la presentacién a
cobro de la citada factura, deberd anexar a la misma, copia de la ndmina timbrada y firmada
por los trabajadores, cédula de liquidacidn de cuotas obrero patronales correspondientes al
mes inmediato anterior. La liquidacion de cuotas obrero patronales debera contener el sello
de la institucion bancaria o el sello electrénico de transferencia mediante la cual realizo el
pago, coincidiendo su registro ante el LM.S.S. € INFONAVIT, con el sueldo que perciben, tal
y como se sefala en el Documento E1 de la convocatoria de licitacion.
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EL “PRESTADOR DE SERVICIOS” presentard INSCRIPCION en el Padrén Publico del Registro
de Prestadoras de Servicios Especializados u Obras Especializadas (REPSE), ante la DIRECCION
GENERAL DE INSPECCION FEDERAL DEL TRABAJO de la SECRETARIA DEL TRABAJO Y
PREVISION SOCIAL, y se compromete mantenerlo vigente durante la vigencia del contrato,
para su procedencia a los pagos correspondientes.

El PRESTADOR DE SERVICIOS al pagar los sueldos a sus empleados debera
proporcionarles, recibo de ndmina en el cual se detallen los ingresos y las deducciones del
periodo que se esté liquidando.

Las partes acuerdan que no se otorgaran anticipos por la prestacion de los servicios.

Se establece al prestador de servicios que al contar con un retraso de un dia natural en el
pago de ndmina a sus trabajadores se le aplicard una penalizaciéon de 10% del valor factura
mensual, dicha sancion de igual forma sera aplicada por el atraso en la entrega de los
diversos pagos correspondientes a las obligaciones a cargo del PRESTADOR DE SERVICIOS
(IMSS E INFONAVIT) los cuales deberan presentarse a mas tardar el dia 25 de cada mes.

QUINTA.- VIGENCIA. La vigencia del presente contrato sera a partir del 01 de marzo de
2022 al 28 de febrero 2025, por lo que el PRESTADOR DE SERVICIOS se obliga a
iniciar los servicios objeto de este contrato en la fecha senalada, iniciando una limpieza
general en todas las areas que integran las instalaciones sefaladas en la Clausula Primera
de este documento, continuando posteriormente con el servicio rutinario de limpieza
diaria en los citados inmuebles.

SEXTA.- MODIFICACIONES A LOS PRECIOS. Las modificaciones que por razones fundadas
pudieran realizarse al presente contrato, incluidas las modificaciones por incremento en el
volumen de los servicios, deberan invariablemente formalizarse por escrito mediante la
celebracién del convenio modificatorio correspondiente, conforme a lo previsto por el Articulo
52 de la Ley.

SEPTIMA.- RESPONSABILIDAD LABORAL. E| PRESTADOR DE SERVICIOS se obliga a tomar
las medidas adecuadas para prever el suministro de elementos y la fuerza laboral necesaria
para cumplir con los servicios objeto de este contrato y no podra evadir sus
responsabilidades que por dafios y perjuicios que con motivo de los trabajos materia de
este instrumento, cause por negligencia al PUERTO DE TOPOLOBAMPO o a terceros. Cada
vez que haya una persona de nuevo ingreso para el PUERTO DE TOPOLOBAMPO, deberan
presentar al inicio de sus labores desde su primer dia de trabajo, comprobante expedido
por el instituto mexicano del seguro social (IMSS), donde se compruebe que fue afiliado o
dado de alta ante ese instituto.

El PRESTADOR DE SERVICIOS se obliga a cumplir debida y oportunamente con todas las
obligaciones de caracter civil, mercantil, administrativo, fiscal, de naturaleza laboral o de
seguridad social, o de cualquier otro orden que le incumba o que se deriven del otorgamiento
de la ejecucion de este contrato, por lo que debera sacar en paz y a salvo al PUERTO DE
TOPOLOBAMPO de las reclamaciones que se formulen en su contra con motivo de su
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incumplimiento, real o supuesto, y le resarcira de todos los dafos que sufra como
consecuencia de aquellas.

El PRESTADOR DE SERVICIOS como patron del personal que ocupa con motivo de los
trabajos objeto de este contrato sera el Unico responsable de las obligaciones derivadas de las
disposiciones legales y demas ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social, asi
como también las obligaciones derivadas en materia laboral, civil, administrativa, penal, que le
pudiesen resultar con motivo o derivado de la prestacion del servicio. el PRESTADOR DE
SERVICIOS conviene por lo mismo, en responder de todas las reclamaciones que sus
trabajadores presenten en su contra o en contra del PUERTO DE TOPOLOBAMPO o de
cualquier persona que llegase a presentar en contra de sus trabajadores o de la empresa
prestadora del servicio, ya que el PUERTO DE TOPOLOBAMPO no sera considerado como
PATRON SUSTITUTO NI OBLIGADO SOLIDARIO en relaciéon con el servicio objeto de este
contrato tocante a las obligaciones y responsabilidades que esta tenga con sus trabajadores o
con terceras personas.

OCTAVA. PENAS CONVENCIONALES. La inasistencia a sus labores del personal que
contrate para la prestaciéon de los servicios materia de este contrato, se descontard
proporcionalmente al cobro por elemento, por turno. La inasistencia de uno o mas
elementos durante mas de dos turnos seguidos, sera causa de una penalidad del triple del
precio por elemento, de continuar con estas anomalias mas de tres veces en una
semana, serd causa de rescision del contrato para estos efectos el personal asignado
debera estampar su huella digital en el control de acceso que establezca el PUERTO DE
TOPOLOBAMPO el registro periédico que se obtenga de control de acceso sera utilizado para
calcular esta penalidad.

En caso de incumplimiento por parte del PRESTADOR DE SERVICIOS en los plazos
establecidos en el contrato, el PRESTADOR DE SERVICIOS pagara al PUERTO DE
TOPOLOBAMPO, una pena convencional consistente en una cantidad igual al 1 por ciento
mas |V.A. del valor total del contrato, multiplicado por el ndmero de dias transcurridos
desde la fecha del incumplimiento; quedando obligado el PRESTADOR DE SERVICIOS al
pago de los dafos y perjuicios que se le irrogaren al PUERTO DE TOPOLOBAMPO.

NOVENA.- COORDINACION: Es responsabilidad del PRESTADOR DE SERVICIOS nombrar
personal para la supervision diaria de los trabajos que sus empleados estén realizando y
verificar que los mismos se estén realizando de conformidad con los requerimientos
estipulados en la clausula primera.

Asimismo, todos sus trabajadores deberan contar con uniforme completo especificado en la
convocatoria, el cual sera nuevo y renovable cada seis meses, asi como también deberan
portar a la vista una credencial con fotografia expedida por el PRESTADOR DE SERVICIOS.

DECIMA.- FIANZA DE CUMPLIMIENTO. EI PRESTADOR DE SERVICIOS presentard al
PUERTO DE TOPOLOBAMPO una fianza en un plazo no mayor a 10 dias naturales la cual
sera otorgada por institucion mexicana debidamente autorizada para ello por valor del 10%
(diez por ciento) del importe total del contrato incluyendo el |.V.A., afin de garantizar su
cumplimiento en todas y cada una de las obligaciones impuestas, incluyendo las penas
convencionales pactadas en el propio contrato o en su caso podra presentar cheque de
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caja a favor y satisfaccion de la Administracion del Sistema Portuario Nacional Topolobampo,
S.A deC.V.

Mientras el PRESTADOR DE SERVICIOS no otorgue la fianza con los requisitos que mas
adelante se sefalan, no se perfeccionara el contrato y no surtira efecto alguno. La fianza
mencionada, estara vigente por todo el periodo de garantia estipulado en la clausula
quinta con el objeto de respaldar cualquier responsabilidad que resultare a cargo del
PRESTADOR DE SERVICIOS y a favor del PUERTO DE TOPOLOBAMPO.

La Pdliza en que sea expedida la fianza debera contener las siguientes declaraciones expresas
de la instituciéon que la otorgue:

e Que la fianza se otorgara atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el
contrato numero de fecha 01 de marzo de 2022 y de
conformidad con la legislacion aplicable.

e Que la fianza garantiza el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones a
cargo del fiador.

e Que para liberar la fianza, sera requisito indispensable la manifestacién expresa y por
escrito de al “PUERTO DE TOPOLOBAMPO", |a cual no se emitira sino hasta que las
obligaciones del fiador hayan quedado cumplidas.

e Que la fianza estara vigente durante la substanciacion de todos los procedimientos
administrativos, recursos o juicios que se interpongan, hasta que se dicte la
resolucién definitiva por autoridad competente.

e Que, en caso de que sea prorrogado el plazo del contrato o incrementando el monto
de la contraprestacién o de que exista espera, su vigencia quedara automaticamente
ampliada en concordancia con dicha prérroga o espera.

e Que garantizan, segun sea el caso, la debida inversién de los anticipos y la
devolucién de los remanentes no aplicados 6 en general, el cumplimiento del
contrato.

e Que la institucién afianzadora acepta expresamente lo mandado en los articulos 95,
95 bis y 118 de la ley federal de instituciones de fianzas.

e Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de
ejecucion previstos en la ley federal de instituciones de fianzas para efectividad de
las mismas, aun para el caso de que procediera el cobro de intereses, con
motivo del pago extempordneo del importe de la pdliza de fianza requerida.

DECIMA PRIMERA: PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION.- En cualquier momento el
“PRESTADOR DE SERVICIOS” o el “PUERTO DE TOPOLOBAMPO"” podrd presentar ante la
Secretaria de la Funcion Publica, solicitud de conciliacion, por desavenencias derivadas del
cumplimiento del contrato.
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Una vez recibida la solicitud respectiva, la Secretaria de la Funcién Publica sefalara dia y hora
para que tenga verificativo la audiencia de conciliacién y citard a las partes. Dicha audiencia se
debera iniciar dentro de los quince dias habiles siguientes a la fecha de recepcion de la
solicitud.

La asistencia a la audiencia de conciliacion sera obligatoria para ambas partes, por lo que la
inasistencia por parte del proveedor traerda como consecuencia tener por no presentada su
solicitud.

En la audiencia de conciliacidn, la Secretaria de la Funcién Publica, tomando en cuenta los
hechos manifestados en la solicitud y los argumentos que hiciere valer la dependencia o
entidad respectiva, determinara los elementos comunes y los puntos de controversia y
exhortara a las partes para conciliar sus intereses, conforme a las disposiciones de esta Ley, sin
prejuzgar sobre el conflicto planteado.

En el supuesto de que las partes lleguen a un acuerdo durante la conciliacién, el convenio
respectivo obligara a las mismas, y su cumplimiento podra ser demandado por la via judicial
correspondiente. La Secretaria de la Funcién PuUblica dara seguimiento a los acuerdos de
voluntades, para lo cual el “PUERTO DE TOPOLOBAMPO" debera remitir un informe sobre el
avance de cumplimiento del mismo, en términos del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En caso de no existir acuerdo de voluntades, las partes podran optar por cualquier via de
solucién a su controversia.

DECIMA SEGUNDA.- SUSPENSION DEL CONTRATO: El PUERTO DE TOPOLOBAMPO
podra suspender temporalmente en todo o en parte los servicios contratados en cualquier
momento por causas justificadas o por razones de interés general sin que ello implique su
terminacion definitiva.

El presente contrato podrad continuar produciendo todos sus efectos legales una vez que
hayan desaparecido las causas que motivaron dicha suspension.

DECIMA TERCERA.- CESION DE DERECHOS DE COBRO: En virtud de que el "PUERTO DE
TOPOLOBAMPO" estd incorporada al programa de Cadenas Productivas de Nacional
Financiera, S. N. C,, Institucidon de Banca de Desarrollo, manifiesta su conformidad para que el
“PRESTADOR DE SERVICIOS" pueda ceder sus derechos de cobro a favor de un intermediario
financiero que esté incorporado a la cadena productiva del “PRESTADOR DE SERVICIOS”
mediante operaciones de factoraje o descuento electrénico.

DECIMA CUARTA.- TERMINACION ANTICIPADA.- En el supuesto que este contrato se
dé por terminado anticipadamente por causas imputables al PUERTO DE TOPOLOBAMPO,
este pagara unicamente el importe de los trabajos realizados al mes que corresponda.

Si la terminaciéon del servicio anticipado no fuera por causas imputables al PUERTO DE
TOPOLOBAMPO ni al PRESTADOR DE SERVICIOS, tal como el caso fortuito o de fuerza
mayor, el PUERTO DE TOPOLOBAMPO, pagara solamente el importe de la parte
proporcional al mes correspondiente. Si la terminacién fuera imputable al PRESTADOR DE
SERVICIOS, se observara lo estipulado en este contrato.
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DECIMA QUINTA.- RESICION DEL CONTRATO.- Las partes convienen en que el PUERTO DE
TOPOLOBAMPO podra rescindir el presente contrato por cualquiera de las causas que a
continuacién se enumeran, es decir, si el PRESTADOR DE SERVICIOS:

e No otorga la fianza a la que se refiere la décima clausula en la forma y términos
convenidos.

e No cumple con el servicio conforme a lo estipulado en este contrato y en la
convocatoria de licitacion.

e Suspende injustificadamente los servicios objeto del presente contrato.

e Sedeclara en quiebra, suspension de pagos o si hace cesién de bienes en forma que
afecte este contrato, inclusive por remate judicial.

e No otorga al PUERTO DE TOPOLOBAMPO ni a otras dependencias que tenga
facultad de intervenir, las facilidades y datos necesarios para la inspeccién, vigilancia
y supervision de los servicios materia de este contrato.

e Cede los derechos y obligaciones derivados de este contrato.
e Siendo extranjero, invoca la protecciéon de su gobierno en relacion con el contrato.

En general, por el incumplimiento del PRESTADOR DE SERVICIOS a cualquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato.

En caso de incumplimiento o violacién por parte del PRESTADOR DE SERVICIOS en
cualquiera de los supuestos antes mencionados, el PUERTO DE TOPOLOBAMPO podra optar
entre exigir el cumplimiento del contrato aplicando las penas convenidas por el
incumplimiento, o bien, decidir la rescision del mismo, en cuyo caso el PRESTADOR DE
SERVICIOS estard obligado a pagar por concepto de danos y perjuicios una pena
convencional que podra ser hasta por el monto total de la fianza otorgada que se precisa en la
Clausula Décima.

DECIMA SEXTA.- PROCEDIMIENTO DE RESCISION.- E| PUERTO DE TOPOLOBAMPO podr3
en cualquier momento rescindir administrativamente el presente contrato cuando el
PRESTADOR DE SERVICIOS incurra en incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
pactadas a su cargo en el presente instrumento, asi como por incumplimiento a cualquiera
de las previstas en la Clausula Décima Quinta del mismo, conforme al procedimiento
siguiente:

. Se iniciard a partir de que el PUERTO DE TOPOLOBAMPO le comunique al
PRESTADOR DE SERVICIOS por escrito el incumplimiento en que haya incurrido, para
que en un término de diez dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y
aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;
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[l.  Transcurrido el término a que se refiere el inciso anterior, se resolvera considerando los
argumentos y pruebas que el PRESTADOR DE SERVICIOS hubiere hecho valer;

lIll.  La determinacion de dar o no por rescindido el presente contrato sera comunicada al
PRESTADOR DE SERVICIOS dentro de los quince dias siguientes al vencimiento del
término senalado en el inciso i, de la presente clausula, y

IV. Si el PUERTO DE TOPOLOBAMPO determind rescindir el presente contrato, se
formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que deba
efectuar al PRESTADOR DE SERVICIOS, por concepto del bien recibido o los servicios
prestados hasta el momento de rescision.

DECIMA SEPTIMA.-CESION.- EI PRESTADOR DE SERVICIOS se obliga a no ceder ni
transmitir por cualquier concepto a terceros, los derechos y obligaciones derivados de este
instrumento.

Sélo se consideraran cumplidas las obligaciones contraidas por el PRESTADOR DE
SERVICIOS en el presente contrato, hasta el momento en que:

e Hayan sido recibidos por el PUERTO DE TOPOLOBAMPO los servicios a que se refiere
la clausula primera de este contrato.

e Dichos servicios resulten satisfactorios y adecuados para lo cual fueron solicitados
acorde a lo senalado en la clausula primera de este contrato.

DECIMA OCTAVA.-PATENTES Y MARCAS.- Serd responsabilidad del PRESTADOR DE
SERVICIOS las obligaciones derivadas del uso de las patentes y marcas de materiales que
emplee con motivo de los trabajos materia de este contrato.

DECIMA NOVENA.- PERMISOS.- El PRESTADOR DE SERVICIOS para cualquier
subcontratacién que pretenda hacer, debera solicitar la conformidad del PUERTO DE
TOPOLOBAMPO.

VIGESIMA.-CUMPLIMIENTOS INTERNOS.- E| PRESTADOR DE SERVICIOS se obliga acatar lo
dispuesto en la convocatoria y sus documentos, en el procedimiento y en el reglamento de
proveedores y contratistas; asi como cumplir con las leyes, normas ambientales y de
seguridad aplicables a los trabajos que se estén ejecutando.

VIGESIMA PRIMERA.- RESPETO A LOS DERECHOS HUMANOS.- E| PRESTADOR DE
SERVICIOS, con base en los “Principios rectores sobre las empresas y los derechos
humanos”, se obliga a respetar los derechos humanos en todas las actividades derivadas de
la ejecucion del presente contrato, asi como hacer frente y responder por los dafos y
responsabilidades que se generen con motivo del incumplimiento a dicha obligacion.

El PRESTADOR DE SERVICIOS, también se obliga a coadyuvar con la Comisién Nacional de
los Derechos Humanos en las investigaciones sobre violaciones a derechos humanos que se
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generen con motivo de las actividades derivadas del presente contrato, asi como a dar la
atencién correspondiente a los requerimientos informativos de la citada Comision.

El incumplimiento de las obligaciones de la presente clausula serd sujeto de responsabilidad
conforme a derecho.

VIGESIMA SEGUNDA.- SOLUCION DE CONTROVERSIAS.- Para la solucién de cualquier
controversia o conflicto que se suscitare con motivo de la interpretacién, del cumplimiento
o del incumplimiento de este contrato y para todo aquello que no esté expresamente
establecido en el mismo, las partes convienen en someterse expresamente desde ahora a
los tribunales federales competentes en la ciudad de los Mochis, Sinaloa, por lo que
renuncian al fuero de cualquier otro domicilio que tengan en el presente o que pudieren
adquirir en lo futuro.

Leido que fue el presente contrato en presencia de las partes, y enterados de su contenido,
alcance y fuerza legales, y conforme de que en la celebraciéon del presente contrato, no existe
vicios, ni cualquier otra circunstancia que pudiera derivar en vicios del consentimiento o
ilegalidad del mismo, se firma el presente en tres tantos, en el Puerto Topolobampo el dia XX
del mes de marzo del afio dos mil veintidos.

POR EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO: POR EL PRESTADOR DE SERVICIOS:
REPRESENTANTE LEGAL Y DIRECTOR REPRESENTANTE LEGAL
GENERAL
TESTIGO: TESTIGO:
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y TITULAR DEL DEPARTAMENTO JURIDICO
FINANZAS

Acceso Parque Industrial Pesquero, Topolobampo, Sinaloa, México. C. P. 81370
Tel. /[Fax (668) 816-3970 EXTS-72535 R.F.C. API-940722-G85
E-mail: jdmateriales@puertotopolobampo.com.mx web: www.puertotopolobampo.com.mx

Pagina 65 de 102



mailto:jdmateriales@puertotopolobampo.com.mx
http://www.puertotopolobampo.com.mx/

%%%

Administracion del Sistema Portuario Nacional
Topolobampo, S.A. de C.V.

R T v CONVOCATORIA No. LA-013J2WO001-E3-2022

MARINA

DOCUMENTO D20
CAUSAS DE DESECHAMIENTO

CON EL FIN DE PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA PARA EL

No. . MANIFESTAMOS CONOCER LOS

MOTIVOS DE DESECHAMIENTO LOS CUALES SON PRESENTADOS A CONTINUACION:

CUANDO NINGUNA DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS, CUMPLAN CON
LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LA CONVOCATORIA, O SUS PRECIOS NO
FUERAN ACEPTABLES.

SI SE COMPRUEBA LA EXISTENCIA DE CASOS DE ARREGLO ENTRE LOS
LICITANTES, PARA ELEVAR LOS PRECIOS DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA
LICITACION, O BIEN, SI SE COMPRUEBA LA EXISTENCIA DE OTRAS
IRREGULARIDADES GRAVES, SIEMPRE Y CUANDO, NO QUEDE, POR LO
MENOS UN LICITANTE, QUE NO HUBIESE SIDO DESCALIFICADO.

SINO PRESENTAN SUS PROPOSICIONES EN MONEDA NACIONAL.

EN CASO DE QUE EL PRESTADOR DE SERVICIOS QUE OBTUVO LA
CONVOCATORIA, TRANSFIERA A OTRO EL DERECHO DE LAS MISMAS.

SI SE COMPRUEBA QUE SERVIDORES PUBLICOS FORMAN PARTE DE LA
SOCIEDAD DE LA EMPRESA Y/O DE PERSONAS FISICAS, SI SON SERVIDORES
PUBLICOS O SE ENCUENTRAN INHABILITADOS PARA EJERCER SU CARGO.
LOS PRESTADORES DE SERVICIOS QUE POR SI O A TRAVES DE EMPRESAS
QUE FORMEN PARTE DEL MISMO GRUPO EMPRESARIAL, ELABOREN
DICTAMENES, PERITAJES Y AVALUOS, CUANDO SE QUIERAN DIRIMIR
CONTROVERSIAS ENTRE LOS PRESTADORES DE SERVICIOS.

SI NO PRESENTAN SUS PROPOSICIONES EN IDIOMA ESPANOL.

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Acceso Parque Industrial Pesquero, Topolobampo, Sinaloa, México. C. P. 81370

Tel. /Fax (668) 816-3970 EXTS-72535 R.F.C. API-940722-G85

E-mail: jdmateriales@puertotopolobampo.com.mx web: www.puertotopolobampo.com.mx

Pagina 66 de 102



mailto:jdmateriales@puertotopolobampo.com.mx
http://www.puertotopolobampo.com.mx/

Administracion del Sistema Portuario Nacional
Topolobampo, S.A. de C.V.

-, ~
OriNISTRACION DEL SISTEY
PORTUARIO NACIONAY

MARINA

CONVOCATORIA No. LA-013J2W001-E3-2022

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TOPOLOBAMPO S.A. DE C.V.
DOCUMENTO D21

REGLAMENTO DE TRABAJO PARA CESIONARIOS, CONTRATISTAS, PROVEEDORES Y
PRESTADORES DE SERVICIO.

REGLAMENTO DE TRABAJO PARA
CESIONARIOS, CONTRATISTAS,
PROVEEDORES Y PRESTADORES

SR DE SERVICIO.
wARTRA ASPN-TOP-DG-RG-01

MARINA

HISTORIAL DE REVISIONES

REVISION FECHA DE
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1. PROPOSITO.

Establecer los lineamientos de control en materia ambiental, proteccion y seguridad y
salud en el trabajo, que deben cumplir los Cesionarios, Contratistas, Proveedores,
Prestadores de servicio y que realicen actividades en areas administradas directamente
por ASIPONATOPCQ.

2. ALCANCE.

Aplica a todos los Cesionarios, Prestadores de servicio, Contratistas y Proveedores que
realicen actividades de campeo y/o trabajos diversos en dareas administradas directamente
por ASIPONATOPO,

3. DEFINICIONES.

ASIPONATOPO: Administracion del Sistema Portuario Nacional de Topolobampe, S. A,
de C. V.

ASPN-TOP-DG-F-0k: Lista de verificacion del cumplimiento de controles operacionales
para contratistas y proveedores.

ASPN-TOP-DG-F-02: Lista de verificaciéon del cumplimiente de controles operacionales
para cesionarios y praestadores de servicio que realicen actividades en dareas administradas
directamente por ASIPONATOPO.

Areas administradas directamente por ASIPONATOPO / comunes: Areas al interior del
recinto portuario (Accescs, vialidades, patios, Jardines, muelles, almacenes, edificios, etc.).

Area de Ingenieria: Consta de los departamentos adscritos a la subgerencia de
Ingenieria.

Area de operaciones: Consta de los departamentos adscritos a la subgerencia de
Operaciones,

Cesionarios: Persona fisica © moral que haya celebrado contrato de Ceslién Parcial de
Derechos y Obligaciones con la ASIPONATOPO para la ocupacion y expiotacion de un
area dentro del Recinto Portuario.

Contratistas: Persona fisica o moral que es contratada para realizar obra de construccion
en dareas comunes dentro del recinto portuario, que labora para ASIPONATOPRO,
cesionarios y/o prestadores de servicios.

Instalaciéon eléctrica provisional: Es cualquler instalacion eléctrica (110 volts o con voltaje
maximo de 220 volts) que no cumpla con las normas o los estandares de ingenieria para
Instalaciones fijas y que su Uso sea temporal,

Ravision 03
oa/m2021
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LGPGIR: Ley General parz la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.

Lista de Control de Accesos: Listado que se genera para mantener control y registro del
ingreso al Recinto Portuario de contratistas, proveedores y/o prestadores de servicio y su
personal adscrito.

Material: Sustancia, compuesto o mezcla de ellos, que se usa como iNnsumo y es un
componente de productos de consumo, de envases, empaques, embalajes y de los
residuos que éstos generan.

Prestadores de Servicios: Persona fisica o moral que cuente con contrato suscrito con la
ASIPONATOPO, que lo autorice para prestar, dentro del Recinto Portuario, los servicios
portuarios yfo conexos establecidos en la Ley de Puertos y su Reglamento.

Proveedores: Persona fisica o moral que suministre un insumo, activo o servicio dentro
del recinto portuario, que labora para ASIPONATOPRPO, cesionarios y/o prestadores de
servicios.,

Remediacion: Conjunto de medidas a las que se someten los sitios contaminados para
eliminar o reducir los contaminantes hasta un nivel seguro para la salud y el ambiente o
prevenir su dispersién en el ambiente sin modificarios.

REPSE: Registro de prestadores de servicios especializados u obras especificas.

Residuo: Material o Producto cuyo propietario o poseedor desecha y que se encuentra en
estado sdlido o semisdlido, o es un liquido o gas contenido en recipientes o depdsitos, y
que puede ser susceptible de ser valorizado o requiere sujetarse a tratamiento o
disposicion final.

Residuos Peligrosos (RP): Son aquellos residuos que poseen alguna de las caracteristicas
de corrosividad, reactividad, explosividad, toxicidad, Inflamabilidad, o que contengan
agentes infecciosos que les confieran peligrosidad, asi como envases, recipientes,
embalajes y suelos que hayan sido contaminados cuando se transfieran a otro sitio. (Art. S
frac. XXll, LGPGIR) y cualquier otro referenciado en la NOM-052-SEMARNAT-200S5.
Ejemplos:

- Filtros de aceite, aceites, grasas y lubricantes usados o gastados,

- Baterias de cualquier tipo.

- Disolventes organicos usados,

- Aditamentos usados que contengan mercurio, (lamparas fluorescentes y de vapor
de mercurio usadas)

- Solidos impregnados de sustancias peligrosas (brochas, estopas, cubetas, envases,
trapos, madera, papel, sueio natural, escombro, balatas bombas automotrices, etc.)
derivados de las actividades,

Revision 03
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- Desechos radioactivos,

- Residuos Dbiolégico-infecciosos (material de curacidén, jeringas, vendas
impregnadas, medicamentos caducos, etc.)

- Contenedores vacios de sustancias quimias peligrosas (plaguicidas, combustibles,
cloro, acidos, etc.),

- Desechos de proteccién de pinturas (escamas y brisado de pintura acrilica o
anticorrosiva, arena silice de sandblast contaminada, etc.),

- Residuos derivados por la contencién o remediacion de un area por derrames de
materiales o residuos peligrosos.

La Ley General del Equilibrio Ecolagico y la Proteccion al Ambiente define como Residuos
Peligrosos: Son aquellos que posean alguna de las caracteristicas de corrosividad,
reactividad, explosividad, toxicidad, inflamabilidad o que contengan agentes infecciosos
que les confieren peligrosidad, asi como envases, recipientes, embalajes y suelos que
hayan sido contaminados cuando se transfieran a otro sitio y por tanto representan un
peligro al equilibrio ecolégico o a el ambiente.

Residuos de manejo especial (RME): los previstos por la lista del articulo 12 de la Ley
General para la Prevencion y Cestion Integral de los Residuos (LGPGIR). Ejemplos:

- Escombro, producto de demoliciones o limpieza de areas,

- Toner y cartuchos de impresoras,

- Llantas de cualquier tipo,

- Residuos sdlidos urbanos generados en gran volumen,

- Chatarra, metales y vidrios no domésticos, etc.

- Chatarra y residuos de metales.

Residuos sélidos urbanos (RSU): Son los generados por actividades domésticas, de
establecimientos de la via publica y los resultantes de la limpieza de las vias y lugares
publicos, y que no rebasen las caracteristicas CRETIB, siempre y cuando no hayan estado
en contacto con algun residuo o sustancia peligrosa y que no sean consideraros de
manejo especial. Ejemplos:

- Vidrio y madera,

- Papel y carton,

- Telas, plasticos y cascajo,

- Orgéanicos de jardineria y organicos de comedor, etc.

Riesgo Ambiental: Probabilidad o posibilidad de que el manejo, la liberacion al ambiente
y la exposicion a un material o residuo, que ocasione efectos adversos en la salud
humana, en los demas organismos vivos, en el agua, aire, suelo, en los ecosistemas, © en
los bienes y propiedades pertenecientes a los particulares.

Riesgo para la seguridad y salud en el trabajo: combinacion de |la probabilidad de que

Revisidon O3
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ccurran eventos o exposiciones peligrosas relacionadas con el trabajo v la severidad de la
lesion y deteriorc de la salud de los trabajadores que pueden causar los eventos o
exposiciones.

Servicios: Trabajos realizados dentro del recinto portuario, por terceras personas y por
regquearimiento de un drea solicitante para efectuar una actividad especifica como somn:
trabajos de electricidad, mecanica en general, soldadura, etcétera.

SGlk: Sisterma de Gestion Integral de ASIPONATOPO (Calidad, Ambiental v Seguridad v
Salud en 2l Trabajo).

Sitio Contaminado: Lugar, espacio, suelo, cuerpo de agua, instalacidn o 'cualguier
combinacion de éstos gue ha sido contaminado con Mmateriales o residuos que, por sus
cantidades y caracteristicas, pueden representar un riesgo para la salud humana, a los
arganismos vivos v el aprovechamiento de los bienes o propiedades de las personas.

Tratamiento: Procedimientos fisicos, quimicos, bicldgicos o térmicos, mediante los cuales
se cambian las caracteristicas de los residuos y se reduce su volumen o peligrosidad.

Usuarios: Cesionarios, contratistas, proveedores, prestadores de servicios y todo aquel
que trabaje en nombre o para la Administracién del Sisterma Portuario Macional de
Topolobampo, S48 de CN. v gue por su actividad provoque algdn tipo de aspecto
ambiental o requiera medidas minimas de seguridad para proteger a su personal, dentro
de las areas comunes administradas la ASIPOMATOPO.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

- 150 1400122015 Sistemas de gestidon de la calidad — Requisitos

- IS0 £5001:2018 Sistermas de gestion de la seguridad v salud en el trabajo — Requisitos

- Reglas de Operacion del puerto de Topolcbampo.

- Ley General para la Prevencion vy Gestion Integral de los Residuos.

- Reglamento de la ley General para la Prevencidn y Gestidn Integral de los Residuos.

- Reglamento del Seguro Social (Articulo 12) / Acuerdo ACDO.SA2 HCT.280617/148.P.DIR
¥y suU Anexo dnico, relativo a la aprobacion de las Reglas aplicables a los patrones v
demas sujetos obligados que se dediquen de forma permanente o esporadica a la
actividad de la construccidon, para registrar las obras de construccion, sus fases e
incidencias.

- NOM-052-SEMARNAT-2005 procedimiento de identificacién, clasificacién vy los
listados de los residuos peligrosos.

= ASPMN-5M-S5CI-G-01 Guia para la aplicacién de los Controles Operacionales.

- ASPN-SM-S5CI-P-06 Identificacién y Evaluacién de Aspectos Ambientales.

- ASPMN-5M-5CI1-P-12 Procedimiento de comunicacion, participacidn vy consulta,

- ASPN-TOP-GOI-P-06 Control de accesos.

Revisidn OF
09N/ 2021

Sde 1

ASPH-SM-SGI-F-01
Revw. OT 29/0/200

Acceso Parque Industrial Pesquero, Topolobampo, Sinaloa, México. C. P. 81370
Tel. /Fax (668) 816-3970 EXTS-72535 R.F.C. API-940722-G85
E-mail: jdmateriales@puertotopolobampo.com.mx web: www.puertotopolobampo.com.mx

Pagina 71 de 102



mailto:jdmateriales@puertotopolobampo.com.mx
http://www.puertotopolobampo.com.mx/

Administracion del Sistema Portuario Nacional
Topolobampo, S.A. de C.V.

TOASISN e CONVOCATORIA No. LA-013J2W001-E3-2022

ARIO NACIONAL-

MARINA

“ABrtinss T,
Por

REGLAMENTO DE TRABAJO PARA

CESIONARIOS, CONTRATISTAS,
MARINA PROVEEDORES Y PRESTADORES
ey DE SERVICIO.
gy ASPN-TOP-DG-RG-01

- ASPN-TOP-SO-P-04 Procedimiento de Almacenaje.

5. DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD Y RESPONSABILIDADES.

5.1. Responsabilidades

5.1.1. Direccién General: Debe, & través de |la Gerencia de Comercializacion, informar
oficialmente a los usuarios, los cambios a los requisitos descritos en este
procedimiento para el ingreso de personas, vehiculos y mercancias, y los
requerimientos para desarrollar sus actividades en areas comunes del recinto
portuario.

5.1.2. Gerencia de comercializacién: Mediante oficio y/o correo electréonico, debe
notificar a los Cesionarios y Prestadores de servicio sobre las observaciones
resultantes de la verificacion del cumplimiento de controles operacionales y las
sanciones aplicadas, de resultar acreedores a sanciones.

5.1.3. Gerencia de Administracién y Finanzas: Mediante el Departamento de Recursos

Materiales, debe notificar a los contratistas y proveedores del puerto sobre las
observaciones resultantes de la verificacion del cumplimiento de controles
operacionales, y las sanciones aplicadas, de resultar acreedores a sanciones.

5.1.4. Gerencia de Operaciones e Ingenieria: Mediante el Area de Ingenieria, area de

operaciones y/o Subgerencia de Proteccién, debe solicitar al contratista de obra el
registro en la plataforma del Servicio Integral de Registro de Construccién
(SIROC).

Asimismo, Mediante el Area de Ingenieria, area de operaciones y/o Subgerencia
de Proteccion debe notificar a los contratistas y proveedores del puerto sobre las
observaciones resultantes de la verificacion del cumplimiento de controles
operacionales, y las sanciones aplicadas, de resultar acreedores a sanciones.

5.1.5. Departamento Juridico: Debe coordinarse con los responsables de los contratos
para la aplicacién de la sancién o sanciones de las que resultaran ser sujetos los
usuarios, de acuerdo a los fundamentos legales aplicables, segln se requiera, de
acuerdo a los hallazgos y cbservaciones detectadas en la aplicacion del presente
reglamento y los formatos ASPN-TOP-DG-F-01 y ASPN-TOP-DG-F-02.

5.1.6. =

- Departamento de Proyectos y Construccién debe verificar y supervisar la
aplicacion del presente reglamento y los formatos ASPN-TOP-DG-F-0O1 y
ASPN-TOP-DG-F-02, en las actividades contratadas a su cargo para obra,
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servicios y mantenimiento de infraestructura, ademas de vigilar actividades
de obra y mantenimiento de infraestructura realizada por parte de los
cesionarios u otros usuarios.

Asimismo, debe notificar al Departamento de GCestion de Calidad y Ambiental
la fecha de inicio y término de obra y/o mantenimiento y en conjunto realizar
el Acta de entrega/recepcion ambiental del sitio.

Ademas, debe gestionar con la Subgerencia de Proteccién la autorizacion de
gafetes del personal contratista y/o proveedores a su cargo.

Departamento de Senalamiento Maritimo, debe verificar y supervisar la
aplicacién del presente reglamento y el formato ASPN-TOP-DG-F-01, en las
actividades contratadas a su cargo para mantenimiento de maquinaria,
equipo y senalamiento maritimo.

Ademas, debe gestionar con la Subgerencia de Proteccion la autorizacion de
gafetes del personal contratista y/o proveedores a su cargo.

5.1.7. Area de Operaciones:

5..8.

Departamento de Operaciones y Maniobras, debe verificar y supervisar la
aplicacién del presente reglamento y el formato ASPN-TOP-DG-F-01 en las
actividades contratadas a su cargo y por parte de los usuarios el formato
ASPN-TOP-DG-F-02, cuando estos realicen actividades en areas administradas
directamente por ASIPONATOPRPO.

Ademas, debe gestionar con la Subgerencia de Proteccion la autorizacion de
gafetes del personal contratista y/o proveedores a su cargo.

Debe sellar y firmar de autorizacién los gafetes del personal contratista y/o
proveedores para el ingreso al Recinto Portuario.

Ademas, debe revisar y firmar de visto bueno los formatos ASPN-TOP-DG-F-01 y
ASPN-TOP-DG-F-02, cada vez que este se aplique, para dar seguimiento al
cumplimiento de los aspectos de seguridad y salud en el trabajo que se evaluan
en el formato mencionado anteriormente y validar el proceso de pago de
estimacion y/o finiquito de los servicios realizados.

A través del Auxiliar de Seguridad debe verificar y supervisar la aplicacién del
presente reglamento y el formato ASPN-TOP-DG-F-01, en las actividades
contratadas a su cargo para servicios y mantenimiento a instalaciones de
CCTV, ademas de vigilar actividades por parte de los usuarios, cuando estos
realicen actividades en areas administradas directamente por ASIPONATOPO.
Asimismo, debe actualizar |la "Lista de control de accesos para contratistas y
proveedores” mensualmente o© segun se requiera de acuerdo a la
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madificacion de la planilla de personal Prestadores de servicio, Contratistas y
Proveedores que realizan actividades directamente para ASIPONATOPO (altas
o bajas).
- Personal de vigilancia: Debe verificar y registrar el ingreso del personal
contratista y/o proveedores en la “Lista de control de accesos para contratistas
y proveedores” y notificar al Auxiliar de proteccién cualquier cbservacion
detectada.
Asimismo deben llevar a cabo las actividades de vigilancia aqui descritas y
coordinarse con la Subgerencia de Proteccion para el seguimiento de
consignas a aplicarse a cesionarios, contratistas, proveedores y prestadores de
servicio.
5.1.9. . . = : debe verificar y supervisar |a
aplicacién del presente reglamento y el formato ASPN-TOP-DG-F-01, en las
actividades contratadas a su cargo, cuando estas se realicen en areas
administradas directamente por ASIPONATOPO.
Ademas, debe gestionar con la Subgerencia de Proteccién la autorizacion de
gafetes del personal contratista y/o proveedores a su cargo.

5.1.10. Departamento de Gestién de Calidad y Ambiental: en conjunto con el

Departamento de Proyectos y Construccion realizaréd el Acta de
entrega/recepcion ambiental del sitio, de acuerdo a las fechas otorgadas para el
inicio y término de obra y/o mantenimiento.

Asimismo debe revisar y firmar de visto bueno los formatos ASPN-TOP-DG-F-Oly
ASPN-TOP-DG-F-02, cada vez que este se aplique, para dar seguimiento al
cumplimiento de los aspectos ambientales que se evalgan en el formato
mencionado anteriormente, vy validar el proceso de pago de estimacién y/o
finiquito de los servicios realizados.

Ademas, debe verificar y supervisar la aplicacion del presente reglamento y el
formato ASPN-TOP-DG-F-01, en las actividades contratadas a su cargo, cuando
estas se realicen en areas administradas directamente por ASIPONATORPO.
Ademas, debe gestionar con la Subgerencia de Proteccion la autorizacion de
gafetes del personal contratista y/o proveedores a su cargo.

5.1.1. Departamento de Recursos Materiales: debe verificar y supervisar la aplicacion

del presente reglamento y &l formato ASPN-TOP-DG-F-01, en las actividades
contratadas a su cargo, cuando estas se realicen en areas administradas
directamente por ASIPONATOPRPO.

5.1.12. Ademas, debe gestionar con la Subgerencia de Protecciéon la autorizaciéon de
gafetes del personal contratista y/o proveedores a su cargo.
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pgmnal_a_s_u_gam Deben cumphr con todo lo especnf cado en el presente
Reglamento, y tienen l|a responsabilidad de los riesgos ambientales y de
seguridad y salud en el trabajo que se susciten, asi como cumplir todo
requerimiento legal que surtan efecto antes las autoridades.

Cuando el Area requirente lo solicite: “Debe designar a una persona capacitada y
aprobada para supervisar la Seguridad y Salud en el Trabgjo y aspectos
ambientales, quien tendrd la responsabilidad de otorgar a su personal platicas
de sensibilizacion para el cuidado del medio ambiente y seguridad y salud en el
trabgjo, entregando evidencia documental del cumplimiento de los aspectos
evaluados en el formato ASPN-TOP-DG-F-02, (fotografias, registros de asistencia,
manifiestos, bitdcoras, permisos de trabajo, etc.)"”.

5.2. Comunicacion.
5.2.1. Politica del SGI. Con la finalidad de comunicar a todas las personas que trabajan
en areas administradas directamente por ASIPONATOPO se da a conocer la
Politica de Calidad y Ambiental.

POLITICA DE SGI
(CALIDAD, AMBIENTAL Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO)
La Direccion General de Fomento y Administracion Portuaria y las Administraciones
Portuarias Integrales, nos comprometemos a administrar, controlar, generar
negocios, promocionar y supervisar los bienes de dominio publico de la federacién
concesionados, conservar y/o mejorar la infraestructura portuaria existente, para la
adecuada prestacion de servicios portuarios, buscando siempre |la satisfaccion de los
clientes, bajo un esquema de sustentabilidad del negocio; facilitar los medios para la
consulta y participacion del personal trabajador, proporcionandoles condiciones de
trabajo seguras y saludables, previniendo lesiones y el deterioro de la salud;
eliminando los peligros y reduciendo los riesgos para la seguridad y salud en el
trabajo; a prevenir la contaminacion y proteger el medio ambiente, desarrollar |a
mejora continua del sistema de gestion integral, asi como, a cumplir con la
legislacién aplicable y otros requisitos pertinentes a nuestro contexto organizacional.
Direcciéon General de Fomento y Administracién Portuaria
Revisién 08 15/06/2019

5.2.2. Para lograr una homologacion en el cumplimiento de los controles operacionales,
las areas encargadas de supervisar las actividades realizadas por cesionarios,
contratistas, proveedores y/o Prestadores de servicios dentro de las &areas
comunes, deben entregar el documento multisitios ASPN-SM-SGI-G-01 Guia para
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la aplicacion de ios controles operacionales, como referencia y que no limita que
cada responsable aplique mejores controles que los enunciados en elia.

5.2.3. La comunicacion referente a los temas ambientales y de seguridad y salud en el
trabajo que estén directamente relacionados con contratistas, proveedores y/o
Prestadores de servicios que realicen actividades directamente para
ASIPONATOPO, debe ser realizada segun el trabajo a desempenar y antes de la
realizacién de los mismos. Por ello previo a la entrega del servicio, se hara la
entrega del presente reglamento, que contiene los controles operacicnales
ambientales y de seguridad y salud en el trabajo.

5231 El &rea y/o las areas encargadas de supervisar las actividades, segun aplique,
comunicara los riesgos inherentes al lugar de trabajo, procedimiento de
preparacion y respuesta a emergencia multisitios y los planes de atencion a
emergencias definidos en ASIPONATOPO.

5232 Por otra parte, el contratista y/o proveedor debe entregar por escrito, cuiles
son los riesgos inherentes en temas ambientales y de seguridad y salud en el
trabajo, que existen en las aclividades que desarrollard, en los formatoes
particulares del mismo; en caso de no manejar sus propios controles debe
utilizar los formatos ASPN-SM-SGI-F-16 Lista General de I|dentificacion de
aspectos ambientales y ASPN-SM-SGI-F-25 Identificacion peligros, evaluacion
de riesgos y controles operacionales, y la ldentificacion y evaluacién de
cumplimiento de requisitos legales y otros requisitos aplicables a la entidad
ASPN-SM-SGI-F-20, mismos que le seran entregados por el area encargada de
supervisar las actividades,

5233 Cesionarios y prestadores de servicios, que realicen actividades en areas
comunes mediante contratistas, proveedores y/o personal propio, comunicaran
al area de ingenieria, area de operaciones y/o Subgerencia de Proteccion los
tiempos que se llevaran en la realizacion de las mismas, lo anterior, con la
finalidad de establecer los periodos de verificacion de la aplicacion de los
controles operacionales.

53. Acceso a las areas administradas directamente por ASIPONATOPO.
53.. Para el acceso de personal proveedor y contratista que realice actividades
directamente para ASIPONATOPQO.

S311. Previo al inicio de los trabajos, el area responsable de la supervision de las
actividades a realizar se reunira con el contratista, proveedor y/o prestador de
servicios para impartir la platica de induccion del presente reglamento,
generando una lista de asistencia del personal a quien se le imparte la platica,
la cual se cotejara con el listado que el contratista, proveedor y/o prestador de
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S530.7.

servicios debe enviar al area responsable por parte de ASIPONATOPO, a su vez,
dicha lista debe ser enviada al Auxiliar de Proteccion, quién actualizara la “lista
de control de accescs” mensualmente o segun se requiera de acuerdo a las
modificaciones de alta o baja de personal contratista, proveedor y/o prestador
de servicios.
El contratista, proveedor y/o prestador de servicios debe enviar mensualmente
al &rea responsable de |la supervision de las actividades por parte de
ASIPONATOPO, mediante correo electronico, un listado del personal que se
encuentra a su cargo indicando nombre completo, puesto y/o trabajo a
desempenar y constancia del alta del IMSS de cada trabajador, la cual se
cotejara con la lista de asistencia de la platica de induccion, esto para verificar
que todo el personal que ingrese a laborar recibio la platica de induccion al
reglamento de trabajo.
Todo el personal contratista, proveedor y/o prestador de servicios deberd recibir
la platica de induccién al reglamento de trabajo, ya sea directamente por
personal de ASIPONATOPO previo al inicio de los trabajos, o por personal
capacitado directamente por el contratista, proveedor y/o prestador de
servicios de acuerdo a los requerimientos de ASIPONATOPO, mostrando
evidencia de la imparticiéon de la misma con fotografias, listas de asistencia o lo
solicitado por el area requirente.

El contratista y/o proveedor debe otorgar a su personal, como minimo, o

siguiente para ingresar al Recinto Portuario:

- Equipo de proteccién personal basico {casco, lentes, chaleco con cintas
reflejantes, zapatos de trabajo con casquillo).

- Gafete (nombre de la empresa, nombre del trabajador, puesto y/o trabajo a
desempenar, Niumero de Seguridad Social, grupo sanguineo, alergias y
padecimientos).

Diariamente previo al ingreso al recinto, personal de vigilancia en la caseta de

acceso principal verificara que toda persona que ingrese al recinto portuario se

encuentre registrado en la "Lista de control de accesos” y porte su equipo de
seguridad personal basico y gafete, de no aparecer en la lista o no contar con
su equipo de proteccion personal o gafete se le negara el acceso.

El contratista, proveedor y/o prestador de servicios debe enviar el listado del

personal activo en el lapso de los primeros dos dias habiles de cada mes, haya o

no haya altas o bajas de personal, para la actualizaciéon de la “Lista de Control

de Accesos”.

El proveedor y/o contratista debe notificar a la brevedad posible mediante

correo electrénico cada vez que haya alguna baja o alta de personal, para

actualizar la "Lista de Control de Accesos”, Si es alta, se debe anexar evidencia
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de que el personal de nuevo ingreso recibid la platica de induccién y la
constancia de alta del IMSS, de no cumplir con los requerimientos, se le negara
el acceso al Recinto Portuario.

5318 Lo mencionado en los puntos anteriores es para TODO el personal a cargo del
proveedor y/o contratista, ya sea el personal contratado directamente por la
empresa o subcontratado.

5.3.2. Parael

cC de vehiculos v/o ma inaria.

5321 El proveedor y/o contratista debe enviar un listado de los vehiculos y/o
maquinaria que se usaran cotidianamente en las actividades propias del
contrato, mediante correo electrénico al area y/o las areas encargadas de
supervisar las actividades, anexando lo siguiente:

A) Vehiculos propios de la empresa (movimientos internos):

B) Maqui

Modelo.

AnNo.

Color.

Tarjeta de tarjeta circulacién vigente.

Pdéliza de seguro vigente, que cubra dafnos a terceros como minimo.

El chofer/conductor, debe presentar licencia de conducir vigente.

El chofer/conductor debe contar con su EPP basico para ingresar el
Recinto Portuario.

naria pesada:

Modelo.

NUmero.

Tipo de magquinaria.

Color.

Pdéliza de seguro vigente y/o fianza de dafos que cubra dafios a terceros
como minimeo.

Constancia de capacitacion en €l uso de la maquinaria.

Check list de verificacion diaria de la unidad

- El chofer/operador debe contar con su EPP basica al operar la maquinaria.

Nota: si

la maquinaria se transporta en algun vehiculo {camidén, cama baja,

etcétera), se debe anexar también lo indicado en el inciso B), referente al vehiculo
que lo transporta.
5322 Todo vehiculo y/o maquinaria debe contar con su extintor, kit de derrames y
botiquin de primeros auxilios.
5323 E| proveedor y/o contratista debe informar con 24 horas de antelacién, como
minimo, mediante correo electronico, cada vez que vaya a ingresar o retirar
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maquinaria del Recinto Portuario.
5324. Lo mencionado en los puntos anteriores es para TODOS los vehiculos y/o
maquinaria propias de la empresa y/o subcontratada.

53.3.

5331 El contratista, proveedor y/o prestador de servicios debe notificar con 24 horas
de antelacién, como minimo, del ingreso o salida de material, equipo y/o
herramienta mediante correo electréonico al area y/o las areas encargadas de
supervisar las actividades, indicando lo siguiente:

- Unidad/Cantidad (Piezas, litros, metros cuadrados/cubicos, kilos/tonelada,
etcétera)

- Descripciéon/Caracteristicas

- Ficha técnica del material / Hoja de seguridad

- Area o trabajos donde se utilizara

Nota: De ser necesaric colocar los materiales cerca del area de los trabajos a

realizar, se debe mencionar en el correo electronico, pero la Entidad no se hara

responsable de la vigilancia de los mismos.

5332 Los embalajes o envases deben estar en condiciones optimas para su uso y
sefializados con el nombre del material peligroso y capacidad en un lugar
visible, de acuerdo a lo establecido en la NOM-STPS-018-2015

5333 Para el transporte y/o almacenaje de materiales peligrosos se debe contar con
charolas de retencion de derrames debido al riesgo de sufrir alguna fuga y/o
filtraciones directas al suelo.

5334. De requerirse, la Entidad aplicaréd al proveedor yfo contratista un cargo por

ccupaciéon de area para la adaptacion y/o construccion de un Almacén de
Materiales, equipo y/o herramienta y un area para la adaptacion y/o
construccion de un Almacén Temporal de Residuos Peligrosos, de acuerdo a la
normatividad aplicable.
Nota: |la entidad solicitara el retiro de la construccion del almacén de materiales
peligroses y del almacén temporal de residuos peligrosos, mismo que se
verificara por parte el Departamento de Gestion Calidad y Ambiental en el
“Acta de recepcion de sitio y liberacion ambiental de obra", asi como, también
solicitara |la evidencia de |la disposicion de dichos residuos peligrosos con un
proveedor autorizado.

533s. El proveedor y/o contratista debe mantener en condiciones optimas de orden y
limpieza el interior y exterior de estas areas.

5336. Los almacenes deben de contar con un kit de derrames y extintor de acuerdo a
la capacidad y nivel de riesgo.

Nota: el proveedor y/o contratista debe mostrar evidencia de la capacitacion de
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S5337.

5338

5339,

S5.4. Lista

su personal a cargo de la NOM-D18-STPS-2015, uso y manejo de extintores y
manejo de residucs de acuerdo a la LGPGIR.

Los emmbalajes o envases deben estar senalizados con el nombre del maternal
peligroso y capacidad en un lugar visible, de acuerdo a lo establecido en Ia
NOM-S5TPS-018-2015.

Se debe contar con charolas de retencién de derrames para los materiales
peligrosos/residuos peligrosos que pudiesen sufrir alguna fuga y/o filtraciones
directas al suelo.

No se permitird realizar trasvase de combustibles a los vehiculos o maquinaria
dentro del Recinto Portuario, 3 menos que se cuente con un camidén de
Servicio "Orquesta”, el cual debe cumplir con las senalizaciones y medidas de
seguridad correspondientes.

de verificacion del cumplimiento de controles operacionales para

actividades que se realicen en a&areas administradas directamente en
ASIPONATOPO.
5.4.1. Aspectos de evaluacién.

sS40

5402,

5414

S418

Contreol de accesos se verificara el cumplimiento de las obligociones de
acuerdo a lo estipulado en el procedimiento de “Control de accesos”™ ASEN-
TOP-GOI-P-06

Seguridad y Salud en el Trabajo: se verificara el cumplimiento de las
obligaciones de acuerdo a lo estipulado en el ACUERDO por el gque se dan a
conocer las disposiciones de carédcter general para el registro de personas
fisicas omorales que presten servicios especializados o ejecuten obras
especializadas a que se refiere el articulo 1S de la Ley Federal del Trabajo(
REPSE) la Normatividod Oficial Mexicana vigente en la octualidod, control de
procedimientos internos y requerimientos del ambito internacional en fos
cuales la Entidad se encuentra adscrita.

Residuos peligrosos: se verificaron los procesos de generacion, Manejo,
Almacenamiento, Transporte y Disposicion de los mismos de acuerdo a lo
estipulado en I LGEEPA, LGPGIR y su Reglamento.

Residuos Sdlidas Urbanos: se verificordn los procesas de generacién, Manejo,
Almacenamilento, Transporte y Disposicidn de los mismos de agcuerdo a lo
estipulodo en Ia LGEEPA, LGPGIR y su Reglomento,

Residuos de Manejo Especial se verificaran los procesos de generocion,
Manejo, Almacenamiento, Transporte y Dispasicion de los mismos de acuerdo
@ fo estipuiado en la LCEEPA, LCPGIR y su Reglamento.

Materiales Peligrosos: se verificaro el cumplimiento de las obligaciones de
agcuerdo a fo estipulado en el procedimiento de “Control de accesos”™ ASEN-
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TOP-GO-P-086, Ias obligociones de acuerdo o lo estipulado en lo Normatividod
Oficial Mexicana vigente en la actualidad y lo estipulado en la LCEEPA.

54.17. Mantenimiento: Como principio de prevencion de contaminacion del aire, ef
contratista Qque use equipo de montaje de combustion interna ya sea propio o
subcontratado, debe elaborar y mantener ko ejecucion de un programa de
mantenimiento preventivo de estos equipos que incluya su carburacién
periodica y llevar un registro de estas actividades.

S418. Derrames se verificard que el personal sea consciente de los criterics de
control pora o prevencion y atencidn de los mismos y estar copacitado para
atender cualquier situacion de emergencia.

5419 Emision de polvos: Particulas finos que son focilmente conducidos en o por ef
gire, verificar que durante el proceso de sus actividades no se excede de los
limites maximaos permisibles.

sS40 Aguas residuales: deben contar con banos portatiles (al menos 1 por cada 20
trabajadores), situados en ef drea donde se desarrolion los trabagjos y verificar
los procesos de mantenimiento de los mismos.

S54LN Agua: el personal debe ser consciente y evitar desperdicios de los recursos de
lo empresa.

5412 Energia eléctrica: el personal debe ser consciente y evitar el mal uso de jlos
recursos de la empresa, y contar con plontas generadoras de energia para ef
desarrollo y ejecucién de sus trabajos.

5S40 Cambio de uso de suelo: Para Jas obras que estan sujetas a Condicionantes de
las autorizaciones por parte de la Autoridad al cual se cbliga al cumplimientoc
de dichas disposiciones durante la ejecucion de los trabajos.

54004 Comunicacion: En el caso de proveedores y contratistas (Formato ASEN-TOP-
DG-F-0)), se evaluara el cumplimiento con el punto 5232 del presente
reglaomento.

541015 Calibracidon: Comprobar que el equipo en uso se encuentre calibrado
correctamente mediante una constaoncia expedida por un laboratorio
autorizado o empresa que se dedique o ese rubro Esto aplica cuando se
realicen diferentes tipos de trabajos especificos donde se utilicen equipos que
ocupan revisiones, como por ejemplo se mencionan algunos: basculas de
pesos, medidor de agua, medidor de luz, medidor de combustible, tacometro
de presion de aguo © Qire, equipos topogrdficos fMfluxdmetros digitales,
luxometros, multimetros, sondmetros, probador de resistencio (tierras fisicas)
entre otros.

5.5. Verificacién del cumplimiento de los controles operacionales.
5§51 La verificacion de |la implementacion y cumplimiento de los controles
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coperacionales se realizara al inicio de los trabajos, registrando los resultados en el
formato ASPN-TOP-DG-F-01 para contratistas y proveedores y ASPN-TOP-DG-F-02
para cesionarios y prestadores de servicio, y cuando la actividad o las actividades
requieran de 30 dias o mas para su ejecucion, la verificacion debe realizarse con
una frecuencia no mayor a 30 dias naturales, realizando |a primera verificacion al
inicio de los trabajos y posteriormente las que sean requeridas de acuerdo a2l lapso
de ejecucién de las actividades

5.5.2.

Una vez obtenido el resultado de |la verificacién se aplicaran los siguientes criterios

de evaluacion de cumplimiento:
5521. Para contratistas y proveedores:

100% =

CUMPLIMIENTO

90-99% =

CUMPLIMIENTO PARCIAL

Con el compromiso de
observaciones detectadas sin
sancion.

regularizar las
aplicacién de

90-99% con dos verificaciones
consecutivas observaciones=

INCUMPLIMIENTO
Por recurrencia en las observociones se aplicarag
la sancién contractual.

50-89% = INCUMPLIMIENTO
Se agplicara sancion contractual.
MENOR A 50%= INCUMPLIMIENTO

Se rescindira contrato.

Nota: Cualquier otro punto no previsto en el presente reglamento sera verificado por la
Gerencia de Administracién y Finanzas y/o Gerencia de Operaciones e ingenieria en

conjunto con el
actividades.

Departamento Juridico y las areas encargadas de supervisar las

5522 Para cesionarios y prestadores de Servicio.

100% = CUMPLIMIENTO
CUMPLIMIENTO PARCIAL
90-99% = Con el compromiso de regularizar las
B observaciones detectadas sin aplicacion de
sancion.
| 20-99% con dos verificaciones | INCUMPLIMIENTO
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J
consecutivas con Por recurrencia se levantaran observaciones que
observaciones= se entregaran a la gerencia de comercializacién,
quién definira la sanciéon pertinente.
INCUMPLIMIENTO ‘
Se suspenderan las actividades y se levantaran .
50-89% = observaciones, las cuales, se entregaran a la

gerencia de comercializacion, quién definira la
sancion pertinente.

INCUMPLIMIENTO

Se suspenderan las actividades y se le pedira se
retire del recinto portuario, ademas se levantaran
las observaciones, las cuales, se entregaran a la
gerencia de comercializacion quién definira la
sancién pertinente,

4

MENOR A 50%=

Nota: Cualquier otro punto no previsto en el presente reglamento seré verificado por la
GCerencia de Comercializacion, en conjunto con el Departamento Juridico y las areas
encargadas de supervisar las actividades

6. REGISTROS.

- ASPN-TOP-DG-F-01 Lista de verificacion del cumplimiento de controles
operacionales para contratistas y proveedores.

-  ASPN-TOP-DG-F-02: Lista de verificacion del cumplimiento de controles
operacionales para cesionarios y prestadores de servicios que se realicen
actividades en areas administradas directamente por ASIPONATOPRPO,

- Listas de asistencia de |a platica de induccién al reglamento de trabajo.

-  ASPN-TOP-DC-F-04 Acta de entrega ambiental de sitio de obra.

- ASPN-TOP-DC-F-05 Acta de recepcion de sitio y liberacion ambiental de obra.

7. ANEXOS.
Anexo 1
Legislacién relacionada

- Residuos peligrosos.
. i i i
Titulo I Disgosiciones Generales.
Capitulo Unico, Objeto y Ambito de Aplicacion de la Ley.
Titulo IlI; Clasificacion de los Residuos.,
Capitulo Unico, Fines, Criterios y Bases Generales.
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Titulo V: Manejo integral de Residuos Peligrosos.
Capitulo I, Disposiciones Generales;
Capitulo li, Generacion de Residuos;
Capitulo lil, De las qutorizaciones;
Capitulo IV, Manejo Integral de Residuos Peligrosos;
Copituio V, Responsabilidad acerca de la contaminacién y remediacién
de sitios.
Titulo Vi: De la Prevencion y Manejo Integral de Residuos Sdlidos Urbanos y
de Manejo Especial.
Capitulo Unico.
Titulo VII: Medidas de Control y de Seguridad, Infracciones y Sanciones.
Capitulo |, Visitas de Inspeccion;
Capitulo ll, Medidas de Seguridad;
Capitulo W, Infracciones y Sanciones Administrativas.
- de |la Ley General ra la Prevencion y Gestién Integral de los
Residuos,
Titulo IV: Residuos Peligrosos.
Capitulo I, Identificacion de Residuos Peligrosos; Articulo 35, 36, 37, 38, 39,
40.
Capitulo I, Categorias Generadoras de Generadores y Registro; Articulo
42, 43, 44, 45 46,
Capitulo lll, Autorizaciones; Articulo 65.
Capitulo IV, Disposiciones Comunes a los Generadores de Residuos
Peligrosos; Articulo 71-fraccion I, articulo 73, articulo 75-fraccién I, Il y 1,
articulo 81.
Capitulo IV, Criterios de Operacién en el Manejo Integral de Residuos
Peligrosos; Seccién I, Almacenamiento y Centros de Acopio de Residuos
Peligrosos, articulo 82, 84; Seccion Il, Recoleccién y Transporte de
Residuos Peligrosos, articulo 85, 86.
Titulo VII: Medidas de Control y de Seguridad, Infracciones y Sanciones,
articulo 154, 157.
° ¥ 2 S
Que establece las caracteristicas de Jos residuos peligrosos, el listado de los
mismos y los limites que hacen a un residuo peligroso pos su toxicidad al
ambiente,
Principalmente a partir del punto 6, “Procedimiento para determinar si es
un residuo peligroso”,
° oL i 2
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Caracteristicas de las etiquetas de envases y embalgjes, destinadas al
traonsporte de substancias, materiales y residuos peligrosos.
- Residuos de Manejo Especial.
N n | iC
Titulo HiI: Clasificacion de los Residuos,
Capitulo Unico, Fines, Criterios y Bases Generales; articulo 19, articulo 20-
primer parrafo.
Titulo IV: Instrumento de la politica de prevencion y gestion integral de los
residuos.
Capitulo Il, Planes de manejo; articulo 33, 34.
Titulo VI: De la prevencién y manejo integral de residuocs solidos urbanos y
de manejo especial.
Caopitulo Unico; articulo 95, 98.
- e eral para | revenci i6 ral
Residuos.
Titulo I: Disposiciones preliminares, articulo 11.
e Leyde residuos del Estado de Sinaloa.
- Residuos Sélidos Urbanos.
» ley Ceneral parala Prevencion y Gestion Integral de Residuos
Titulo NI: Clqsiﬁcacién de los Residuos.
Capitulo Unico, Fines, criterios y bases generales; articulo 18, articulo 20-
primer parrafo.
Titulo IV: Instrumento de la Politica de Prevencidn y Gestion Integral de los
Residuos.
Capitulo I, Planes de manejo; articulo 33, 34.
Titulo ViI: De la Prevencion y Manejo Integral de Residuos Sélidos Urbanos y
de Manejo Especial.
Capitulo unico, articulo 95.
» leyde residuos del Estado de Sinaloa,
e Reglamento de proteccion al ambiente del municipio de Ahome del Estado
de Sinaloa.
- Seguridad y Salud en el Trabajo
e NOM-001-STPS-2008, Edificios, locales instalaciones y areas en los centros de
trabajo—Condiciones de seguridad.
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e ASPN-TOP-DG-RG-01

e NOM-002-STPS-2010, Condiciones de seguridad—Prevencion, proteccion y
combate de incendios en los centros de trabajo.

* NOM-004-STPS-1999. Sistemas de proteccidn y dispositivos de seguridad en
la maquinaria y equipo que se utilice en los centros de trabajo.

e NOM-005-STPS-1998. Relativa a las condiciones de seguridad e higiene en
los centros de trabajo para el manejo, transporte y almacenamiento de
sustancias quimicas peligrosas.

s PROY-NOM-005-STPS-2017. Manejo de sustancias quimicas peligrosas o sus
mezclas en los centros de trabajo—Condiciones y procedimientos de
seguridad y salud.

e NOM-006-STPS-2014, Manejo y almacenamiento de materiales—Condiciones
de seguridad y salud en el trabajo.

e NOM-009-STPS-2011l, Condiciones de seguridad para realizar trabajos en
altura.

e PROY-NOM-014-1-STPS-2017, Buceo-Condiciones de seguridad e higiene.
Exposiciéon laboral a presiones diferentes a la atmosférica absoluta,

« NOM-OI7-STPS-2008, Equipo de proteccion personal—Seleccion, uso y
manejo en los centros de trabajo.

e NOM-O18-STPS-2015, Sistema armonizado para la identificacion vy
comunicacion de peligros y riesgos por sustancias quimicas peligrosas en los
centros de trabajo.

. - - - Constitucion, integracién, organizacion y
funcionamiento de las comisiones de seguridad e higiene.

e NOM-026-STPS-2008, Colores y sefales de seguridad e higiene, e
identificacién de riesgos por fluidos conducidos en tuberias.

e NOM-027-STPS-2008, Actividades de soldadura y corte—Condiciones de
seguridad e higiene.

e NOM-028-STPS-2012, Sisterma para la administracion del trabajo—Seguridad
en los procesos y equipos criticos que manejen sustancias quimicas
peligrosas.

e NOM-029-STPS-2011, Mantenimiento de las instalaciones eléctricas en los
centros de trabajo—Condiciones de seguridad.

e NOM-030-STPS-2009, Servicios preventivos de seguridad y salud en el
trabajo—Funciones y actividades.

e NOM-031-STPS-201], Construccidn—Condiciones de seguridad y salud en el
trabajo.

e NOM-033-STPS-2015, Condiciones de seguridad para realizar trabajos en
espacios confinados.

Revision O3
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ey ASPN-TOP-DG-RG-01 l

e NOM-034-STPS-2016, Condiciones de seguridad para el acceso y desarrollo
de actividades de trabajadores con discapacidad en los centros de trabajo.

e NOM-TI3-STPS-2009, Seguridad—Equipo de proteccion personal-Calzado de
proteccion-Clasificacion, especificaciones y métodos de prueba.
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ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO S.A. DE C.V.
DOCUMENTO D23

FORMATO DE ACREDITACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE
SEGURIDAD SOCIAL ANTE EL IMSS.

LICITACION PUBLICA NACIONAL NO.

VICEALM. (RET) MARCO ANTONIO IBARRA OLAJE
DIRECCION GENERAL

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO
NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V.
Presente.

EN ATENCION A LO ESTIPULADO EN EL ACUERDO ACDO.SA1HTC.101214/281.P.DIR Y SU
ANEXO TECNICO, DICTADO POR EL H. CONSEJO TECNICO, EXPEDIDO POR EL INSTITUTO
MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL (IMSS), AJUNTO AL PRESENTE COPIA DEL FORMATO DE

ACREDITACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL ANTE
EL IMSS.

AGRADECIENDO DE ANTEMANO, LA ATENCION QUE SE SIRVAN PRESTAR A LA PRESENTE,
ME DESPIDO Y QUEDO DE USTED.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

(SE DEBERA ELABORAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA ADJUDICADA, Y SE
DEBERA AGREGAR TAMBIEN COPIA DEL ACUSE DE RECIBO EMITIDO POR EL I.M.S.S. DEL
CUMPLIMINTO DE OBLIGACIONES.)
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CONVOCATORIA No. LA-013J2W001-E3-2022

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO S.A. DE C.V.

REQUERIMIENTO DEL SERVICIO.
LISTADO DE SERVICIOS A COTIZAR

DOCUMENTO T1

LIMPIEZA DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS Y CALT.

UBICACION

HORARIO

No. DE ELEMENTOS

Oficinas Administrativas y CALT

De Lunes a Sabado.
De 06:30 a 13:30 horas.

(2) dos elementos

Oficinas Administrativas y Almacén

Lunes a Viernes
De 12:00 a 19:00 horas
Sabado.

De 06:30 a 13:30 horas

(1) un elemento

LIMPIEZA EN EL INTERIOR DEL COMEDOR INSTITUCIONAL

Interior del Comedor Institucional

Lunes a Viernes
De 08:00 a 16:00 horas
Sabado.

De 08:00 a 16:00 horas

(2) dos elementos

LIMPIEZA DEL EDIFICIO DE LA TERMINAL DE TRANSBORDADORES

UBICACION

HORARIO

No. DE ELEMENTOS

Interior de las instalaciones de la
terminal de Transbordadores.

Terminal de
Transbordadores.
De Lunes a Domingo:
Tres elementos en turno
de 06:30 a 13:30 horas.
De Lunes a Domingo:
Dos elementos en turno
de 16:00 a 23:00 horas.

(5) cinco elementos.

LIMPIEZA DE EDIFICIOS EN EL INTERIOR DEL RECINTO PORTUARIO

UBICACION

HORARIO

No. DE ELEMENTOS

Oficinas Operativas, Oficinas de
Sefalamiento Maritimo, Hangar e
Instalaciones de Bomberos,
Supervision y Estacionamientos.

De Lunes a Sabado:
De 06:30 a 13:30 horas.

(2) dos elementos.

PARA REALIZAR EL CALCULO DEL COSTO UNITARIO POR ELEMENTO, LOS ELEMENTOS DE LIMPIEZA DEBERAN
DEVENGAR COMO MINIMO EL 1.3 VECES LO ESTABLECIDO EN LAS DISPOSICIONES QUE REGULAN LOS SALARIOS
MINIMOS POR PROFESION EN SU SALARIO MAXIMO DE LA ZONA GENERAL, EMITIDAS POR LA SECRETARIA DEL
TRABAJO Y PREVISION SOCIAL, MAS LAS PRESTACIONES DE LEY Y EL PORCENTAJE DE LA INFLACION
CORRESPONDIENTE EN CADA ANO. LOS PARTICIPANTES DEBERAN CONSIDERAR MiNIMAMENTE ESTOS SALARIOS Y
PRESTACIONES EN SUS PROPOSICIONES, LAS CUALES DEBERAN ESTAR REGISTRADOS ANTE EL L.M.S.S. E INFONAVIT,

CON EL SUELDO QUE PERCIBEN.

NOTA: SE DEBERA CONSIDERAR DOS ELEMENTOS MAS COMO VOLANTES EL CUAL DEBERA CUBRIR LOS DESCANSOS,

FALTAS Y PERMISOS DE SU PERSONAL ASIGNADO AL PUERTO DE TOPOLOBAMPO, EL NUMERO DE ELEMENTOS

TOTALES SERA DE 14 ELEMENTOS.

Acceso Parque Industrial Pesquero, Topolobampo, Sinaloa, México. C. P. 81370
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DOCUMENTO T2
CARACTERISTICAS DE LOS SERVICIOS.

TODOS LOS PARTICIPANTES DEBERAN SUJETARSE A LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS PARA
LA REALIZACION DE LOS SERVICIOS SOLICITADOS, COMO SON:

LAS ACTIVIDADES Y FRECUENCIAS DESCRITAS A CONTINUACION, SE REFIEREN A LAS
MINIMAS INDISPENSABLES PARA MANTENER EN PERFECTAS CONDICIONES DE IMAGEN Y
FUNCIONALIDAD LAS INSTALACIONES DE LOS INMUEBLES, OFICINAS, AREA COMUNES Y
SANITARIOS, SIN MENOSCABO DE QUE EL LICITANTE SE OBLIGUE A EJECUTAR AQUELLAS
OTRAS QUE POR SU NATURALEZA SEAN INDISPENSABLES PARA GARANTIZAR SU OPTIMA
APARIENCIAY CONSERVACION.

EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO REQUIERE EL SERVICIO DE LIMPIEZA DE ACUERDO A LO
SIGUIENTE: (BARRIDO, TRAPEADO, ASPIRADO, LAVADO, LAVADO A FONDO, DESMANCHADO,
SACUDIDO, ENCERADO, ABRILLANTADO, DESINFECCION, PULIDO, VIDRIOS INTERIORES Y
EXTERIORES, BASURA Y HABILITACION, DE ACUERDO CON EL CONTENIDO DE LAS
DEFINICIONES DEL DOCUMENTO T3 Y CON LA FRECUENCIA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
INDICAN EN EL DOCUMENTO T4.

EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES SERA DE LUNES A SABADO CON UN HORARIO DE
06:30 A 13:30 HORAS, ESTO ES, PARA EL PERSONAL DE LIMPIEZA QUE ESTARA COMISIONADO
EN LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS. PARA EL CASO DEL EDIFICIO DE LA
TERMINAL DE TRANSBORDADORES, EL HORARIO SERA DE LUNES A DOMINGO, DE 06:30 A
12:30 PARA TRES PERSONAS Y DE 16:00 A 11:00 HORAS PARA DOS PERSONAS. PARA
CONFIRMAR LA ASISTENCIA DEL PERSONAL, EL LICITANTE ADJUDICADO DEBERA
PROPORCIONAR EQUIPO ELECTRONICO Y LA PAPELERIA SUFICIENTE PARA SU REGISTRO
CORRESPONDIENTE.

EL LICITANTE DEBERA CONTEMPLAR DENTRO DE SU PROPUESTA, LA PLANTILLA DE
PERSONAL CON EL CUAL SE DESARROLLARAN LAS ACTIVIDADES OBJETO DE ESTA
LICITACION, LOS CUALES DEBEN CONTAR CON LA EXPERIENCIA NECESARIA, COMPROBABLE
A SATISFACCION DEL PUERTO DE TOPOLOBAMPO.

EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO SE RESERVA EL DERECHO DE SOLICITAR LA SUSTITUCION DE
CUALQUIER TRABAJADOR EN LOS SIGUIENTES CASOS: POR INDISCIPLINA, AUSENCIAS
CONSTANTES, NEGLIGENCIA O ESCASOS CONOCIMIENTOS EN EL SERVICIO DE LIMPIEZA.

EL LICITANTE CONTRATADO DEBERA CUMPLIR A SATISFACCION DEL PUERTO DE
TOPOLOBAMPO CON TODAS SUS OBLIGACIONES FISCALES, DE SEGURIDAD SOCIAL Y
LABORALES EN TIEMPO Y FORMA, CONFORME LO ESTABLECEN LAS LEYES DE LA MATERIA.

EL LICITANTE CONTRATADO SE OBLIGA A PRESENTAR EN FORMA MENSUAL, UN REPORTE DE
LAS ACTIVIDADES MAS SUSTANTIVAS QUE HAYA EJECUTADO, ASi COMO LAS
RECOMENDACIONES QUE CONSIDERE INDISPENSABLES PARA CORREGIR CUALQUIER
DEFICIENCIA. DICHO REPORTE DEBERA ESTAR FIRMADO POR EL AREA ADMINISTRATIVA QUE
RECIBA LOS SERVICIOS Y POR EL SUPERVISOR DEL PRESTADOR DE SERVICIOS.
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SERA REQUISITO INDISPENSABLE QUE PARA EL PAGO MENSUAL DE LOS SERVICIOS OBJETO
DE ESTA LICITACION, EL PRESTADOR DE SERVICIOS, ANEXE A LA FACTURA
CORRESPONDIENTE, COPIA DE LAS NOMINAS TIMBRADAS PAGADAS DEL MES ANTERIOR,
FIRMADA POR CADA UNO DE LOS EMPLEADOS Y LIQUIDACION DE CUOTAS OBRERO
PATRONALES, RCV E INFONAVIT, EMITIDAS POR EL IMSS, DEL MES INMEDIATO ANTERIOR,
CON SELLO DE PAGADO DEL BANCO RECEPTOR O SELLO ELECTRONICO. SE LE RECUERDA
AL PRESTADOR DE SERVICIOS GANADOR QUE LAS CUOTAS DEL LM.S.S. E INFONAVIT,
DEBERAN COINCIDIR CON EL SUELDO QUE PERCIBEN.

EL LICITANTE CONTRATADO SE OBLIGA A INSTRUIR A TODO SU PERSONAL, QUE QUEDA
PROHIBIDO LA UTILIZACION DE LOS TELEFONOS OFICIALES, EQUIPO DE OFICINA, UTILES DE
OFICINA, COMPUTADORAS, ETC. PROPIEDAD DEL PUERTO DE TOPOLOBAMPO.

PARA UNA BUENA EJECUCION DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA, MANO DE OBRA Y NUMERO
DE ELEMENTOS FIJOS EN CADA INMUEBLE, EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO SUPERVISARA LA
ASISTENCIA DIARIAMENTE, CON TOLERANCIA MAXIMA DE 15 (QUINCE) MINUTOS, AL INICIO DE
LABORES.

EL LICITANTE DEBERA PRESENTAR EN SU PROPUESTA A TRAVES DE LA CEDULA DE
LIQUIDACION DE CUOTAS OBRERO PATRONAL, QUE CUENTA CON EL PERSONAL SUFICIENTE
PARA PROPORCIONAR EL SERVICIO, CON EL REGISTRO DE LOS MISMOS EN EL INSTITUTO
MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL.

EL PRESTADOR DE SERVICIOS SE OBLICA A PROPORCIONAR A TODO SU PERSONAL,
UNIFORME COMPLETO NUEVO, EL CUAL DEBERA SER RENOVADO CADA SEIS MESES.
IGUALMENTE DEBERA EXPEDIRLES UNA IDENTIFICACION CON FOTOGRAFIA QUE
IDENTIFIQUE A LA EMPRESA QUE REPRESENTAN, LA CUAL PORTARAN A LA VISTA DURANTE
SUS HORAS DE TRABAJO.

EL PRESTADOR DE SERVICIOS DEBERA INSTRUIR A SU PERSONAL, PARA QUE
OBLIGADAMENTE USEN A DIARIO EL UNIFORME Y GAFETE ESTABLECIDO, PARA QUE
GUARDEN LA DEBIDA DISCIPLINAY EL MAYOR ORDEN EN SU TRABAJO, PARA QUE MIENTRAS
ESTEN DENTRO DE LAS INSTALACIONES DEL PUERTO DE TOPOLOBAMPO MANTENGAN EL
DEBIDO RESPETO, ATENCION Y CORTESIA EN SUS RELACIONES CON LOS SERVIDORES
PUBLICOS, CLIENTES VY VISITANTES EN GENERAL DEL PUERTO DE TOPOLOBAMPO.

EL PRESTADOR DE SERVICIOS SE OBLICGA A ATENDER DE INMEDIATO, LAS OBSERVACIONES
QUE LE HAGAN LOS SUPERVISORES ASIGNADOS POR EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO EN
RELACION A LA CONDUCTA INAPROPIADA O FALTA DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DE SU
PERSONAL EN SERVICIO, TOMANDO EN CADA CASO LAS MEDIDAS NECESARIAS PARA
CORREGIR LAS ANOMALIAS SENALADAS.

EL PRESTADOR DE SERVICIOS DEBERA CUMPLIR CON TODOS Y CADA UNO DE LOS
REQUISITOS Y CONTROLES QUE IMPONCA EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO PARA EL
CONTROL DE ENTRADA'Y SALIDA DEL PERSONAL A SU CARGO.
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EL PRESTADOR DE SERVICIOS SE OBLIGA A ACATAR LO DISPUESTO EN LA CONVOCATORIA,
EN EL PROCEDIMIENTO Y EN EL REGLAMENTO DE CONTROL AMBIENTAL Y SEGURIDAD E
HIGIENE PARA PROVEEDORES Y CONTRATISTAS, ASi COMO CUMPLIR CON LAS LEYES,
NORMAS AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD APLICABLES A LOS TRABAJOS QUE SE ESTEN
EJECUTANDO.

EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO SE RESERVA EL DERECHO DE SUPERVISAR QUE EL SERVICIO
DE LIMPIEZA SE REALICE DE ACUERDO A LO ESTIPULADO EN ESTA CONVOCATORIA Y DEL
CONTRATO, POR LO QUE COMUNICARA AL PRESTADOR DE SERVICIOS CUALQUIER
SITUACION QUE SE DERIVE DEL INCUMPLIMIENTO DE EJECUCION,

EL LICITANTE ADJUDICADO DEBERA CONTAR CON OFICINAS PROPIAS O ARREDADAS
(DONDE SE ACREDITE QUE YA CUENTA CON INSTALACIONES, PERSONAL, TELEFONO FIJO,
EQUIPOS Y VARIEDAD DE CLIENTES A LOS CUALES YA LES PRESTA EL SERVICIO Y
PREFERENTEMENTE EN ESTA ZONA, TOPOLOBAMPO O LOS MOCHIS SINALOA), EN EL CASO
DE QUE EL LICITANTE GANADOR SEA FORANEO, TENDRA UN MES DE PLAZO PARA ADQUIRIR
O ARRENDAR OFICINAS DENTRO DE LA ZONA ANTES INDICADA, PARA GARANTIZAR LA
PRONTITUD EN LA ATENCION A LOS REQUERIMIENTOS POR PARTE DEL PUERTO DE
TOPOLOBAMPO.

SE REQUERIRA QUE EL LICITANTE ADJUDICADO NOMBRE UN SUPERVISOR DE LOS
TRABAJOS, QUIEN DEBERA ESTAR DISPONIBLE CUANDO SEA REQUERIDO POR EL PUERTO
DE TOPOLOBAMPO, PARA ATENDER LAS LLAMADAS Y PRESENTARSE PERSONALMENTE EN
LAS OFICINAS DEL PUERTO DE TOPOLOBAMPO EN UN TIEMPO MENOR A UNA HORA A
PARTIR DE QUE SEA REQUERIDA SU PRESENCIA.

SE REQUERIRA QUE EL LICITANTE GANADOR CAPACITE EN LOS PRIMEROS TRES MESES AL
PERSONAL EN LOS SIGUIENTE TEMAS: CUIDADO DEL AGUA, MANEJO DE SUSTANCIAS
QUIMICAS Y TRABAJOS EN ALTURA, EL CUAL DEBERA ESTAR AVALADO POR LA SECRETARIA
DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL.

EL SUPERVISOR DEBERA CONTAR CON ESCOLARIDAD SUPERIOR A PREPARATORIA (mayor
de 30 anos, experiencia laboral en el ramo, con licencia de manejo, debiendo supervisar el
servicio personalmente cada semana, deberd contar con vehiculo nacional disponible para
facilidad de traslado)
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DOCUMENTO T3

SERVICIO PROFESIONAL DE LIMPIEZA.

DEFINICIONES:

LIMPIEZA. ELIMINACION DE POLVO, BASURA, MANCHAS O CUALQUIER OTRO AGENTE
AJENO, UTILIZANDO PARA ESTO PRODUCTOS DE PRIMERA CALIDAD Y APLICADOS CON
EQUIPOS Y UTENSILIOS ADECUADOS.

BARRIDO: ELIMINACION DE POLVO Y BASURA EN PISOS DE CEMENTO, ACERAS, AZOTEAS Y
ESTACIONAMIENTOS.

TRAPEADO: ELIMINACION DE POLVO EN PISOS, CON JERGA O MECHUDO (UTILIZANDO
CUBETA DE PLASTICO CON EXPRIMIDOR Y LLANTAS) A CARGO DEL PROVEEDOR.

ASPIRADO: ELIMINACION DE POLVO A BASE DE EQUIPO DE SUCCION EN PERSIANAS,
PLAFONES, SOFAS Y SILLAS DE TELAY VINIL.

LAVADO: ELIMINACION DE MUGRE, SARRO Y OTROS AGENTES.

LAVADO A FONDO: LIMPIEZA A FONDO UTILIZANDO PARA ESTOS CASOS EQUIPOS
MECANICOS PARA ESTE FIN.

DESMANCHADO: ERRADICAR LA MUGRE IMPREGNADA.

SACUDIDO: LIMPIEZA CON TRAPOS SECOS Y/O PLUMEROQOS, ELIMINANDO EL POLVO EN AREA
ESPECIFICAS.

ENCERADO: APLICACION DE CERA SILICON PARA PROTECCION Y CONSERVACION DE PISOS,
MOBILIARIO Y PUERTAS DE MADERA, UTILIZANDO PARA CADA CASO EL PRODUCTO
INDICADO.

ABRILLANTADO: PARA EL ABRILLANTADO DE PISOS DE LOZETA VINILICA, MOSAICOS,
MARMOL APLICAR EL O, LOS PRODUCTOS INDICADOS CON EL OBJETO DE CONSERVAR LOS
BRILLANTES.

DESINFECCION: EN AREAS SANITARIAS (PISOS, PAREDES, LAVABOS, MINGITORIOS, WC,
PUERTAS Y ESPEJOS), EQUIPOS TELEFONICOS QUE ELIMINEN GERMENES Y BACTERIAS
DANINAS PARA LA SALUD HUMANA.

PULIDO: EN PISOS Y LOZETA VINILICA, CON OBJETO DE MANTENERLOS PRESENTABLES Y EN
BUEN ESTADO.

VIDRIOS INTERIORES Y EXTERIORES: SE DEBERAN LAVAR POR DENTRO Y FUERA PARA
MANTENERLOS LIMPIOS.
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BASURA: SE DEBERA RECOLECTAR LA BASURA ACUMULADA EN LAS DIFERENTES AREA,
UTILIZANDO PARA TAL EFECTO BOLSAS DE BASURA, LAS CUALES DEBERAN DEPOSITARSE
EN LOS RECOLECTORES DE BASURA QUE PARA TAL EFECTO SE LOCALIZAN EN LOS
DIFERENTES INMUEBLES.

HABILITACION: EL SERVICIO DE HABILITACION CONSISTE EN QUE DIARIAMENTE DEBERA
VERIFICARSE EN LOS SANITARIOS, LA EXISTENCIA DE JABON LIQUIDO PARA MANOS EN LOS
DISPENSADORES (30 DISPENSADORES), PAPEL SANITARIO, TOALLAS SANITAS PARA MANOS Y
LA APLICACION DE DESODORANTES Y QUIMICOS NECESARIOS PARA MANTENERLOS
LIMPIOS, DESINFECTADOS Y CON OLOR AGRADABLE.

NOTA: SE ACLARA QUE TODO EL EQUIPO COMO SON TRAPEADORES Y CUBETA DE PLASTICO
CON EXPRIMIDOR Y LLANTAS (8 PIEZAS). ASI MISMO LOS DISPENSADORES PARA CADA BANO
DEBERAN SER PROPORCIONADOS POR EL LICITANTE GANADOR, CON JABON LIQUIDO
SUFICIENTE PARA EL PERIODO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.
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DOCUMENTO T4

ACTIVIDADES DE LIMPIEZA PARA CADA UNO DE LOS INMUEBLES E INSTALACIONES DEL
PUERTO DE TOPOLOBAMPO.

NUM. AREAS ACTIVIDAD FRECUENCIA
01 EXTERIORES.
MUROS Y COLUMNAS. SACUDIR. MENSUAL.
LIMPIAR A DETALLE. SEMESTRAL.
VENTANAS, CANCELERIAY LIMPIEZA, LAVADO Y EN | MENSUAL.
HERRERIA. SU CASO ABRILLANTADO.
BARRIDO PARA EVITAR
AZOTEAS Y DRENES QUE SE PROVOQUEN MENSUAL.
OBSTRUCCIONES EN LAS
BAJADAS PLUVIALES.
LIMPIEZA.
TRAGALUZY DOMOS.
SEMANAL.
BARRIDO.
PLANTAS DE ORNATO LAVAR.
SACUDIR Y REGAR DIARIO.
MENSUAL
DIARIO
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02 INTERIORES:
PISOS. BARRIDO Y TRAPEADO. DIARIO.
PULIDO DE MOSAICO OF. | SEMESTRAL
OPERACIONES
LAVADO A FONDO.
MENSUAL.
LIMPIEZA.
PERSIANAS. BIMESTRAL.
LAVAR.
PAREDES. TRIMESTRAL.
ASPIRADO.
PLAFONES Y TECHOS. MENSUAL.
SACUDIR.
MARCOS, PUERTAS Y LAVADO A FONDO. DIARIO.
VENTANAS. MENSUAL.
03 SERVICIOS
SANITARIOS.
W.C. MINGITORIOS Y LAVADO Y DIARIO (2 VECES)
LAVABOS DESINFECCION.
DIARIO.
PISOS, PAREDES PUERTAS LAVADO Y
v ESPEJOS. DESINFECCION.
MENSUAL.
PLAFONES Y TECHOS. LAVADO Y
DESINFECCION.
04 MOBILIARIO Y EQUIPO DE SACUDIR Y LIMPIAR DIARIO
OFICINA. ASPIRAR:  ALFOMBRAS,
VINILES, TELAS Y PIELES MENSUAL
05 RECOLECCION DE BASURA RECOLECCION DE | DIARIO
BASURA DE LAS
DIFERENTES AREA,

DEPOSITANDOLA EN LOS
RECEPTORES QUE PARA
EL EFECTO SE HAYAN EN
LAS DIFERENTES AREA.
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06 COMEDOR INSTITUCIONAL e LAVADO DE UTENSILIOS
QUE SE USAN PARA | DIARIO
PREPARAR ALIMENTOS.

ARTICULOS PARA LIMPIEZA DE OFICINAS

CANTIDAD CANTIDAD
EQUIPO DE TRABAJO U:'A'EDE‘:‘IDDEE POR 36 ENTREGADA
MESES MENSUALMENTE
TRAPEADORES PZA 216 6
ESCOBAS PZA 216 6
MAPEADORES NUEVOS** PZA 8 8
FUNDAS PARA MAPEADOR PZA 288 8
GUANTES (PARES) PAR 396 mn
ATOMIZADORES PZA 252 7
FIBRAS MULTIUSOS PZA 396 mn
RECOGEDORES (NUEVOS)** PZA n m
CEPILLOS PARA BARO (NUEVOS) PZA 252 7
CARRITOS PARA TRAPEADOR
(NUEVOS)** PZA 8 8
DESPACHADORES DE JABON
(NUEVOS)- PZA 30 30
ESCALERAS DE ALUMINIO
(NUEVOS)*** PZA 5 5
LIMPIA VIDRIOS*** PZA 6 6
CUBETAS (NUEVAS)** PZA 7 7
PULIDORAS (NUEVAS)*** PZA 2 2
ASPIRADORAS (NUEVAS)™* PZA 2 >
SERALIZADORES PARA PISOS b7A 8 8
MOJADOS (NUEVOS)***
UNIFORMES PERSONAL (NUEVO)* CONJUNTO . "
EQUIPO DE SEGURIDAD » ”
INDUSTRIAL** CONJUNTO
NOTAS:

*SE ENTREGARAN DOS UNIFORMES CADA SEIS MESES PARA CADA UNO DE LOS TRABAJADORES,
EL CUAL INCLUYE, 2 PLAYERAS CON LOGOS DEL PROVEEDOR, 2 PANTALONES TIPO DICKIES (7
ONZAS, 97% DE ALGODON Y 3% EXPANDEX) Y PAR DE ZAPATOS DE TRABAJO FLEXI O SIMILARES
EN CALIDAD.

**SE USARA CADA VEZ QUE TENGAN QUE LIMPIAR VIDRIOS Y VENTANAS DE LAS OFICINAS.
**SE ENTREGARAN POR UNICA OCASION Y SE SUSTITUIRAN CADA VEZ QUE SEA NECESARIO,
CONFORME SE VAYAN DESCOMPONIENDO.
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¥+ E|_ MATERIAL DEBERA SER ENTREGADO LIBRE A BORDO EN EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO,
LA UNIDAD VEHICULAR, DEBERA DE CONTAR CON SEGURO DE DANOS A TERCEROS.

MATERIAL DE LIMPIEZA

UNIDAD |CANTIDAD| CANTIDAD
MATERIAL DE LIMPIEZA DE POR 36 ENTREGADA
MEDIDA | MESES | MENSUALMENTE

PASTILLAS PARA WC

BIODEGRADABLES PZA 1800 50
DESODORANTE PARA

MINGITORIO PZA 396 n
JABON EN POLVO

BIODEGRADABLE KGS 1440 40
CLORO BIODEGRADABLE LTS 2520 70
LIMPIADOR MULTIUSOS

BIODEGRADABLE LTS 2520 70
SHAMPOO _ PARA _ MANOS

BIODEGRADABLE LTS 2160 60
AROMATIZANTE

BIODEGRADABLE LTS 2160 60
ACEITE ROJO PARA MADERA LTS 180 5
LIJAS PARA BAKO PZA 252 7
FRANELA MTS 272 8
ACIDO PARA LAVADO DE

CAROS LTS 252 7
JABON PARA LAVAR LOSA,

BIODEGRADABLE KGS 432 12
BOLSAS PARA BASURA KGS 900 25
ACEITE PARA MOPEADOR LTS 216 6
BOLSAS PARA CESTO DE

CACURA RLL 360 10

*NOTAS:

e EL MATERIAL DE LIMPIEZA SERA BIODEGRADABLE DE MARCAS ORIGINALES O
SIMILAR EN CALIDAD. (NO REBAJADAS).

e EL MATERIAL DE LIMPIEZA DEBERA CONTAR CON FICHA TECNICA, ETIQUETADO DE
ACUERDO A LA NOM-018-STPS-2015; TAMBIEN SUMINISTRARA CHAROLAS DE
CONTENCION DE DERRAMES DE DICHOS PRODUCTOS EN EL ALMACEN Y AREAS DE
TRABAJO.
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INTEGRACION DE COTIZACION
COSTO UNITARIO, DIARIO POR ELEMENTO, LICITACION PUBLICA NACIONAL No.

DOCUMENTO E1

CONCEPTO.

IMPORTE.

SALARIO DIARIO INTEGRADO:

SALARIO

AGUINALDO

PRIMA VACACIONAL

SUBTOTAL:

CONCEPTO.

PORCENTAJE

IMPORTE.

CUQOTAS IMSS.

INFONAVIT.

IMPUESTO SOBRE NOMINA.

SAR

I.S.R.

IMPUESTOS Y CUOTAS OBRERO -
PATRONALES

SUBTOTAL:

MANO DE OBRA DIRECTA.

TOTAL:

CONCEPTO.

IMPORTE.

UNIFORMES.

ARTICULOS Y MATERIAL DE LIMPIEZA

SUBTOTAL:

CONCEPTO.

PORCENTAJE.

IMPORTE.

GASTOS DE OPERACION.

GASTOS DE ADMINISTRACION.

UTILIDAD.

SUB/TOTAL:

CONCEPTO.

IMPORTE.

COSTO DIARIO POR ELEMENTO.
SUB/TOTAL:

ILV.A:

%

TOTAL:
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Topolobampo, S.A. de C.V.

DESCRIPCION DEL PRECIO IMPORTE IMPORTE
SERVICIO. UNIDAD, UNITARIO. POR | MENSUAL POR | TOTAL, POR LA
(SERVICIO DE (NUMERO DE ELEMEN,TO NUMERO DE VIGENCIA DEL
LIMPIEZA) ELEMENTOS) S/IVA ELEMENTOS CONTRATO

S/IVA. S/IVA.
TOTAL 14 $ $ $

CANTIDAD CON LETRA, POR EL TOTAL POR CONTRATO (SIN IVA):

e PARA REALIZAR EL CALCULO DEL COSTO UNITARIO POR ELEMENTO, LOS
ELEMENTOS DE LIMPIEZA DEBERAN DEVENGAR COMO MINIMO EL 1.3 VECES LO
ESTABLECIDO EN LAS DISPOSICIONES QUE REGULAN LOS SALARIOS MiINIMOS POR
PROFESION EN SU SALARIO MAXIMO DE LA ZONA GENERAL, EMITIDAS POR LA
SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL, MAS LAS PRESTACIONES DE LEY
Y EL PORCENTAJE DE LA INFLACION CORRESPONDIENTE EN CADA ANO. LOS
PARTICIPANTES DEBERAN CONSIDERAR MINIMAMENTE ESTOS SALARIOS Y
PRESTACIONES EN SUS PROPOSICIONES, LAS CUALES DEBERAN ESTAR
REGISTRADOS ANTE EL I.M.S.S. E INFONAVIT, CON EL SUELDO QUE PERCIBEN.

e PRIMA DE RIESGO CON LA QUE FUE REALIZADO EL CALCULO DE CUOTAS IMSS:

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:
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DOCUMENTO E2
CARTA DE PROPOSICION

A DE DEL 2022.

VICEALM. (RET) MARCO ANTONIO IBARRA OLAJE
DIRECCION GENERAL

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO
NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V.
Presente.

ME REFIERO A LA LICITACION No. RELATIVA AL SERVICIO DE
., SOBRE EL PARTICULAR, POR M| PROPIO DERECHO, EN MI CARACTER
DE (INDICAR PUESTO O CARGO) DE LA EMPRESA (NOMBRE O RAZON SOCIAL) MANIFIESTO
A USTED LO SIGUIENTE:

A) QUE OPORTUNAMENTE RECIBI LA CONVOCATORIA RELATIVA AL CONCURSO ANTES
CITADO, Y QUE HABIENDO TOMADO DEBIDA NOTA DE LA INFORMACION Y CONVOCATORIA
A QUE SE SUJETARA EL MISMO, LAS ACEPTO INTEGRAMENTE.

B) QUE CONOZCO Y ACATO LAS DISPOSICIONES LEGALES PARA LA CONTRATACION
RELACIONADA CON LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS, QUE RIGEN ESTAS OPERACIONES
PARA LAS EMPRESAS DE PARTICIPACION ESTATAL MAYORITARIA DEL GOBIERNO FEDERAL
MEXICANO.

C) QUE EL MONTO TOTAL DE MI OFERTA, EN PESOS MEXICANOS (ANTES DE IMPUESTOS) ES:

D) QUE LOS PRECIOS OFERTADOS PERMANECERAN FIJOS HASTA LA PRESTACION TOTAL DE
LOS SERVICIOS Y LA RECEPCION DEL PAGO CORRESPONDIENTE. ADEMAS, DICHOS
PRECIOS INCLUYEN VIATICOS Y TODO LO NECESARIO PARA LA ENTREGA SATISFACTORIA DE
LOS SERVICIOS SOLICITADOS.

E) QUE LAS CONDICIONES DE PAGO, POSTERIORES A LA PRESENTACION DE LA FACTURA
CORRESPONDIENTE SON (PERIODO EXPRESADO EN DIAS NATURALES):
ACEPTANDO QUE NO SE OTORGARA ANTICIPO ALGUNO.

F) QUE EL PLAZO DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS ES DE: 36 MESES (01 DE MARZO DE
2022 AL 28-FEB-2025).
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HAGO CONSTAR QUE LA CONVOCATORIA DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
ELECTRONICA DEL PUERTO DE TOPOLOBAMPO. HAN SIDO REVISADAS POR EL PERSONAL
TECNICO, ADMINISTRATIVO Y JURIDICO DE ESTA EMPRESA Y QUE ESTAMOS DE ACUERDO
EN QUE RIJAN LAS OPERACIONES COMERCIALES ENTRE EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO Y
Ml REPRESENTADA; POR LO QUE NOS SOMETEMOS A LAS NORMAS DEL DERECHO
MEXICANO, RESPECTO A CUALQUIER CONTROVERSIA QUE SE LLEGARA A SUSCITAR,
RELATIVA A LAS OPERACIONES CORRESPONDIENTES.

ATENTAMENTE

(NOMBRE, CARGOY FIRMA DEL
REPRESENTANTE DE LA EMPRESA)

(SE DEBERA ELABORAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE)
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