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DATOS GENERALES O IDENTIFICACION DE LA LICITACION PUBLICA.

LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO SA. DE C. V. EN
CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES QUE ESTABLECE EL ARTICULO 134 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Y LO RELATIVO A LOS
ARTICULOS 26 Y 28 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS VY SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO, SIENDO EL AREA CONTRATANTE LA GERENCIA DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS CON DOMICILIO EN ACCESO PARQUE INDUSTRIAL PESQUERO SIN NUMERO, SIN
COLONIA EN TOPOLOBAMPO, AHOME, SINALOA, CELEBRA LICITACION PUBLICA NACIONAL
ELECTRONICA No. LA-13-J2W-013J2W001-N-9-2023.

PARA ESTE PROCEDIMIENTO DE LICITACION NO SE RECIBIRAN PROPOSICIONES ENVIADAS A
TRAVES DE SERVICIO POSTAL O MENSAIJERIA, NI DE MANERA PRESENCIAL.

EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO ESTARA SUJETO A LAS AUTORIZACION DEL EJERCICIO 2024
QUE EMITA LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO SOBRE LA AUTORIZACION
PRESUPUESTAL SUFICIENTE PARA LA CONTRATACION DE ESTE SERVICIO.
LOS LICITANTES DEBERAN PRESENTAR SUS PROPOSICIONES Y DOCUMENTOS INHERENTES A
LAS MISMAS, EN IDIOMA ESPANOL.
CONVOCATORIA
PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE REGULARIZACION DEL SISTEMA

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO
NACIONAL TOPOLOBAMPO S.A. DE C.V,, PERIODO 2023-2024.

C ONTENIDO

1.- DEFINICIONES
2.- OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION.

3.- FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE
LICITACION PUBLICA NACIONAL.

3.1.- Visitas a las instalaciones y Junta de Aclaraciones.

3.2.- Acto de apertura de proposiciones técnicas y econémicas.
3.2.1.- Criterios de evaluacion

3.3.- Fallo

3.4.- Firma del Contrato

4.- CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE LAS OFERTAS.
5.- PROPOSICIONES ECONOMICAS.

6.- CONDICIONES DE PAGO.
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7.- GARANTIA.

7.1.- Para garantizar el cumplimiento del contrato.
7.2.- Contenido de las garantias.

7.3.- Liberaciéon de las garantias.

8.- RELACION DE DOCUMENTOS QUE DEBE PRESENTAR EL LICITANTE QUE RESULTE
GANADOR PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO.

9.- DESCALIFICACION DE LOS LICITANTES
10.- SUSPENSION TEMPORAL, CANCELACION O DECLARACION DE LA LICITACION.
10.1.- Suspender temporalmente la licitacién
10.2.- Cancelacioén de la licitacion
10.3.- Declarar desierta la licitacion
11.- RESCISION DEL CONTRATO.
12.- PROCEDIMIENTO DE RESCISION.
13.- INTERVENCION DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
14.- INCONFORMIDADES.
15.- REVOCACION.
16.- CONTROVERSIAS.
17.- SANCION
17.1.- Sancién a la garantia del contrato.
17.2.- Procedimiento para la aplicacién de sanciones.

18 - ACLARACIONES RELATIVAS AL HECHO DE QUE NO SE NEGOCIARA NINGUNA DE LAS
CONDICIONES CONTENIDAS EN LA CONVOCATORIA NI SE ACEPTARAN AQUELLAS QUE
PROPONGAN LOS PARTICIPANTES EN ESTA LICITACION.

19.- RELACION DE ANEXOS QUE CONTIENE ESTA CONVOCATORIA.

DOCUMENTO D1 Programa de cadenas productivas del gobierno federal.
DOCUMENTO D2 Formato de encuesta de transparenciay combate a la corrupcion.
DOCUMENTO D5 Formato para acreditar la personalidad del licitante.

DOCUMENTO D9 Formato sobre Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Articulos 52y 66

DOCUMENTO D11 Formato para presentar la relacién de documentos para
proposiciones.

DOCUMENTO D12 Formato para el escrito referente al articulo 50 y 60 de la Ley.
DOCUMENTO D13 Formato de declaracion de integridad.
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DOCUMENTO D14 Formato de fianza.

DOCUMENTO D15 Formato de acreditacion del cumplimiento de las obligaciones
fiscales

DOCUMENTO D17 Formato de identificacion de informacion confidencial, reservada
o comercial reservada.

DOCUMENTO D18 Nota informativa para participantes de paises miembros de la
organizacion para la cooperacion y el desarrollo econdmico.
(O.C.D.E)

DOCUMENTO D19 Modelo del contrato.
DOCUMENTO D20 Causas de desechamiento.

DOCUMENTO D21 Reglamento de Trabajo para Cesionarios, Contratistas,
Proveedores y Prestadores de Servicio

DOCUMENTO D23 Formato de acreditacion del cumplimiento de las obligaciones de
seguridad social ante el IMSS (Vigente)

DOCUMENTO D24 Formato de carta de no adeudos emitido por el Instituto del
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT)

DOCUMENTO D25 Constancia de Inscripcidon en el padrén publico del registro de
prestadoras de servicios especializados u obras especializadas
(REPSE)

DOCUMENTO T1 Listado de servicios a cotizar.

DOCUMENTO E1 Carta de proposicion.

1.- DEFINICIONES

PUERTO DE Administracién del Sistema Portuario Nacional Topolobampo, S.A.

TOPOLOBAMPO de C.V. (ASIPONA)

(CONVOCANTE)

CONVOCATORIA Bases de este procedimiento de Licitacion Publica Nacional
Electronica.

SERVICIOS Consistente en el Servicio de regularizaciéon del sistema

institucional de archivos de la Administraciéon del Sistema Portuario
Nacional Topolobampo S.A. de C.V.

CONTRATO Acuerdo de voluntades que se formalizara como resultado del
procedimiento, se formalizara con el licitante que resulte ganador.

1. V. A. Impuesto al Valor Agregado.

R.F.C. Registro Federal de Contribuyentes.
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LEY Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.
LICITANTE(S) Persona fisica 0 moral que participe en este concurso de Licitacion

Publica Nacional, esto es, que adquiera la convocatoria y presente
SuU proposicién técnica y econdmica.

PROVEEDOR Persona fisica o moral quien resulte ganador de concurso para la
contratacion y se le adjudique el contrato correspondiente.

REGLAMENTO Reglamento de la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios
del sector publico.

S.F.P. Secretaria de la Funcién Publica

S.H.C.P. Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

I.S.R. Impuesto Sobre la Renta

S.A.T. Servicio de Administracion Tributaria

RECINTO El recinto portuario de Topolobampo, Sinaloa.

O.C.D.E. Organizacién para la cooperacion y el desarrollo econédmico

IMSS Instituto Mexicano del Seguro Social

INFONAVIT Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores

Registro de Prestadoras de Servicios Especializados u Obras

REPSE Especializadas

2.- OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL.

LOS SERVICIOS DEBERAN SER DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS SENALADOS EN EL
DOCUMENTO T1 "LISTADO DE SERVICIOS A COTIZAR". SIENDO LA TOTALIDAD DE LOS
SERVICIOS MATERIA DE ESTA LICITACION ADJUDICADO AL LICITANTE GANADOR.

EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO SE RESERVA EL DERECHO DE LLEVAR A CABO
MODIFICACIONES A LOS SERVICIOS REQUERIDOS.

LOS SERVICIOS REQUERIDOS, SE REALIZARAN EN LAS INTALACIONES DE LA CONVOCANTE,
TODOS LOS PARTICIPANTES DEBERAN APEGARSE A LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS
SENALADOS EN EL DOCUMENTO T1.

NINGUNA DE LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN LA CONVOCATORIA DE ESTA LICITACION
PODRAN SER NEGOCIADAS.

3.- FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE
LICITACION PUBLICA NACIONAL.

3.1 VISITA A LAS INSTALACIONES.

SE LLEVARA A CABO EL DIA JUEVES 13 DE JULIO DEL 2023 A LAS 10:00 HORAS ACTO
PUBLICO DE VISITA AL SITIO DONDE SE PROPORCIONARA EL SERVICIO, EN EL
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DOMICILIO ACCESO PARQUE INDUSTRIAL PESQUERO S/N, S/C, C.P. 81370, AHOME,
TOPOLOBAMPO, SINALOA.

3.1.1 JUNTA DE ACLARACIONES.

SE CELEBRARA EL DIA JUEVES 20 DE JULIO DEL 2023 A LAS 10:00 HORAS EN SALA DE
JUNTAS DE ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TOPOLOBAMPO S.A. DE C.V.
UBICADAS EN EDIFICIO DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS, EN INTERIOR DEL RECINTO
PORTUARIO. ACCESO PARQUE INDUSTRIAL PESQUERO TOPOLOBAMPO S/N
TOPOLOBAMPO, SINALOA.

SE LEVANTARA ACTA DE ESTE EVENTO EN LA CUAL SE ASENTARAN TODAS LAS DUDAS
Y ACLARACIONES QUE SURJAN EN ESTE ACTO, SERA FIRMADA POR LOS SERVIDORES
PUBLICOS, ASI COMO POR TODOS LOS LICITANTES PARTICIPANTES QUE HAYAN
ASISTIDO A ESTE ACTO Y A QUIENES SE LES HARA ENTREGA DE UNA COPIA DEL
CITADO DOCUMENTO, Y SE FIJARA UN EJEMPLAR DEL ACTA CORRESPONDIENTE EN
UN LUGAR VISIBLE, AL QUE TENGA ACCESO EL PUBLICO, DICHO PROCEDIMIENTO
SUSTITUIRA A LA NOTIFICACION PERSONAL, ADEMAS ESTA ACTA SE SUBIRA A
COMPRANET PARA CONSULTA DE LOS PARTICIPANTES QUE NO HAYAN ASISTIDO A LA
JUNTA DE ACLARACIONES.

EN ESTE ACTO SOLO PODRAN FORMULAR ACLARACIONES LAS PERSONAS QUE
HAYAN OBTENIDO LA CONVOCATORIA CORRESPONDIENTE, LO CUAL DEBERA
ACREDITARSE CON LA COPIA DEL FORMATO DE REGISTRO DE PARTICIPACION
GENERADO POR COMPRANET EN SU CASO PRESENTACION DEL ESCRITO EN DONDE
EXPRESE SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA LICITACION, POR SI O EN
REPRESENTACION DE UN TERCERO MANIFESTANDO LOS DATOS GENERALES DEL
INTERESADO Y EN SU CASO DEL REPRESENTANTE, EN CASO CONTRARIO SE LES
PERMITIRA SU ASISTENCIA SIN PODER FORMULAR PREGUNTAS.

LA INASISTENCIA DE ALGUNOS DE LOS PARTICIPANTES QUE HAYAN OBTENIDO LA
CONVOCATORIA NO LOS EXENTA DE CUMPLIR CON LAS POSIBLES MODIFICACIONES
QUE LLEGARAN A REALIZARSE EN ESTE EVENTO.

LAS SOLICITUDES DE ACLARACIONES, PODRAN ENVIARSE A TRAVES DE COMPRANET,
A MAS TARDAR VEINTICUATRO HORAS ANTES DE LA FECHAYY HORA EN QUE SE VAYA
A REALIZAR LA JUNTA DE ACLARACIONES.

EL ENVIO DE PREGUNTAS NO RESULTA OBLIGATORIO PARA LOS LICITANTES,
CONSIDERANDOSE QUE LOS PARTICIPANTES QUE NO LAS PRESENTEN, ACEPTAN
TODOS LOS TERMINOS DE LA PRESENTE CONVOCATORIA Y LOS ACUERDOS
TOMADOS EN EL ACTO DE JUNTA DE ACLARACIONES, SIN PERJUICIO PARA LA
CONVOCANTE.

LA CONVOCANTE PODRA CELEBRAR UNA O MAS JUNTAS DE ACLARACIONES. EN EL
ACTA CORRESPONDIENTE A LA ULTIMA JUNTA DE ACLARACIONES SE INDICARA
EXPRESAMENTE ESTA CIRCUNSTANCIA.
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NO SERA RESPONSABILIDAD DE LA CONVOCANTE LA FALTA DE PRECISION A LA
CONVOCATORIA, QUE POR MOTIVO DE INTERPRETACION REALICEN LOS LICITANTES
Y QUE HAYAN OMITIDO CLARIFICAR EN LA JUNTA DE ACLARACIONES.

LA CONVOCANTE, VEINTICUATRO HORAS ANTES DE LA FECHA Y HORA SENALADA
EN LA CONVOCATORIA PARA LA CELEBRACION DEL ACTO QUE NOS OCUPA,
VERIFICARA LA EXISTENCIA DE PREGUNTAS EN EL SISTEMA DE COMUNICACION
ELECTRONICA COMPRANET, HACIENDOLO CONSTAR EN EL ACTA ADMINISTRATIVA
QUE SE DERIVE DE ESTE EVENTO, MISMA QUE SERA FIRMADA POR LOS
REPRESENTANTES DE LA CONVOCANTE.

LA CONVOCANTE UNICAMENTE DARA RESPUESTA A LAS PREGUNTAS A TRAVES DEL
SISTEMA COMPRANET, QUE SE REGISTRARON MAS TARDAR VEINTICUATRO HORAS
ANTES DE LA FECHA Y HORA SENALADA EN LA CONVOCATORIA PARA LA
CELEBRACION DE LA JUNTA DE ACLARACIONES, HACIENDO LAS PRECISIONES QUE
CONSIDERE NECESARIAS.

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 33 TERCER PARRAFO DE LA LEY, CUALQUIER
MODIFICACION QUE SE DERIVE DEL RESULTADO DE LA O LAS JUNTAS DE
ACLARACIONES, SERAN CONSIDERADAS COMO PARTE INTEGRANTE DE LA PROPIA
CONVOCATORIA DE LICITACION Y DEBERA SER CONSIDERADA POR LOS LICITANTES
EN LA ELABORACION DE SUS PROPOSICIONES.

3.2 ACTO DE APERTURA DE PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS.

SE LLEVARA A CABO EL DIA JUEVES 27 DE JULIO DEL 2023, A LAS 10:00 HORAS. EN
SALA DE JUNTAS DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS DEL PUERTO DE TOPOLOBAMPO
UBICADAS EN EL INTERIOR DEL RECINTO PORTUARIO, MISMA QUE SE REALIZARA EN
LOS SIGUIENTES TERMINOS, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 35 DE LA LEY Y 47
DEL REGLAMENTO:

1. SE PROCEDERA AL REGISTRO DE LAS PROPOSICIONES ViA ELECTRONICA.

2. CONCLUIDO LO ANTERIOR, LA APERTURA DE LAS PROPOSICIONES
INICIARA CON LAS QUE FUERON ENVIADAS POR MEDIOS ELECTRONICOS
EN EL CITADO ACTO.

3. EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SERA
PRESIDIDO POR EL SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO POR LA
CONVOCANTE, QUIEN SERA EL UNICO FACULTADO PARA ACEPTAR O
DESECHAR LAS PROPUESTAS Y, EN GENERAL, PARA TOMAR TODAS LAS
DECISIONES DURANTE LA REALIZACION DEL ACTO, EN LOS TERMINOS DE
LALEYY ESTE REGLAMENTO.

4. UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES, SE PRQCEDERA A SU
APERTURA, HACIENDOSE CONSTAR LA DOCUMENTACION PRESENTADA,
SIN QUE ELLO IMPLIQUE LA EVALUACION DE SU CONTENIDO,; POR LO QUE
LA REVISION DE LA DOCUME[\ITACION SE EFECTUARA EN FORMA
CUANTITATIVA, SIN ENTRAR AL ANALISIS DETALLADO DE LAS PROPUESTAS
Y SE DARA LECTURA AL PRECIO UNITARIO DE CADA UNA DE LAS PARTIDAS
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QUE LA INTEGRAN, AS| COMO AL IMPORTE TOTAL DE CADA PROPUESTA,
LOS CUALES SE INCLUIRAN EN EL ACTA RESPECTIVA. EL ANALISIS
DETALLADO SE EFECTUARA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION DE
LAS PROPUESTAS.

5. EL SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO PARA LLEVAR EL ACTO DE
PRESENTACION DE PROPOSICIONES Y EL REPRESENTANTE DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL, RUBRICARAN LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

A. ESCRITO DE MANIFESTACION DE CONTAR CON FACULTADES PARA
SUSCRIBIR LA PROPUESTA.

B. PROPUESTATECNICA

C. PROPUESTA ECONOMICA DONDE SE INDIQUE EL MONTO PROPUESTO.

6. SE LEVANTARA ACTA QUE SERVIRA DE CONSTANCIA DE LA
CELEBRACION DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE LAS
PROPOSICIONES, EN LA QUE SE HARAN CONSTAR EL IMPORTE DE CADA
UNA DE ELLAS Y SE SENALARA LUGAR, FECHA Y HORA EN QUE SE DARA A
CONOCER EL FALLO DE LA LICITACION.

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 47 DEL REGLAMENTO, LOS LICITANTES SOLO
PODRAN PRESENTAR UNA PROPOSICION POR LICITACION.

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 39, UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES
EN LA FECHA, HORA Y LUGCGAR ESTABLECIDOS, ESTAS NO PODRAN SER RETIRADAS O
DEJARSE SIN EFECTO, POR LO QUE DEBERAN CONSIDERARSE VIGENTES DENTRO
DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION HASTA SU CONCLUSION.

AL CONCLUIR LA REUNION DE APERTURA DE PROPOSICONES SE LEVANTARA UN
ACTA, QUE SERA FIRMADA POR LOS LICITANTES Y LOS REPRESENTANTES DEL PUERTO
DE TOPOLOBAMPO, DOCUMENTO EN EL QUE SE HARA CONSTAR LAS PROPOSICIONES
TECNICAS Y ECONOMICAS RECIBIDAS PARA SU ANALISIS DETALLADO POSTERIOR
INCLUYENDO SUS IMPORTES (MONTOS OFERTADOS EN SU CARTA PROPOSICION). DE
DICHO ACTO, SE FIJARA UN EJEMPLAR DEL ACTA CORRESPONDIENTE EN UN LUGAR
VISIBLE AL QUE TENGA ACCESO EL PUBLICO, DICHO PROCEDIMIENTO SUSTITUIRA A
LA NOTIFICACION PERSONAL, ADEMAS ESTA ACTA SE SUBIRA A COMPRANET PARA
CONSULTA DE LOS PARTICIPANTES QUE NO HAYAN ASISTIDO.

EN ESTE MISMO ACTO SE DARA LECTURA EN VOZ ALTA AL IMPORTE DE LAS
PROPOSICIONES.

LAS PROPOSICIONES SE DEBERAN PRESENTAR POR MEDIOS REMOTOS DE
COMUNICACION ELECTRONICA, UTILIZANDO FORMATOS DE USO ESTANDAR COMO,
.DOC, .TXT Y .PDF;, CONFORME A LAS DISPOSICIONES TECNICAS QUE AL EFECTO
ESTABLEZCA LA S.F.P.

EN ESTE MISMO ACTO SE DARA A CONOCER LA FECHA, HORA Y LUGAR DONDE SE
DARA A CONOCER EL FALLO DEFINITIVO DE ESTA LICITACION.
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3.2.1 CRITERIOS DE EVALUACION.

LOS CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA EVALUAR A LOS LICITANTES PARTICIPANTES
Y SUS PROPOSICIONES, SERAN LAS SIGUIENTES:

SE VERIFICARA POR PARTE DEL PUERTO DE TOPOLOBAMPO QUE CADA UNO DE LOS
LICITANTES CUMPLA CON LA CAPACIDAD LEGAL, ADMINISTRATIVA, TECNICA Y
FINANCIERA PARA CONTRAER LOS COMPROMISOS DERIVADOS DE ESTA LICITACION.

PARA EVALUAR LAS PROPOSICIONES EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO PODRA
SOLICITAR ALGUNA ACLARACION A LOS LICITANTES, SIEMPRE Y CUANDO NO SE
CONTRAVENGA LO ESTIPULADO EN LA CONVOCATORIA DE LICITACION.

CUANDO EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO O CONSIDERE CONVENIENTE, SE PODRA
LLEVAR A CABO DIRECTA, O POR MEDIO DE UN TERCERO, LAS EVALUACIONES
NECESARIAS PARA ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS.

LA DETERMINACION DE QUIEN ES EL LICITANTE GANADOR, SE LLEVARA A CABO EN
BASE AL ANALISIS COMPARATIVO DE LAS PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS
UTILIZANDO EL CRITERIO DE EVALUACION DE PUNTOS Y PORCENTAJES REGULADOS
POR LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS VY
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO EMITIDOS POR LA SECRETARIA DE LA FUNCION
PUBLICA, POR LO QUE SE DETERMINARA COMO GANADOR AQUELLA PROPOSICION
QUE GARANTICE SATISFACTORIAMENTE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
RESPECTIVAS Y QUE OFREZCA LAS MEJORES CONDICIONES DE SERVICIO.

EVALUACION POR PUNTOS - SERVICIOS

\ 1. EVALUACION TECNICA

A) PARA QUE UNA PROPOSICION SEA CONSIDERADA SOLVENTE, DEBERA SUMAR COMO
MINIMO 45 PUNTOS EN LA PARTE TECNICA. LAS PROPOSICIONES QUE NO ALCANCEN ESTE
PUNTAJE SERAN DESECHADAS POR INSOLVENTES.

VIEA

Pagina 9 de 119



MARINA

MARINA

B) DISTRIBUCION DE PUNTOS EN RUBROS Y SUBRUBROS

DIST
RUBROS SUBRUBROS SUB-SUBRUBROS | PUNTOS
20
CAPACIDAD DE LOS RECURSOS
HUMANOS 8
EXPERIENCIA() 2
CAPACIDAD DEL COMPETENCIA (2) 4
LICITANTE
DOMINIO (3) 2
CAPACIDAD REC ECO Y DE EQUIP (4) 8
PARTICIP DISCAPACITADOS (5) 2
MI PYMES CON INNOVACION (6) 2
EXPERIENCIA Y 18
ESPECIALIDAD EXPERIENCIAT)
ESPECIALIDAD (8)
PROPUESTA DE 10
TRABAJO METODOLOGIA (9) 4
PLAN DE TRABAJO (10) 4
ORGANIZACION DEL PERSONAL (11) 2
CUMPLIMIENTO o
CONTRATOS CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS (12) 2
60| 60
2. EVALUACION ECONOMICA

LA EVALUACION ECONOMICA SE LLEVARA A CABO SOLO DE AQUELLAS PROPOSICIONES QUE
HUBIERAN RESULTADO SOLVENTES TECNICAMENTE POR HABER OBTENIDO EL PUNTAJE
TECNICO MINIMO REQUERIDO O SUPERIOR.

LA FORMULA QUE SE APLICARA ES LA SIGUIENTE:

PUNTOS ECONOMICOS = MONTO DE LA PROPOSICION SOLVENTE MAS BAJA PRESENTADA X 40

MONTO DE LA PROPOSICION QUE SE ANALIZA
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3. ADJUDICACION.

EL CONTRATO SE ADJUDICARA A LA PROPOSICION QUE OBTENGA EL PUNTAJE TOTAL
COMBINADO ENTRE LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA MAS ALTA.

NOTAS GENERALES:

A). AL LICITANTE QUE CUMPLA DE MEJOR MANERA CADA SUBRUBRO SE LE ADJUDICARA EL
PUNTAJE MAXIMO PARA ESE SUBRUBRO Y SUB-SUBRUBRO; A LOS DEMAS LICITANTES, SE
LES OTORGARA PUNTAJE PROPORCIONAL.

B). EN LOS SUBRUBROS Y SUB-SUBRUBROS QUE SE SENALE UN MINIMO DE CUMPLIMIENTO,
ESE MINIMO ES DE CUMPLIMIENTO OBLIGATORIO, POR LO QUE LOS LICITANTES QUE NO
CUMPLAN CON ESE MINIMO SERAN DESECHADOS.

C. EN LOS SUBRUBROS QUE NO SE SENALE UN MIMIMO DE CUMPLIMIENTO, A LOS
LICITANTES QUE NO ACREDITEN EL CUMPLIMIENTO DE ESOS SUBRUBROS NO SE LES
ASIGNARAN PUNTOS PERO NO SERAN DESECHADOS

D). LOS LICITANTES QUE ENTREGUEN DOCUMENTOS ALTERADOS O QUE NO ESTEN VISIBLES
SERAN DESECHADOS.

NOTAS ESPECIFICAS

()EL LICITANTE DEBERA ENTREGAR EN COPIA SIMPLE PARA LA COMPROBACION DE LA
PROFESIONALIZACION, LOS TITULOS O EN SU LUGAR LAS CEDULAS PROFESIONALES,
CERTIFICADOS, CONSTANCIAS DE LA CAPACITACION RECIBIDA EN MATERIA ARCHIVISTICA
DE LOS ULTIMOS 10 ANOS, DE LA PERSONA QUE SERA RESPONSABLE DE LA EJECUCION
DE LOS SERVICIOS POR PARTE DEL LICITANTE; PARA LA COMPROBACION DE LA
EXPERIENCIA EN LA DIRECCION DE PROYECTOS Y/O DE SERVICIOS RELACIONADOS CON LA
MATERIA DEL SERVICIO DE LA PRESENTE LICITACION, DEBERA ADJUNTAR EN COPIA SIMPLE
EL CURRICULUM VITAE DEL LA PERSONA QUE SERA RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE
LOS SERVICIOS POR PARTE DEL LICITANTE, AS| COMO LOS CONTRATOS Y/U ORDENES DE
SERVICIO DONDE SE REFLEJEN LOS SERVICIOS PRESTADOS POR EL LICITANTE, Y CARTA
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD FIRMADA POR LA PERSONA QUE SERA RESPONSABLE
DE LA EJECUCION DE LOS SERVICIOS POR PARTE DEL LICITANTE, QUE DIGA QUE HA
DIRIGIDO Y HA SIDO RESPONSABLE DE DICHOS PROYECTOS EN CONCORDANCIA CON LOS
CONTRATOS APORTADOS. SE DEBERA ACREDITAR EXPERIENCIA MINIMA DE CINCO ANOS
MEDIANTE LA DOCUMENTACION SOLICITADA EN ESTE PUNTO. LOS LICITANTES QUE ASI LO
HAGAN RECIBIRAN EL PUNTAJE SENALADO. EL LICITANTE QUE NO ACREDITE ESTE MINIMO
SERA DESECHADO. LOS DOCUMENTOS QUE SE ACEPTARAN PARA ESTE SUBRUBRO SON
CONTRATOS EN LOS QUE APAREZCA EL NOMBRE DE LA PERSONA QUE PRESTARA LOS
SERVICIOS.
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COMO PRUEBA PARA ESTA LICITACION, ADEMAS DEBERA DE CONTAR CON:

HABER DIRIGIDO AL MENOS 10 PROYECTOS ARCHIVISTICOS EN LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL Y ADJUNTARLOS A LA PROPUESTA.

(2)SE DEBERA ENTREGAR COPIA DE LA DOCUMENTACION QUE ACREDITE LA FORMACION
ACADEMICA DEL PERSONAL PROFESIONAL Y TECNICO QUE PRESTARA EL SERVICIO. PARA
LA PERSONA QUE SERA RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LOS SERVICIOS POR PARTE
DEL LICITANTE, PARA GARANTIZAR LA CORRECTA EJECUCION DE LOS SERVICIOS Y EL
CUMPLIMIENTO NORMATIVO DE ESTA ASIPONA, LA PERSONA RESPONSABLE DE LA
EJECUCION DE LOS SERVICIOS DEBERA ACREDITAR ESTUDIOS MINIMOS DE MAESTRIA EN
MATERIA ARCHIVISTICA, CERTIFICACION EN LOS ESTANDARES DE COMPETENCIA DEL
CONOCER: EC0549 REALIZACION DE PROCESOS TECNICOS DE ARCHIVO DE TRAMITE,
EC0624 REALIZACION DE PROCESOS TECNICOS DE ARCHIVO DE CONCENTRACION, EL
EC0888 COORDINACION NORMATIVAY OPERATIVA DE LA ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS,
ADICIONALMENTE CONTAR CON AL MENOS 15 CURSOS DE ACTUALIZACION, IMPARTIDOS
POR INSTITUCIONES EDUCATIVAS U ORGANISMOS GUBERNAMENTALES, ASOCIACIONES,
QUE CUENTEN CON EL RECONOCIMIENTO Y PRESTIGIO EN EL TEMA. PARA LA
IMPLEMENTACION Y SOPORTE TECNICO DEL SISTEMA AL MENOS UNA PERSONA DEBERA
ACREDITAR ESTUDIOS MINIMOS DE MAESTRIA EN SISTEMAS INFORMATICOS O
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION O AFINES, Y DOS MAS CON NIVEL LICENCIATURA O
INGENIERIA, PARA EL RESTO DE LA PLANTILLA PROFESIONALDEBERA ESTAR
CONFORMADA AL MENOS POR UN MAESTRO EN HISTORIA, 2 ARCHIVOLOGOS O
ARCHIVONOMOS, UN LICENCIADO EN DERECHO. LOS LICITANTES QUE ASI LO HAGAN
RECIBIRAN EL PUNTAJE SENALADO. EL LICITANTE QUE NO ACREDITE ESTE MINIMO PARA
ALGUNA DE LAS PERSONAS QUE PRESTARAN EL SERVICIO SERAN DESECHADOS. LOS
DOCUMENTOS QUE SE ACEPTARAN PARA ESTE SUBRUBRO SON CERTIFICADOS,
DIPLOMAS, CONSTANCIAS, CEDULAS PROFESIONALES VY TITULOS.

(3)SE DEBERA ENTREGAR ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE EL PERSONAL
TECNICO Y PROFESIONAL DOMINA LAS HERRAMIENTAS Y EQUIPOS COMO LO ES EL
SISTEMA AUTOMATIZADO DE GESTION Y CONTROL DE DOCUMENTOS, COMO SE
ESPECIFICA Y REQUIERE EN LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y DOCUMENTO T1. PARA ESTE
PERSONAL SE DEBERA ACREDITAR DICHO DOMINIO MEDIANTE EL ESCRITO ALUDIDO. LOS
LICITANTES QUE ASI LO HAGAN RECIBIRAN EL PUNTAJE SENALADO. EL LICITANTE QUE NO
ACREDITE ESTE ASPECTO PARA ALGUNA DE LAS PERSONAS TECNICAS Y PROFESIONALES
QUE PRESTARAN EL SERVICIO SERAN DESECHADOS.

(4)EL LICITANTE DEBERA ACREDITAR UNA CAPACIDAD ECONOMICA PARA CUMPLIR CON
LAS OBLIGACIONES QUE DERIVEN DE LA ADJUDICACION DEL SERVICIO Y DEBERA
DEMOSTRAR QUE SU CAPITAL CONTABLE DEBE SER IGUAL O SUPERIOR AL 50% DEL
MONTO TOTAL DE SU PROPUESTA ECONOMICA, ASI COMO QUE EL LICITANTE SE
ENCUENTRA AL CORRIENTE EN EL PAGO DE SUS IMPUESTOS. PARA TAL EFECTO
PRESENTARA COPIAS SIMPLES LEGIBLES DE LOS DOCUMENTOS REFERIDOS A
CONTINUACION:
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o BALANCE GENERALY ESTADO DE RESULTADOS DEL EJERCICIO 2022 FIRMADOS
POR CONTADOR PUBLICO TITULADO EXTERNO, ANEXANDO SU CEDULA
PROFESIONAL CERTIFICADA POR NOTARIO PUBLICO.

. DECLARACION FISCAL ANUAL DEL EJERCICIO 2022 PRESENTADA ANTE LA
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.

. LA DECLARACION FISCAL PROVISIONAL DE ENERO A MAYO DEL IMPUESTO SOBRE
LA RENTA DEL EJERCICIO 2023, PRESENTADAS ANTE LA SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO.

LOS LICITANTES QUE LAS ENTREGUEN RECIBIRAN EL PUNTAJE SENALADO. LOS LICITANTES

QUE NO LAS ENTREGUEN O LAS ENTREGUEN INCOMPLETA SERAN DESECHADOS.

(5) PARA RECIBIR PUNTOS EN ESTE SUBRUBRO, EL LICITANTE DEBERA ACREDITAR QUE
CUENTA CON POR LO MENOS CINCO POR CIENTO DE PERSONAL DISCAPACITADO EN SU
PLANTILLA DE PERSONAL, Y QUE CADA UNA DE ESAS PERSONAS TIENE UNA
ANTIGUEDAD MINIMA DE SEIS MESES TRABAJANDO PARA EL LICITANTE. ESTE SUBRUBRO
DEBERA ACREDITARSE MEDIANTE LA PRESENTACION DE UN LISTADO DE TODO SU
PERSONAL, SENALANDO EN EL LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD, Y PARA CADA UNA
DE ELLAS DEBERA PRESENTAR COPIA DE SU ALTA AL IMSS. EL PUNTAJE MAXIMO SE
OTORGARA AL LICITANTE QUE, CUMPLIENDO CON LO ANTERIOR, CUENTE CON MAYOR
CANTIDAD DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD, AL RESTO DE LOS LICITANTES ELEGIBLES
SE LES ASIGNARA PUNTAJE PROPORCIONAL. ESTE PUNTO NO ES MOTIVO DE
DESCALIFICACION SI EL LICITANTE NO CUENTA CON PERSONAL DISCAPACITADO.

(6) EL PUNTAJE DE ESTE SUBRUBRO DE OTORGARA A LAS EMPRESAS QUE SE HUBIERAN
ACREDITADO COMO MI PYME Y QUE DEMUESTREN QUE ALGUN BIEN INVOLUCRADO EN
LA PRESTACION DEL SERVICIO ES FABRICADO POR ELLAS UTILIZANDO INNOVACION
TECNOLOGICA. PARA ACREDITAR ESTE RUBRO, EL LICITANTE DEBERA EXPLICAR COMO
SE UTILIZA EL BIEN EN LA PRESTACION DEL SERVICIO Y DEBERA PRESENTAR
CONSTANCIA VIGENTE EXPEDIDA POR LAS INSTITUCIONES COMPETENTES. ESTE PUNTO
NO ES MOTIVO DE DESCALIFICACION SI EL LICITANTE NO ES MI PYME.

(7) ESTE PUNTAJE SE OTORGARA AL LICITANTE QUE DEMUESTRE MAYOR CANTIDAD DE
ANOS DE EXPERIENCIA DENTRO DEL RANGO SENALADO: MINIMO CINCO ANOS Y MAXIMO
DIEZ ANOS Y AL RESTO DE LOS LICITANTES ELEGIBLES SE LES ASIGNARA DE MANERA
PROPORCIONAL. EL LICITANTE DEBERA ACREDITAR ESTE SUBRUBRO MEDIANTE LA
ENTREGCA DE COPIAS DE CONTRATOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA RELATIVOS A
LA MATERIA DE LA PRESENTE CONVOCATORIA INICIADOS O CONCLUIDOS EN LOS SIETE
ANOS PREVIOS A LA PUBLICACION DE ESTA CONVOCATORIA. LA CANTIDAD DE ANOS SE
DETERMINARA SUMANDO LOS MESES QUE COMPRENDE CADA CONTRATO Y DIVIDIENDO
ESTE NUMERO ENTRE DOCE. EN ADICION A LAS COPIAS, LOS LICITANTES DEBERAN
ENTREGAR UNA RELACION DE LOS CONTRATOS O PEDIDOS EN LA QUE SE INCLUYA LA
SIGUIENTE INFORMACION: NOMBRE Y NUMERO DE CADA CONTRATO, VIGENCIA, CLIENTE,
NOMBRE DEL CONTACTO Y SU NUMERO TELEFONICO, DENTRO DE CADA CONTRATO SE
DEBERA COMPROBAR QUE SON DE LA MISMA NATURALEZA, DE ACUERDO A LOS
SERVICIOS SOLICITADOS. LOS LICITANTES QUE NO CUMPLAN CON EL MINIMO DE ANOS
DE EXPERIENCIA SERAN DESECHADOS.
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(8) ESTE PUNTAJE SE OTORGARA AL LICITANTE QUE ENTREGUE MAYOR CANTIDAD DE
CONTRATOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA QUE REFIERAN A SERVICIOS CON
CARACTERISTICAS IGUALES AL QUE SE BUSCA CONTRATAR CONSIDERANDO TIPO,
ALCANCE, COMPLEJIDAD, CONDICIONES Y AL RESTO DE LOS LICITANTES ELEGIBLES SE
LES ASIGNARA DE MANERA PROPORCIONAL. EL LICITANTE DEBERA ACREDITAR ESTE
SUBRUBRO ENTREGANDO UN MINIMO DE 3 Y UN MAXIMO DE 7 CONTRATOS DE ESTE
TIPO EN DONDE AL MENOS UNO DE ELLOS SEA CON UNA AP| O ASIPONA. EN ADICION A
LAS COPIAS, LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR UNA RELACION DE LOS CONTRATOS
EN LA QUE SE INCLUYA LA SIGUIENTE INFORMACION: NOMBRE Y NUMERO DE CADA
CONTRATO, VIGENCIA, CLIENTE, NOMBRE DEL CONTACTO Y SU NUMERO TELEFONICO.
DENTRO DE CADA CONTRATO SE DEBERA COMPROBAR QUE SON DE LA MISMA
NATURALEZA, DE ACUERDO A LOS SERVICIOS SOLICITADOS. LOS LICITANTES QUE NO
CUMPLAN CON EL MINIMO DE CONTRATOS SERAN DESECHADOS.

(9) EL PUNTAJE SE OTORGARA A LOS LICITANTES QUE ENTREGUEN DOCUMENTOS QUE
CONTENGA LA METODOLOGIA QUE UTILIZARA PARA PRESTAR EL SERVICIO, LA CUAL
DEBE SER CONGRUENTE Y FACTIBLE. LOS LICITANTES QUE NO ENTREGUEN ESTE
DOCUMENTO O LO ENTREGUEN INCOMPLETO SERAN DESECHADOS.

(10)EL PUNTAJE SE OTORGARA A LOS LICITANTES QUE ENTREGUEN DOCUMENTOS QUE
CONTENGA EL PLAN DE TRABAJO QUE UTILIZARA PARA PRESTAR EL SERVICIO, EL CUAL
DEBE SER CONGRUENTE Y FACTIBLE. ESTE PLAN DE TRABAJO DEBE INCLUIR DIAGRAMAS
DE BARRAS, PLAZO Y COSTO DE LOS SERVICIOS REQUERIDOS. LOS LICITANTES QUE NO
ENTREGUEN ESTE DOCUMENTOS O LO ENTREGUEN INCOMPLETO SERAN DESECHADOS.

(11) EL PUNTAJE SE OTORGARA A LOS LICITANTES QUE ENTREGUEN DOCUMENTOS QUE
CONTENGA EL ESQUEMA ESTRUCTURAL PARA PRESTAR EL SERVICIO. LOS LICITANTES

QUE NO ENTREGUEN ESTE DOCUMENTO O LO ENTREGUEN INCOMPLETO SERAN
DESECHADOS.

(12) ESTE PUNTAJE SE OTORGARA AL LICITANTE QUE ENTREGUE MAYOR CANTIDAD DE
DOCUMENTOS DENTRO DE UN RANGO DE MINIMO DE CINCO Y UN MAXIMO DE 15
DOCUMENTOS QUE ACREDITEN EL CUMPLIMIENTO SATISFACTORIO DE CONTRATOS CON
LA ADMINISTRACION PUBLICA, AL RESTO DE LOS LICITANTES ELEGIBLES SE LES ASIGNARA
DE MANERA PROPORCIONAL. LOS DOCUMENTOS QUE SE ACEPTARAN SON CARTAS DE
LIBERACION DE GARANTIA, FACTURAS, ACTAS ENTREGA-RECEPCION, CARTAS DE
RECOMENDACION QUE INCLUYAN MEMBRETE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE
RECOMIENDA, DOMICILIO, NOMBRE DEL CONTACTO Y SU NUMERO TELEFONICO. LOS
LICITANTES QUE NO CUMPLAN CON EL MINIMO DE DOCUMENTOS SERAN DESECHADOS.

NOTAS ADICIONALES:

S| DERIVADO DE LA EVALUACION ECONOMICA SE OBTUVIERA UN EMPATE EN EL
PRECIO DE DOS O MAS PROPOSICIONES, LA ADJUDICACION SE EFECTUARA EN
FAVOR DEL LICITANTE QUE SE ENCUENTRE EN EL SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y
MEDIANAS EMPRESAS NACIONALES. EN CASO DE SUBSISTIR EL EMPATE ENTRE
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EMPRESAS DE LA MISMA ESTRATIFICACION, SE REALIZARA LA ADJUDICACION DEL
CONTRATO A FAVOR DEL LICITANTE QUE RESULTE GANADOR DEL SORTEO POR
INSACULACION.

3.3. FALLO.
EL DIA LUNES 31 DE JULIO DEL 2023, A LAS 15:00 HORAS.

EL FALLO SE DARA EN JUNTA PUBLICA A LA CUAL PODRAN ASISTIR LIBREMENTE LOS
LICITANTES QUE HUBIEREN PARTICIPADO EN LAS ETAPAS DE PRESENTACION Y
APERTURA DE PROPOSICIONES. ASi MISMO, EL FALLO DE ESTA LICITACION ESTARA A
DISPOSICION DE LOS PARTICIPANTES Y DEL PUBLICO EN GENERAL EN EL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES, EN COMPRANET, EL MISMO DIA QUE SE
EMITAY EN LA PAGINA WEB DE LA CONVOCANTE, EN UN PLAZO QUE NO EXCEDERA
DE CINCO DIAS NATURALES POSTERIORES AL ACTO DE EMISION DE DICHO FALLO.

AL FINALIZAR EL ACTO SE FIJARA UN EJEMPLAR DEL ACTA CORRESPONDIENTE EN UN
LUGAR VISIBLE, AL QUE TENGA ACCESO AL PUBLICO, DICHO PROCEDIMIENTO
SUSTITUIRA A LA NOTIFICACION PERSONAL.

CONTRA LA RESOLUCION QUE CONTENGA EL FALLO NO PROCEDERA RECURSO
ALGUNO, PERO LOS LICITANTES PODRAN INCONFORMARSE EN LOS TERMINOS DEL
PUNTO 14 DE ESTA CONVOCATORIA.

SE LEVANTARA ACTA DEL EVENTO.
3.4 FIRMA DEL CONTRATO.

LA FIRMA DEL CONTRATO SE LLEVARA A CABO EL DIA MIERCOLES 02 DE AGOSTO DE
2023, A LAS 12:00 HORAS.

EL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE GANADOR DEBERA PRESENTARSE, A
FIRMAR EL CONTRATO (DOCUMENTO D19) EN EL DIA QUE SE INDIQUE EN LA
NOTIFICACION DEL FALLO, EN LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS DEL PUERTO DE
TOPOLOBAMPO UBICADAS EN ACCESO AL PARQUE INDUSTRIAL PESQUERO, S/N, S/C,
C.P. 81370, EN TOPOLOBAMPO, AHOME.

EN CASO DE QUE EL INTERESADO NO SE PRESENTE A FIRMAR EL CONTRATO EN LA
FECHA ESTABLECIDA EN EL PARRAFO ANTERIOR POR CAUSAS IMPUTABLES A ELLOS
MISMOS, SERA SANCIONADO EN LOS TERMINOS SENALADOS EN EL ARTICULO 60 DE
LA LEY, POR LO QUE EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO PODRA, SIN NECESIDAD DE UN
NUEVO PROCEDIMIENTO, ADJUDICAR EL CONTRATO AL LICITANTE QUE HAYA
PRESENTADO LA PROPUESTA SIGUIENTE MAS BAJA, SIEMPRE QUE LA DIFERENCIA EN
PUNTOS CON RESPECTO A LA PROPUESTA QUE INICIALMENTE HUBIERE RESULTADO
GANADORA, NO SEA SUPERIOR AL10% (DIEZ POR CIENTO) DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 46 DE LA LEY.
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EL REPRESENTANTE DEL LICITANTE GANADOR QUE FIRME Y RECOJA EL CONTRATO
DEBERA ENTREGAR LA FIANZA DE CUMPLIMIENTO DENTRO DE LOS 10 DIAS
NATURALES POSTERIORES A LA FIRMA DEL CONTRATO (DOCUMENTO D14) Y
ACREDITAR PLENAMENTE SU PERSONALIDAD JURIDICA, CONFORME A LO SENALADO
EN EL SEGUNDO PARRAFO DE ESTE PUNTO.

SE PODRAN EFECTUAR MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS EN DETALLES MENORES,
DEBIDO A ASPECTOS DE DISENO QUE SEA NECESARIO EFECTUAR, SIEMPRE Y
CUANDO, DICHOS CAMBIOS NO AFECTEN LO ESTABLECIDO EN LA CONVOCATORIA DE
LA LICITACION, NI LOS INTERESES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS SOLICITANTES
DE LOS SERVICIOS. DE LA MISMA MANERA, EN LO QUE SE REFIERE A LAS CANTIDADES
ADICIONALES SOLICITADAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DEL PUERTO DE
TOPOLOBAMPO.

LOS DERECHOS Y OBLICACIONES QUE SE DERIVEN DEL CONTRATO, UNA VEZ
ADJUDICADO NO PODRA CEDERSE EN FORMA PARCIAL, NI TOTAL, EN FAVOR DE
CUALQUIER OTRA PERSONA FiSICA O MORAL.

4.- CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE LAS OFERTAS.

LAS PROPOSICIONES DEBERAN PRESENTARSE POR MEDIOS REMOTOS DE
COMUNICACION ELECTRONICA, COMO SE INDICA EN EL ACUERDO PUBLICADO EN EL
DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION DEL 09 DE AGOSTO DE 2002.

PARA ESTE CASO, LOS SOBRES DE LAS PROPOSICIONES SERAN GENERADOS
MEDIANTE EL USO DE TECNOLOGIAS QUE RESGUARDEN LA CONFIDENCIALIDAD DE
LA INFORMACION, DE TAL FORMA QUE SEA INVIOLABLE, MEDIANTE EL PROGRAMA
INFORMATICO QUE LA SHCP LES PROPORCIONE, UNA VEZ CONCLUIDO EL PROCESO
DE CERTIFICACION DE SU MEDIO DE IDENTIFICACION ELECTRONICA.

PARA LA PUBLICACION DE PROPOSICION A TRAVES DEL PORTAL DE COMPRANET,
ESTA DEBERA FIRMARSE UTILIZANDO LA FIRMA ELECTRONICA AVANZADA QUE
EMITE EL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA PARA EL CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES FISCALES (e.firma); ORIGINANDO EL ARCHIVO DE RESUMEN DE
PROPOSICION CON EXTENSION .P7M EL CUAL SE DEBERA CARGAR EN EL
PROCEDIMIENTO DE COMPRANET, TAL COMO SE INDICA EN EL MANUAL DE
LICITANTE DE DICHA PLATAFORMA; ESTE ARCHIVO ES EL QUE ACREDITA LA
VALIDEZ DE LA FIRMA ELECTRONICA, Y POR TANTO, LA AUSENCIA DEL MISMO
DENTRO DE LOS ANEXOS DESCARGADOS DESDE EL PORTAL DE COMPRANET AL
REALIZAR LA APERTURA DE PROPOSICIONES, SE TOMARA COMO PROPOSICION NO
FIRMADA Y SERA DESECHADA POR CARECER DE CONSENTIMIENTO Y POR TANTO
NO PODER SER ATRIBUIBLE A NADIE.

LOS ARCHIVOS QUE SE UTILIZARAN SERAN EN FORMATO WORD, EXCEL, ACROBAT,
HTML O EN SU CASO, UTILIZAR ARCHIVOS DE IMAGEN TIPO JPG O GIF, CUANDO SE
REQUIERA LA COMPACTACION DE ARCHIVOS, SE UTILIZARA EL PROGRAMA WINZIP.

LA DOCUMENTACION DISTINTA: ESTARA CONFORMADA POR LO SIGUIENTE:
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D1.- FORMATO DE CADENAS PRODUCTIVAS_NO PRESENTAR FORMATO NO SERA
CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D2.- ENCUESTA DE PROGRAMA DE TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION.
NO PRESENTAR FORMATO NO SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA
PROPOSICION.

D3.- IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL PROVEEDOR DE SERVICIOS (CREDENCIAL DE ELECTOR O PASAPORTE)
NO PRESENTAR COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE SERA CAUSA DE
DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D4.-CEDULA DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES. NO PRESENTAR CEDULA
SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D5.- ESCRITO DEL LICITANTE EN DONDE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, QUE CUENTA CON FACULTADES SUFICIENTES PARA COMPROMETERSE POR
SI O POR SU REPRESENTADA, MISMO (FORMATO PARA ACREDITAR LA PERSONALIDAD
DEL LICITANTE)._NO PRESENTAR ESCRITO SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA
PROPOSICION.

D6.- ESCRITO EN DONDE EXPRESE SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA LICITACION, POR
SI O EN REPRESENTACION DE UN TERCERO MANIFESTANDO LOS DATOS GENERALES
DEL INTERESADO Y EN SU CASO DEL REPRESENTANTE._NO PRESENTAR ESCRITO
SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D7.- ESCRITO LIBRE EN EL QUE EL LICITANTE MANIFIESTE QUE CONOCE Y ACEPTA EL
CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA Y SUS DOCUMENTOS, ASi COMO LAS
CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LA MISMA Y, LAS MODIFICACIONES A TALES
DOCUMENTOS QUE EN SU CASO SE DERIVEN DE LA JUNTA DE ACLARACIONES, DICHO
DOCUMENTO DEBERA ELABORARSE EN HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA
LICITANTE Y RUBRICARSE POR SU REPRESENTANTE LEGAL. NO PRESENTAR ESCRITO
SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D8.- LA CONVOCATORIA DE LA PRESENTE LICITACION DEBIDAMENTE FIRMADA DE
ACEPTACION, POR EL REPRESENTANTE LEGAL, PREFERENTEMENTE EN LA ULTIMA
HOJA, AL IGUAL QUE SUS DOCUMENTOS._NO PRESENTAR FIRMA SERA CAUSA DE
DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D9.- PRESENTAR MANIFESTACION ESCRITA EN LA QUE SENALE, BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, QUE NO SE ENCUENTRA EN LOS SUPUESTOS DE LOS ARTICULOS 52 Y
66 DE LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS. NO PRESENTAR
DOCUMENTO SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D10.- CUANDO SEA APLICABLE EL CONVENIO FIRMADO POR CADA UNA DE LAS
PERSONAS QUE INTEGREN UNA PROPOSICION CONJUNTA INDICANDO LAS
OBLIGACIONES DEL CONTRATO QUE CORRESPONDERA A CADA UNA DE ELLAS.

;‘%\
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NO PRESENTAR FORMATO SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D11.- FORMATO EN EL QUE SE SENALAN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LAS
PROPOSICIONES. NO PRESENTAR FORMATO NO SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO
DE LA PROPOSICION.

D12.- DECLARACION POR ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD EN EL QUE SE
MANIFIESTA DE QUE EL LICITANTE NO SE ENCUENTRA EN LOS SUPUESTOS DEL
ARTICULO 50 Y 60 ANTEPENULTIMO PARRAFO DE LA LEY ESTE DOCUMENTO DEBERA
ELABORARSE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE._NO PRESENTAR ESCRITO
SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D13.- FORMATO DEBIDAMENTE REQUISITADO DE INTEGRIDAD._NO PRESENTAR
FORMATO SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D14.- FORMATO DE FIANZA SE DEBERA FIRMAR POR EL REPRESENTANTE LEGAL LO
CUAL INDICA LA ACEPTACION DE LO ESTABLECIDO EN EL DOCUMENTO._NO
PRESENTAR FORMATO SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D15.- FORMATO DE ACREDITACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
FISCALES. NO PRESENTAR FORMATO SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA
PROPOSICION.

D16.- PRESENTAR COPIA DEL ACUSE EMITIDO POR EL S.AT. DEL CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES FISCALES ANTE EL SAT. AL MOMENTO DE LA APERTURA DE
PROPOSICIONES Y FIRMA DEL CONTRATO (OPINION EN SENTIDO POSITIVO VIGENTE)
NO PRESENTAR ACUSE SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

D17.- ACCESO A LA INFORMACION FUNDAMENTADO EN LA LEY FEDERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y CAPITULO VI DE SU
REGLAMENTO. NO PRESENTAR FORMATO NO SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE
LA PROPOSICION.

D18.- NOTA INFORMATIVA PARA LICITANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA
ORGANIZACION PARA LA COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO Y
FIRMANTES DE LA CONVENCION PARA COMBATIR EL COHECHO DE SERVIDORES
PUBLICOS EXTRANIEROS EN TRANSACCIONES COMERCIALES INTERNACIONALES. NO
PRESENTAR NOTA INFORMATIVA NO SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA
PROPOSICION.

D19.- MODELO DEL CONTRATO
D20.- CAUSAS DE DESECHAMIENTO.

D21.- REGLAMENTO DE TRABAJO PARA CESIONARIOS, CONTRATISTAS, PROVEEDORES
Y PRESTADORES DE SERVICIOS.
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D22.- ESTADOS FINANCIEROS AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2022, DEBIDAMENTE
FIRMADOS POR CONTADOR PUBLICO TITULADO, CON EL NUMERO DE CEDULA
PROFESIONAL Y COPIA DE LA MISMA, ASI COMO COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL
CON FOTOGRAFIA._NO PRESENTAR ESTADOS FINANCIEROS SERA CAUSA DE
DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION

D23.- FORMATO DEL ACUSE VIGENTE EMITIDO POR EL IMSS DEL CERTIFICADO DE NO
ADEUDOS DE SEGURIDAD SOCIAL ANTE EL IMSS VIGENTE. (QUE SE ENCUENTRE AL
CORRIENTE CON SUS OBLIGACIONES ANTE EL IMSS). NO PRESENTAR FORMATO SERA
CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION

D24.- FORMATO DE CARTA DE NO ADEUDOS EMITIDO POR EL INSTITUTO DEL FONDO
NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES (INFONAVIT) VIGENTE Y SIN
ADEUDOS PENDIENTES._ _NO PRESENTAR FORMATO SERA CAUSA DE
DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION

D25.- FORMATO Y CONSTANCIA DE INSCRIPCION EN EL PADRON PUBLICO DEL
REGISTRO DE PRESTADORAS DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS U OBRAS
ESPECIALIZADAS (REPSE).__NO PRESENTAR FORMATO SERA CAUSA DE
DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

PROPUESTA TECNICA: CONTENDRA LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

T1.- LISTADO DE SERVICIOS A COTIZAR

T2.- EL LICITANTE DEBERA ENTREGAR EN COPIA SIMPLE PARA LA COMPROBACION DE
LA PROFESIONALIZACION, LOS TITULOS O EN SU LUGAR LAS CEDULAS
PROFESIONALES, CERTIFICADOS, CONSTANCIAS DE LA CAPACITACION RECIBIDA EN
MATERIA ARCHIVISTICA DE LOS ULTIMOS 10 ANOS DE LA PERSONA RESPONSABLE DE
LA EJECUCION DE LOS SERVICIOS; PARA LA COMPROBACION DE LA EXPERIENCIA EN
LA DIRECCION DE PROYECTOS Y/O DE SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MATERIA
DEL SERVICIO DE LA PRESENTE LICITACION, DEBERA ADJUNTAR EN COPIA SIMPLE EL
CURRICULUM VITAE, ASI COMO LOS CONTRATOS Y/U ORDENES DE SERVICIO DONDE
SE REFLEJEN LOS SERVICIOS PRESTADOS POR EL LICITANTE Y CARTA BAJO PROTESTA
DE DECIR VERDAD FIRMADA POR LA PERSONA RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE
LOS SERVICIOS, QUE DIGA QUE HA DIRIGIDO Y HA SIDO RESPONSABLE DE DICHOS
PROYECTOS DEL LICITANTE EN CONCORDANCIA CON LOS CONTRATOS APORTADOS.
SE DEBERA ACREDITAR EXPERIENCIA MINIMA DE CINCO ANOS MEDIANTE LA
DOCUMENTACION QUE ASi LO SENALE. LOS LICITANTES QUE ASi LO HAGAN
RECIBIRAN EL PUNTAJE SENALADO. EL LICITANTE QUE NO ACREDITE ESTE MINIMO, ASI
COMO LA PLANTILLA DE LAS PERSONAS QUE PRESTARAN EL SERVICIO SERAN
DESECHADOS. LOS DOCUMENTOS QUE SE ACEPTARAN PARA ESTE SUBRUBRO SON
CONTRATOS EN LOS QUE APAREZCA EL NOMBRE DE LA PERSONA QUE PRESTARA LOS
SERVICIOS.

COMO PRUEBA PARA ESTA LICITACION, ADEMAS DEBERA DE CONTAR CON:

) ) 2023
 Francisco
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HABER DIRIGIDO AL MENOS 10 PROYECTOS ARCHIVISTICOS EN LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL, Y ADJUNTARLOS A LA PROPUESTA.

T3.- SE DEBERA ENTREGAR COPIA DE LA DOCUMENTACION QUE ACREDITE LA
FORMACION ACADEMICA DEL PERSONAL PROFESIONAL, PARA LA PERSONA
RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LOS SERVICIOS DEBERA ACREDITAR ESTUDIOS
MINIMOS DE MAESTRIA EN MATERIA ARCHIVISTICA, CERTIFICACION EN LOS
ESTANDARES DE COMPETENCIA DEL CONOCER: EC0549 REALIZACION DE PROCESOS
TECNICOS DE ARCHIVO DE TRAMITE, EC0624 REALIZACION DE PROCESOS TECNICOS
DE ARCHIVO DE CONCENTRACION, EL EC0888 COORDINACION NORMATIVA Y
OPERATIVA DE LA ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS., ADICIONALMENTE CONTAR CON AL MENOS
15 CURSOS DE ACTUALIZACION, IMPARTIDOS POR INSTITUCIONES EDUCATIVAS U
ORGANISMOS GUBERNAMENTALES, ASOCIACIONES, QUE CUENTEN CON EL
RECONOCIMIENTO Y PRESTIGIO EN EL TEMA. PARA LA IMPLEMENTACION Y SOPORTE
TECNICO DEL SISTEMA AL MENOS UNA PERSONA DEBERA ACREDITAR ESTUDIOS
MINIMOS DE MAESTRIA EN SISTEMAS INFORMATICOS O TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION O AFINES, Y DOS MAS CON NIVEL LICENCIATURA O INGENIERIA, PARA
EL RESTO DE LA PLANTILLA PROFESIONALDEBERA ESTAR CONFORMADA AL MENOS
POR UN MAESTRO EN HISTORIA, 2 ARCHIVOLOGOS O ARCHIVONOMOS, UN
LICENCIADO EN DERECHO. LOS LICITANTES QUE ASi LO HAGAN RECIBIRAN EL
PUNTAJE SENALADO. EL LICITANTE QUE NO ACREDITE ESTE MINIMO PARA ALGUNA
DE LAS PERSONAS QUE PRESTARAN EL SERVICIO SERAN DESECHADOS. LOS
DOCUMENTOS QUE SE ACEPTARAN PARA ESTE SUBRUBRO SON CERTIFICADOS,
DIPLOMAS, CONSTANCIAS, CEDULAS PROFESIONALES Y TITULOS.

T4.- SE DEBERA ENTREGAR ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE EL
PERSONAL TECNICO Y PROFESIONAL DOMINA LAS HERRAMIENTAS Y EQUIPOS COMO
LO ES EL SISTEMA AUTOMATIZADO DE GESTION Y CONTROL DE DOCUMENTOS, COMO
SE ESPECIFICA Y REQUIERE EN LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y DOCUMENTO T1.
PARA ESTE PERSONAL SE DEBERA ACREDITAR DICHO DOMINIO MEDIANTE EL
ESCRITO ALUDIDO. LOS LICITANTES QUE ASI LO HAGAN RECIBIRAN EL PUNTAJE
SENALADO. EL LICITANTE QUE NO ACREDITE ESTE ASPECTO PARA ALGUNA DE LAS
PERSONAS TECNICAS Y PROFESIONALES QUE PRESTARAN EL SERVICIO SERAN
DESECHADOS.

T5.- EL LICITANTE DEBERA ACREDITAR UNA CAPACIDAD ECONOMICA PARA CUMPLIR
CON LAS OBLIGACIONES QUE DERIVEN DE LA ADJUDICACION DEL SERVICIO Y
DEBERA DEMOSTRAR QUE SU CAPITAL CONTABLE DEBE SER IGUAL O SUPERIOR AL
50% DEL MONTO TOTAL DE SU PROPUESTA ECONOMICA, ASI COMO QUE EL LICITANTE
SE ENCUENTRA AL CORRIENTE EN EL PAGO DE SUS IMPUESTOS. PARA TAL EFECTO
PRESENTARA COPIAS SIMPLES LEGIBLES DE LOS DOCUMENTOS REFERIDOS A
CONTINUACION:

. BALANCE GENERALY ESTADO DE RESULTADOS DEL EJERCICIO 2022
FIRMADOS POR CONTADOR PUBLICO TITULADO EXTERNO, ANEXANDO SU
CEDULA PROFESIONAL CERTIFICADA POR NOTARIO PUBLICO.
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. DECLARACION FISCAL ANUAL DEL EJERCICIO 2022 PRESENTADA ANTE LA
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.

. LA DECLARACION FISCAL PROVISIONAL DE ENERO A MAYO DEL IMPUESTO
SOBRE LA RENTA DEL EJERCICIO 2023, PRESENTADAS ANTE LA SECRETARIA
DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.

LOS LICITANTES QUE LAS ENTREGUEN RECIBIRAN EL PUNTAJE SENALADO. LOS
LICITANTES QUE NO LAS ENTREGUEN O LAS ENTREGUEN INCOMPLETA SERAN
DESECHADOS.

T6.- PARA RECIBIR PUNTOS EN ESTE SUBRUBRO, EL LICITANTE DEBERA ACREDITAR
QUE CUENTA CON POR LO MENOS CINCO POR CIENTO DE PERSONAL
DISCAPACITADO EN SU PLANTILLA DE PERSONAL, Y QUE CADA UNA DE ESAS
PERSONAS TIENE UNA ANTIGUEDAD MINIMA DE SEIS MESES TRABAJANDO PARA EL
LICITANTE. ESTE SUBRUBRO DEBERA ACREDITARSE MEDIANTE LA PRESENTACION
DE UN LISTADO DE TODO SU PERSONAL, SENALANDO EN EL LAS PERSONAS CON
DISCAPACIDAD, Y PARA CADA UNA DE ELLAS DEBERA PRESENTAR COPIA DE SU
ALTA AL IMSS. EL PUNTAJE MAXIMO SE OTORGARA AL LICITANTE QUE, CUMPLIENDO
CON LO ANTERIOR, CUENTE CON MAYOR CANTIDAD DE PERSONAS CON
DISCAPACIDAD, AL RESTO DE LOS LICITANTES ELEGIBLES SE LES ASIGNARA
PUNTAJE PROPORCIONAL. ESTE PUNTO NO ES MOTIVO DE DESCALIFICACION SI EL
LICITANTE NO CUENTA CON PERSONAL DISCAPACITADO.

T7. EL PUNTAJE DE ESTE SUBRUBRO DE OTORGARA A LAS EMPRESAS QUE SE
HUBIERAN ACREDITADO COMO MI PYME Y QUE DEMUESTREN QUE ALGUN BIEN
INVOLUCRADO EN LA PRESTACION DEL SERVICIO ES FABRICADO POR ELLAS
UTILIZANDO INNOVACION TECNOLOGICA. PARA ACREDITAR ESTE RUBRO, EL
LICITANTE DEBERA EXPLICAR COMO SE UTILIZA EL BIEN EN LA PRESTACION DEL
SERVICIO Y DEBERA PRESENTAR CONSTANCIA VIGENTE EXPEDIDA POR LAS
INSTITUCIONES COMPETENTES. ESTE PUNTO NO ES MOTIVO DE DESCALIFICACION
SI EL LICITANTE NO ES MI PYME.

T8.- ESTE PUNTAJE SE OTORGARA AL LICITANTE QUE DEMUESTRE MAYOR CANTIDAD
DE ANOS DE EXPERIENCIA DENTRO DEL RANGO SENALADO: MINIMO CINCO ANOS Y
MAXIMO DIEZ ANOS Y AL RESTO DE LOS LICITANTES ELEGIBLES SE LES ASIGNARA DE
MANERA PROPORCIONAL. EL LICITANTE DEBERA ACREDITAR ESTE SUBRUBRO
MEDIANTE LA ENTREGA DE COPIAS DE CONTRATOS CON LA ADMINISTRACION
PUBLICA RELATIVOS A LA MATERIA DE LA PRESENTE CONVOCATORIA INICIADOS O
CONCLUIDOS EN LOS SIETE ANOS PREVIOS A LA PUBLICACION DE ESTA
CONVOCATORIA. LA CANTIDAD DE ANOS SE DETERMINARA SUMANDO LOS MESES
QUE COMPRENDE CADA CONTRATO Y DIVIDIENDO ESTE NUMERO ENTRE DOCE. EN
ADICION A LAS COPIAS, LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR UNA RELACION DE
LOS CONTRATOS O PEDIDOS EN LA QUE SE INCLUYA LA SIGUIENTE INFORMACION:
NOMBRE Y NUMERO DE CADA CONTRATO, VIGENCIA, CLIENTE, NOMBRE DEL
CONTACTO Y SU NUMERO TELEFONICO, DENTRO DE CADA CONTRATO SE DEBERA
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COMPROBAR QUE SON DE LA MISMA NATURALEZA, DE ACUERDO A LOS SERVICIOS
SOLICITADOS. LOS LICITANTES QUE NO CUMPLAN CON EL MINIMO DE ANOS DE
EXPERIENCIA SERAN DESECHADOS.

T9.- ESTE PUNTAJE SE OTORGARA AL LICITANTE QUE ENTREGUE MAYOR CANTIDAD
DE CONTRATOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA, QUE REFIERAN A SERVICIOS CON
CARACTERISTICAS IGUALES AL QUE SE BUSCA CONTRATAR CONSIDERANDO TIPO,
ALCANCE, COMPLEIJIDAD, CONDICIONES Y AL RESTO DE LOS LICITANTES ELEGIBLES
SE LES ASIGNARA DE MANERA PROPORCIONAL. EL LICITANTE DEBERA ACREDITAR
ESTE SUBRUBRO ENTREGANDO UN MINIMO DE 3 Y UN MAXIMO DE 7 CONTRATOS DE
ESTE TIPO EN DONDE AL MENOS UNO DE ELLOS SE HAYA PRESTADO EL SERVICIO EN
UNA API O ASIPONA. EN ADICION A LAS COPIAS, LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR
UNA RELACION DE LOS CONTRATOS EN LA QUE SE INCLUYA LA SIGUIENTE
INFORMACION: NOMBRE Y NUMERO DE CADA CONTRATO, VIGENCIA, CLIENTE,
NOMBRE DEL CONTACTO Y SU NUMERO TELEFONICO. DENTRO DE CADA CONTRATO
SE DEBERA COMPROBAR QUE SON DE LA MISMA NATURALEZA, DE ACUERDO A LOS
SERVICIOS SOLICITADOS. LOS LICITANTES QUE NO CUMPLAN CON EL MINIMO DE
CONTRATOS SERAN DESECHADOS.

T10.- EL PUNTAJE SE OTORGARA A LOS LICITANTES QUE ENTREGUEN DOCUMENTOS
QUE CONTENGA LA METODOLOGIA QUE UTILIZARA PARA PRESTAR EL SERVICIO, LA
CUAL DEBE SER CONGRUENTE Y FACTIBLE. LOS LICITANTES QUE NO ENTREGUEN
ESTE DOCUMENTO O LO ENTREGUEN INCOMPLETO SERAN DESECHADOS.

TI1.- EL PUNTAJE SE OTORGARA A LOS LICITANTES QUE ENTREGUEN DOCUMENTOS
QUE CONTENGA EL PLAN DE TRABAJO QUE UTILIZARA PARA PRESTAR EL SERVICIO,
EL CUAL DEBE SER CONGRUENTE Y FACTIBLE. ESTE PLAN DE TRABAJO DEBE INCLUIR
DIAGRAMAS DE BARRAS, PLAZO Y COSTO DE LOS SERVICIOS REQUERIDOS. LOS
LICITANTES QUE NO ENTREGUEN ESTE DOCUMENTOS O LO ENTREGUEN
INCOMPLETO SERAN DESECHADOS.

TI2.- EL PUNTAJE SE OTORGARA A LOS LICITANTES QUE ENTREGUEN DOCUMENTOS
QUE CONTENGA EL ESQUEMA ESTRUCTURAL PARA PRESTAR EL SERVICIO. LOS
LICITANTES QUE NO ENTREGUEN ESTE DOCUMENTO O LO ENTREGUEN INCOMPLETO
SERAN DESECHADOS.

T13.- ESTE PUNTAJE SE OTORGARA AL LICITANTE QUE ENTREGUE MAYOR CANTIDAD DE
DOCUMENTOS DENTRO DE UN RANGO DE MINIMO DE CINCO Y UN MAXIMO DE 15
DOCUMENTOS QUE ACREDITEN EL CUMPLIMIENTO SATISFACTORIO DE CONTRATOS
CON LA ADMINISTRACION PUBLICA, AL RESTO DE LOS LICITANTES ELEGIBLES SE LES
ASIGNARA DE MANERA PROPORCIONAL. LOS DOCUMENTOS QUE SE ACEPTARAN SON
CARTAS DE LIBERACION DE GARANTIA, FACTURAS, ACTAS ENTREGA-RECEPCION,
CARTAS DE RECOMENDACION QUE INCLUYAN MEMBRETE DE LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD PUBLICA, DOMICILIO, NOMBRE DEL CONTACTO Y SU NUMERO TELEFONICO.
LOS LICITANTES QUE NO CUMPLAN CON EL MINIMO DE DOCUMENTOS SERAN
DESECHADOS.
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PROPUESTA ECONOMICA: ESTA CARPETA O FOLDERS SEGUN SEA EL CASO DEBERA
CONTENER LA OFERTA ECONOMICA.

El.- CARTA DE PROPOSICION CONFORME AL PROGRAMA ESTABLECIDO, DEBIENDO
REQUISITAR DE CONFORMIDAD A ESTA CONVOCATORIA, MISMO QUE DEBERA SER
ELABORADO EN PAPEL MEMBRETADO DE CADA LICITANTE.

LOS DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LAS OFERTAS DEBERAN PRESENTARSE EN PAPEL
MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE Y DEBERAN SER FIRMADOS POR EL
REPRESENTANTE LEGAL, DEBIENDO PRESENTARSE SIN TACHADURAS NI
ENMENDADURAS. EN CASO DE DISCREPANCIA ENTRE EL TEXTO ORIGINALY LA COPIA,
PREVALECERA EL ORIGINAL.

POR OTRA PARTE, SE INCLUIRA TODA AQUELLA DOCUMENTACION QUE EL LICITANTE
CONSIDERE RECOMENDABLE PROPORCIONAR AL PUERTO DE TOPOLOBAMPO PARA
QUE SE TENCA UNA IDEA MAS OBIJETIVA DE LA CALIDAD, SERIEDAD Y SOLVENCIA DE
LA EMPRESA QUE REPRESENTA.

EN EL ACTO DE APERTURA DE OFERTAS, LOS FUNCIONARIOS DEL PUERTO DE
TOPOLOBAMPO EXAMINARAN QUE LAS OFERTAS INCLUYAN TODA LA
DOCUMENTACION SOLICITADA, QUE NO HAYA ERRORES DE CALCULO Y QUE LOS
DOCUMENTOS HAYAN SIDO DEBIDAMENTE FIRMADOS.

SE LES SOLICITA A LOS LICITANTES QUE LAS PROPOSICIONES SE PRESENTEN
RESPETANDO EL ORDEN PROGRESIVO QUE SE INDICA EN ESTE NUMERAL DE LA
CONVOCATORIA. ASIMISMO, SE RECOMIENDA UTILIZAR SEPARADORES QUE
IDENTIFIQUEN CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS, E INDICAR MEDIANTE
INDICE EL CONTENIDO DE LA PROPOSICION. LAS PROPOSICIONES DEBERAN SERAN
FOLIADAS TODAS Y CADA UNA DE LAS HOJAS QUE LA INTEGRAN Y PRESENTADAS EN
EL ORDEN DESCRITO EN LA PRESENTE CONVOCATORIA. SE DEBERAN NUMERAR
TAMBIEN DE MANERA INDIVIDUAL LAS PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS,
ASI COMO EL RESTO DE LOS DOCUMENTOS QUE ENTREGUE EL LICITANTE.

NO SERA CAUSA DE DESCALIFICACION SI LOS LICITANTES NO PRESENTAN LA
PROPOSICION CONFORME A LO SENALADO EN EL PARRAFO QUE ANTECEDE; SIN
EMBARGO, PARA EFECTO DE LLEVAR A CABO UNA MEJOR CONDUCCION DEL
PROCEDIMIENTO, SI SE CONSIDERA NECESARIO.

LOS PROVEEDORES QUE HAYAN PARTICIPADO EN LA LICITACION, PODRAN
INCONFORMARSE POR ESCRITO DIRECTAMENTE EN LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA
DE LA FUNCION PUBLICA (INSURGENTES SUR 1735 COL. GUADALUPE INN
DELEGACION ALVARO OBREGON C.P. 01020 MEXICO, D.F.) O ATRAVES DE COMPRANET
EN LA PAGINA HTTPS://UPCP-COMPRANET.HACIENDA.GOB.MX/

LA CONVOCATORIA SERA GRATUITA Y PODRAN ADQUIRIRLA EN LA PAGINA DE
COMPRANETY EN LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS DEL PUERTO DE TOPOLOBAMPO.
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5.-PROPOSICIONES ECONOMICAS.

LAS PROPOSICIONES ECONOMICAS DEBEN PRESENTARSE EN MONEDA NACIONAL
DE CURSO LEGAL, CON VIGENCIA A PARTIR DE LA FECHA DE LAS PROPOSICIONES,
HASTA EL TERMINO DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS.

EL MONTO DE LA PROPUESTA ECONOMICA DEBERA PRESENTARSE, CONSIDERANDO
LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DEL 02 DE AGOSTO DEL 2023 AL 30 DE
SEPTIEMBRE DEL 2024.

PARA LOS EFECTOS DE LA ELABORACION DE SUS PROPOSICIONES ECONOMICAS,
DEBEN CONSIDERAR EN SUS COSTOS, TODOS LOS EQUIPOS Y MATERIALES QUE SE
REQUIERAN PARA LLEVAR A EFECTO EN FORMA SATISFACTORIA LOS SERVICIOS DE
REGULARIZACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS, DE ACUERDO AL
DOCUMENTO T1, LOS MATERIALES, QUE EL PRESTADOR DE SERVICIO, GANADOR DE
LA PRESENTE LICITACION USE PARA DAR EL SERVICIO, DEBERAN SER
BIODEGRADABLES S| ES EL CASO.

6.-CONDICIONES DE PAGO.

LOS PARTICIPANTES DEBERAN PROPORCIONAR LOS SERVICIOS EN LAS OFICINAS
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DEL PUERTO DE TOPOLOBAMPO Y PRESENTAR EN
EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES LA RESPECTIVA FACTURA,
DEBIDAMENTE REQUISITADA PARA SU REVISION, POR LO QUE EN CASO DE
DETECTARSE ERRORES EN LA ELABORACION DE LA MISMA, SERA DEVUELTA PARA SU
REPOSICION EN UN PLAZO QUE NO EXCEDERA DE 5 DIAS NATURALES CONTADOS A
PARTIR DE SU RECEPCION.

CABE SENALAR QUE LOS PAGOS POR ESTOS SERVICIOS SERAN EN CATORCE (14)
PARCIALIDADES, AL MOMENTO DE RECIBIR LOS ENTRECABLES DE MANERA
SATISFACTORIA POR PARTE DE LA ENTIDAD CONVOCANTE, POR LO QUE DEBERAN
PRESENTAR LA FACTURA OPORTUNAMENTE PARA QUE ESTA ENTIDAD PUEDA
CUMPLIR EN TIEMPO Y FORMA CON EL PAGO ESTIPULADO.

SERA REQUISITO INDISPENSABLE PARA EL PAGO DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA
LICITACION, EL PROVEEDOR DE SERVICIOS, ANEXE EL FORMATO ASPN-TOP-DG-F-01
DONDE SE COMPRUEBE EL CUMPLIMIENTO DE LOS CONTROLES OPERACIONALES DE
LOS PROVEEDORES Y CONTRATISTAS, FACTURA CORRESPONDIENTE.

UNA VEZ REVISADOS DICHOS PAGOS, SE REMITIRA AL DEPARTAMENTO DE
TESORERIA PARA SER INCORPORADAS DICHAS FACTURAS AL PROGRAMA DE
CADENAS PRODUCTIVAS, LA ELABORACION DE CHEQUE A PARTIR DE 20 DIAS
DESPUES DE PRESENTADA LA FACTURA O EN SU CASO TRANSFERENCIA
ELECTRONICA.

EN VIRTUD DE QUE EL "PUERTO DE TOPOLOBAMPO" ESTA INCORPORADO AL
PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS DE NACIONAL FINANCIERA, S.N.C,
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INSTITUCION DE BANCA DE DESARROLLO, MANIFIESTA SU CONFORMIDAD PARA QUE
EL “PROVEEDOR” PUEDA CEDER SUS DERECHOS DE COBRO A FAVOR DE UN
INTERMEDIARIO FINANCIERO QUE ESTE INCORPORADO A LA CADENA PRODUCTIVA
DEL “PROVEEDOR” MEDIANTE OPERACIONES DE FACTORAJE O DESCUENTO
ELECTRONICO.

EL LICITANTE GANADOR, CON BASE EN LA INFORMACION QUE SE INDICA EN EL
DOCUMENTO D1 DENOMINADO “PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS" PODRA
INICIAR SU AFILIACION EN UN PLAZO NO MAYOR A CINCO DIAS NATURALES
POSTERIORES AL FALLO, COMUNICANDOSE AL NUMERO TELEFONICO 0155.5089.6107
O AL 01.800 NAFINSA (01-800-6234672) O ACUDIENDO A LAS OFICINAS DE NACIONAL
FINANCIERA DONDE SE LE ATENDERA PARA EL PROCESO DE AFILIACION. (AFILIARSE
AL PROGRAMA ES POR UNICA VEZ POR LO QUE NO ES NECESARIO REALIZAR EL
PROCESO NUEVAMENTE EN ALGUNA OTRA DEPENDENCIA O ENTIDAD, ADEMAS DE
QUE NO TIENE NINGUN COSTO)

7. GARANTIA:
7.1 PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

LA GARANTIA RELATIVA AL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, POR EL PERIODO
SENALADO EN EL PUNTO 5 DE LA CONVOCATORIA, (DOCUMENTO D14), DEBERA SER
CONSTITUIDA POR UN 10% (DIEZ POR CIENTO) DEL IMPORTE DEL CONTRATO,
CONSIDERANDO EL I.V.A. Y DEBERA SER EXPEDIDA POR UNA INSTITUCION MEXICANA
DE FIANZAS DEBIDAMENTE AUTORIZADA PARA ELLO, A FAVOR DE LA
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V.
Y DEBERA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES DEL CONTRATO. ASI
MISMO SE LES INFORMA QUE TAMBIEN PODRAN PRESENTAR CHEQUE DE CAJA O
CERTIFICADO A FAVOR Y SATISFACCION DE LA ENTIDAD, DICHOS DOCUMENTOS SE
PRESENTARAN A MAS TARDAR DENTRO DE LOS 10 DIAS NATURALES SIGUIENTES A LA
FIRMA DEL CONTRATO.

CUANDO LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO SE PRESENTE A TRAVES DE UNA FIANZA,
SE DEBERA OBSERVAR EL “MODELO DE POLIZA DE FIANZA DE CUMPLIMIENTO",
APROBADO EN LAS DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL PUBLICADAS EN EL
DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION, EL 15 DE ABRIL DE 2022, QUE SE ENCUENTRA
DISPONIBLE EN SISTEMA COMPRANET.

7.2 CONTENIDO DE LAS GARANTIAS.

LA POLIZA EN QUE SEA EXPEDIDA LA FIANZA DEBERA CONTENER LAS SIGUIENTES
DECLARACIONES EXPRESAS DE LA INSTITUCION QUE LA OTORGUE:

e QUE LA FIANZA SE OTORGARA ATENDIENDO A TODAS LAS ESTIPULACIONES
CONTENIDAS EN EL CONTRATO NUMERO DE FECHA
Y DE CONFORMIDAD CON LA LEGISLACION APLICABLE.
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e QUE LA FIANZA GARANTIZA EL CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE
LAS OBLIGACIONES A CARGO DEL FIADOR.

e QUE PARA LIBERAR LA FIANZA, SERA REQUISITO INDISPENSABLE LA

MANIFESTACION EXPRESA Y POR ESCRITO DE , LA CUAL NO SE
EMITIRA SINO HASTA QUE LAS OBLIGACIONES DEL FIADOR HAYAN QUEDADO
CUMPLIDAS.

e QUE LA FIANZA ESTARA VIGENTE DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS
LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, RECURSOS O JUICIOS QUE SE
INTERPONGAN, HASTA QUE SE DICTE LA RESOLUCION DEFINITIVA POR
AUTORIDAD COMPETENTE.

e QUE EN CASO DE QUE SEA PRORROGADO EL PLAZO DEL CONTRATO O
INCREMENTANDO EL MONTO DE LA CONTRAPRESTACION O DE QUE EXISTA
ESPERA, SU VIGENCIA QUEDARA AUTOMATICAMENTE AMPLIADA EN
CONCORDANCIA CON DICHA PRORROGA O ESPERA.

e QUE GARANTIZAN SEGUN SEA EL CASO, LA DEBIDA INVERSION DE LOS
ANTICIPOS Y LA DEVOLUCION DE LOS REMANENTES NO APLICADOS O EN
GENERAL, EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

e QUE LA INSTITUCION AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE LO
MANDADO EN LOS ARTICULOS 174 Y 279 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE
SEGUROS Y FIANZAS.

QUE LA AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE A LOS
PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION PREVISTOS EN LA LEY DE INSTITUCIONES DE
SEGUROS Y FIANZAS PARA EFECTIVIDAD DE LAS MISMAS, AUN PARA EL CASO DE
QUE PROCEDIERA EL COBRO DE INTERESES, CON MOTIVO DEL PAGO
EXTEMPORANEO DEL IMPORTE DE LA POLIZA DE FIANZA REQUERIDA.

7.3 LIBERACION DE GARANTIA.

LA GARANTIA RELATIVA AL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO SERA LIBERADA UNA VEZ
QUE HAYA TRANSCURRIDO EL PLAZO DE GARANTIA ESPECIFICADO EN EL PUNTO 7.1
DE ESTA CONVOCATORIA, SIN QUE PARA ELLO SE LE EXIMA DE LAS OBLIGACIONES
QUE COMO PROVEEDOR DE SERVICIOS CONTRAE CON EL PUERTO DE
TOPOLOBAMPO.

PARA LA CANCELACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, SE
REQUERIRA LA MANIFESTACION EXPRESA POR PARTE DEL PUERTO DE
TOPOLOBAMPO GIRANDO OFICIO DE CANCELACION A LA COMPANIA AFIANZADORA.

8.-RELACION DE DOCUMENTOS QUE DEBE PRESENTAR EL LICITANTE QUE RESULTE
GANADOR PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO

VIEA
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EL PROVEEDOR DEBE PRESENTAR, DENTRO DEL PERIODO COMPRENDIDO DESPUES
DEL COMUNICADO DE FALLO Y PREVIO A LA FORMALIZACION DEL CONTRATO
CORRESPONDIENTE, LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

A)ORIGINAL (O COPIA CERTIFICADA) PARA SU COTEJO, ASI COMO COPIA SIMPLE PARA
ARCHIVO DEL ACTA CONSTITUTIVA DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL REGISTRO
PUBLICO QUE CORRESPONDA, Y DE SUS MODIFICACIONES EN SU CASO, QUE
ACREDITE LA EXISTENCIA LEGAL DE SU EMPRESA, SALVO QUE QUIEN PARTICIPE SEA
PERSONA FISICA, EN CUYO CASO DEBERA PRESENTAR ORIGINAL (O COPIA
CERTIFICADA) PARA SU COTEJO, ASI COMO COPIA SIMPLE DE ACTA DE NACIMIENTO.

B)ORIGINAL (O COPIA CERTIFICADA) PARA SU COTEJO, ASI COMO COPIA SIMPLE PARA
ARCHIVO DEL PODER NOTARIAL DEBIDAMENTE EXPEDIDO POR NOTARIO PUBLICO,
EN EL CUAL SE FACULTE EXPRESAMENTE AL REPRESENTANTE PARA FIRMAR
CONTRATOS. EN CASO DE PODERES GENERALES PARA ACTOS DE DOMINIO O DE
ADMINISTRACION, ESTOS DEBERAN PRESENTAR LA INSCRIPCION ANTE EL REGISTRO
PUBLICO QUE CORRESPONDA (PERSONA FISICA O MORAL).

C) ORIGINAL (O COPIA CERTIFICADA) PARA SU COTEJO, ASI COMO COPIA SIMPLE PARA
ARCHIVO DE LA CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL DEL PROVEEDOR O DE SU
REPRESENTANTE LEGAL (PERSONA FISICA O MORAL).

D) EL LICITANTE QUE RESULTE ADJUDICADO, DEBERA PRESENTAR LA OPINION DE
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES VIGENTE Y EN SENTIDO POSITIVO (32-D),
AL MOMENTO DE LA FIRMA DEL CONTRATO.

LAS PERSONAS MORALES RESIDENTES EN EL EXTRANJERO QUE RESULTEN
ADJUDICADAS Y QUE NO ESTEN OBLIGADAS A PRESENTAR LA SOLICITUD DE
INSCRIPCION EN EL R.F.C. O DECLARACIONES PERIODICAS EN MEXICO, ASI COMO LOS
CONTRIBUYENTES QUE NO ESTEN OBLIGADOS A PRESENTAR TOTAL O PARCIALMENTE
LA DECLARACION ANUAL DEL I.S.R,, DEBERAN REALIZAR SU SOLICITUD DE OPINION AL
SAT. ANTE LA ADMINISTRACION LOCAL DE SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE QUE
CORRESPONDA AL DOMICILIO DE LA CONVOCANTE.

EL “ACUSE DE RECEPCION" QUE DEBERA PRESENTAR LA PERSONA CON QUIEN SE
VAYA A CELEBRAR EL CONTRATO, SE REQUERIRA PREVIO A LA FORMALIZACION DE
CADA CONTRATO, AUN CUANDO ESTOS PROVENGAN DE UN MISMO PROCEDIMIENTO
DE CONTRATACION.

TRATANDOSE DE LAS PROPOSICIONES CONJUNTAS PREVISTAS EN EL ARTICULO 34 DE
LA LEY, LAS PERSONAS DEBERAN PRESENTAR EL ACUSE DE LA OPINION DE
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES VIGENTE Y EN SENTIDO POSITIVO (32-D),
POR CADA UNA DE LAS OBLIGADAS EN DICHA PROPUESTA.

E) PODER DE REPRESENTACION DE PERSONA MORAL
F) IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL Y DEL APODERADO, EN SU CASO.
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G) COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL (NO MAYOR A TRES MESES).
H) INSCRIPCION EN EL R.F.C.

1) FORMATO DEL ACUSE VIGENTE EMITIDO POR EL IMSS DEL CERTIFICADO DE NO
ADEUDOS DE SEGURIDAD SOCIAL ANTE EL IMSS VIGENTE. (QUE SE ENCUENTRE AL
CORRIENTE CON SUS OBLIGACIONES ANTE EL IMSS)

J) FORMATO DE CARTA DE NO ADEUDOS EMITIDO POR EL INSTITUTO DEL FONDO
NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES (INFONAVIT) VIGENTE Y SIN
ADEUDOS PENDIENTES.

K) FORMATO Y CONSTANCIA DE INSCRIPCION EN EL PADRON PUBLICO DEL REGISTRO

DE PRESTADORAS DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS U OBRAS ESPECIALIZADAS
(REPSE)

9. DESCALIFICACION DE LICITANTES.

SE DESCALIFICARA A LOS LICITANTES QUE INCURRAN EN UNA O EN VARIAS DE LAS
SIGUIENTES SITUACIONES:

A)

B)

C)

D)

E)

F)

G)

H)

SINO PRESENTAN SUS PROPOSICIONES EN MONEDA NACIONAL.

SINO CUMPLEN CON ALGUNO DE LOS REQUISITOS ESPECIFICADOS EN LA
CONVOCATORIA DE ESTA LICITACION.

SI SE COMPRUEBA QUE TIENEN ACUERDO CON OTROS LICITANTES, PARA
ELEVAR LOS COSTOS DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA LICITACION.

EN CASO DE QUE EL LICITANTE QUE OBTUVO LA CONVOCATORIA,
TRANSFIERA A OTRO EL DERECHO DE LAS MISMAS.

SI SE PRESENTAN PROPOSICIONES CON PRECIOS ACORDADOS, SIEMPRE Y
CUANDO SE PUEDA PROBAR ESTA SITUACION.

SI SE COMPRUEBA QUE SERVIDORES PUBLICOS FORMAN PARTE DE LA
SOCIEDAD DE LA EMPRESA Y/O DE PERSONAS FISICAS, SI SON SERVIDORES
PUBLICOS O SE ENCUENTRAN INHABILITADOS PARA EJERCER SU CARGO.

LOS PRESTADORES DE SERVICIOS QUE POR Si O A TRAVES DE EMPRESAS
QUE FORMEN PARTE DEL MISMO GRUPO EMPRESARIAL, ELABOREN
DICTAMENES, PERITAJES Y AVALUOS, CUANDO SE QUIERAN DIRIMIR
CONTROVERSIAS ENTRE LOS PRESTADORES DE SERVICIOS.

SI NO PRESENTAN SUS PROPOSICIONES EN IDIOMA ESPANOL.

10. SUSPENSION TEMPORAL, CANCELACION O DECLARACION DE LA LICITACION
DESIERTA.
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10.1 SUSPENDER TEMPORALMENTE LA LICITACION.

CUANDO SE PRESUMA QUE EXISTEN CASOS DE ARREGLO ENTRE LICITANTES PARA
ELEVAR LOS PRECIOS DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA LICITACION, O BIEN
CUANDO SE PRESUMA DE LA EXISTENCIA DE OTRAS IRREGULARIDADES GRAVES.

EN ESTOS CASOS SE NOTIFICARA POR ESCRITO A TODOS LOS INVOLUCRADOS.

SI DESAPARECEN LAS CAUSAS QUE HUBIESEN MOTIVADO LA SUSPENSION
TEMPORAL DE LA LICITACION, SE REANUDARA LA MISMA, PREVIO AVISO A LOS
PARTICIPANTES.

SOLAMENTE PODRAN PARTICIPAR LOS LICITANTES QUE NO HUBIESEN SIDO
DESCALIFICADOS.

10.2 CANCELACION DE LA LICITACION.

A) POR CASO FORTUITO O DE FUERZA MAYOR.

B) SI SE COMPRUEBA LA EXISTENCIA DE CASOS DE ARREGLO ENTRE LOS
LICITANTES, PARA ELEVAR LOS PRECIOS DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA
LICITACION, O BIEN, SI SE COMPRUEBA LA EXISTENCIA DE OTRAS
IRREGULARIDADES GRAVES, SIEMPRE Y CUANDO, NO QUEDE, POR LO MENOS
UN LICITANTE, QUE NO HUBIESE SIDO DESCALIFICADO.

C) CUANDO SE CANCELE LA LICITACION, SE NOTIFICARA POR ESCRITO A TODOS
LOS PARTICIPANTES.

E) CUANDO LA LICITACION SEA CANCELADA, DEBIDO A UNA DE LAS SITUACIONES
INDICADAS EN LOS PARRAFOS ANTERIORES, EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO
PODRA LLEVAR A CABO UNA NUEVA LICITACION.

10.3 DECLARAR DESIERTA LA LICITACION.
A) CUANDO NINGUN PROVEEDOR DE SERVICIOS OBTENGA LA CONVOCATORIA.

B) CUANDO NINGUN PROVEEDOR DE SERVICIOS, SE REGISTRE PARA PARTICIPAR
EN EL ACTO DE APERTURA DE PROPOSICIONES.

C) CUANDO NINGUNA DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS, CUMPLAN CON
LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LA CONVOCATORIA, O SUS PRECIOS NO
FUERAN ACEPTABLES.

D) CUANDO UNA LICITACION SE DECLARE DESIERTA, EL PUERTO DE
TOPOLOBAMPO PODRA ASIGNAR DIRECTAMENTE EL CONTRATO AL
PRESTADOR DE SERVICIOS QUE SATISFAGA LOS REQUISITOS EXIGIDOS, Y
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OFREZCA LAS MEJORES CONDICIONES DE COSTOS Y CALIDAD EN LOS
SERVICIOS.

11. RESCISION DEL CONTRATO.

EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO PODRA RESCINDIR EL CONTRATO EN LOS
SIGUIENTES CASOS:

A) CUANDO EL PROVEEDOR DEL SERVICIO NO FIRME EL CONTRATO DERIVADO
DE LA LICITACION.

B) CUANDO EL PROVEEDOR DE SERVICIOS NO AFIANCE EL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO, SEGUN LOS TERMINOS SENALADOS EN EL PUNTO 7.1 DE ESTA
CONVOCATORIA.

C) SI SE COMPRUEBA QUE EL PROVEEDOR DE SERVICIOS CUYAS OFERTAS
HUBIESEN CUMPLIDO TODAS LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LA
CONVOCATORIA DE LA LICITACION, HAYA ACORDADO CON OTRO U OTROS
PARA ELEVAR LOS COSTOS DE LOS SERVICIOS, O CUALQUIER OTRO ACUERDO
QUE TENGA COMO FIN OBTENER UNA VENTAJA SOBRE LOS DEMAS
LICITANTES.

D) CUANDO EL PROVEEDOR DE SERVICIOS INCURRA EN UN RETRASO EN EL
INICIO DE LOS SERVICIOS.

E) CUANDO EL PROVEEDOR DE SERVICIOS NO CUMPLA CON LOS
REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS EN LOS INCISOS SENALADOS EN EL PUNTO
2 DE ESTA CONVOCATORIA.

F) CUANDO EL PROVEEDOR DE SERVICIOS NO CUMPLA CON EFICIENCIA LA
PRESTACION DEL SERVICIO ENCOMENDADO Y LO ESTIPULADO EN LAS
CLAUSULAS ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO.

12. PROCEDIMIENTO DE RESCISION.

CUANDO EL PROVEEDOR DE SERVICIOS INCURRA EN IRREGULARIDADES EN LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL CONTRATO, EL PUERTO DE
TOPOLOBAMPO DE CONFORMIDAD A LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 54 DE LA LEY,
PODRA RESCINDIR ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO AL PROVEEDOR DE
SERVICIOS, CONFORME AL PROCEDIMIENTO SIGUIENTE:

I. SE INICIARA A PARTIR DE QUE AL PROVEEDOR LE SEA COMUNICADO POR ESCRITO
EL INCUMPLIMIENTO EN QUE HAYA INCURRIDO, PARA QUE EN UN TERMINO DE CINCO
DIAS HABILES EXPONGA LO QUE A SU DERECHO CONVENGA Y APORTE, EN SU CASO,
LAS PRUEBAS QUE ESTIME PERTINENTES;

ILTRANSCURRIDO EL TERMINO A QUE SE REFIERE LA FRACCION ANTERIOR, EL
“PUERTO DE TOPOLOBAMPO" CONTARA CON UN PLAZO DE QUINCE DIAS PARA
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RESOLVER, CONSIDERANDO LOS ARGUMENTOS Y PRUEBAS QUE HUBIERE HECHO
VALER EL PROVEEDOR. LA DETERMINACION DE DAR O NO POR RESCINDIDO EL
CONTRATO DEBERA SER DEBIDAMENTE FUNDADA, MOTIVADA Y COMUNICADA AL
PROVEEDOR DENTRO DICHO PLAZO, Y

ILCUANDO SE RESCINDA EL CONTRATO SE FORMULARA EL FINIQUITO
CORRESPONDIENTE, AEFECTO DE HACER CONSTAR LOS PAGOS QUE DEBA EFECTUAR
EL “PUERTO DE TOPOLOBAMPO" POR CONCEPTO DE LOS BIENES RECIBIDOS O LOS
SERVICIOS PRESTADOS HASTA EL MOMENTO DE RESCISION.

INICIADO UN PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION EL “PUERTO DE TOPOLOBAMPO"
BAJO SU RESPONSABILIDAD, PODRAN SUSPENDER EL TRAMITE DEL PROCEDIMIENTO
DE RESCISION.

SI PREVIAMENTE A LA DETERMINACION DE DAR POR RESCINDIDO EL CONTRATO, SE
HICIERE ENTREGA DE LOS SERVICIOS, EL PROCEDIMIENTO INICIADO QUEDARA SIN
EFECTO, PREVIA ACEPTACION Y VERIFICACION DEL “PUERTO DE TOPOLOBAMPO" DE
QUE CONTINUA VIGENTE LA NECESIDAD DE LOS MISMOS, APLICANDO, EN SU CASO,
LAS PENAS CONVENCIONALES CORRESPONDIENTES.

EL “PUERTO DE TOPOLOBAMPO" PODRA DETERMINAR NO DAR POR RESCINDIDO EL
CONTRATO, CUANDO DURANTE EL PROCEDIMIENTO ADVIERTA QUE LA RESCISION
DEL CONTRATO PUDIERA OCASIONAR ALGUN DANO O AFECTACION A LAS FUNCIONES
QUE TIENE ENCOMENDADAS. EN ESTE SUPUESTO, DEBERA ELABORAR UN DICTAMEN
EN EL CUAL JUSTIFIQUE QUE LOS IMPACTOS ECONOMICOS O DE OPERACION QUE SE
OCASIONARIAN CON LA RESCISION DEL CONTRATO RESULTARIAN MAS
INCONVENIENTES.

AL NO DAR POR RESCINDIDO EL CONTRATO, EL “PUERTO DE TOPOLOBAMPO"
ESTABLECERA CON EL PROVEEDOR OTRO PLAZO, QUE LE PERMITA SUBSANAR EL
INCUMPLIMIENTO QUE HUBIERE MOTIVADO EL INICIO DEL PROCEDIMIENTO. EL
CONVENIO MODIFICATORIO QUE AL EFECTO SE CELEBRE DEBERA ATENDER A LAS
CONDICIONES PREVISTAS POR LOS DOS ULTIMOS PARRAFOS DEL ARTICULO 52 DE
ESTALEY.

EN CASO DE QUE EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO, RESCINDA EL CONTRATO, SE
PODRA SEGUIR UNO O VARIOS DE LOS PROCEDIMIENTOS, QUE SE MENCIONAN A
CONTINUACION:

A) ADMITIR PARTE O PARTES DE LAS DIVERSAS PROPOSICIONES PRESENTADAS
EN LA LICITACION, HASTA INTEGRAR SU REQUERIMIENTO TOTAL, EN BASE A
LAS PROPOSICIONES QUE HUBIESEN CUMPLIDO CON TODAS LAS
CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LA CONVOCATORIA DE LICITACION,
SIGUIENDO EL ORDEN DE PREFERENCIA DE LA EVALUACION QUE SE HUBIESE
REALIZADO.

B) CONVOCAR A UNA NUEVA LICITACION.
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13. INTERVENCION DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

DE ACUERDO CON LAS ATRIBUCIONES LEGALES QUE TIENE CONFERIDAS, LA S. F. P.,
POR Si MISMA O POR TERCEROS PODRA DECIDIR:

A) QUE LOS SERVICIOS PUEDEN SER OBJETO DE REVISION POR PARTE DE LA S. F.
P., O QUIEN DESIGNE, A FIN DE COMPROBAR QUE LA CALIDAD, EL PRECIO Y
DEMAS CIRCUNSTANCIAS RELEVANTES DE LA OPERACION, SON LOS
ADECUADOS PARA EL INTERES DEL ESTADO MEXICANO.

B) S| EL PROVEEDOR DE SERVICIOS RECIBE LA NOTIFICACION DE INSPECCION,
FIJARA DE COMUN ACUERDO CON LA S. F. P., O QUIEN ELLA DESIGNE, FECHA
Y LUGAR PARA LA PRACTICA DE LA REVISION.

C) QUE EL PROVEEDOR DE SERVICIOS SE OBLIGA A OTORGAR, TODAS LAS
FACILIDADES NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE LA REVISION.

EL RESULTADO DE LAS COMPROBACIONES, SE HARA CONSTAR EN UN DICTAMEN QUE
SERA FIRMADO POR QUIEN HAYA HECHO LA COMPROBACION, ASi COMO, EL
PROVEEDOR DE SERVICIOS Y EL REPRESENTANTE DEL PUERTO DE TOPOLOBAMPO
SI HUBIERE INTERVENIDO.

SI LA S. F. P., DETERMINA LA CANCELACION DEL PROCESO DE ADJUDICACION, LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD REEMBOLSARA A LOS PARTICIPANTES LOS GASTOS NO
RECUPERABLES EN QUE HAYAN INCURRIDO, SIEMPRE Y CUANDO ESTOS SEAN
RAZONABLES Y ESTEN DEBIDAMENTE COMPROBADOS, RELACIONANDOSE
DIRECTAMENTE CON LA OPERACION CORRESPONDIENTE.

14. INCONFORMIDADES.

TRANSCURRIDOS LOS PLAZOS ESTABLECIDOS, PRECLUYE PARA LOS INTERESADOS,
EL DERECHO A INCONFORMARSE, SIN PREJUICIO DE QUE LA SECRETARIA DE LA
FUNCION PUBLICA, PUEDA ACTUAR EN CUALQUIER TIEMPO, EN TERMINOS DE LA LEY.

LOS PROVEEDORES QUE HAYAN PARTICIPADO EN LA LICITACION, PODRAN
INCONFORMARSE POR ESCRITO DIRECTAMENTE EN LAS OFICINAS DE LA S.F.P.
(INSURGENTES SUR 1735 COL. GUADALUPE INN DELEGACION ALVARO OBREGON C.P.
01020 MEXICO, D.F.) O A TRAVES DE COMPRANET, DENTRO DE LOS SEIS DIAS HABILES
SIGUIENTES AL FALLO DEL CONCURSO:

I.-LA CONVOCATORIA A LA LICITACION, Y LAS JUNTAS DE ACLARACIONES, EN ESTE
SUPUESTO SOLO PODRA INCONFORMARSE EL INTERESADO QUE HAYA MANIFESTADO
SU INTERES POR PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL
ARTICULO 33 BIS DE LA LEY.

I.-EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, Y EL FALLO; SIEMPRE
Y CUANDO HUBIERAN PRESENTADO PROPOSICION.
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ll.-LA CANCELACION DE LA LICITACION; SOLO PODRA PRESENTARSE POR EL
LICITANTE QUE HUBIERE PRESENTADO PROPOSICION.

15. REVOCACION.

EN CONTRA DE LAS RESOLUCIONES QUE DICTEN LA S. H. C. P. O LA S. F. P,, EN
TERMINOS DE LA LEY, EL INTERESADO PODRA INTERPONER ANTE LA QUE HUBIESE
EMITIDO RECURSOS DE REVOCACION, DENTRO DEL TERMINO DE DIEZ DIAS
NATURALES CONTADOS A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE AL DE LA NOTIFICACION, EL
CUAL SE TRAMITARA CONFORME A LAS NORMAS SIGUIENTES:

A) SE INTERPONDRA POR EL RECURRENTE MEDIANTE ESCRITO EN EL QUE SE
EXPRESARAN LOS AGRAVIOS QUE EL ACTO IMPUGNADO LE CAUSE,
OFRECIENDO LAS PRUEBAS QUE SE PROPONGA RENDIR, ACOMPANANDO
COPIA DE LA RESOLUCION IMPUGNADA, ASI COMO LA CONSTANCIA DE LA
NOTIFICACION DE ESTA ULTIMA.

B) S| EL RECURRENTE ASI LO SOLICITA POR ESCRITO, SE SUSPENDERA EL ACTO
QUE RECLAMA, SIEMPRE Y CUANDO GARANTICE MEDIANTE FIANZA LOS
DANOS Y PERJUICIOS QUE PUDIEREN OCASIONAR AL PUERTO DE
TOPOLOBAMPO, O A TERCEROS, CUYO MONTO SERA FIJADO POR LAS.F. P, EL
CUAL NUNCA SERA MENOR AL 10%, NI MAYOR AL 30% DEL MONTO DE LA
PROPUESTA ECONOMICA DEL INCONFORME, Y CUANDO NO SEA POSIBLE
DETERMINAR DICHO MONTO, DEL PRESUPUESTO AUTORIZADO PARA LA
CONTRATACION DE QUE SE TRATE, SEGUN LAS PARTIDAS QUE, EN SU CASO
CORRESPONDAN. DE NO EXHIBIRSE EN SUS TERMINOS LA GARANTIA
REQUERIDA, DEJARA DE SURTIR EFECTOS DICHA MEDIDA CAUTELAR LA
SUSPENSION DECRETADA QUEDA SIN EFECTOS S| EL TERCERO INTERESADO
OTORGA UNA CONTRAGARANTIA EQUIVALENTE A LA EXHIBIDA POR EL
INCONFORME EN LOS TERMINOS QUE SENALA EL REGLAMENTO.

C) EN EL RECURSO NO SERA ADMISIBLE LA PRUEBA DE CONFESION DE LAS
AUTORIDADES. SI DENTRO DEL TRAMITE QUE HAYA DADO ORIGEN A LA
RESOLUCION RECURRIDA, EL INTERESADO TUVO OPORTUNIDAD RAZONABLE
DE RENDIR PRUEBAS, SOLO SE ADMITIRAN EN EL RECURSO LAS QUE HUBIERE
ALLEGCADO EN TAL OPORTUNIDAD.

D) LAS PRUEBAS QUE OFREZCA EL RECURRENTE DEBERA RELACIONARLOS CON
CADA UNO DE LOS HECHOS CONTROVERTIDOS Y SIN EL CUMPLIMIENTO DE
ESTE REQUISITO SERAN DESECHADAS.

E) SE TENDRAN POR NO OFRECIDAS LAS PRUEBAS DE DOCUMENTOS, SI ESTAS
NO SE ACOMPANAN AL ESCRITO EN QUE SE INTERPONGA EL RECURSO Y EN
NINGUN CASO SERAN RECABADAS POR LA AUTORIDAD, SALVO QUE OBREN
EN EL EXPEDIENTE EN QUE SE HAYA ORIGINADO LA RESOLUCION RECURRIDA.

F) LA PRUEBA PARCIAL SE DESAHOGARA CON LA PRESENTACION DEL DICTAMEN
A CARGO DEL PERITO DESIGNADO POR EL RECURRENTE, DE NO PRESENTARSE
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EL DICTAMEN DENTRO DEL PLAZO DE LEY, LA PRUEBA SERA DECLARADA
DESIERTA.

G) LA S. H. C. P. O LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, SEGUN EL CASO,
ACORDARA LO QUE PROCEDA SOBRE LA ADMISION DEL RECURSO Y DE LAS
PRUEBAS QUE EL RECURRENTE HUBIERE OFRECIDO, QUE DEBERAN SER
PERTINENTES E IDONEAS PARA DILUCIDAR LAS CUESTIONES
CONTROVERTIDAS. LA S. F. P. ORDENARA EL DESAHOGO DE LAS MISMAS
DENTRO DEL PLAZO DE QUINCE DIAS HABILES, QUE SERAN
IMPRORROGABLES.

H) VENCIDO EL PLAZO PARA LA RENDICION DE LAS PRUEBAS, LAS.H.C. P. O LA
S. F. P,, SEGUN EL CASO, DICTARA RESOLUCION, EN UN TERMINO QUE NO
EXCEDERA DE VEINTE DIAS HABILES. SI NO SE DICTA RESOLUCION EN EL
PLAZO SENALADO, SE ENTENDERA DENEGADA.

16. CONTROVERSIAS.

LAS CONTROVERSIAS QUE SE SUSCITEN RELACIONADAS CON LA PRESENTE
LICITACION, SE RESOLVERAN CON APEGO A LO PREVISTO EN LAS DISPOSICIONES DE
CARACTER GENERAL APLICABLES, POR LO QUE TODA ESTIPULACION CONTRACTUAL
EN CONTRARIO, NO SURTIRA EFECTO LEGAL ALGUNO.

17. SANCIONES.

EN CASO DE INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL PROVEEDOR DE SERVICIOS EN LOS
PLAZOS ESTABLECIDOS EN LA PROPUESTA TECNICA EL PROVEEDOR DE SERVICIOS
PAGARA AL PUERTO DE TOPOLOBAMPO, EL MONTO DE LA PENALIZACION DIARIA
SERA DEL 1% (UNO POR CIENTO) DEL VALOR DE LOS BIENES O SERVICIOS SIN IVA
ENTREGADOS O PRESTADOS CON ATRASO, QUE SE MULTIPLICARA POR EL NUMERO
DE DIAS DE ATRASO. EL MONTO MAXIMO DE PENALIZACION SERA IGUAL AL MONTO
PROPORCIONAL DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO QUE SE HAYA ENTREGADO;
QUEDANDO OBLIGADO EL PROVEEDOR DE SERVICIOS AL PAGO DE LOS DANOS Y
PERJUICIOS QUE SE LE IRROGAREN AL PUERTO DE TOPOLOBAMPO.

LAS SANCIONES SE APLICARAN EN LOS SIGUIENTES CASOS:

17.1 SANCION A LA GARANTIA DEL CONTRATO.

SE HARA EFECTIVA CUANDO SE PRESENTE UNO DE LOS CASOS SIGUIENTES:
CUANDO LOS SERVICIOS OBIJETO DEL  CONTRATO NO CUMPLAN
SATISFACTORIAMENTE CON LO OFRECIDO Y LO REQUERIDO POR EL PUERTO DE
TOPOLOBAMPO EN LOS TERMINOS DE ESTA CONVOCATORIA

CUANDO NO SE CUMPLA CON LOS PARAMETROS DE CALIDAD, CONVENIDOS EN EL
CONTRATO.
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ADEMAS DE LO ANTERIORMENTE MENCIONADO, SERAN APLICABLES LAS DISTINTAS
SANCIONES QUE ESTIPULEN LAS DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES EN LA MATERIA.

17.2 PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE SANCIONES.

A) SE COMUNICARA POR ESCRITO AL PRESUNTO INFRACTOR, LOS HECHOS
CONSTITUTIVOS DE LA INFRACCION, PARA QUE DENTRO DEL TERMINO, QUE
PARA TAL EFECTO SE SENALE Y QUE NO PODRA SER MENOR DE DIEZ DIAS
HABILES, EXPONGA LO QUE A SU DERECHO CONVENGA Y APORTE LAS
PRUEBAS QUE ESTIME PERTINENTES.

B) TRANSCURRIDO EL TERMINO A QUE SE REFIERE LA FRACCION ANTERIOR, SE
RESOLVERA CONSIDERANDO LOS ARGUMENTOS Y PRUEBAS QUE SE
HUBIEREN HECHO VALER.

C) LA RESOLUCION SERA DEBIDAMENTE FUNDADA, MOTIVADA Y SE
COMUNICARA POR ESCRITO AL AFECTADO.

18. ACLARACIONES RELATIVAS AL HECHO DE QUE NO SE NEGOCIARA NINGUNA DE
LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN LA CONVOCATORIA Y NI SE ACEPTARAN
AQUELLAS QUE PROPONGAN LOS PARTICIPANTES EN ESTA LICITACION.

APLICANDO LOS CRITERIOS DE EVALUACION ESTABLECIDOS EN EL PUNTO 3.21 DE
ESTA CONVOCATORIA, SI COMO PRODUCTO DE ESTA LICITACION, RESULTARA
GANADOR EL LICITANTE O LICITANTES QUE PRESENTEN EN TODOS LOS ASPECTOS

LAS MEJORES PROPOSICIONES, ESTAS NO PODRAN NEGOCIARSE EN NINGUN
ASPECTO.

LA PRESENTE CONVOCATORIA FORMARA PARTE DEL CONTRATO QUE SE DERIVE DE

ESTA LICITACION.
TOPOLOBAMPO, SINALOA, A 10 DE JULIO DE 2023.

DIRECTOR GENERAL

ING. CARLOS MERAZ ZAVALA

) 2023,
* Francisco
VILA
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DOCUMENTO D1

PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS
DEL GOBIERNO FEDERAL

EL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS ES UNA SOLUCION INTEGRAL QUE TIENE
COMO OBIJETIVO FORTALECER EL DESARROLLO DE LAS MICRO, PEQUENAS Y
MEDIANAS EMPRESAS DE NUESTRO PAIS, CON HERRAMIENTAS QUE LES PERMITAN
INCREMENTAR SU CAPACIDAD PRODUCTIVA Y DE GESTION.

AL INCORPORARTE A CADENAS PRODUCTIVAS TENDRAS ACCESO SIN COSTO A LOS
SIGUIENTES BENEFICIOSCONOCE OPORTUNAMENTE AL CONSULTAR DESDE LA
COMODIDAD DE TU NEGOCIO LOS PAGOS QUE TE REALIZARAN LAS DEPENDENCIAS O
ENTIDADES CON LA POSIBILIDAD DE OBTENER LA LIQUIDEZ QUE REQUIERES SOBRE
TUS CUENTAS POR COBRAR DERIVADAS DE LA PROVEEDURIA DE BIENES Y SERVICIOS.
SI REQUIERES CAPITAL DE TRABAJO PODRAS ACCEDER A LOS PROGRAMAS DE
FINANCIAMIENTO A TRAVES DE CREDITO PYME QUE NACIONAL FINANCIERA
INSTRUMENTA A TRAVES DE LOS BANCOS.

INCREMENTA TUS VENTAS, AL PERTENECER AL DIRECTORIO DE PROVEEDORES DEL
GOBIERNO FEDERAL, MEDIANTE EL CUAL LAS DEPENDENCIAS Y/O ENTIDADES U
OTRAS EMPRESAS PODRAN CONSULTAR TU OFERTA DE PRODUCTOS Y SERVICIOS EN
EL MOMENTO QUE LO REQUIERAN, AL MISMO TIEMPO, CONOCERAS OTRAS EMPRESAS
CON LA POSIBILIDAD DE AMPLIAR TU BASE DE PROVEEDORES.

PROFESIONALIZA TU NEGOCIO, A TRAVES DE LOS CURSOS DE CAPACITACION EN
LINEA O PRESENCIALES, SOBRE TEMAS RELACIONADOS AL PROCESO DE COMPRA DEL
GOBIERNO FEDERAL QUE TE AYUDARAN A SER MAS EFECTIVO AL PRESENTAR TUS
PROPOSICIONES.

IDENTIFICA OPORTUNIDADES DE NEGOCIO, AL CONOCER LAS NECESIDADES DE
COMPRA DEL GOBIERNO FEDERAL A TRAVES DE NUESTROS BOLETINES
ELECTRONICOS.

LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION
AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS.

1.- CARTA REQUERIMIENTO DE AFILIACION, FALLO O PEDIDO. DEBIDAMENTE FIRMADA
POR EL AREA USUARIA COMPRADORA

2.-**COPIA SIMPLE DEL ACTA CONSTITUTIVA (ESCRITURA CON LA QUE SE CONSTITUYE
O CREA LA EMPRESA). ESTA ESCRITURA DEBE ESTAR DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL
REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO. DEBE ANEXARSE COMPLETA
Y LEGIBLE EN TODAS LAS HOJAS.

3.-**COPIA SIMPLE DE LA ESCRITURA DE REFORMAS (MODIFICACIONES A LOS
ESTATUTOS DE LA EMPRESA) CAMBIOS DE RAZON SOCIAL, FUSIONES, CAMBIOS DE
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ADMINISTRACION, ETC., ESTAR DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE
LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO. COMPLETAY LEGIBLE EN TODAS LAS HOJAS.
4.-**COPIA SIMPLE DE LA ESCRITURA PUBLICA MEDIANTE LA CUAL SE HAGA CONSTAR
LOS PODERES Y FACULTADES DEL REPRESENTANTE LEGAL PARA ACTOS DE DOMINIO.
ESTA ESCRITURA DEBE ESTAR DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE
LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO. DEBE ANEXARSE COMPLETA Y LEGIBLE EN TODAS
LAS HOJAS.

5-COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL VIGENCIA NO MAYOR A 2 MESES,
COMPROBANTE DE DOMICILIO OFICIAL (RECIBO DE AGUA, LUZ, TELEFONO FIJO,
PREDIO) DEBE ESTAR A NOMBRE DE LA EMPRESA, EN CASO DE NO SER ASI, ADJUNTAR
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO, COMODATO.

6.- IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL (LOS) REPRESENTANTE(ES) LEGAL(ES), CON
ACTOS DE DOMINIO CREDENCIAL DE ELECTOR; PASAPORTE VIGENTE O FM2 (PARA
EXTRANJEROS) LA FIRMA DEBERA COINCIDIR CON LA DEL CONVENIO

7.- ALTA EN HACIENDA Y SUS MODIFICACIONES FORMATO R-1 O R-2 EN CASO DE
HABER CAMBIOS DE SITUACION FISCAL (RAZON SOCIAL O DOMICILIO FISCAL) EN CASO
DE NO TENER LAS ACTUALIZACIONES, PONDRAN OBTENERLAS DE LA PAGINA DEL
SAT.

8.- CEDULA DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (R.F.C., HOJA AZUL)
9.-ESTADO DE CUENTA BANCARIO DONDE SE DEPOSITARAN LOS RECURSOS,
SUCURSAL, PLAZA, CLABE INTERBANCARIA VIGENCIA NO MAYOR A 2 MESES

ESTADO DE CUENTA QUE EMITE LA INSTITUCION FINANCIERA Y LLEGA SU DOMICILIO.

LA DOCUMENTACION ARRIBA DESCRITA, ES NECESARIA PARA QUE LA PROMOTORIA
GENERE LOS CONTRATOS QUE LE PERMITIRAN TERMINAR EL PROCESO DE AFILIACION
UNA VEZ FIRMADOS, LOS CUALES CONSTITUYEN UNA PARTE FUNDAMENTAL DEL
EXPEDIENTE:

CONTRATO DE DESCUENTO AUTOMATICO CADENAS PRODUCTIVAS FIRMADO POR EL
REPRESENTANTE LEGAL CON PODERES DE DOMINIO.

2 CONVENIOS CON FIRMAS ORIGINALES CONTRATOS ORIGINALES DE CADA
INTERMEDIARIO FINANCIERO. FIRMADO POR EL REPRESENTANTE LEGAL CON
PODERES DE DOMINIO.

(* UNICAMENTE, PARA PERSONAS MORALES)

USTED PODRA CONTACTARSE CON LA PROMOTORIA QUE VA A AFILIARLO LLAMANDO
AL 01-800- NAFINSA (01-800-6234672) O AL 50-89-61-07; O ACUDIR A LAS OFICINAS DE
NACIONAL FINANCIERA EN:

AV. INSURGENTES SUR NO. 1971, COL GUADALUPE INN, C.P. 01020, DELEGACION
ALVARO OBREGON, EN EL EDIFICIO ANEXO, NIVEL JARDIN, AREA DE ATENCION A
CLIENTES.

PARA MAYORES INFORMES SOBRE EL PARTICULAR LLAMAR DESDE EL AREA
METROPOLITANA AL 5089-6107 O AL 01 800 623-4672 SIN COSTO DESDE EL INTERIOR
DE LA REPUBLICA O BIEN A TRAVES DE LA PAGINA DE INTERNET WWW.NAFIN.COM

PRESTADOR DE SERVICIOS.

NOMBRE Y FIRMA
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DOCUMENTO D2
FORMATO “ENCUESTA DE TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION?.
INSTRUCCIONES: FAVOR DE CALIFICAR LOS SUPUESTOS PLANTEADOS EN ESTA
ENCUESTA CON UNA “X “, SEGUN SE CONSIDERE:

CALIFICACION
TOTALME EN EN
FACT NTE GENER | GENERAL T(I\DI'IT)I;‘\LE[\I:]IE
OR EVENTO SUPUESTOS DE AL DE EN DESACUE
ACUERD| ACUER | DESACUE RDO
O DO RDO
El contenido de la
convocatoria es claro para
1 JUNTA DE la adquisicion de servicios
ACLARACION | que se pretende realizar.
ES Las preguntas técnicas
efectuadas en el evento. Se
2 .
contestaron con claridad.
PRESENTACI
ON DE
PROPOSICIO |Elevento se desarrolld con
NES Y | oportunidad, en razén de
APERTURAS la cantidad de
8 DE OFERTAS |documentacion gue
TECNICAS Y |presentaron los licitantes.
ECONOMICAS
RFSOLUCION La resolucidon técnica fue
TECNICA Y emitida conforme a la
APERTURA . .
4 DE OFERTAS convocgtorla y junta de
ECONOMICAS aclaraciones del concurso.
En el fallo se especificaron
los motivos y el
5 fundamento que sustenta
FALLO la determinacion de los
proveedores adjudicados y
los que no resultaron
adjudicados.
El acceso al inmueble fue
10 )
expedito
GENERALES |Todos los eventos dieron
9 inicio  en el tiempo
establecido.
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El trato que me dieron los
servidores publicos de la

6 institucion  durante la
licitacion, fue respetuoso y
amable
Volveria a participar en

7 otra licitacion que mita la
institucion.

El concurso se apegd a la
normatividad aplicable

SI USTED DESEA AGREGAR ALGUN COMENTARIO RESPECTO AL CONCURSO, FAVOR DE
ANOTARLO EN EL SIGUIENTE CUADRO

3

PRESTADOR DE SERVICIOS.

NOMBRE Y FIRMA
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DOCUMENTO D5
(FORMATO PARA ACREDITAR LA PERSONALIDAD DEL LICITANTE)
(NOMBRE) MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE
LOS DATOS AQUI ASENTADOS, SON CIERTOS Y HAN SIDO DEBIDAMENTE
VERIFICADOS, ASI COMO QUE CUENTO CON FACULTADES SUFICIENTES PARA
SUSCRIBIR LA PROPUESTA EN LA PRESENTE LICITACION PUBLICA, A NOMBRE Y
REPRESENTACION DE: (PERSONA FISICA O MORAL)

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:

DOMICILIO.-

CALLE Y NUMERO:

COLONIA: DELEGACION O
MUNICIPIO:

CODIGO POSTAL: ENTIDAD FEDERATIVA:
TELEFONOS: FAX:

CORREO ELECTRONICO:

NO. DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA:
FECHA:

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE DIO FE
DE LA MISMA:

RELACION DE ACCIONISTAS.-
APELLIDO PATERNO: APELLIDO MATERNO:
NOMBRE (S)
DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL:
REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA:
NOMBRE DEL APODERADO O REPRESENTANTE:
DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL ACREDITA SU PERSONALIDAD Y
FACULTADES.-
ESCRITURA PUBLICA NUMERO: FECHA:
NOMBRE. NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE OTORGO:

NO. DE LICITACION:
(LUGAR Y FECHA)
PROTESTO LO NECESARIO.

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)

NOTA: EL PRESENTE FORMATO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA
PARTICIPANTE EN EL MODO QUE ESTIME CONVENIENTE, DEBIENDO RESPETAR SU
CONTENIDO, PREFERENTEMENTE EN EL ORDEN INDICADO.
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DOCUMENTO D9
FORMATO SOBRE LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

LICITACION PUBLICA NACIONAL NO.

ING. CARLOS MERAZ ZAVALA

DIRECCION GENERAL

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO
NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V.

Presente.

CON EL FIN DE PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PARA EL
NOS PERMITIMOS MANIFESTAR BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD QUE, CONOCEMOS EL PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES, Y ACEPTAMOS PARTICIPAR EN DICHO
PROCESO CON ESTRICTO APEGO A SUS PRECEPTOS, ASI COMO, “NO NOS
ENCONTRARNOS DENTRO DE LOS SUPUESTOS”, QUE ESTABLECE EL ARTICULO 52 Y
66, DE LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.

NO TENEMOS IMPEDIMENTO LEGAL PARA PARTICIPAR EN ESTE PROCESO.

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

NOMBRE, CARGCO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LECAL DE LA EMPRESA

ELABORAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE
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DOCUMENTO D11

FORMATO PARA PRESENTAR LA RELACION DE DOCUMENTOS PARA PROPOSICIONES

LICITACION PUBLICA NACIONAL () No.

FECHA:

DOCUMENT < ENTREGA
o DESCRIPCION Si NO

DOCUMENTACION DISTINTA

PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS DEL

GOBIERNO FEDERAL

ENCUESTA DE PROGRAMA DE TRANSPARENCIA'Y

COMBATE A LA CORRUPCION.

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON

FOTOGRAFIA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL

PRESTADOR DE SERVICIOS (CREDENCIAL DE

ELECTOR O PASAPORTE)

CEDULA DE REGISTRO FEDERAL DE

CONTRIBUYENTES

ESCRITO DEL LICITANTE EN DONDE MANIFIESTE,

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CUENTA

CON FACULTADES SUFICIENTES PARA

COMPROMETERSE POR Sl O POR SU

REPRESENTADA.

D1

D2

D3

D4

D5

ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LAS
PERSONAS QUE PARTICIPEN EN LA JUNTA DE
ACLARACIONES PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 33 BIS DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO. EN ESTE ESCRITO DEBERA
EXPRESAR SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA
LICITACION, POR SI O EN REPRESENTACION DE UN
TERCERO MANIFESTANDO LOS DATOS GENERALES
DEL INTERESADO Y EN SU CASO DEL
REPRESENTANTE. O EN SU CASO DEBERA
ACREDITAR CON COPIA DEL FORMATO DE
REGISTRO DE PARTICIPACION GENERADO POR
COMPRANET

ESCRITO LIBRE EN EL QUE EL LICITANTE MANIFIESTE
QUE CONOCE Y ACEPTA EL CONTENIDO DE LA
CONVOCATORIA Y SUS DOCUMENTOS, ASI COMO
LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LA MISMA Y,
LAS MODIFICACIONES A TALES DOCUMENTOS QUE
EN SU CASO SE DERIVEN DE LA JUNTA DE

D6

D7
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DOCUMENT < ENTREGA
o DESCRIPCION 3 NO
ACLARACIONES, DICHO DOCUMENTO DEBERA
ELABORARSE EN HOJA MEMBRETADA DE LA
EMPRESA LICITANTE Y RUBRICARSE POR SU
REPRESENTANTE LEGAL.
LA CONVOCATORIA DE LA PRESENTE LICITACION
D8 DEBIDAMENTE FIRMADA DE ACEPTACION, POR EL

REPRESENTANTE LEGAL, PREFERENTEMENTE EN
LA ULTIMA HOJA, AL IGUAL QUE SUS DOCUMENTOS.
PRESENTAR MANIFESTACION ESCRITA EN LA QUE
SENALE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE
D9 NO SE ENCUENTRA EN LOS SUPUESTOS DE LOS
ARTICULOS 52 Y 66 DE LA LEY GENERAL DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.

CUANDO SEA APLICABLE EL CONVENIO FIRMADO
POR CADA UNA DE LAS PERSONAS QUE INTEGREN
D10 UNA PROPOSICION CONJUNTA INDICANDO LAS
OBLIGACIONES DEL CONTRATO QUE
CORRESPONDERA A CADA UNA DE ELLAS.
FORMATO EN EL QUE SE SENALAN LOS
D11 DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LAS
PROPOSICIONES.

DECLARACION POR ESCRITO DONDE MANIFIESTE
NO ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS
D12 ESTABLECIDOS POR LOS ARTICULOS 50 Y 60, DE LA
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS VY
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

D13 FORMATO DE DECLARACION DE INTEGRIDAD.
MODELO DE TEXTO DE FIANZA QUE
PRESENTARA(N) EL (LOS) PROVEEDOR(ES)
ADIUDICADO(S) PARA:

e GARANTIZAR EL DEBIDO CUMPLIMIENTO DE
LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LOS
CONTRATOS, LOS DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS DE
LOS BIENES Y LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS, AS|
COMO CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD.
FORMATO DE MANIFESTACION DE ESTAR AL
CORRIENTE EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES  FISCALES TRATANDOSE DE
LICITANTES NACIONALES Y EXTRANJEROS.

COPIA ACUSE EMITIDO POR EL SAT. DEL INICIO DEL
D16 TRAMITE DE CERTIFICADO DE NO ADEUDOS
FISCALES ANTE EL SAT.

FORMATO DEL DOCUMENTO DE ACCESO A LA
INFORMACION. LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y

D14

D15

D17
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DOCUMENT < ENTREGA
s DESCRIPCION = N
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y CAPITULO
VI DE SU REGLAMENTO.
NOTA INFORMATIVA PARA INCLUIR EN LAS
D18 CONVOCATORIAS DE LICITACION DEL GOBIERNO
FEDERAL. (OCDE)
D19 MODELO DE CONTRATO
D20 CAUSAS DE DESECHAMIENTO.
D1 REGLAMENTO DE CONTROL AMBIENTAL PARA
PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
ESTADOS FINANCIEROS AL 31 DE DICIEMBRE DEL
2022, DEBIDAMENTE FIRMADOS POR CONTADOR
D22 PUBLICO TITULADO, CON EL NUMERO DE CEDULA
PROFESIONAL Y COPIA DE LA MISMA, ASI COMO
COPIA DE IDENTIFICACION  OFICIAL CON
FOTOGRAFIA.

FORMATO DEL ACUSE VIGENTE EMITIDO POR EL
IMSS DEL CERTIFICADO DE NO ADEUDOS DE
D23 SEGURIDAD SOCIAL ANTE EL IMSS VIGENTE. (QUE SE
ENCUENTRE AL CORRIENTE CON SUS
OBLIGACIONES ANTE EL IMSS)

FORMATO DE CARTA DE NO ADEUDOS EMITIDO
POR EL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA
VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES (INFONAVIT)
VIGENTE Y SIN ADEUDOS PENDIENTES.

FORMATO Y CONSTANCIA DE INSCRIPCION EN EL
PADRON PUBLICO DEL REGISTRO DE
PRESTADORAS DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS U
OBRAS ESPECIALIZADAS (REPSE)

DOCUMENTACION TECNICA

T LISTADO DE SERVICIOS A COTIZAR
EL LICITANTE DEBERA ENTREGAR EN COPIA SIMPLE
PARA LA COMPROBACION DE LA
PROFESIONALIZACION, LOS TITULOS O EN SU LUGAR
LAS CEDULAS PROFESIONALES, CERTIFICADOS,
CONSTANCIAS DE LA CAPACITACION RECIBIDA EN
MATERIA ARCHIVISTICA DE LOS ULTIMOS 10 ANOS DE
LA PERSONA RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE
LOS SERVICIOS; PARA LA COMPROBACION DE LA
EXPERIENCIA EN LA DIRECCION DE PROYECTOS Y/O
DE SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MATERIA DEL
SERVICIO DE LA PRESENTE LICITACION, DEBERA
ADJUNTAR EN COPIA SIMPLE EL CURRICULUM VITAE,

D24

D25

T2
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DOCUMENT < ENTREGA
s DESCRIPCION = N
AS[ COMO LOS CONTRATOS Y/U ORDENES DE
SERVICIO DONDE SE REFLEJEN LOS SERVICIOS
PRESTADOS POR EL LICITANTE Y CARTA BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD FIRMADA POR LA
PERSONA RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LOS
SERVICIOS, QUE DIGA QUE HA DIRIGIDO Y HA SIDO
RESPONSABLE DE DICHOS PROYECTOS DEL
LICITANTE EN  CONCORDANCIA CON LOS
CONTRATOS APORTADOS. SE DEBERA ACREDITAR
EXPERIENCIA MINIMA DE CINCO ANOS MEDIANTE LA
DOCUMENTACION QUE ASI LO SENALE. LOS
LICITANTES QUE ASI LO HAGAN RECIBIRAN EL
PUNTAJE SENALADO. EL LICITANTE QUE NO
ACREDITE ESTE MINIMO, AS| COMO LA PLANTILLA DE
LAS PERSONAS QUE PRESTARAN EL SERVICIO SERAN
DESECHADOS. LOS DOCUMENTOS QUE SE
ACEPTARAN PARA ESTE SUBRUBRO  SON
CONTRATOS EN LOS QUE APAREZCA EL NOMBRE DE
LA PERSONA QUE PRESTARA LOS SERVICIOS.
COMO PRUEBA PARA ESTA LICITACION, ADEMAS
DEBERA DE CONTAR CON:
HABER DIRIGIDO AL MENOS 10 PROYECTOS
ARCHIVISTICOS EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL, Y ADJUNTARLOS A LA PROPUESTA.

SE DEBERA ENTREGAR COPIA DE LA
DOCUMENTACION QUE ACREDITE LA FORMACION
ACADEMICA DEL PERSONAL PROFESIONAL, PARA
LA PERSONA RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE
LOS SERVICIOS DEBERA ACREDITAR ESTUDIOS
MINIMOS DE MAESTRIA EN MATERIA ARCHIVISTICA,
CERTIFICACION EN LOS ESTANDARES DE
COMPETENCIA DEL CONOCER: EC0549
REALIZACION DE PROCESOS TECNICOS DE
ARCHIVO DE TRAMITE, EC0624 REALIZACION DE
PROCESOS TECNICOS DE ARCHIVO DE
CONCENTRACION, EL EC0888 COORDINACION
NORMATIVA Y OPERATIVA DE LA ADMINISTRACION
DE ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS,,
ADICIONALMENTE CONTAR CON AL MENOS 15
CURSOS DE ACTUALIZACION, IMPARTIDOS POR
INSTITUCIONES EDUCATIVAS U ORGANISMOS
GUBERNAMENTALES, ASOCIACIONES, QUE
CUENTEN CON EL RECONOCIMIENTO Y PRESTIGIO

T3
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DOCUMENT < ENTREGA

s DESCRIPCION = N
EN EL TEMA. PARA LA IMPLEMENTACION Y
SOPORTE TECNICO DEL SISTEMA AL MENOS UNA
PERSONA DEBERA ACREDITAR ESTUDIOS MINIMOS
DE MAESTRIA EN SISTEMAS INFORMATICOS O
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION O AFINES, Y
DOS MAS CON NIVEL LICENCIATURA O INGENIERIA,
PARA EL RESTO DE LA PLANTILLA
PROFESIONALDEBERA ESTAR CONFORMADA AL
MENOS POR UN MAESTRO EN HISTORIA, 2
ARCHIVOLOGOS O ARCHIVONOMOS, UN
LICENCIADO EN DERECHO. LOS LICITANTES QUE
ASI LO HAGAN RECIBIRAN EL PUNTAJE SENALADO.
EL LICITANTE QUE NO ACREDITE ESTE MINIMO
PARA ALGUNA DE LAS PERSONAS QUE PRESTARAN
EL SERVICIO SERAN DESECHADOS. LOS
DOCUMENTOS QUE SE ACEPTARAN PARA ESTE
SUBRUBRO SON CERTIFICADOS, DIPLOMAS,
CONSTANCIAS, CEDULAS PROFESIONALES Y
TITULOS.

SE DEBERA ENTREGAR ESCRITO BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD QUE EL PERSONAL TECNICO Y
PROFESIONAL DOMINA LAS HERRAMIENTAS VY
EQUIPOS COMO LO ES EL SISTEMA AUTOMATIZADO
DE GESTION Y CONTROL DE DOCUMENTOS, COMO
SE ESPECIFICA Y REQUIERE EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA Y DOCUMENTO TI. PARA ESTE
T4 PERSONAL SE DEBERA ACREDITAR DICHO DOMINIO
MEDIANTE EL ESCRITO ALUDIDO. LOS LICITANTES
QUE ASI LO HAGAN RECIBIRAN EL PUNTAIJE
SENALADO. EL LICITANTE QUE NO ACREDITE ESTE
ASPECTO PARA ALGUNA DE LAS PERSONAS
TECNICAS Y PROFESIONALES QUE PRESTARAN EL
SERVICIO SERAN DESECHADOS.

EL LICITANTE DEBERA ACREDITAR UNA CAPACIDAD
ECONOMICA PARA CUMPLIR CON LAS
OBLIGACIONES QUE DERIVEN DE LA ADJUDICACION
DEL SERVICIO Y DEBERA DEMOSTRAR QUE SU
TS CAPITAL CONTABLE DEBE SERIGUAL O SUPERIOR AL
50% DEL MONTO TOTAL DE SU PROPUESTA
ECONOMICA, ASI COMO QUE EL LICITANTE SE
ENCUENTRA AL CORRIENTE EN EL PAGO DE SUS
IMPUESTOS. PARA TAL EFECTO PRESENTARA COPIAS
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DOCUMENT < ENTREGA

o DESCRIPCION 3 NO
SIMPLES LEGIBLES DE LOS DOCUMENTOS
REFERIDOS A CONTINUACION:

. BALANCE GENERALY ESTADO DE
RESULTADOS DEL EJERCICIO 2022
FIRMADOS POR CONTADOR PUBLICO
TITULADO EXTERNO, ANEXANDO SU CEDULA
PROFESIONAL CERTIFICADA POR NOTARIO
PUBLICO.

. DECLARACION FISCAL ANUAL DEL EJERCICIO
2022 PRESENTADA ANTE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.

. LA DECLARACION FISCAL PROVISIONAL DE
ENERO A MAYO DEL IMPUESTO SOBRE LA
RENTA DEL EJERCICIO 2023, PRESENTADAS
ANTE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO.

LOS LICITANTES QUE LAS ENTREGUEN RECIBIRAN
EL PUNTAJE SENALADO. LOS LICITANTES QUE NO
LAS ENTREGUEN O LAS ENTREGUEN INCOMPLETA
SERAN DESECHADOS.

PARA RECIBIR PUNTOS EN ESTE SUBRUBRO, EL
LICITANTE DEBERA ACREDITAR QUE CUENTA CON
POR LO MENOS CINCO POR CIENTO DE PERSONAL
DISCAPACITADO EN SU PLANTILLA DE PERSONAL,
Y QUE CADA UNA DE ESAS PERSONAS TIENE UNA
ANTIGUEDAD MINIMA DE SEIS MESES
TRABAJANDO PARA EL LICITANTE. ESTE
SUBRUBRO DEBERA ACREDITARSE MEDIANTE LA
PRESENTACION DE UN LISTADO DE TODO SU
PERSONAL, SENALANDO EN EL LAS PERSONAS
CON DISCAPACIDAD, Y PARA CADA UNA DE ELLAS
DEBERA PRESENTAR COPIA DE SU ALTA AL IMSS.
EL PUNTAJE MAXIMO SE OTORGARA AL LICITANTE
QUE, CUMPLIENDO CON LO ANTERIOR, CUENTE
CON MAYOR CANTIDAD DE PERSONAS CON
DISCAPACIDAD, AL RESTO DE LOS LICITANTES
ELEGIBLES SE LES  ASIGNARA PUNTAJE
PROPORCIONAL. ESTE PUNTO NO ES MOTIVO DE
DESCALIFICACION SI EL LICITANTE NO CUENTA
CON PERSONAL DISCAPACITADO.

EL PUNTAJE DE ESTE SUBRUBRO DE OTORGARA A
LAS EMPRESAS QUE SE HUBIERAN ACREDITADO
COMO MI PYME Y QUE DEMUESTREN QUE ALGUN
BIEN INVOLUCRADO EN LA PRESTACION DEL

T6

T7
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DOCUMENT < ENTREGA
s DESCRIPCION = N
SERVICIO ES FABRICADO POR ELLAS UTILIZANDO
INNOVACION TECNOLOGICA. PARA ACREDITAR
ESTE RUBRO, EL LICITANTE DEBERA EXPLICAR
COMO SE UTILIZA EL BIEN EN LA PRESTACION DEL
SERVICIO Y DEBERA PRESENTAR CONSTANCIA
VIGENTE EXPEDIDA POR LAS INSTITUCIONES
COMPETENTES. ESTE PUNTO NO ES MOTIVO DE
DESCALIFICACION S| EL LICITANTE NO ES Ml PYME.
.- ESTE PUNTAJE SE OTORGARA AL LICITANTE QUE
DEMUESTRE MAYOR CANTIDAD DE ANOS DE
EXPERIENCIA DENTRO DEL RANGO SENALADO:
MINIMO CINCO ANOS Y MAXIMO DIEZ ANOS Y AL
RESTO DE LOS LICITANTES ELEGIBLES SE LES
ASIGNARA DE MANERA PROPORCIONAL. EL
LICITANTE DEBERA ACREDITAR ESTE SUBRUBRO
MEDIANTE LA ENTREGA DE COPIAS DE
CONTRATOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA
RELATIVOS A LA MATERIA DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA INICIADOS O CONCLUIDOS EN
LOS SIETE ANOS PREVIOS A LA PUBLICACION DE
ESTA CONVOCATORIA. LA CANTIDAD DE ANOS SE
T8 DETERMINARA SUMANDO LOS MESES QUE
COMPRENDE CADA CONTRATO Y DIVIDIENDO
ESTE NUMERO ENTRE DOCE. EN ADICION A LAS
COPIAS, LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR
UNA RELACION DE LOS CONTRATOS O PEDIDOS
EN LA QUE SE INCLUYA LA SIGUIENTE
INFORMACION: NOMBRE Y NUMERO DE CADA
CONTRATO, VIGENCIA, CLIENTE, NOMBRE DEL
CONTACTO Y SU NUMERO TELEFONICO, DENTRO
DE CADA CONTRATO SE DEBERA COMPROBAR
QUE SON DE LA MISMA NATURALEZA, DE
ACUERDO A LOS SERVICIOS SOLICITADOS. LOS
LICITANTES QUE NO CUMPLAN CON EL MINIMO DE
ANOS DE EXPERIENCIA SERAN DESECHADOS.
ESTE PUNTAJE SE OTORGARA AL LICITANTE QUE
ENTREGUE MAYOR CANTIDAD DE CONTRATOS CON
LA ADMINISTRACION PUBLICA, QUE REFIERAN A
SERVICIOS CON CARACTERISTICAS IGUALES AL QUE
SE BUSCA CONTRATAR CONSIDERANDO TIPO,
ALCANCE, COMPLEJIDAD, CONDICIONES Y AL
RESTO DE LOS LICITANTES ELEGIBLES SE LES
ASIGNARA DE MANERA PROPORCIONAL. EL
LICITANTE DEBERA ACREDITAR ESTE SUBRUBRO
ENTREGANDO UN MINIMO DE 3 Y UN MAXIMO DE 7

T9
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DOCUMENT < ENTREGA
s DESCRIPCION = N
CONTRATOS DE ESTE TIPO EN DONDE AL MENOS
UNO DE ELLOS SE HAYA PRESTADO EL SERVICIO EN
UNA API O ASIPONA. EN ADICION A LAS COPIAS, LOS
LICITANTES DEBERAN ENTREGAR UNA RELACION
DE LOS CONTRATOS EN LA QUE SE INCLUYA LA
SIGUIENTE INFORMACION: NOMBRE Y NUMERO DE
CADA CONTRATO, VIGENCIA, CLIENTE, NOMBRE DEL
CONTACTO Y SU NUMERO TELEFONICO. DENTRO DE
CADA CONTRATO SE DEBERA COMPROBAR QUE
SON DE LA MISMA NATURALEZA, DE ACUERDO A
LOS SERVICIOS SOLICITADOS. LOS LICITANTES QUE
NO CUMPLAN CON EL MINIMO DE CONTRATOS
SERAN DESECHADOS.
EL PUNTAJE SE OTORGARA A LOS LICITANTES QUE
ENTREGUEN DOCUMENTOS QUE CONTENGA LA
METODOLOGIA QUE UTILIZARA PARA PRESTAR EL
TI0 SERVICIO, LA CUAL DEBE SER CONGRUENTE Y
FACTIBLE. LOS LICITANTES QUE NO ENTREGUEN
ESTE DOCUMENTO O LO ENTREGUEN INCOMPLETO
SERAN DESECHADOS.
EL PUNTAJE SE OTORGARA A LOS LICITANTES QUE
ENTREGUEN DOCUMENTOS QUE CONTENGA EL
PLAN DE TRABAJO QUE UTILIZARA PARA PRESTAR
EL SERVICIO, EL CUAL DEBE SER CONGRUENTE Y
™ FACTIBLE. ESTE PLAN DE TRABAJO DEBE INCLUIR
DIAGRAMAS DE BARRAS, PLAZO Y COSTO DE LOS
SERVICIOS REQUERIDOS. LOS LICITANTES QUE NO
ENTREGUEN ESTE DOCUMENTOS O LO ENTREGUEN
INCOMPLETO SERAN DESECHADOS.
EL PUNTAJE SE OTORGARA A LOS LICITANTES QUE
ENTREGUEN DOCUMENTOS QUE CONTENGA EL
ESQUEMA ESTRUCTURAL PARA PRESTAR EL
SERVICIO. LOS LICITANTES QUE NO ENTREGUEN
ESTE DOCUMENTO O LO ENTREGUEN INCOMPLETO
SERAN DESECHADOS.
ESTE PUNTAJE SE OTORGARA AL LICITANTE QUE
ENTREGUE MAYOR CANTIDAD DE DOCUMENTOS
DENTRO DE UN RANGO DE MINIMO DE CINCO Y UN
MAXIMO DE 15 DOCUMENTOS QUE ACREDITEN EL
CUMPLIMIENTO SATISFACTORIO DE CONTRATOS
CON LA ADMINISTRACION PUBLICA, AL RESTO DE LOS
LICITANTES ELEGIBLES SE LES ASIGNARA DE MANERA|
PROPORCIONAL. LOS DOCUMENTOS QUE SE
ACEPTARAN SON CARTAS DE LIBERACION DE
GARANTIA, FACTURAS, ACTAS ENTREGA-RECEPCION,

TI2
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DOCUMENT < ENTREGA
o DESCRIPCION 3 NO

CARTAS DE RECOMENDACION QUE INCLUYAN
MEMBRETE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
PUBLICA, DOMICILIO, NOMBRE DEL CONTACTO Y SU
NUMERO TELEFONICO. LOS LICITANTES QUE NO
CUMPLAN CON EL MINIMO DE DOCUMENTOS SERAN
DESECHADOS.

DOCUMENTACION ECONOMICA

FORMATO DE OFERTA (ECONOMICA). CARTA DE
PROPOSICION CONFORME AL PROGRAMA
E1 ESTABLECIDO, DEBIENDO REQUISITAR DE
CONFORMIDAD A ESTA CONVOCATORIA, MISMO
QUE DEBERA SER ELABORADO EN PAPEL
MEMBRETADO DE CADA LICITANTE.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL.
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DOCUMENTO D12
PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA

ING. CARLOS MERAZ ZAVALA

DIRECCION GENERAL

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO
NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V.

Presente.

A FIN DE PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL No.

PARA EL NOS PERMITIMOS DECLARAR BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CONOCEMOS LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y ACEPTAMOS PARTICIPAR EN
DICHO PROCESO CON ESTRICTO APEGO A SUS PRECEPTOS, ASI COMO, “NO
ENCONTRARNOS DENTRO DE LOS SUPUESTOS”, QUE ESTABLECE EL ARTICULO 50 Y
60 ANTEPENULTIMO PARRAFO DE DICHA LEY.

NO TENEMOS NINGUN VINCULO DE LOS CITADOS EN LA FRACCION | DEL ARTICULO
50 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO, CON LOS SERVIDORES PUBLICOS, QUE DEBAN DECIDIR DIRECTAMENTE O
LOS QUE LES HAYAN DELEGADO TAL FACULTAD, SOBRE LA ADJUDICACION DEL
PEDIDO O CONTRATO QUE SIRVE ESTE PROCESO.

NO TENEMOS IMPEDIMENTO LEGAL PARA PARTICIPAR EN ESTE PROCESO.

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

NOMBRE, CARGCO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LECAL DE LA EMPRESA

(SE DEBERA ELABORAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE)
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DOCUMENTO D13
FORMATO DE DECLARACION DE INTEGRIDAD.
a de del 2023.

ING. CARLOS MERAZ ZAVALA

DIRECCION GENERAL

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO
NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V.

Presente. ) )

ME REFIERO A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL NO. RELATIVO A LA
CONTRATACION PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
QUE ESTA REQUIRIENDO ESTA ENTIDAD. SOBRE EL
PARTICULAR HAGO PROPICIA LA OCASION PARA MANIFESTARLE BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, QUE POR SI MISMOS O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, NOS
ABSTENDREMOS DE ADOPTAR CONDUCTAS IMPROPIAS PARA QUE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DE EL PUERTO DE TOPOLOBAMPO, INDUZCAN O ALTEREN LAS
EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO U
OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON RELACION
A LOS DEMAS PARTICIPANTES.

ATENTAMENTE.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL.
(ELABORAR ESTE DOCUMENTO EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA
PARTICIPANTE).

Pagina 52 de 119



_ /MARINA

MARINA

DOCUMENTO D14
FORMATO DE FIANZA
TEXTO DE POLIZA DE FIANZA PARA LICITANTE GANADOR

MODELO DE LA POLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR, ANTE LA
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO S.A. DE
C.V,, EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO DE:

(Afianzadora o Aseguradora)

Denominacién social: . en lo sucesivo (la "Afianzadora" o la "Aseguradora")
Domicilio:

Autorizacion del Gobierno Federal para operar: (NUmero de oficio y fecha)
Beneficiaria:

(Nombre de la Entidad paraestatal), en lo sucesivo "la Beneficiaria".
Domicilio: )
El medio electrénico, por el cual se pueda enviar la fianza a"la Contratante"y a'la
Beneficiaria" )

Fiado (s): (En caso de proposicion conjunta, el nombre y datos de cada uno de ellos)
Nombre o denominacién social: .

RFC:

Domicilio: . (El mismo que aparezca en el contrato
principal)

Datos de la pdliza:

Numero: . (NUmero asignado por la"Afianzadora" o
la "Aseguradora")

Monto Afianzado: . (Con letray ndmero, sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado).

Moneda:

Fecha de expediciéon: ___

Obligacion garantizada: El cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el contrato
en los términos de la Clausula PRIMERA de la presente pdliza de fianza.

Naturaleza de las Obligaciones: (Divisible o Indivisible, de conformidad con lo
estipulado en el contrato).

Si es Divisible aplicara el siguiente texto: La obligacion garantizada sera divisible, por lo
gue, en caso de presentarse algun incumplimiento, se hara efectiva solo en la proporciéon
correspondiente al incumplimiento de la obligacidon principal.

Si es Indivisible aplicara el siguiente texto: La obligacion garantizada sera indivisible y en
caso de presentarse algun incumplimiento se hara efectiva por el monto total de las
obligaciones garantizadas.

Datos del contrato o pedido, en lo sucesivo el "Contrato":
Numero asignado por "la Contratante":
Objeto:

Acceso Parque Industrial Pesquero, S/n, S/c, C.P. 81370, Topolobampo, Ahome, Sinaloa. 2923"
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Monto del Contrato: (Con ndmeroy letra, sin el Impuesto al Valor Agregado)
Moneda:

Fecha de suscripciéon: .
Tipo: (Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios, Obra Publica o servicios relacionados
con la misma).

Obligacién contractual para la garantia de cumplimiento: (Divisible o Indivisible, de
conformidad con lo estipulado en el contrato)

Procedimiento al que se sujetara la presente pédliza de fianza para hacerla efectiva: El
previsto en el articulo 279 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

Competencia y Jurisdiccién: Para todo lo relacionado con la presente péliza, el fiado, el
fiador y cualesquier otro obligado, asi como "la Beneficiaria", se someteran a la
jurisdiccion y competencia de los tribunales federales de (precisar el
lugar), renunciando al fuero que pudiera corresponderle en razén de su domicilio o por
cualquier otra causa.

La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por los articulos 48,
fraccion Il y dltimo parrafo, y articulo 49, fraccion I, de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 103 de su Reglamento.

La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por los articulos 48,
fraccion Il 'y 49, fraccion Il, de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, y articulo 98 de su Reglamento.

Validacion de la fianza en el portal de internet, direccidn electrénica www.amig.org.mx

(Nombre del representante de la Afianzadora o Aseguradora)

CLAUSULAS GENERALES A QUE SE SUJETARA LA PRESENTE POLIZA DE FIANZA
PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIO, OBRA PUBLICA O SERVICIOS
RELACIONADOS CON LA MISMA.

PRIMERA. - OBLIGACION GARANTIZADA.

Esta podliza de fianza garantiza el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en
el "Contrato" a que se refiere esta poliza y en sus convenios modificatorios que se hayan
realizado o a los anexos del mismo, cuando no rebasen el porcentaje de ampliacion
indicado en la clausula siguiente, aun y cuando parte de las obligaciones se
subcontraten.

SEGUNDA. - MONTO AFIANZADO.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora"), se compromete a pagar a la Beneficiaria, hasta el
monto de esta pdliza, que es (con ndmero y letra sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado) que representa el ____ % (sefalar el porcentaje con letra) del valor
del "Contrato".

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") reconoce que el monto garantizado por la fianza de
cumplimiento se puede modificar en el caso de que se formalice uno o varios convenios
modificatorios de ampliacion del monto del "Contrato" indicado en la caratula de esta
poliza, siempre y cuando no se rebase el ___% de dicho monto. Previa notificacion del
fiado \Y cumplimiento de los requisitos legales, (la "Afianzadora" o

Acceso Parque Industrial Pesquero, S/n, S/c, C.P. 81370, Topolobampo, Ahome, Sinaloa. 2923"
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la "Aseguradora") emitird el documento modificatorio correspondiente o endoso para el
solo efecto de hacer constar la referida ampliacion, sin que se entienda que la obligacion
sea novada.

En el supuesto de que el porcentaje de aumento al "Contrato" en monto fuera superior
a los indicados, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") se reserva el derecho de emitir los
endosos subsecuentes, por la diferencia entre ambos montos sin embargo, previa
solicitud del fiado, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") podra garantizar dicha diferencia
y emitird el documento modificatorio correspondiente.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") acepta expresamente que en caso de
requerimiento, se compromete a pagar el monto total afianzado, siempre y cuando en
el Contrato se haya estipulado que la obligacién garantizada es indivisible; de estipularse
que es divisible, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") pagara de forma proporcional el
monto de la o las obligaciones incumplidas.

TERCERA. - INDEMNIZACION POR MORA.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora"), se obliga a pagar la indemnizacién por mora que
en su caso proceda de conformidad con el articulo 283 de la Ley de Instituciones de
Segurosy de Fianzas.

CUARTA. - VIGENCIA.

La fianza permanecerd vigente hasta que se dé cumplimiento a la o las obligaciones que
garantice en lostérminos del "Contrato"y continuard vigente en caso de que'la
Contratante" otorgue prérroga o espera al cumplimiento del "Contrato", en los términos
de la siguiente clausula.

Asimismo, esta fianza permanecera vigente durante la substanciaciéon de todos los
recursos legales, arbitrajes o juicios que se interpongan con origen en la obligacién
garantizada hasta que se pronuncie resolucion definitiva de autoridad o tribunal
competente que haya causado ejecutoria.

De esta forma la vigencia de la fianza no podra acotarse en razdn del plazo establecido
para cumplir la o las obligaciones contractuales.

QUINTA. - PRORROGAS, ESPERAS O AMPLIACION AL PLAZO DEL CONTRATO.

En caso de que se prorrogue el plazo originalmente sefialado o conceder esperas o
convenios de ampliacién de plazo para el cumplimiento del contrato garantizado y sus
anexos, el flado dara aviso a (la "Afianzadora" o la "Aseguradora"), la cual debera emitir los
documentos modificatorios o endosos correspondientes.

(La "Afianzadora o la "Aseguradora") acepta expresamente garantizar la obligacién a que
esta podliza se refiere, aun en el caso de que se otorgue proérroga, espera o ampliacion al
fiado por parte de la "Contratante" para el cumplimiento total de las obligaciones que se
garantizan, por lo que no se actualiza el supuesto de extincidn de fianza previsto en el
articulo 179 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, sin que se entienda
novada la obligacion.

SEXTA. - SUPUESTOS DE SUSPENSION.
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(Sélo incluir para el caso de pdliza en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios)

Para garantizar el cumplimiento del "Contrato", cuando concurran los supuestos de
suspension en los términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, su Reglamento \Y demas disposiciones aplicables, "la
Contratante" deberd emitir el o las actas circunstanciadas y, en su caso, las constancias a
que haya lugar. En estos supuestos, a peticion del fiado, (la"Afianzadora"o
la "Aseguradora") otorgara el o los endosos conducentes, conforme a lo estatuido en el
articulo 166 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, para lo cual bastara que
el fiado exhiba a (la "Afianzadora o a la Aseguradora") dichos documentos expedidos
por "la Contratante".

El aplazamiento derivado de la interposicion de recursos administrativos y medios de
defensa legales, no modifica o altera el plazo de ejecucién inicialmente pactado, por lo
gue subsistirdn inalterados los términos Yy condiciones originalmente previstos,
entendiendo que los endosos que emita (la"Afianzadora" o la"Aseguradora") por
cualquiera de los supuestos referidos, formaran parte en su conjunto, solidaria
e inseparable de la pdliza inicial.

SEXTA. - SUBJUDICIDAD.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") realizara el pago de la cantidad reclamada, bajo los
términos estipulados en esta pdliza de fianza, y, en su caso, la indemnizacién por mora
de acuerdo a lo establecido en el articulo 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas, aun cuando la obligacién se encuentre subjudice, en virtud de procedimiento
ante autoridad judicial, administrativa o tribunal arbitral, salvo que el fiado obtenga la
suspension de su ejecucion, ante dichas instancias.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") deberd comunicar a "la Beneficiaria" de la garantia,
el otorgamiento de la suspensién al fiado, acompafiandole las constancias respectivas
que asi lo acrediten, a fin de que se encuentre en la posibilidad de abstenerse del cobro
de la fianza hasta en tanto se dicte sentencia firme.

SEPTIMA. - COAFIANZAMIENTO O YUXTAPOSICION DE GARANTIAS.

El coafianzamiento o yuxtaposicion de garantias, no implicara novacién de las
obligaciones asumidas por (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") por lo que subsistird su
responsabilidad exclusivamente en la medida y condiciones en que la asumid en la
presente pdliza de fianza y en sus documentos modificatorios.

OCTAVA. - CANCELACION DE LA FIANZA.
(Sélo incluir para el caso de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios)

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") quedara liberada de su obligaciéon fiadora siempre
y cuando "la Contratante" le comunique por escrito, por conducto del servidor publico
facultado para ello, su conformidad para cancelar la presente garantia.

El fiado podra solicitar la cancelacion de la fianza para lo cual deberd presentar a
(la "Afianzadora" o la "Aseguradora") la constancia de cumplimiento total de las
obligaciones contractuales. Cuando el fiado solicite dicha cancelacién derivado del pago
realizado por saldos a su cargo o por el incumplimiento de obligaciones, debera
presentar el recibo de pago correspondiente.
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Esta fianza se cancelard cuando habiéndose cumplido la totalidad de las obligaciones
estipuladas en el "Contrato", "la Contratante" haya calificado o revisado y aceptado la
garantia exhibida por el fiado para responder por los defectos, vicios ocultos de los bienes
entregados y por el correcto funcionamiento de los mismos o por la calidad de los
servicios prestados por el fiado, respecto del "Contrato" especificado en la caratula de la
presente podliza y sus respectivos convenios modificatorios.

NOVENA. - PROCEDIMIENTOS.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") acepta expresamente someterse al procedimiento
previsto en el articulo 279 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas para hacer
efectiva la fianza.

DECIMA. -RECLAMACION

"La Beneficiaria" podra presentar la reclamacion a que se refiere el articulo 279, de Ley
de Instituciones de Seguros y de Fianzas en cualquier oficina, o sucursal de la Institucion
y ante cualquier apoderado o representante de la misma.

DECIMA PRIMERA. - DISPOSICIONES APLICABLES.

Serda aplicable a esta pdliza, en lo no previsto por la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas la legislacion mercantil y a falta de disposicion expresa el Cédigo Civil Federal.
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DOCUMENTO D15

FORMATO DE ACREDITACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
FISCALES

LICITACION PUBLICA NACIONAL NO.

ING. CARLOS MERAZ ZAVALA

DIRECCION GENERAL

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO
NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V.

Presente.

EN ATENCION A LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 32-D DEL CODIGO FISCAL DE LA
FEDERACION, Y RESOLUCION DE LA MISCELANEA EN SU REGLA 2137 PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2023, PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 27
DE DICIEMBRE DE 2022, AJUNTO AL PRESENTE COPIA DEL “ACUSE" EMITIDO POR EL
S.AAT. DE LA OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES (OPINION EN
SENTIDO POSITIVO).

AGRADECIENDO DE ANTEMANO, LA ATENCION QUE SE SIRVAN PRESTAR A LA
PRESENTE, ME DESPIDO Y QUEDO DE USTED.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

(SE DEBERA ELABORAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA ADJUDICADA, Y
SE DEBERA AGREGAR TAMBIEN COPIA DEL ACUSE “ACUSE” EMITIDO POR EL SAT.
DE LA OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES (OPINION EN
SENTIDO POSITIVO).
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DOCUMENTO D17

FORMATO DE IDENTIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL, RESERVADA O
COMERCIAL RESERVADA

ING. CARLOS MERAZ ZAVALA

DIRECCION GENERAL

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO
NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V.
Presente.

DE CONFORMIDAD CON LO SENALADO EN LOS ARTICULOS 113 Y 117 DE LA LEY FEDERAL
DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y CAPITULO VI DE SU
REGLAMENTO, A CONTINUACION SENALO LOS DOCUMENTOS O LAS SECCIONES DE
ESTOS QUE LA CONTENGAN INFORMACION CONFIDENCIAL, RESERVADA O
COMERCIAL RESERVADA, EXCEPTUANDO LOS PRECIOS UNITARIOS, ASI COMO EL
FUNDAMENTO POR EL CUAL CONSIDERO QUE TENGA ESE CARACTER, DE LA
INFORMACION QUE ENTREGO AL PUERTO DE TOPOLOBAMPO, CON MOTIVO DE Ml
PARTICIPACION EN LA LICITACION DE REFERENCIA.

NOMBRE DEL LICITANTE:

DOCUMENTO ENTREGADO FUNDAMENTO LEGAL SUGERENCIAS
DENTRO DE LA PROPOSICIONES Y OBSERVACIONES
TECNICAS O ECONOMICAS

NOTAS:

1.- SE DEBERAN UTILIZAR TANTO RENGLONES COMO SEAN NECESARIO.

2.- PARA SENALAR EL FUNDAMENTO LEGAL SE RECOMIENDA CONSULTAR LA LEY
FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION, SU REGLAMENTO Y
EL CAPITULO Ill DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA CLASIFICACION Y
DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION EL 18 DE AGOSTO DE 2003.

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

(SE DEBERA ELABORAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA PARTICIPANTE)

VIEA
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DOCUMENTO D18 ;
NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA
ORGANIZACION PARA LA COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO (OCDE)

EL COMPROMISO DE MEXICO EN EL COMBATE A LA CORRUPCION HA TRASCENDIDO
NUESTRAS FRONTERAS Y EL AMBITO DE ACCION DEL GOBIERNO FEDERAL. EN EL
PLANO INTERNACIONAL Y COMO MIEMBRO DE LA ORGANIZACION PARA LA
COOPERACION 'Y EL DESARROLLO ECONOMICO (OCDE) Y FIRMANTE DE LA
CONVENCION PARA COMBATIR EL COHECHO DE SERVIDORES PUBLICOS
EXTRANJEROS EN TRANSACCIONES COMERCIALES INTERNACIONALES, HEMOS
ADQUIRIDO RESPONSABILIDADES QUE INVOLUCRAN A LOS SECTORES PUBLICO Y
PRIVADO.

ESTA CONVENCION BUSCA ESTABLECER MEDIDAS PARA PREVENIR Y PENALIZAR A
LAS PERSONAS Y A LAS EMPRESAS QUE PROMETAN O DEN GRATIFICACIONES A
FUNCIONARIOS PUBLICOS EXTRANJEROS QUE PARTICIPAN EN TRANSACCIONES
COMERCIALES INTERNACIONALES. SU OBIJETIVO ES ELIMINAR LA COMPETENCIA
DESLEAL Y CREAR IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA LAS EMPRESAS QUE
COMPITEN POR LAS CONTRATACIONES GUBERNAMENTALES.

LA OCDE HA ESTABLECIDO MECANISMOS MUY CLAROS PARA QUE LOS PAISES
FIRMANTES DE LA CONVENCION CUMPLAN CON LAS RECOMENDACIONES EMITIDAS
POR ESTA Y EN EL CASO DE MEXICO, INICIARA EN NOVIEMBRE DEL 2003 UNA
SEGUNDA FASE DE EVALUACION -LA PRIMERA YA FUE APROBADA- EN DONDE UN
GRUPO DE EXPERTOS VERIFICARA, ENTRE OTROS:

LA COMPATIBILIDAD DE NUESTRO MARCO JURIDICO CON LAS DISPOSICIONES DE LA
CONVENCION.

EL CONOCIMIENTO QUE TENGAN LOS SECTORES PUBLICO Y PRIVADO DE LAS
RECOMENDACIONES DE LA CONVENCION.

EL RESULTADO DE ESTA EVALUACION IMPACTARA EL GRADO DE INVERSION
OTORGADO A MEXICO POR LAS AGENCIAS CALIFICADORES Y LA ATRACCION DE
INVERSION EXTRANIJERA.

LAS RESPONSABILIDADES DEL SECTOR PUBLICO SE CENTRAN EN:
PROFUNDIZAR LAS REFORMAS LEGALES QUE INICIO EN 1999.

DIFUNDIR LAS RECOMENDACIONES DE LA CONVENCION Y LAS OBLIGACIONES DE
CADA UNO DE LOS ACTORES COMPROMETIDOS EN SU CUMPLIMIENTO.

PRESENTAR CASOS DE COHECHO EN PROCESO Y CONCLUIDOS (INCLUYENDO
AQUELLOS RELACIONADOS CON LAVADO DE DINERO Y EXTRADICION).
LAS RESPONSABILIDADES DEL SECTOR PRIVADO CONTEMPLAN:
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LAS EMPRESAS: ADOPTAR ESQUEMAS PREVENTIVOS COMO EL ESTABLECIMIENTO DE
CODIGOS DE CONDUCTA, DE MEJORES PRACTICAS CORPORATIVAS (CONTROLES
INTERNOS, MONITOREO, INFORMACION FINANCIERA PUBLICA, AUDITORIAS
EXTERNAS) Y DE MECANISMOS QUE PREVENGAN EL OFRECIMIENTO Y EL
OTORGAMIENTO DE RECURSOS O BIENES A SERVIDORES PUBLICOS, PARA OBTENER
BENEFICIOS PARTICULARES O PARA LA EMPRESA.

LOS CONTADORES PUBLICOS: REALIZAR AUDITORIAS, NO ENCUBRIR ACTIVIDADES
ILICITAS (DOBLE CONTABILIDAD Y TRANSACCIONES INDEBIDAS, COMO ASIENTOS
CONTABLES FALSIFICADOS, INFORMES FINANCIEROS FRAUDULENTOS,
TRANSFERENCIAS SIN AUTORIZACION, ACCESO A LOS ACTIVOS SIN CONSENTIMIENTO
DE LA GERENCIA); UTILIZAR REGISTROS CONTABLES PRECISOS; INFORMAR A LOS
DIRECTIVOS SOBRE CONDUCTAS ILEGALES.

LOS ABOGADOS: PROMOVER EL CUMPLIMIENTO Y REVISION DE LA CONVENCION
(IMPRIMIR EL CARACTER VINCULATORIO ENTRE ESTA Y LA LEGISLACION NACIONAL);
IMPULSAR LOS ESQUEMAS PREVENTIVOS QUE DEBEN ADOPTAR LAS EMPRESAS.

LAS SANCIONES IMPUESTAS A LAS PERSONAS FiSICAS O MORALES (PRIVADOS) Y A LOS
SERVIDORES PUBLICOS QUE INCUMPLAN LAS RECOMENDACIONES DE LA
CONVENCION, IMPLICAN ENTRE OTRAS, PRIVACION DE LA LIBERTAD, EXTRADICION,
DECOMISO Y/O EMBARGO DE DINERO O BIENES.

ASIMISMO, ES IMPORTANTE CONOCER QUE EL PAGO REALIZADO A SERVIDORES
PUBLICOS EXTRANJEROS ES PERSEGUIDO Y CASTIGADO INDEPENDIENTEMENTE DE
QUE EL FUNCIONARIO SEA ACUSADO O NO. LAS INVESTIGACIONES PUEDEN INICIARSE
POR DENUNCIA, PERO TAMBIEN POR OTROS MEDIOS, COMO LA REVISION DE LA
SITUACION PATRIMONIAL DE LOS SERVIDORES PUBLICOS O LA IDENTIFICACION DE
TRANSACCIONES ILICITAS, EN EL CASO DE LAS EMPRESAS.

EL CULPABLE PUEDE SER PERSEGUIDO EN CUALQUIER PAIS FIRMANTE DE LA
CONVENCION, INDEPENDIENTEMENTE DEL LUGAR DONDE EL ACTO DE COHECHO
HAYA SIDO COMETIDO.

EN LA MEDIDA QUE ESTOS LINEAMIENTOS SEAN CONOCIDOS POR LAS EMPRESAS Y
LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL PAIS, ESTAREMOS CONTRIBUYENDO A CONSTRUIR
ESTRUCTURAS PREVENTIVAS QUE IMPIDAN EL INCUMPLIMIENTO DE LAS
RECOMENDACIONES DE LA CONVENCION Y POR TANTO LA COMISION DE ACTOS DE
CORRUPCION.

POR OTRA PARTE, ES DE SENALAR QUE EL CODIGO PENAL FEDERAL SANCIONA EL
COHECHO EN LOS SIGUIENTES TERMINOS:

“ARTICULO 222

COMETEN EL DELITO DE COHECHO:
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EL SERVIDOR PUBLICO QUE POR Si, O POR INTERPOSITA PERSONA SOLICITE O RECIBA
INDEBIDAMENTE PARA SI O PARA OTRO, DINERO O CUALQUIERA OTRA DADIVA, O
ACEPTE UNA PROMESA, PARA HACER O DEJAR DE HACER ALGCO JUSTO O INJUSTO
RELACIONADO CON SUS FUNCIONES, Y

EL QUE DE MANERA ESPONTANEA DE U OFREZCA DINERO O CUALQUIER OTRA
DADIVA A ALGUNA DE LAS PERSONAS QUE SE MENCIONAN EN LA FRACCION
ANTERIOR, PARA QUE CUALQUIER SERVIDOR PUBLICO HAGA U OMITA UN ACTO JUSTO
O INJUSTO RELACIONADO CON SUS FUNCIONES."

AL QUE COMETE EL DELITO DE COHECHO SE LE IMPONDRAN LAS SIGUIENTES
SANCIONES:

CUANDO LA CANTIDAD O EL VALOR DE LA DADIVA O PROMESA NO EXCEDA DEL
EQUIVALENTE DE QUINIENTAS VECES EL SALARIO MINIMO DIARIO VIGENTE EN EL
DISTRITO FEDERAL EN EL MOMENTO DE COMETERSE EL DELITO, O NO SEA VALUABLE,
SE IMPONDRAN DE TRES MESES A DOS ANOS DE PRISION, MULTA DE TREINTA A
TRESCIENTAS VECES EL SALARIO MINIMO DIARIO VIGENTE EN EL DISTRITO FEDERAL
EN EL MOMENTO DE COMETERSE EL DELITO Y DESTITUCION E INHABILITACION DE
TRES MESES A DOS ANOS PARA DESEMPENAR OTRO EMPLEO, CARGO O COMISION
PUBLICOS.

CUANDO LA CANTIDAD O EL VALOR DE LA DADIVA, PROMESA O PRESTACION EXCEDA
DE QUINIENTAS VECES EL SALARIO MINIMO DIARIO VIGENTE EN EL DISTRITO FEDERAL
EN EL MOMENTO DE COMETERSE EL DELITO, SE IMPONDRAN DE DOS ANOS A
CATORCE ANOS DE PRISION, MULTA DE TRESCIENTAS A QUINIENTAS VECES EL
SALARIO MINIMO VIGENTE EN EL DISTRITO FEDERAL EN EL MOMENTO DE COMETERSE
EL DELITO Y DESTITUCION E INHABILITACION DE DOS ANOS A CATORCE ANOS PARA
DESEMPENAR OTRO EMPLEO, CARGO O COMISION PUBLICOS.

EN NINGUN CASO SE DEVOLVERA A LOS RESPONSABLES DEL DELITO DE COHECHO EL
DINERO O DADIVAS ENTREGADAS, LAS MISMAS SE APLICARAN EN BENEFICIO DEL
ESTADO.

CAPITULO XI
COHECHO A SERVIDORES PUBLICOS EXTRANJEROS

ARTICULO 222 BIS

SE IMPONDRAN LAS PENAS PREVISTAS EN EL ART[CULO ANTERIOR AL QUE CON EL
PROPOSITO DE OBTENER O RETENER PARA SI O PARA OTRA PERSONA VENTAJAS
INDEBIDAS EN EL DESARROLLO O CONDUCCION DE TRANSACCIONES COMERCIALES
INTERNACIONALES, OFREZCA, PROMETA O DE, POR Si O POR INTERPOSITA PERSONA,
DINERO O CUALQUIER OTRA DADIVA, YA SEA EN BIENES O SERVICIOS:
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A UN SERVIDOR PUBLICO, EXTRANJERO PARA QUE GESTIONE O SE ABSTENGA DE
GESTIONAR LA TRAMITACION O RESOLUCION DE ASUNTOS RELACIONADOS CON LAS
FUNCIONES INHERENTES A SU EMPLEO, CARGO O COMISION,;

A UN SERVIDOR PUBLICO EXTRANJERO PARA LLEVAR A CABO LA TRAM,ITACION ©)
RESOLUCION DE CUALQUIER ASUNTO QUE SE ENCUENTRE FUERA DEL AMBITO DE
LAS FUNCIONES INHERENTES A SU EMPLEO, CARGO O COMISION,;

A CUALQUIER PERSONA PARA QUE ACUDA ANTE UN SERVIDOR PUB,LICO
EXTRANJERO Y LE REQUIERA O LE PROPONGA LLEVAR A CABO LA TRAMITACION O
RESOLUCION DE CUALQUIER ASUNTO RELACIONADO CON LAS FUNCIONES
INHERENTES AL EMPLEO, CARGO O COMISION DE ESTE ULTIMO.

PARA LOS EFECTOS DE ESTE ARTICULO SE ENTIENDE POR SERVIDOR PQBLICO
EXTRANJERO, TODA PERSONA QUE OSTENTE U OCUPE UN CARGO PUBLICO
CONSIDERADO ASI POR LA LEY RESPECTIVA, EN LOS ORGANOS LEGISLATIVO,
EJECUTIVO O JUDICIAL DE UN ESTADO EXTRANJERO, INCLUYENDO LAS AGENCIAS O
EMPRESAS AUTONOMAS, INDEPENDIENTES O DE PARTICIPACION ESTATAL, EN
CUALQUIER ORDEN O NIVEL DE GOBIERNO, ASI COMO CUALQUIER ORGANISMO U
ORGANIZACION PUBLICA INTERNACIONALES.

CUANDO ALGUNO DE LOS DELITOS COMPRENDIDOS EN ESTE ART[CQ LO SE COMETA
EN LOS SUPUESTOS A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 11 DE ESTE CODIGO, EL JUEZ
IMPONDRA A LA PERSONA MORAL HASTA QUINIENTOS DIAS DE MULTA Y PODRA
DECRETAR SU SUSPENSION O DISQLUCION, TOMANDO EN CQNSIDERACION EL
GRADO DE CONOCIMIENTO DE LOS ORGANOS DE ADMINISTRACION RESPECTO DEL
COHECHO EN LA TRANSACCION INTERNACIONAL Y EL DANO CAUSADO O EL
BENEFICIO OBTENIDO POR LA PERSONA MORAL."

PRESTADOR DE SERVICIOS.

NOMBRE Y FIRMA

VIEA
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DOCUMENTO D19
MODELO DE CONTRATO

CONTRATO CERRADO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS QUE
CELEBRAN, POR UNA PARTE, LA POR CONDUCTO DEL

EN SU CARACTER DE DIRECTOR GENERAL Y REPRESENTANTE
LEGAL, EN ADELANTE “LA ENTIDAD” Y, POR LA OTRA
REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL EN SU CARACTER
DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD, EN LO SUCESIVO “EL PROVEEDOR", A
QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS PARTES"”, POR LO QUE
“LAS PARTES” DECIDEN SUJETARSE AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS
SIGUIENTES:

DECLARACIONES
I. “LA ENTIDAD" declara que:

I.1 PERSONALIDAD. Es una “ENTIDAD” de la Administracion Publica Federal, Empresa
de Participacion Estatal Mayoritaria, considerada como una Entidad Paraestatal,
constituida como sociedad anénima de capital variable, conforme a las disposiciones
legales de los Estados Unidos Mexicanos, cuyo objeto es la administracion portuaria
integral del puerto de Topolobampo, lo cual acredita con la Escritura Publica

bajo el Folio Mercantil numero

Modificada mediante la Escritura en la cual se protocolizé el acta
de Asamblea General Extraordinaria

.2 REPRESENTACION. Estd Representada Legalmente por el

Representante Legal y Director General personalidad que se
acredita con Escritura Publica niumero ;inscrita en el Registro
Publico de Comercio el Folio Mercantil Electronico con

facultades suficientes para el otorgamiento del presente contrato.

.3 ADIJUDICACION. La adjudicacién del presente contrato se realizé mediante el
procedimiento de al amparo de lo establecido en los articulos
134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; y de conformidad
por lo dispuesto en el articulo 26 fraccién | de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

.4 EROGACIONES. “LA ENTIDAD"” cuenta con suficiencia presupuestaria otorgada
mediante la autorizacidén presupuestal suficiente para la celebracién del presente
contrato en términos del oficio de fecha expedido por la
Secretaria de Hacienda y Crédito PuUblico.

Las erogaciones que deriven del presente contrato para el gjercicio fiscal 2024 estaran

VIEA
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condicionadas a que la "LA ENTIDAD" tenga la autorizacién que para tal efecto emitira
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico a principios de cada ejercicio fiscal. Lo
anterior de conformidad con lo sefalado por los articulos 24 y 25 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico y 50 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

I.5 RFC. Para efectos fiscales las Autoridades Hacendarias le han asignado el Registro
Federal de Contribuyentes niumero

1.6 DOMICILIO. Tiene establecido su domicilio en Acceso Parque Industrial Pesquero
S/N, S/C, C.P. 81370, Ahome, Topolobampo, Sinaloa, mismo que sefiala para los fines
y efectos legales del presente contrato.

II. “EL PROVEEDOR?”, por conducto de su representante declara que:
1.1 PERSONALIDAD. Es una persona moral legalmente constituida mediante escritura

puUblica numero denominada cuyo objeto
social es, entre otros, servicios de

1.2 REPRESENTACION. E| en su caracter de representante legal,
cuenta con facultades suficientes para suscribir el presente contrato y obligar a su
representada, como lo acredita con escritura publica
instrumento que bajo protesta de decir verdad manifiesta no le ha sido limitado ni
revocado en forma alguna.

Si es una persona (FISICA), de nacionalidad lo que acredita con el acta
de nacimiento expedida por gue se dedicada
a con plena capacidad legal para adquirir derechos vy

obligaciones y suscribir el presente contrato.

1.3 CAPACIDAD. Reune las condiciones técnicas, juridicas y econémicas, y cuenta con la
organizacién y elementos necesarios para su cumplimiento.

1.4 RFC. Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes

I.5 OBLIGACIONES FISCALES. Bajo protesta de decir verdad, esta al corriente en los
pagos de sus obligaciones fiscales, en especifico las previstas en el articulo 32-D del
Codigo Fiscal Federal vigente, asi como de sus obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores (INFONAVIT) y el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS); lo que
acredita con las Opiniones de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales y en materia
de Seguridad Social en sentido positivo, emitidas por el SAT e IMSS, respectivamente,
asi como con la Constancia de Situacion Fiscal en materia de Aportaciones
Patronales y Entero de Descuentos, sin adeudo, emitida por el INFONAVIT, las cuales
se encuentran vigentes y obran en el expediente respectivo.
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11.6 DOMICILIO. Sefala como su domicilio para todos los efectos legales el ubicado en
mismo que senala para todos los fines y efectos

legales para este contrato.
lll. De “LAS PARTES":

.1 Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y
condiciones, para lo cual se reconocen las facultades y capacidades, mismas que no
les han sido revocadas o limitadas en forma alguna, por lo que de comun acuerdo se
obligan de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO. “EL PROVEEDOR"” acepta y se obliga a
proporcionar a “LA ENTIDAD” la prestacién del Servicio de en los
términos y condiciones establecidos en este contrato, su propuesta técnicay econdmica
y términos de referencia que forman parte integrante del mismo.

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO. “LA ENTIDAD” conviene con "EL PROVEEDOR”

qgue el monto total de los servicios es por la cantidad de mas el
Impuesto al Valor Agregado (.V.A) que asciende a gue hace un
total de importe que se cubrird en cada uno de los ejercicios

fiscales, de acuerdo a lo siguiente:

Ejercicio Fiscal Monto(sin impuestos) Monto(con impuestos)

2023 (Agosto a Diciembre)

2024 (Enero a Septiembre)
TOTAL:

El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional (pesos mexicanos) hasta que
concluya la relacién contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y
costos involucrados en la prestacion del servicio de,
por lo que “EL PROVEEDOR" no podra
agregar ningun costo extra y los precios seran inalterables durante la vigencia del
presente contrato.

TERCERA. FORMA Y LUGAR DE PAGO. “LA ENTIDAD"” efectuard el pago a través de
transferencia electrénica en pesos de los Estados Unidos Mexicanos conforme a los
servicios efectivamente prestados y a entera satisfaccion del administrador del contrato
y de acuerdo con lo establecido en la propuesta técnica y econdmica que forma parte
integrante de este contrato.

El pago se realizara en un plazo maximo de 20 (veinte) dias naturales siguientes, contados
a partir de la fecha en que sea entregado y aceptado el Comprobante Fiscal Digital por
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Internet (CFDI) o factura electrénica a “LA ENTIDAD"”, con la aprobaciéon del
administrador del contrato.

El cdémputo del plazo para realizar el pago se contabilizara a partir del dia habil siguiente
de la aceptacion del CFDI o factura electrénica, y ésta redna los requisitos fiscales que
establece la legislacion en la materia, el desglose de los servicios prestados, los precios
unitarios, se verifique su autenticidad, no existan aclaraciones al importe y vaya
acompanada con la documentacién soporte de la prestaciéon de los servicios facturados.

De conformidad con el articulo 90, del Reglamento de la “LAASSP”, en caso de que el
CFDI o factura electrénica entregado presente errores, el Administrador del presente
contrato o a quien éste designe por escrito, dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes
de su recepcién, indicara a “EL PROVEEDOR" |as deficiencias que debera corregir; por lo
gue, el procedimiento de pago reiniciard en el momento en que “EL PROVEEDOR”"
presente el CFDI y/o documentos soporte corregidas y sea aceptada.

El tiempo que “EL PROVEEDOR?” utilice para la correccion del CFDI y/o documentacion
soporte entregada, no se computard para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 51 de la “LAASSP”.

El CFDI o factura electréonica debera ser presentada al Departamento de Recursos
Materiales los reciba a satisfaccién y que cumpla con los términos de los lineamientos
gue emita la Secretaria de la Funcidén Publica para promover la agilizacion del pago el
CFDI o factura electrénica se debera presentar desglosando el IVA cuando aplique.

“EL PROVEEDOR" debera presentar los entregables de los servicios requeridos por
escrito a “LA ENTIDAD”, reportando las actividades realizadas, asi como de los resultados
del “SERVICIO” a entera satisfaccion del administrador del contrato. Dicho informe sera
requisito indispensable para proceder al pago mensual que se realizara de la siguiente
manera:

e 14 (Catorce) pagos mensuales por la cantidad de
cada uno, mas el correspondiente Impuesto al Valor Agregado.

“EL PROVEEDOR” manifiesta su conformidad que, hasta en tanto no se cumpla con la
verificacion, supervision y aceptacion de la prestaciéon de los servicios, no se tendran
como recibidos o aceptados por el Administrador del presente contrato.

Para efectos de trdmite de pago, “EL PROVEEDOR” deberd ser titular de una cuenta
bancaria, en la que se efectuara la transferencia electréonica de pago, respecto de la cual
debera proporcionar toda la informaciéon y documentacién que le sea requerida por “LA
ENTIDAD”, para efectos del pago.

El pago de la prestacion de los servicios recibidos, quedara condicionado
proporcionalmente al pago que “EL PROVEEDOR?” deba efectuar por concepto de penas
convencionales.
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Para el caso que se presenten pagos en exceso, se estara a lo dispuesto por el articulo 51,
parrafo tercero, de la “LAASSP".

CUARTA. LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.
La prestacion de los servicios, se realizara conforme a los plazos, condiciones y
entregables establecidos por “LA ENTIDAD” en los términos de referencia y en la
propuesta técnicay econdmica del “EL PROVEEDOR".

Los servicios seradn prestados en el domicilio sefalado en la fraccién 1.6 de este
instrumento juridico.

En los casos que derivado de la verificacion se detecten defectos o discrepancias en la
prestaciéon del servicio o incumplimiento en las especificaciones técnicas, “EL
PROVEEDOR" contara con un plazo de cinco dias para la reposicion o correccién,
contados a partir del momento de la notificacidon por correo electrénico y/o escrito, Sin
costo adicional para “LA ENTIDAD".

QUINTA. VIGENCIA. “LAS PARTES"” convienen en que la vigencia del presente contrato
serd del 02 de agosto del 2023 al 30 de septiembre del 2024.

SEXTA. MODIFICACIONES DEL CONTRATO. “LAS PARTES"” estan de acuerdo que la “LA
ENTIDAD” por razones fundadas y explicitas podra ampliar el monto o la cantidad de los
servicios, de conformidad con el articulo 52 de la “LAASSP”, siempre y cuando las
modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% (veinte por ciento) de los establecidos
originalmente, el precio unitario sea igual al originalmente pactado y el contrato esté
vigente. La modificacion se formalizara mediante la celebracién de un Convenio
Modificatorio.

“LA ENTIDAD", podra ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y cuando,
no implique incremento del monto contratado o de la cantidad del servicio, siendo
necesario que se obtenga el previo consentimiento del proveedor.

De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “LA ENTIDAD"”, se
podra modificar el plazo del presente instrumento juridico, debiendo acreditar dichos
supuestos con las constancias respectivas. La modificacion del plazo por caso fortuito o
fuerza mayor podra ser solicitada por cualquiera de “LAS PARTES".

En los supuestos previstos en los dos parrafos anteriores, no procederd la aplicacion de
penas convencionales por atraso.

Cualquier modificacion al presente contrato deberd formalizarse por escrito, y debera
suscribirse por el servidor publico de “LA ENTIDAD” que lo haya hecho, o quien lo
sustituya o esté facultado para ello, para lo cual “EL PROVEEDOR” realizard el ajuste
respectivo de la garantia de cumplimiento, en términos del articulo 91, Ultimo parrafo del
Reglamento de la LAASSP.
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“LA ENTIDAD” se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos,
pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique
otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas
originalmente.

SEPTIMA. GARANTIAS DE LOS SERVICIOS. Para la prestacién de los servicios materia del
presente contrato, “EL PROVEEDOR” presente una garantia por la
calidad de los servicios contratados.

OCTAVA. Conforme a los articulos 48, fraccion Il, 49, fracciéon |, de la “LAASSP”; 85,
fraccion I, y 103 de su Reglamento; y 166 de la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas, “EL PROVEEDOR"” se obliga a constituir una garantia la cual podra ser,
indivisible por el cumplimiento fiel y exacto de todas las obligaciones derivadas de este
contrato; o podréd ser divisible, la cual so6lo se hard efectiva en la proporciéon
correspondiente al incumplimiento de la obligacién principal, mediante fianza expedida
por compania afianzadora mexicana autorizada por la Comisiéon Nacional de Seguros y
de Fianzas, a favor de la Administracion del Sistema Portuario Nacional Topolobampo
S.A.de C.V,, por un importe equivalente al 10% del monto total del contrato, sin incluir el
IVA. Dicha fianza debera ser entregada a “LA ENTIDAD", a mas tardar dentro de los 10
(diez) dias naturales posteriores a la firma del presente contrato, o en su caso podra
presentar cheque de caja a favor y satisfacciéon de la Administracion del Sistema
Portuario Nacional Topolobampo, S.A. de C.V.

Si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantia de
cumplimiento se podra realizar de manera electrdnica.

Mientras el “EL PROVEEDOR” no otorgue la fianza con los requisitos que mas adelante
se sefalan, no se perfeccionara el contrato y no surtird efecto alguno. La fianza
mencionada, estarad vigente por todo el periodo de garantia estipulado en la clausula
guinta con el objeto de respaldar cualquier responsabilidad que resultare a cargo del
“EL PROVEEDOR" y a favor de “LA ENTIDAD".

La Pdliza en que sea expedida la fianza deberd contener las siguientes declaraciones
expresas de la institucion que la otorgue:

e Que lafianza se otorgard atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el
contrato nudmero de fecha y de
conformidad con la legislaciéon aplicable.

e Que la fianza garantiza el cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones a cargo del fiador.

e Que para liberar la fianza, serd requisito indispensable la manifestacion

expresa y por escrito de “LA ENTIDAD?”, la cual no se emitira sino hasta que las
obligaciones del fiador hayan quedado cumplidas.
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e Que la fianza estara vigente durante la substanciacion de todos los
procedimientos administrativos, recursos o juicios que se interpongan, hasta
gue se dicte la resolucién definitiva por autoridad competente.

e Que en caso de gue sea prorrogado el plazo del contrato o incrementando el
monto de la contraprestacién o de que exista espera, su vigencia quedara
automaticamente ampliada en concordancia con dicha prérroga o espera.

e Que garantizan segun sea el caso, la debida inversidn de los anticipos y la
devolucién de los remanentes no aplicados o en general, el cumplimiento del
contrato.

e Que la institucion afianzadora acepta expresamente lo mandado en los
articulos 174 y 279 de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas.

Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de
ejecucion previstos en la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas para efectividad de
las mismas, aun para el caso de que procediera el cobro de intereses, con motivo
del pago extemporaneo del importe de la pdliza de fianza requerida.

Cuando la garantia de cumplimiento se presente a través de una fianza, se debera
observar el “Modelo de pdliza de fianza de Cumplimiento”, aprobado en las Disposiciones
de caracter general publicadas en el Diario Oficial de la Federacion, el 15 de abril de 2022,
gue se encuentra disponible en Sistema CompraNet.

En caso de que “EL PROVEEDOR” incumpla con la entrega de la garantia en el plazo
establecido, “LA ENTIDAD"” podra rescindir el contrato y dara vista al Organo Interno de
Control para que proceda en al ambito de sus facultades.

La garantia de cumplimiento no sera considerada como una limitante de responsabilidad
de “EL PROVEEDOR” derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el presente
instrumento juridico, y no impedira que “LA ENTIDAD” reclame la indemnizacién por
cualquier incumplimiento que pueda exceder el valor de la garantia de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del presente instrumento juridico o modificacion al
plazo, “EL PROVEEDOR" se obliga a entregar a “LA ENTIDAD”, dentro de los 10 (diez dias)
naturales siguientes a la formalizacién del mismo, de conformidad con el dltimo parrafo
del articulo 91, del Reglamento de la “LAASSP”, los documentos modificatorios o endosos
correspondientes, debiendo contener en el documento la estipulacion de que se otorga
de manera conjunta, solidaria e inseparable de la garantia otorgada inicialmente.

Una vez cumplidas las obligaciones a satisfaccidn, el servidor publico facultado por “LA
ENTIDAD" procedera inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las
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obligaciones contractuales y dard inicio a los trdmites para la cancelacidén de la garantia
de cumplimiento del contrato, lo que comunicara a “EL PROVEEDOR”".

Cuando la prestacién de los servicios, se realice en un plazo menor a diez dias naturales,
“EL PROVEEDOR"” quedard exceptuado de la presentacion de la garantia de
cumplimiento, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 Ultimo parrafo de la
"LAASSP".

Cuando la garantia de cumplimiento se presente a través de una fianza, se debera
observar el “Modelo de pdliza de fianza de Cumplimiento”, aprobado en las Disposiciones
de caracter general publicadas en el Diario Oficial de la Federacidn, el 15 de abril de 2022,
que se encuentra disponible en CompraNet.

NOVENA. OBLIGACIONES DE “EL PROVEEDOR".

a) Prestar los servicios en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo
pactado en el presente contrato, convocatoria y anexos respectivos.

b) Cumplir con las especificaciones técnicas, de calidad y demas condiciones
establecidas en el presente contrato, convocatoria y sus respectivos anexos.

¢) Asumir la responsabilidad de cualquier dano que llegue a ocasionar a “LA
ENTIDAD” o a terceros con motivo de la ejecucion y cumplimiento del presente
contrato.

d) Proporcionar la informacién que le sea requerida por la Secretaria de la Funcién
Publica y el Organo Interno de Control, de conformidad con el articulo 107 del
Reglamento de la “LAASSP".

DECIMA. OBLIGACIONES DE “LA ENTIDAD".

a) Otorgar todas las facilidades necesarias, a efecto de que “EL PROVEEDOR” lleve
a cabo en los términos convenidos en la prestacion de los servicios objeto del
contrato.

b) Realizar el pago correspondiente en tiempo y forma.

DECIMA PRIMERA. ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION
DE LOS SERVICIOS. “LA ENTIDAD” designa como Administrador del presente contrato
a con RFC: y titular de Ia
quien dara seguimiento y verificara el cumplimiento de los
derechos y obligaciones establecidos en este instrumento.

Los servicios se tendran por recibidos previa revision del administrador del presente
contrato, la cual consistira en la verificacion del cumplimiento de las especificaciones
establecidas y en su caso en los anexos respectivos, asi como las contenidas en la
propuesta técnica.
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“LA ENTIDAD”, a través del administrador del contrato, rechazarda los servicios, que no
cumplan las especificaciones establecidas en la convocatoria y en sus Anexos,
obligdndose “EL PROVEEDOR” en este supuesto a realizarlos nuevamente bajo su
responsabilidad y sin costo adicional para “LA ENTIDAD?”, sin perjuicio de la aplicacion de
las penas convencionales o deducciones al cobro correspondientes.

“LA ENTIDAD", a través del administrador del contrato, podrd aceptar los servicios que
incumplan de manera parcial o deficiente las especificaciones establecidas en este
contrato, convocatoria y en los anexos respectivos, sin perjuicio de la aplicacién de las
deducciones al pago que procedan, y reposicion del servicio, cuando la naturaleza propia
de éstos lo permita.

DECIMA SEGUNDA. DEDUCCIONES. “LA ENTIDAD?"” aplicarad deducciones al pago por el
incumplimiento parcial o deficiente, en que incurra “EL PROVEEDOR” conforme a lo
estipulado en las clausulas del presente contrato y sus anexos respectivos, en atencioén a
lo estipulado en los articulos 53 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector PuUblicoy 97 de su Reglamento, el “PROVEEDOR” incurrird en incumplimiento,
cuando omita observar cualquiera de las disposiciones contenidas en el presente
contrato. Asimismo, incurrira en incumplimiento cuando no proporcione a “LA
ENTIDAD”, el “SERVICIO” objeto del presente contrato, ya sea en tiempo (cuando no lo
brindare de manera oportuna o lo realizara en forma extemporanea), o en forma (cuando
omita brindar el “SERVICIO” o lo haga de forma inadecuada), o cuando no cuente con los
elementos técnicos, materiales o humanos establecidos en su PROPOSICION TECNICA Y
ECONOMICA para dar cumplimiento a las obligaciones derivadas del presente contrato.

El incumplimiento en tiempo y/o forma, dara lugar automaticamente a la “LA ENTIDAD"
a hacer la deductiva correspondiente, dejando de pagar al “PROVEEDOR"” la parte
proporcionalmente incumplida, teniendo simultaneamente la “LA ENTIDAD” el derecho
de exigirle a éste, la aplicacidon de las penas convencionales, ademas del cumplimiento
forzoso de la parte incumplida, sin perjuicio de que cuando dicho incumplimiento se
presente en forma reiterada, la “LA ENTIDAD"” pueda declarar o demandar al
“PROVEEDOR” l|a rescision del contrato, asi como los dafos y perjuicios y la
responsabilidad civil derivada de dicho incumplimiento, por la via correspondiente.

Las deducciones al pago del “SERVICIO" previstas en la presente clausula, seran
determinadas en funcidén de los servicios prestados de manera parcial o deficiente.
Dichas deducciones deberdn calcularse hasta la fecha en que materialmente se cumpla
la obligacion.

Los montos a deducir se deberdn aplicar en la factura que el “PROVEEDOR"” presente
para su cobro, inmediatamente después de que el administrador del contrato tenga
cuantificada la deduccién correspondiente.

Las deducciones econdmicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin incluir el IVA.
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La notificaciény calculo de las deducciones correspondientes las realizara el administrador
del contrato de “LA ENTIDAD", por escrito o via correo electrénico, dentro de los 3 dias
posteriores al incumplimiento parcial o deficiente.

DECIMA TERCERA. PENAS CONVENCIONALES. En caso que “EL PROVEEDOR" incurra
en atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas para la prestacién de los servicios,
objeto del presente contrato, por conducto del administrador del contrato el equivalente
a la penalizacion diaria sera del 1% (uno por ciento) del valor de los bienes o servicios sin
IVA entregados o prestados con atraso, que se multiplicara por el numero de dias de
atraso. El monto maximo de penalizacidén sera igual al monto proporcional de la garantia
de cumplimiento que se haya entregado; quedando obligado el “EL PROVEEDOR” al
pago de los danos y perjuicios que se le irrogaren a “LA ENTIDAD”.

El Administrador del contrato, notificard a “EL PROVEEDOR” por escrito o via correo
electrénico el calculo de la pena convencional, dentro de los 3 dias posteriores al atraso
en el cumplimiento de la obligacidon de que se trate.

El pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que el
proveedor deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso;, en el
supuesto que el contrato sea rescindido en términos de lo previsto en la CLAUSULA
VIGESIMA SEGUNDA DE RESCISION, no procederd el cobro de dichas penas ni la
contabilizaciéon de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contrato.

El pago de la pena se realizara a través de un comprobante de egreso (CFDI de Egreso)
conocido comunmente como Nota de Crédito, en el momento en el que emita el
comprobante de Ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por concepto de los servicios, en
términos de las disposiciones juridicas aplicables.

El importe de la pena convencional, no podra exceder el equivalente al monto total de la
garantia de cumplimiento del contrato, y en el caso de no haberse requerido esta
garantia, no debera exceder del 20% (veinte por ciento) del monto total del contrato.

Cuando “EL PROVEEDOR" quede exceptuado de la presentaciéon de la garantia de
cumplimiento, en los supuestos previsto en la “LAASSP”, el monto maximo de las penas
convencionales por atraso que se puede aplicar, serd del 20% (veinte por ciento) del
monto de los servicios prestados fuera de la fecha convenida, de conformidad con lo
establecido en el tercer parrafo del articulo 96 del Reglamento de |la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA CUARTA. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS. “EL PROVEEDOR" se
obliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones, permisos o registros
requeridos para el cumplimiento de sus obligaciones.

DECIMA QUINTA. TRANSPORTE. “EL PROVEEDOR?" se obliga bajo su costa y riesgo, a
trasportar los bienes e insumos necesarios para la prestacion del servicio, desde su lugar
de origen, hasta las instalaciones seflaladas en el numeral |.6 del presente contrato.
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DECIMA SEXTA. IMPUESTOS Y DERECHOS. Los impuestos, derechos y gastos que
procedan con motivo de la prestacion de los servicios, objeto del presente contrato, seran
pagados por “EL PROVEEDOR”, mismos que no serdn repercutidos a “LA ENTIDAD".

“LA ENTIDAD"” sélo cubrird, cuando apligue impuestos que le apliquen, en lo
correspondiente al Impuesto al Valor Agregado (IVA), en los términos de la normatividad
aplicable y de conformidad con las disposiciones fiscales vigentes.

DECIMA SEPTIMA. PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES. “EL
PROVEEDOR" no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados
del presente contrato, a favor de cualquier otra persona fisica o moral, con excepcién de
los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con la conformidad previa y por
escrito de “LA ENTIDAD".

DECIMA OCTAVA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS. “EL PROVEEDOR"”
sera responsable en caso de infringir patentes, marcas o viole otros registros de derechos
de propiedad industrial a nivel nacional e internacional, con motivo del cumplimiento de
las obligaciones del presente contrato, por lo que se obliga a responder personal e
ilimitadamente de los dafosy perjuicios que pudiera causar a “LA ENTIDAD" o a terceros.

De presentarse alguna reclamaciéon en contra de “LA ENTIDAD", por cualquiera de las
causas antes mencionadas, “EL PROVEEDOR", se obliga a salvaguardar los derechos e
intereses de “LA ENTIDAD” de cualquier controversia, liberandola de toda
responsabilidad de caracter civil, penal, mercantil, fiscal o de cualquier otra indole,
sacandola en pazy a salvo.

DECIMA NOVENA. CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.
"LAS PARTES" acuerdan que la informacidn que se intercambie de conformidad con las
disposiciones del presente instrumento, se trataran de manera confidencial, siendo de
uso exclusivo para la consecuciéon del objeto del presente contrato y no podra difundirse
a terceros de conformidad con lo establecido en las Leyes General y Federal,
respectivamente, de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley General de
Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados, y demas legislacion
aplicable.

Para el tratamiento de los datos personales que “LAS PARTES" recaben con motivo de la
celebracion del presente contrato, debera de realizarse con base en lo previsto en los
Avisos de Privacidad respectivos.

Por tal motivo, “EL PROVEEDOR"” asume cualquier responsabilidad que se derive del
incumplimiento de su parte, o de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad
descritas en el presente contrato.

VIGESIMA. SUSPENSION TEMPORAL DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS. Con
fundamento en el articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y 102, fraccidn Il, de su Reglamento, “LA ENTIDAD"” en el supuesto de
caso fortuito o de fuerza mayor o por causas que le resulten imputables, podrd suspender
la prestacion de los servicios, de manera temporal, quedando obligado a pagar a “EL

) 2023,
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PROVEEDOR?”, aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente prestados, asi como,
al pago de gastos no recuperables previa solicitud y acreditamiento.

Una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron la suspensién, el contrato
podra continuar produciendo todos sus efectos legales, si la “LA ENTIDAD"” asi lo
determing; y en caso que subsistan los supuestos que dieron origen a la suspensioén, se
podra iniciar la terminacién anticipada del contrato, conforme lo dispuesto en la clausula
siguiente.

VIGESIMA PRIMERA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. “LA ENTIDAD”
cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se
extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados y se demuestre
que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun
dafno o perjuicio a “LA ENTIDAD”, o se determine la nulidad total o parcial de los actos
qgue dieron origen al presente contrato, con motivo de la resolucidon de una
inconformidad o intervencién de oficio, emitida por la Secretaria de la Funciéon Publica,
podra dar por terminado anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad
alguna para “LA ENTIDAD?”, ello con independencia de lo establecido en la cldusula que
antecede.

Cuando “LA ENTIDAD” determine dar por terminado anticipadamente el contrato, lo
notificara a “EL PROVEEDOR"”, debiendo sustentarlo en un dictamen fundado y
motivado, en el que, se precisaran las razones o causas que dieron origen a la mismay
pagara a “EL PROVEEDOR" |a parte proporcional de los servicios prestados, asi como los
gastos no recuperables en que haya incurrido, previa solicitud por escrito, siempre que
éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente
con el presente contrato, limitandose segun corresponda a los conceptos establecidos
en la fraccién |, del articulo 102 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

VIGESIMA SEGUNDA. RESCISION. “LA ENTIDAD” podrd en cualquier momento
rescindir administrativamente el presente contrato y hacer efectiva la fianza de
cumplimiento, cuando “EL PROVEEDOR" incurra en incumplimiento de sus
obligaciones contractuales, sin necesidad de acudir a los tribunales competentes en la
materia, por lo que, de manera enunciativa, mas no limitativa, se entenderd por
incumplimiento:

a) La contravencidn a los términos pactados para la prestaciéon de los servicios,
establecidos en el presente contrato.

b) Si transfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato
a un tercero ajeno a la relacién contractual.

c) Sicede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad
previa y por escrito de “LA ENTIDAD".

d) Sisuspende total o parcialmentey sin causa justificada la prestaciéon de los servicios
del presente contrato.
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e) Si no se realiza la prestacion de los servicios en tiempo y forma conforme a lo
establecido en el presente contrato, convocatoria y sus respectivos anexos.

f) Sino proporciona alos Organos de Fiscalizacion, la informacién que le sea requerida
con motivo de las auditorias, visitas e inspecciones que realicen.

—

Si es declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o analoga
que afecte su patrimonio.

9

h) Sino entrega dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma del
presente contrato, la garantia de cumplimiento del mismo.

i) Silasuma de las penas convencionales o las deducciones al pago, igualan el monto
total de la garantia de cumplimiento del contrato y/o alcanzan el 20% (veinte por
ciento) del monto total de este contrato cuando no se haya requerido la garantia
de cumplimiento;

J) Si divulga, transfiere o utiliza la informacidn que conozca en el desarrollo del
cumplimiento del objeto del presente contrato, sin contar con la autorizacidn de
“LA ENTIDAD?" en los términos de lo dispuesto en la CLAUSULA DECIMA NOVENA
DE CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES del presente
instrumento juridico;

k) Si se comprueba la falsedad de alguna manifestacion, informacién o
documentacion proporcionada para efecto del presente contrato;

) Cuando “EL PROVEEDOR” y/o su personal, impidan el desempefio normal de
labores de “LA ENTIDAD™;

m)En general, incurra en incumplimiento total o parcial de las obligaciones que se
estipulen en el presente contrato o de las disposiciones de la “LAASSP"” y su
Reglamento.

n) Solo para proveedores extranjeros. Si cambia de nacionalidad e invoca la proteccién
de su gobierno contra reclamaciones y érdenes de “LA ENTIDAD".

Para el caso de optar por la rescision del contrato, “LA ENTIDAD” comunicard por escrito
a “EL PROVEEDOR" el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término
de 5 (cinco) dias habiles contados a partir del dia siguiente de la notificacidn, exponga lo
que a su derecho convenga y aporte en su caso las pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término “LA ENTIDAD”, en un plazo de 15 (quince) dias habiles
siguientes, tomando en consideracion los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer
“EL PROVEEDOR", determinara de manera fundada y motivada dar o no por rescindido
el contrato, y comunicarda a “EL PROVEEDOR” dicha determinacién dentro del citado
plazo.
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Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de
hacer constar los pagos que deba efectuar “LA ENTIDAD"” por concepto del contrato
hasta el momento de rescisidon, o los que resulten a cargo de “EL PROVEEDOR?”.

Iniciado un procedimiento de conciliacién “LA ENTIDAD” podra suspender el trdmite del
procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacidn de dar por rescindido el contrato se realiza la
prestaciéon de los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa
aceptacion y verificacion de “LA ENTIDAD"” de que continlda vigente la necesidad de la
prestacion de los servicios, aplicando, en su caso, las penas convencionales
correspondientes.

“LA ENTIDAD” podrd determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescisién del mismo pudiera ocasionar algun dafio o
afectacion a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “LA ENTIDAD”
elaborard un dictamen en el cual justifique que los impactos econdmicos o de operacion
gue se ocasionarian con la rescisién del contrato resultarian mas inconvenientes.

De no rescindirse el contrato, “LA ENTIDAD” establecerd con “EL PROVEEDOR?”, otro
plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del
procedimiento, aplicando las sanciones correspondientes. El convenio modificatorio que
al efecto se celebre deberd atender a las condiciones previstas por los dos ultimos
parrafos del articulo 52 de la “LAASSP”".

No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el
parrafo anterior, si se presenta de nueva cuenta el incumplimiento, “LA ENTIDAD"
guedara expresamente facultada para optar por exigir el cumplimiento del contrato, o
rescindirlo, aplicando las sanciones que procedan.

Si se llevara a cabo la rescisién del contrato, y en el caso de que a “EL PROVEEDOR" se |le
hubieran entregado pagos progresivos, éste deberd de reintegrarlos mas los intereses
correspondientes, conforme a lo indicado en el articulo 51, parrafo cuarto, de la “LAASSP”.

Los intereses se calcularan sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se
computardn por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se
pongan efectivamente las cantidades a disposicion de “LA ENTIDAD”.

VIGESIMA TERCERA. RELACION Y EXCLUSION LABORAL. “EL PROVEEDOR” reconoce
y acepta ser el Unico patrén de todos y cada uno de los trabajadores que intervienen en
la prestacion del servicio, deslindando de toda responsabilidad a “LA ENTIDAD" respecto
de cualquier reclamo que en su caso puedan efectuar sus trabajadores, sea de indole
laboral, fiscal o de seguridad social y en ningun caso se le podrd considerar patrén
sustituto, patrén solidario, beneficiario o intermediario.

“EL PROVEEDOR” asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrén
respecto de cualquier relacion laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore
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bajo sus 6rdenes o intervenga o contrate para la atencién de los asuntos encomendados
por “LA ENTIDAD?”, asi como en la ejecucién de los servicios.

Para cualquier caso no previsto, “EL PROVEEDOR” exime expresamente a “LA
ENTIDAD” de cualquier responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie
gue en su caso pudiera llegar a generarse, relacionado con el presente contrato.

Para el caso que, con posterioridad a la conclusiéon del presente contrato, “LA ENTIDAD”
reciba una demanda laboral por parte de trabajadores de “EL PROVEEDOR?”, en la que
se demande la solidaridad y/o sustitucion patronal a “LA ENTIDAD"”, “EL PROVEEDOR”
qgueda obligado a dar cumplimiento a lo establecido en la presente cladusula.

VIGESIMA CUARTA. CONCILIACION. “LAS PARTES” acuerdan que para el caso de que
se presenten desavenencias derivadas de la ejecucion y cumplimiento del presente
contrato podran someterse al procedimiento de conciliacion establecido en los articulos
77,78 y 79 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y
126 al 136 de su Reglamento.

VIGESIMA QUINTA. DOMICILIOS. “LAS PARTES” sefialan como sus domicilios legales
para todos los efectos a que haya lugar y que se relacionan en el presente contrato, los
gue se indican en el apartado de Declaraciones, por lo que cualquier notificacidn judicial
o extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o diligencia que en dichos domicilios se
practique, serd enteramente valida, al tenor de lo dispuesto en el Titulo Tercero del
Cddigo Civil Federal.

VIGESIMA SEXTA. LEGISLACION APLICABLE. “LAS PARTES"” se obligan a sujetarse
estrictamente para la prestacidon de los servicios objeto del presente contrato a todas y
cada una de las cldusulas que lo integran, sus anexos que forman parte integral del
mismo, a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su
Reglamento; Cédigo Civil Federal; Ley Federal de Procedimiento Administrativo, Cédigo
Federal de Procedimientos Civiles; Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria y su Reglamento.

VIGESIMA SEPTIMA. JURISDICCION. “LAS PARTES” convienen que, para la
interpretacidny cumplimiento de este contrato, asicomo para lo no previsto en el mismo,
se someteran a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales Federales en la Ciudad de
Los Mochis, Ahome, Sinaloa, renunciando expresamente al fuero que pudiera
corresponderles en razdn de su domicilio actual o futuro.

FIRMANTES O SUSCRIPCION.

Por lo anterior expuesto, “LA ENTIDAD” y “EL PROVEEDOR”, manifiestan estar
conformesy enterados de las consecuencias, valor y alcance legal de todas y cada una de
las estipulaciones que el presente instrumento juridico contiene, por lo que se firma por
triplicado en Topolobampo, Ahome, Sinaloa, el dia
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POR:
“LA ENTIDAD”
DIRECTOR GENERALY REPRESENTANTE ADMINISTRADOR DEL CONTRATO
LEGAL
POR:

“EL PROVEEDOR”

REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA FISICA

Acceso Parque Industrial Pesquero, S/n, S/c, C.P. 81370, Topolobampo, Ahome, Sinaloa. zag?g__’
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DOCUMENTO D20
CAUSAS DE DESECHAMIENTO

CON EL FIN DE PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA
PARA EL No. . MANIFESTAMOS
CONOCER LOS MOTIVOS DE DESECHAMIENTO LOS CUALES SON PRESENTADOS A
CONTINUACION:

A) CUANDO NINGUNA DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS, CUMPLAN
CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LA CONVOCATORIA, O SUS
PRECIOS NO FUERAN ACEPTABLES.

B) SI SE COMPRUEBA LA EXISTENCIA DE CASOS DE ARREGLO ENTRE LOS
LICITANTES, PARA ELEVAR LOS PRECIOS DE LOS SERVICIOS OBJETO DE
ESTA LICITACION, O BIEN, SI SE COMPRUEBA LA EXISTENCIA DE OTRAS
IRREGULARIDADES GRAVES, SIEMPRE Y CUANDO, NO QUEDE, POR LO
MENOS UN LICITANTE, QUE NO HUBIESE SIDO DESCALIFICADO.

C) SINO PRESENTAN SUS PROPOSICIONES EN MONEDA NACIONAL.

D) EN CASO DE QUE EL PRESTADOR DE SERVICIOS QUE OBTUVO LA
CONVOCATORIA, TRANSFIERA A OTRO EL DERECHO DE LAS MISMAS.

E) SISE COMPRUEBA QUE SERVIDORES PUBLICOS FORMAN PARTE DE LA
SOCIEDAD DE LA EMPRESA Y/O DE PERSONAS FISICAS, SI SON
SERVIDORES PUBLICOS O SE ENCUENTRAN INHABILITADOS PARA
EJERCER SU CARGO.

F) LOS PRESTADORES DE SERVICIOS QUE POR Si O A TRAVES DE
EMPRESAS QUE FORMEN PARTE DEL MISMO GRUPO EMPRESARIAL,
ELABOREN DICTAMENES, PERITAJES Y AVALUOS, CUANDO SE QUIERAN
DIRIMIR CONTROVERSIAS ENTRE LOS PRESTADORES DE SERVICIOS.

G) SINO PRESENTAN SUS PROPOSICIONES EN IDIOMA ESPANOL.

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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1. PROPOSITO.

Establecer los limeamientos de control en matera ambiental, proteccion y seguridad y
salud en el trabajo, gue deben cumplir los Cesionarnos, Contratistas, Prowveedoress,
FPrestadores de senvicio y gue realicen actividades en dreas administradas directamente
par A51PORATOPC.

2. ALCAMNCE.

Aplica & odos los Cesionarios, Prestadores de servicio, Contratistas ¥ Proveedores que
realicen actividades de carmpo weo trabajos diverses en dreas administradas directamente
par ASIPOMATOPO,

3. DEFINICIONES.

ASIPONATOPO: Administracion del Sisterma Portuaria Maciaonal de Topolochampo, 5. A de
iy P

ASPH-TOP-DG-F-O1: Lista de werificacién del cumplimiento de controles operacionales
para contratistas y proveedores.

ASPM-TOP-DO-F-02: Lista de verificacian del cumplimiento de controles operacionales
para cesionarios y prestadores de servicio gue realicen actividades en dreas administradas
directarments por ASIPOMNATORO,

Areas administradas directamente por ASIPONATORO [/ comunes: freas al interior del
recinto pormuario (Bocesos, vialidades, patlas, jJardines, muelles, almacenss, edificios, etc |

Area de Ingenieria: Consta de los departamentos adscritos a la subgerencia de
Ingenieria.

Ares de operaclonss: Consta de los departamentos adscritos a la subgerencia de
Operaciones,

Cesionarios: Persona fisica o moral que haya celebrado contrato de Cesidn Parcial oe

Carechos v Obligaciorses con la ASIPOMATOPD para la ccupacion y explotaciaon de un
drea dentro del Recintbe Portuaric. "@

Contratistas Perscna fisica o moral gue es contratada para realizar cbra de construccidn
en dreas comunes dentro del recintoc portuario, gue labora para ASIPONATOPO,
cesionarios wo prestadores de servicios.

Instalacién eléctrica provisional: Es cualguier instalacién eléctrica MJ volts o con voltaje
miaximo de 220 wolts) que no cumpla con las normas o los estandares de ingenieria para

instalaciones fijas v gue su uso sea termporal.
§ Reviskin 05 °
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LGPGIR: Ley General para la Prevencion y Gestion integral de los Residuos.

Lista de Control de Accesos: Listado gue se genera para mantener control y registro del
ingreso al Recinto Portuario de contratistas, proveadores y/o prestadores de servicio v su
personal adscrito.

Material: Sustancia, compuesto o mezcla de ellos que sSe usa como insuMmo y es un

componente de productos de consumo, de envases, empaques, embalajes y de ics
residuos que éstos genaran.,

Prestadores de Serviclios: Persona fisica o moral que cuente con contratc suscrito con la
ASIPONATOPRPO, que o autorice para prestar, dentro del Recinto Portuario, los servicias
portuarios y/o conexos establecidos en la Ley de Puertos y su Reglamento.

Proveedores: Persona fisica o moral gque suministre un INsUMo, activo © servicio dentro

del recinto portuaric, que labora para ASIPONATOPRPO, cesionarios yfo prestadores de
servicios,

Remediacién: Conjunto de medidas a las gue se sormeten ios sitios contaminados para
eliminar o reducir los contaminantes hasta un nivel seguro para la salud y el ambiente o
prevenir su dispersion en el ambiente sin modificarios.

REPSE: Registro de prestadores de servicios especializados u obras especificas.

Residuo: Material o Producto cuyo propietario o poseedor desecha y gue se sncuentra en
estado solido o semisdlido, o es un liquido o gas contenido en recipientes © depdsitos, ¥
que puede ser susceptible de ser valorizade o reguiere sujetarse a tratamiento O
disposicion final.

Residuos Peligrosos (RP): Son aguellos residuos que posean alguna de las caracreristicas
de corrosividad, reactividad., explosividad, toxicidad, Inflamabilidad, o gue contengan
agentes Infecciosos que les configran peligrosidad, asi como envases, recipientes,
embalajes y suelos gue hayan sido contaminados cuandeo se transfieran a otro sitio. (Art. 5
frac. XX, LCPGIR) y cualquier otro referenciado en Ia NOM-052-SEMARNAT-2005.
Ejempios:

- Filtros de aceite, aceites, grasas y lubricantes usados o gastados.

.  Baterfas de cualguier tipo.

-  Disolventes organicos usados,

.  Aditamentos usados que contengan mercuno, (lamparas flucrescentes y de vapor
de mercurio usadas)

.  Solidos impregnadaos de sustancias peligrosas (brochas, estopas, cubetas, envases,
trapos, madera, papel, suelc natural, escombro, balatas bombas automotrices, etc.)

derivados de las actividades,
Revision O5
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I ce2d

ASPN-SM-SC-FO
Rev. O7

Acceso Parque Industrial Pesquero, S/n, S/c, C.P. 81370, Topolobampo, Ahome, Sinaloa.

2023

Tel: (668) 816 3970 www.puertotopolobampo.com.mx Fr&ﬁzcisﬁa)
:‘."\ﬁ \\\‘\(‘\b“"rf: Q’g—,\—\\‘_ e ozl sty WA A NOS AW 07 A [[Fatd BIN LN 1 L
N EN D N S SR T IERN QLS ENNE R VLA

FLARVOLUCIONARIO DEL FUEBLO

Pagina 83 de 119



. MARINA ‘

SECRETARIA DE MARINA

MARINA

DE SERVICIO.
ASPN-TOP-DG-RG-01

FECHRYARTIA DR Maww

Rgg;AﬂENT OSD%;RABAJO PARA
MARINA @ PRO\llEEDOREs' Y mstm:%s

!
J

- Desechos radioactivos,

- Residuos Dbiologico-infeccicsos (material de curacién, jeringas, wvendas
impregnadas, medicamentos caducos, €ic,)

- Contenedores vacios de sustancias quimias peligrosas (plaguicidas, combustibles,
cloro, acidos, etc),

- Desechos de proteccion de pinturas |escamas y brisado de pintura acrilica o
anticorrosiva, arena silice de sandblast contaminada, etc),

- Residuos derivados por la contencidn o remediacidon de un area por derrames de
materiales o residuos peligrosos.

La Ley General del Equllibrio Ecologico y fa Proteccion al Ambiente define como Residuos
Peligrosos: Son aquellos que posean alguna de las caracteristicas de corrosividad,
reactividad, explosividad, toxicidad, inflamabilidad o que contengan agentes infecciosos
que les confieren peligrosidad, asi como envases, recipientes, embalajes y suelos que
hayan sido contaminadeos cuando se transfieran a otro sitio y por tanto representan un
peligro al equilibrio ecolégico o a el ambiente,

Residuos de manejo especial (RME): los previstos por la lista del articulo 19 de Ia Ley
General para la Prevencion y Gestidn Integral de los Residuos (LCPGIR). Ejermples:

- Escombro, producto de demaoliciones ¢ limpieza de areas.

- Tonery cartuchos de Impresoras,

- Uantas de cualquier tipo,

- Residuos sdlidos urbanos generados en gran volumen,

- Chatarra, metales v vidrios no domaestices, etc.

- Chatarra y residuos de metales.

Residuos sdlidos urbanos (RSU): Son los generades por actividades domésticas, de
establecimientos de la via publica y los resultantes de la limpieza de las vias y lugares
publicos, y que no rebasen las caracteristicas CRETIB, siempre y cuando no hayan estado
en contacto con algun residuc o sustancia peligrosa v que no se2an consideraros de
manejo especial. Ejemplos:

- Vidrio y madera,

- Papelycartén,

- Telas, plasticos y cascajo, x

- Organicos de jardineria y organicos de comedor, etc.
Riesgo Ambientak Probabilidad o posibilidad de que el manejo, la liberacidn al ambiente
v la exposicién a un material o residuc, que ocasione efectos adversos eon la salud
humana, en los demas organismos vivos, en el agua, aire, suelo, en los ecosistemas, o en
los bienes y propiedades pertenecientes a los particulares.

Riesgo para la seguridad y salud en el trabajo: combinacion de la probabilidad de que

Revision OS5
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ocurran eventos o exposiciones peligrosas relacionadas con el trabajo y la severicad de la
lesitn vy deterioro de Ia salud de los trabajadores gque pueden causar los evenios o
exposiciones,

Servicios: Trabajos realizados dentro del recinto portuario, por terceras personas y por
requerimiento de un d@rea solicitante para efectuar una actividad especifica como sor:
trabajos de electricidad, mecénica en general, soldadura, etcetera.

SGI: Sistema de Gestion Integral de ASIPONATOPO (Calidad, Ambiental v Seguridad y
Salud en el Trabajo).

sSitio Contaminado: Lugar, espacio, suelo, cuerpo de agua. instalacién o ‘cualquier
combinacién de éstos gque ha sidgo c?ntaminado con materiales o residuocs gque, Par sus
cantidades y caracteristicas, pueden represantar un riesgo para la salud humana, a los
organismos vivos y el aprovechamiento de los bienes o propiedades de las personas

Tratamiento: Procedimientos fisicos, quimicos, biolégicos o térmices, mediante los cuales
se cambian las caracteristicas de los residuas v se reduce su volumen o peligresidad.

Usuarios: Cesionarios, contratistas. proveedores, prestadores de servicios y todo aquel
que trabaje en rombre o para la Administracién del Sistema Portuarico Nacional de
Tepolcbampo, S.A de CV. y gue por su actividad provoque algan tipo de aspecto
ambiental o requiera medidas minimas de seguridad pars proteger a su personal, dentro
de las areas comunes administradas la ASIPONATOPO.

L

DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

IS0 90012015 Sistermas de gestion de calidad — Reguisitos

1ISO 140071 201S Sistemas de gestien ambiental — Requisitos

ISO 4500112058 Sistemas de gestidn de la seguridad y salud en el trabajo — Requisitos
Raglas de Operacion del puerto de Topolcbampo.

Ley Ceneral para Ia Prevencidon y Gestion Integral de los Residuos.

Reglamento de la ey General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
Regiamento del Seguro Social (Articulo 12} / Acuerdo ACDCO.SAZ HTT 280617/148.P.DIR
v su Anexo Unico, relativo a la aprobacién de las Reglas aplicatles a los patrones vy
demas sujetos obligados que seldediquen de forma permanente o esporddica a la
acrividad de la construccion, para registrar las obras de construccion, sus fases o
incidencias. %
NOM-OS2-SEMARNAT-2005 procedimiento de identificacién, clasificacion y los
listados de los residuocs peligrosos.

ASPN-SM-SCI1-G-01 Guia para la aplicacion de los Controles Operacionales.
ASDPN-SM-SGCI-P-06 identificacion y Evaluacion de Aspectos Ambientales.
ASPN-SM-SCI-P-12 Procedimiento de comunicacian, participacion y consulita.

Revision OS5
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- ASPN-TOP-COI-P-06 Contral de accesos.
ASEPN-TOP-S0-P-04 Procaed imiento de Almacenas e,
- ASPN-TOP-COI-PL-01 Plan de atencion a emergencia.

5. DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD Y RESPONSABILIDADES.
5.). Responsabilidades
S..%. Direcciéon Ceneral: Debe, a traves de la Gerencia de Comercalizacion, informar
oficialmente a los usuarios, los cambios a los reguisitos descritos en este
procedimiento para el ingreso de personas, vehiculos y mercancias, v los
requerimientos para desarrollar sus actividades en areas comunes del recinto
portuario |

51.2. Gerencia de comercializacién: Mediante oficio ywWo correc electrénico, debe
notificar a los Cesionarios y Prestadores de servicio sobre las chservaciones
resulitantes de la verificacion del cumplimiento de controdes operacicnales y las
sanciones aplicadas, de resultar acreedores a sancicnes.

5.1.3. Gerencia de Administracién y Finanzas: Mediante el Departamento de Recursos
Materiales, debe notificar a los contratistas y proveedores del puerto sobre las
observaciones resultantes de la verificacidn del cumpiimiento de controles
operacionales, y las sanciones aplicadas, de resultar acreedores a sanciones.

5.3.4. Gerencia de Operaciones e Ingenieria;: Mediante & Area de Ingenioria, area de

operaciones y/o Subgerencia de Proteccion, debe solicitar al contratista de obra el
registro en la plataforma del Servicio Integral de Registro de Construccion
[SIROC),
Asimismo, Mediante el Area de ingenierfa, drea de operaciones y/o Subgerencia
de Proteccion debe notificar a los contratistas y proveedores del puerto sobre las
observaciones resultantes de la verificacion del cumplimiento de controles
operacionales, y las sanciones aplicadas, de resultar acreedores a sancliornes.

5.1.5. Departamento Juridico: Debe coordinarse con los responsables ce los contratos
para la aplicaciéon de la sancién o sanciones de las que resultaran ser sujetos los
usuarios, de acuerdo a ios fundamentos legales aplicables, segdn se requiera, de
acuerdo a los hallazgos y observaciones detectadas en la aplicaciéon del presente
reglamento y los formatos ASPN-TOPR-DG-F-01 y ASEPN-TOP-DG-F-02. j

S5.1.6. Area de Ingenieria:
- Departamento de Proyectos y Construccién debe verficar y supervisar la

Revisidn OS5
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aplicacidn del presente regiamento ¥ los formates ASPN-TOP-DG-F-01 y
ASPN-TOP-DG-F-02. en las actividades contratadas a su cargc para obra,
servicios y mantenimiento de infraestructura, adermdés de vigilar actividades
de obra y mantenimiento de infraestructura realizada por parte de los
cesionarios u otros usuarios.

Asimismo, debe notificar al Departamento de Gestion de Calidad y Ambilental
\a fecha de inicio ¥ términe de cbra y/o mantenimiento y en conjunto realizar
al Acta de entregalrecepcion ambiental del sitio.

Ademas, debe gestionar con la Subgerencia de Proteccion la autorizacion de
gafetes del personal contratista y/o proveedores a su cargo.

- Departamento de Sefialamiento Maritimo, debe verificar y supervisar la
aplicacién del presente reglamenio y el formato ASEN-TOPR-DG-F-01, en las
actividades contratadas a sJu cargo para mantenimiento de maquinaria,
aquipo y sefalamiento marftimo.

Ademas, debe gestionar con la Subgerencia de Proteccitn la autorizacion de
gafetes del personal coniratista yvio proveedores a su cargo.
|
50.7.

- Departamento de Operaciones y Maniobras, debe venficar v supervisar la
aplicacién del presente reglamento y el formato ASPN-TOP-DC-F-D1 en las
actividades contratadas a su cargo y por parte de los usuarios el formato
ASPN-TOP-DG-F-02. cuando estos realicen actividades en dreas administradas
directamente por ASIPONATOPRPO.

Ademéas, debe gestionar con la Subgerencia de Protecaon la autcrizacion de
gafetes del personal contratista y/o proveedores a su cargo.

5.8,

Debe sellar y firmar de autorizacién los gafetes del personal contratista y/o

proveedores para el ingreso al Recintc Portuario.

Adernéas, debe revisar y firmar de visto bueno los formatos ASPN-TOP-DG-F-O1 ¥

ASPN-TOP-DG-E-02. cada vezr que este se aplique. para dar seguimiento al

curmplimiento de les aspectos de seguridad y salud en el trabajo que se evaldan

en ol formato mencionado anteriormente y validar e proceso de pago de
estimacion y/o finiguito de los servicios realizados.

. A través del Auxiliar de Seguridad debe verificar y supervisar la aplicacion del
presente regiamento y el formato ASPN-TOP-DG-F-O1, en las actividades
contratadas a su cargo ra servicios y mantenimiente a instalaciones de
CCTV, ademas de vigilar ividacdes por parte ¢de los usuarios, cuando estos
realicen actividades en areas administradas directamente por ASIPONATOPO,

[ Revision 05
__tomaozz

|_TdeX -

ASPN-SM-SC-F-O1
Rev. 07 290/200

¢c|ct(96528l;a8r1%u3e9!7r6dustrial Pesquero, S/n, S/c, C.P. 81370, Topolobampo, Ahome, Sinaloa. 2023
el: www.puertotopolobampo.com.mx F P s
rancisco

VIEA

L REVOLUCIONARIG DEL BUEBLO

T T T e
NN MENR NS SN FES QLSS SN

—A |

Pagina 87 de 119



E
i

DO
£ W00 b,

. MARINA ‘ 0 ‘

& SECRETARIA DE MARINA
R

R(E:g;:o"mo DE TRABATJ'Os.;'ARA
A

MARINA | §) | s=ouecs commareras,

AR i — DE SERVICIO.

B ASPN-TOP-DG-RG-01

-

5.1.9.

Asimismo, debe actualizar la "Lista de control de accesos para contratistas y
proveedores” mensualmente o sagln se requiera de acuerdo a la
modificacion de la planilla de personal Prestadores de servicio, Contratistas y
Pravesdores que realizan actividades directamente para ASIPONATOPO [(sltas
o bajas).

- Personal de vigilancia: Debe verificar y registrar el inaresc del personal

contratista y/o proveedores en la *Lista de control de accesos para contratistas
¥ proveedores” y notificar al Auxiliar de proteccién cualquier cobservacion
detectada.
Asimismo deben llevar a cabo las actividades de vigilancia aqui descritas y
coordinarse con la Subgerencia de Proteccidon para el seguimiento de
consignas a aplicarse a ceslonarios, contratistas, proveedores y prestadores de
servicio.

Subgerencia de Tecnclogias de la Iinformacién: debe verificar y supervisar la

aplicacidn del presente reglamento y el formato ASPN-TOP-DG-F-01, en las

actividades contratadas a su cargo, cuando estas se realicen en dreas
administradas directamente por ASIPONATOPO,

Ademas, debe gestionar con la Subgerencia de Proteccién la autorizaciéon de

gafetes del personal contratista y/o proveedores a su cargo.

5.1.10. Departamento de Cestion de Calidad y Ambiental: en conjunto con el

530

Acceso Parque Industrial Pesquero, S/n, S/c, C.P. 81370, Topolobampo, Ahome, Sinaloa.

Tel: (668) 816 3970

Departamento de Proyectos y Construccidn realizard el Acta de
entrega/recepcién amblental del sitio, de acuerdo a las fechas otorgadas para el
inicio y término de obra y/o mantenimiento.

Asimismo debe revisar y firmar de visto bueno los formatos ASPN-TOPR-DG-F-01 y
ASPN-TOP-DC-F-02, cada vez que este se aplique, para dar seguimiento al
cumplimiento de los aspectes ambientales que se evaldan en el formato
mencionado antericrmente, y validar el proceso de pago de estimacidn y/o
finiquite de los servicios realizados.

Ademas, debe verificar y supervisar la aplicacién del presente reglamento y el
formato ASPN-TOP-DG-F-Q1, en las actividades contratadas a su cargo, cuando
estas se realicen en areas administradas directamente por ASIPONATORO.
Ademas, debe gestionar con la Subgerencia de Proteccién 2 autorizacidn de
gafetes del personal contratista y/o proveedores a su cargo.

i debe verificar y supervisar la aplicacién
del presente reglamento y el formato ASPN-TOP-DG-F-01, en las actividades
contratadas a su cargo, cuando estas se realicen en #reas administradas

directamente por ASIPONATOPO.
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5.1.12. Ademas, debe gestionar con la Subgerencia de Proteccidon la autorizacién de
gafetes del personal contratista yfo proveedores a su cargo.

5.1.13.

Tista D roveec ol Frestagdore: 4 3 HOS,
personal a _su cargo: Deben cumplir con todo lo especificado en el presente
Reglamento, y tienen la responsabilidad de los riesgos ambientales y de
seguridad y salud en el trabajo que se susciten, asl como cumplir todo
requerimiento legal que surtan efecto antes las autoridades.

Cuando el Area requirente lo solicite: "Debe adesignar @ UnNo persena capocitada y
aproboda parc supervisar la Seguridad y Sclud en el Trobgjo y aspectos
ambientales, quien tendrd la responsabilidaod de otorgor o su personal ploticas
de sensibiiizocién paro el cuidodo del medio ombients y segundod y salud en e
trabgjo. entregondo evidencia documental del cumplimiento de los aspectes
evaiundos en el forrmaolo ASPN-TOP-DC-F-02, (fotografias, registros de asistencio,
monifiestas, Sitdcoras, permisos de trabagjo, etc.)”.

52. Comunicacién.
5.2.). Politica del SGIL. Con la finalidad de comunicar a todas las personas que trabajan
on #reas administradas directamente por ASIPONATOPO se da a conocer la
Politica de Calidad y Amblental

gmm_gn_mmmmm

La Secretaria de Marina a través de la Direccidén General de Fomente y Administracion
Portuaria, y las Administraciones de! Sistema Portuario Nacional, nos comprometemos a
administrar, generar negocios, promocionar y supervisar los bienes del dominio publico de la
federacion concesionados, desarrollar, mantener y optimizar la infraestructura portuaria para
la adecuada prestacion de los servicios portuarios, buscando siempre @ satisfaccion de los
clientes, atendiendo las necesidades y expectativas de nuestras partes interesadas, bajo un
esquema de sustentabilidad del negocio, facilitar los medios para la consulta y participacién
del personal trabajador, proporcionéndoles condiciones de trabajo seguras y saludables,
previniendo lesiones y el deterioro de la salud, eliminando los peligros y reduciendo los

riesgos de SST. a prevenir la contaminacion y proteger el madio ambiente, disminuyendo el

impacto ambiental; a optimizar los procesos buscandc su mejora continua, asi como, a
wmpllrombbgﬂménmlb.ﬂaymmmpemmgnmdmm
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5.2.2.

523

Para lograr una homologacion en el cumplimiento de los controles operacionales,
las &reas encargadas de supervisar las actividades realizadas por cesionarios,
contratistas, proveedores y/o Prestadores de servicios dentro de las areas
comunes, deben entregar el documento multisitios ASPN-SM-SCI-G-01 CGuia para
la aplicacién de los controles operacionales, como referencia y que no limita que
cada responsable aplique mejores controles que los enunciados en ella

La comunicacian referente a los temas ambientales y de sequridad vy salud en el
trabajo gue estén directamente relacionados con contratistas, proveedores yfo
Prestadores de servicios que realicen actividades directamente para
ASIPONATOPO, debe ser realizada segun el trabajo a desempefar y antes de la
realizacién de los mismos. Por ello previc a la entrega del servicio, se hara la
entrega del presente reglamento, que contiene los controles operacionales
ambientales y de seguridad y salud en el trabajo.

5231 El area y/o las areas encargadas de supervisar las actividades, segin aplique,

camunicard los riesgos inherentes al lugar de trabajo vy les planes de atencién a
amergencias definides en ASIPONATOPO.

5232 Por otra parte, ¢l contratista y/o proveedor debe entregar por escrito, cudles

son los riesgos inherentes en temas ambientales y de seguridad y salud en el
trabajo, que existen en las actmdados que desarrollard, en los formatos
particulares del mismo; en casc de no manejar sus proplos controles debe
utilizar los formatos ASPN-SM-SCI-F-16 Lista General de ldentificacion de
aspectos ambientales y ASPN-SM-SCI-F-25 identificacién peligros, evaluacion
de riesgos y controles operacionales, v la ldentificacion y evaluacion de
cumpiimiento de requisitos legales y otros requisitos aplicables a la entidad
ASPN-SM-SCI-F-20, mismos que le serdn entregados por el area encargada de
supervisar las actividades,

5233 Cesionarios y prestadores de sernvicios, quo realicen actividades en areas

53. Accesoa In 6r0.s oa'n!nbtndu dnet-mm porASlPONATOPo.

53..

Acceso Parque Industrial Pesquero, S/n, S/c, C.P. 81370, Topolobampo, Ahome, Sinaloa.

Tel (668) 816 3970

comunes mediante contratistas, proveedores y/o personal propo, comunicardn
al drea de ingenieria, drea de operaciones y/o Subgerencia de Proteccion los
tiempos que se llevaran en la realizacion de las mismas, lo anterior, con la
finalidad de establecer los pericdos de verificacion de la aplicacién de los
contrales operacionales.

www.puertotopolobampo.com.mx
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311 Previo al inicio de los trabajos, el drea responsable de la supervision de las
actividades a realizar se reunird con el contratista, proveedor yio prestador de
seniclos para impartir la platica de induccion del presente reglamento,
generando una lista de asistencia del personal a quien se le imparte la platica,
la cual se cotejara con el listado que el contratista, proveedor y/o prestador de
sarvicios debe enviar al drea responsable por parte de ASIPONATOPRPO, a su vez,
dicha lista debe ser enviada al Auxitiar de Proteccion, quién actualizara ia "lista
de control de accesos” mensualmente o segln se requiera de acuerde a las
modificaciones de alta o baja de personal contratista, proveedor ylo prestador
de servicios

8312 El contratista, proveador y/o prestador de servicios debe enviar mensualmente
al area responsable de la supervision de las actividades por parte de
ASIPONATOPO, mediante corrso electrénico, un listado del personal que se
encuentra & su carge indicando nombre completo, puesto y/o trabajo a
desampefar y constancia del alta del IMSS de cada trabajador, la cual se
cotejara con la lista de asistencia de la platica de induccién, esto para verificar
que todo el personal que ingrese a laborar recibié la platica de induccion al
reglamento de trabajo.

5313 Todo ¢l personal contratista, proveedor yfc prestador de servicios debera recibir
la platica de induccién al reglamento de trabajo, ya sea directamente por
personal de ASIPONATORPO previo al inicio de los trabajos o por personal
capacitado directamente por el contratista, proveedor y/o prestador de
servicios de acuerdo a los requerimientos de ASIPONATOPO, mostrande
evidencia de la imparticion de la misma con fotografias, listas de asistencia o lo
solicitado por el drea requirenta.

s314 El contratista y/o proveedor debe otorgar a su personal, como minimo, lo
siguiente para ingresar al Recinto Portuarior
- Equipe de proteccidn personal basico [casco, lentes, chalece con cintas

reflejantes, zapatos de trabaje con casquilic).

. Gafete {[nombre de la empresa, nombre del trabajador, puesto ylo trabajo a
desempefar, Nomero de Seguridad Social, grupo sanguineo, alergias y
padecimientos).

5318, Diarlamente previo al Ingreso 3l recinto. personal de vigilancia en la caseta de
acceso principal verificara que toda persona que ingrese al recinto portuario se
encuentre registrado en la “Lista de control de accesos” y porte su equipo de
seguridad personal bésico y gafete, de no aparecer en la lista © o contar con
su equipo de proteccion personal o gafete se le negaré el acceso.

5316 El contratista, proveador y/o prestador de servicios debe enviar el listado del
personal activo en el lapso de les primeros dos dias nablles de cada mes, hayao
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no haya altas o bajas de personal, para la actualizacién de Ia *Lista de Control
de Accescs”.

5317. El proveedor y/o contratista debe notificar a la brevedad posible mediante
correo electrénico cada vez que haya alguna baja o alta de personal, para
actualizar [a “Lista de Control de Accesos® Si es alta, se debe anexar evidencia
de que el personal de nuevo ingreso recibid ia platica de induccidn vy Ia
constancia de alta del IMSS, de no cumplir con los requerimientos, se le negara
el acceso &l Recinto Portuario.

S318. Lo mencionade en fos puntos anteriores es para TODO el personal a cargo de!
proveedor y/o contratista, ya sea el personal contratado directamente por la
empresa o subcontratado.

53.2.

5321 El proveedor yfo contratista debe erwiar un listado de los vehiculos y'o
magquinaria que se usaran cotidianamente en las actividades propias del
contrato, mediante correo electronico al drea y/o las dreas encargadas de
supervisar las actividades, anexando io sigulente:

A) Vehiculos propics de 12 empresa [movimientos intemcs):
«  Mocelo
- Afo
- Color.
- Tarjeta de tarjeta circulacion vigente.
- Pdliza de seguro vigente, que cubra dafos a terceros como minimeo,
- El chofer/conductor, debe presentar licencia de conducir vigente.
- El chofer/conductor debe contar con su EPP bésico para Ingresar el
Recinto Portuario.
B) Macuinaria pesada:
-  Modelo,
- NdOmero.
- Tipo de maquinaria
Color.,
- Poliza ge seguro vigente y/o fianza de dafos que cubra dafios a terce
como minimo.
- Constancia de capacitaciéon en el uso de la maguinaria.
- Check list de verificacidn diaria de la unidad
El chofer/operador debe contar con su EPP bésica al operar la maquinaria.
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Nota: =i la maquinaria se transporta en algGn wehiculo {camidn, cama bala,
etcétera), se debe anexar también lo indicado en el incisc B), referente al vehiculo

que lo transporta

5322 Todo vehicule y/o maquinaria debe contar con su extintor, kit de derrames y
botiquin de primeros auxilios.

5323 El proveedor yWo contratista debe Informar con 24 horas de antelaciéon, comeoe
minimo, mediante correo slectrénico, cada vez gque vaya a ingresar o retirar
maquinaria def Recinto Portuario.

5324 Lo mencionado en los puntos anteriores es para TODOS los wvehiculos y/o
maquinaria groplas de la empresa v/o subcontratada

53.3. Para ol acceso de materiales, equipe y/o herramientas.
sS33L El contratista, proveedor Yo prestador de servicios debe notificar con 24 horas

de sntelacidén, como minimo, del ingreso © salida de material, equipo ylo

nerramienta mediante correo electronice al darea yfo las areas encargadas de

supervisar las actividades, indicando lo siguiente.

- Unidad/Cantidad (Piezas. litros, metros cuadrados/cablcos, kilos/tonelada,
etcétera)

. Descripcion/Caracteristicas

- Ficha técnica del material / Hoja de seguridad

- Area o trabajos donde so utilizara

Nota: De ser necesario colocar los materiales cerca del drea de los trabajos a

realizar, se debe mencionar en el correo electrénico, pere la Entidad no se hara

responsable de la vigilancia de los mismos.

5332 Los embalajes o envases deben estar en condicones Sptimas para su uso y
csefalizados con el nombre del material peligroso y capacidad en un lugar
visible, de acuerdo a o establecido en la NOM-Q18-5TP5-2015.

S333. Para ef transporte y/o almacenaje de materiales peligrosos se debe contar con
charolas de retencion de derrames debido al riesgo de sufrir alguna fuga yfo
filtraciones directas al suelo.

5334 De requerirse, la Entidad aplicard al proveedor y/o contratista un cargo por
ocupacién de area para la adaptacion y/o construccion de un Almacén de
Materiales, equipe y/o herramienta y un érea para la adaptacion y/o
construccién de un Almacén Temporal de Residuos Peligroses, de acuerdo a o
normatividad aplicable.

Nota: la entidad solicitara el retiro de la construccién del aimaceén de materiales
peligrosos y del almacén temporal de residuos peligrosos, mismo que se
verificara por parte el Departamento de Gestién Calidad y Ambiental en el
“Acta de recepcién de sitic v liberackdn ambiental de obra™ asi como, también
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solicitara la evidencia de la disposicion de dichos residuos peligrosos con un

proveedor autorizado.

El proveedor y/o contratista debe mantener en condicioneas optimas de orden y
limpieza el interior y exterior de estas areas,
Los aimacenes deben de contar con un kit de derrames y extintor de acuerdo a

la capacidad y nivel de riesgo.

Nota: el praveedor yo contratista debe mostrar evidencia de 1a capacitacian de
su personal a cargo de la NOM-OIB-STPS-2015, uso y manejo de extintores de
acuercdo al establecide en la NOM-002-STPS-2010 y manejo de residucs de

acuerdo ala LGPCIR

Los embalajes © envases deben estar senalizados con el nombre del material
peligroso y capacidad en un lugar visible, de acuerdo a ko establecido en la

NOM-018-STPS-2015.

Se debe contar con charolas de retencidon de derrames para los materiales
peligrososfresiducs peligrosos gque pudiesen sufrir alguna fuga y/o filtraciones

directas al suelc.

NoO se permitird realizar trasvase de combustibles a los vehlculos o maquinaria
dentro del Recinto Portuario, a menos que se cuente con un camidn de
Servicio “Orquesta”, el cual debe cumplir con las sefalizaciones y medidas de

seguridad comrespondientes

5.4. Lista de verificacién del cumplimiento de controles operacionales para

actividades qgue se realicen en éareas administradas directamente

ASIPONATOPO.
5.4.1. Aspectos de evaluacion.
sS40 Control de accesos se verificora el cumplimiento de las obiigaciones de
ocuerdo o lo estipuwiodo en e procedimiento de “Control de occesos™ ASPN-

s5432

Acceso Parque Industrial Pesquero, S/n, S/c, C.P. 81370, Topolobampo, Ahome, Sinaloa.
www.puertotopolobampo.com.mx
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TOP-COf-P-06.
Seguridad y Salud en el

Trabajo: se wverificara ol

cumplimientc de las

obligaciones de acuerdo a lo estipulado en el ACUERDO por el que se dan a
conocer las disposiciones de cardcter general para el registro de personas
fisicas omorales que presten servicios especializados o ejecuten obras
especializadas a que se refiere el articulo 15 de Ia Ley Federal del Trabajof
REPSE]L fo Normatividod Oficial Mexicana vigente en Jo actualidod, control de
procedimientos internocs y requerimientas del ambito internacional en los

cuales o Entidod se encuentra aodscnta.
se wverificordn los procesos de generocicon, Monejo,

Resicduos peligrosos:

Alrmacenamiento, Transporte y Disposicicn de los mismos de acuerdo a lo
estipulodo en o LGEEPA, LCPCIR y su Reglamento.

\\.-Q \ \\‘(\

SESNNE7E ¢
IS\

10N/ 2022

[ Revision OS |

o

4 do 21

ASPN-SM-SGI-F-O1
Rev. OF 230200

ISR

Pagina 94 de 119

2023

ARO DE o '

Francisco
VILA

L REVOLUCIONARIG DEL BUEBLO



MARINA

REGLAMENTO DE TRABAJO PARA
MARINA @ PROVEEDORES Y PRESTADORES
ISCUETARIA S8 MANS"A | Sm—— DE SERVICIO.

s ASPN-TOP-DG-RG-01

5416 Residuos Solidos Urbanos: se verificordn fos procesos de generocion, Manejo,
Almacenamiento, Transporte y Disposicion de fos mismos de ocuerdo o lo
estipuloda en fa LCEERPA, LGPGIR y su Reglomenta.

S415 Residuos de Manejo Especial se verificaordn los procesos de generocion,
Manefo, Almocenarmiento, Transpovrte y Disposicion de fos mismos de acuerdo
o lo estipulado en la LGEEPA, LGPTIR y su Reglamento.

5416 Materiales Peligrosos se wverificara el cumplimiento de los obiligociones de
ocuerdo a lo estipulado en el procedimiento de “Conuol de accesos” ASPN-
TOP-GOI-£2-06, Jas abligaciones de acuerdo a lo estipulado en o Norrmativicod
Oficial Mexicana vigente en la actualidad y io estipulado en la LGEEPRPAL

S417. Mantenimiento: Como ovincipio de prevencion de contaminacién del aire, ef
contratisto que use equipa de montaje de combustion interna yo sea propio o
subcontratoda debe eloborar v mantensr fa ejecucldn de un programa de
montenimiento preventivo de estos equipos que incluya su carburocicn
periddica y Hevar un registro de estas octividades.

S418 Derrames: se verificard que e personal seg consciente de los criterios de
control pare lo prevencién y atencion de ks mismos vy estor capacitado para
artender cuciqQuier SItUocionR de ermergencia.

£419 Emision de pohos: Particulas finas gque son faciimente conducidos en o por !
aire, verificar que durante el proceso de sus actividodes no se excede de los
lirnites MAaximos permisibles.

s4vIQ Aguas residuales: deben contar con bafos portatites (of menos ] par cada 20
trabajadores), situodos en el drea donde se desarrollan las trobgjos verificor
fos procescs de mantenimiento de los mismas,

S4L Agua: ef personal debe ser consciente y evitar desperdicios de los recursos de
o empresa.

S4112 Energta eléctrica: &f personal debe ser consciente y evitaor &l mafl uso de los
recursos de lo empreso, y contar con plantas generadoras de energia para e
desarrolio y ejecucion de sus trabajos.

S4L1Z Cambio de uso de suelo: Parg ias obras Que estan sujetas o Condicionantes
las autorizaciones por porte de Jo Autoridod al cuoi se obligo ol cumplirniento
de dichas dispasiciones durante lo ejecucién de fos trobagjos

S4114. Comunicacion: En el caso de proveedores y contratistas [Formato ASPN-TOP-
DG-F-07), se evaluara el cumplimiento ©on el punto 5232 del presente
reglomento.

S4LIS Calibvocicon: Comprobaor que e equipo e€n uso se encuentre calibrado
correctarnente mediante una constancia expedida por un fabovatorno
autorizodo o empresc que se dediQue a ese rubro. Esto aplica cuando se
realicen diferentes tipos dé trobajos especilicos donde se utilicen equipos Q
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ocupan revisiones, como por ojfemplo se mencionan alguncs: boscuics de
pesos, medidor de agua, medidar de fuz, medidor de combustible, tacémetro
de presidn de cgua © Qire, equipos topograficos fluxdmetros digitales,
luxdmetros, multimetros, sondmetros, probodor de resistencic (tierrcs fisicos)

entre olros.

5.5. Verificacién del cumplimiento de los controles operacionales.

85\ La verificacidn de ia

implementaciéon vy

cumplimiento de los controles

operacionales se realizara al inicio de los trabajos, registrando los resultados en ol
formato ASPN-TOP-DG-F-01 para contratistas vy proveedores y ASSN-TOP-DG-F-02
para cesionarios y prestadores de servicio, y cuando la actividad o las actividades
reguigran de 30 dias o mas para su ejecucion, la verificacién debe realizarse con
una frecuencia no mayor a 30 dias naturales, realizando la primera varificacién al
inicio de los trabajos y posteriormente las que sean requeridas de acuerdo al lapso
de ejecucidn de las actividades

55.2. Una vez obtenido o resultado de la verificacién se aplicaran los siguientes criterics
de evaluacidn de cumplimiento:
S8521 Para contratistas y proveedores:

10096 =

CUMPLIMIENTO

90-99% =

CUMPLIMIENTO PARCIAL

Con = compromisos  de regularizar las
observaciones detectadas sin  aplicacion de
sancién. |

20-99% con dos verificaciones
consecutivas cbservaciones=s

INCUMPLIMIENTO
Por recurrencia en los observaciones se oplicord
Jo sancion contractual

89% = INCUMPLIMIENTO
S0 il Se aplicara sancicn contractual
NCUMPLIMIENTO
MENOR A 50%= s

Se rescindirc controto.

Nota: Cualquier otro punto no previsto en el presente reglamento sera verificado por la
Gerencia de Administracién y Finanzas y/o Gerencia de Operaciones ¢ ingenieria en
conjunto con el Departamento Juridico y las dreas encargadas de supervisar las

actividades

5522 Para cesionarios y prestadaores de Servicio,

Acceso Parque Industrial Pesquero, S/n, S/c, C.P. 81370, Topolobampo, Ahome, Sinaloa.
www.puertotopolobampo.com.mx
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100% = CUMPLIMIENTO

'CUMPLIMIENTO PARCIAL

Con el compromiso de regularizar las
observaciones detectadas sin aplicacién de
sancion.

INCUMPLIMIENTO

Por recurrencia se levantaran observaciones que
se entregaran a la gerencia de comercializacion,
quién definira la sancién pertinente.
INCUMPLIMIENTO

Se suspenderan las actividades y se levantaran
50-89% = observaciones, las cuales, se entregaran a la
gerencia de comercializacion, quién definira la
sancion pertinente.

INCUMPLIMIENTO

Se suspenderadn las actividades y se le pedira se
retire del recinto portuario, ademas se levantaran
las observaciones, las cuales, se entregaran a la
gerencia de comercializacién quién definira la
sancicn pertinente.

90-29% =

90-99% con dos verificaciones
consecutivas con
observacicnes=

MENOR A 50%=

Nota: Cualquier otro punto no previsto en el presente reglamento sera verificado por la
Gerencia de Comercializacién, en conjunto con el Departamento Juridico y las areas
encargadas de supervisar las actividades

6. REGISTROS.

- ASPN-TOP-DG-E-O1: Lista de verificacién del cumplimiento de controles
operacionales para contratistas y proveedores.

. ASPN-TOP-DG-E-02: Lista de verificacién del cumplimiento de controles
operacionales para cesionarios y prestadores de servicios que se realicen
actividades en areas administradas directamente por ASIPONATOPO.

- Listas de asistencia de |a platica de induccién al reglamento de trabajo.

- ASPN-TOP-DG-F-04 Acta de entrega ambiental de sitio de obra.

- ASPN-TOP-DG-F-05 Acta de recepcion de sitio y liberaciéon ambiental de obra.

7. ANEXOS.
Anexo
Legislacion relacionada
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—10/11/2022
17 de 21

| ASPN-SM-SGI-F-01
Rev. 07 29/10/2021

Acceso Parque Industrial Pesquero, S/n, S/c, C.P. 81370, Topolobampo, Ahome, Sinaloa.

2023

Tel: (668) 816 3970 www.puertotopolobampo.com.mx FI’&HECES‘E’O
'_'_IQ \\\\\(—‘\%\(\aw—f_— L& RS AP N o E S \ NN A7 A S = (A v en - !
N EN D N S SR T IERN QLS ENNE R VIEA

L REVOLUCIONARIG DEL BUEBLO

Pagina 97 de 119



SECRETARIA DE MARINA

/MARINA | @ |

'f REGLAMENTO DE TRABAJO PARA

MARINA @) | ~oveises comnsrns,
SiELLs To— ‘ ASPN-TOP-DG-RG-01

' -8 - -0 - 4 - ' G S
Titwio I Disposiciones Cenerales.
Copitulo Unico, Objeto y Ambito de Aplicocion de ia Ley.
Titwio Ni: Clasificacién de los Residuos.
Capitulo Unico, Fines, Criterios v Bases Generales.
Titulo V: Mangjo Integral de Residuos Peligroscs
Capftulo |, Disposicionss Generales;
Capitulo I, Ceneracion de Residuos;
Capiftulo I, De los autarizociones;
Capitulo IV, Monejo integral de Residucs Peligrosos;
Capitufo V. Responsabilidod acerca de la contaminacion y remediacion
de sitios
Titulo VI De fa Prevencién y Manejo integral de Residuos Sélidos Urbanos v
de Manejo Especial.
Capitulo Unico.
Titwlo VIt Medidaos de Control y de Seguridod, infrocciones y Sonciones.
Copitulo [ Visitas de Inspeccion;
Copitulo I, Medidas de Seguridad;
Caopitulo Il Infracciones y Sanciones Administrativas.

(LD (o H ~ L [ - L-A°1-1a *lf S——4% e0h

Residuos,

Titwlo IV: Residuos Peligrosos
Caopitula (, Identificacion de Residuos Peligrosas; Articulo 35, 26, 37, 38, 39
<0
Capituio Jl, Categorias Cenerodoras de Generadores y Registro; Articulo
42, 43, 4dh. 45 46.
Capituio IIl, Autorizociones; Articulo 65,
Capitulo iV, Disposiciones Comunes a los Generadores de Residuocs
Peligrosos; Articulo 7i-fraccidn I, articulo 73, orticulo 75-fraccién I, It y ),
articufo 81
Capituio IV, Criterios de Operacién en el Manejo Integral de mauo@
Peligrosos; Seccion I, Almocenamiento y Centros de Acopio de Residuos
Peligrosos, articuio 82, 84; Seccidn Il, Recoleccidn y Transporte de
Residuas Peligrosos, articulo 85, 86,

Tiuio Vir Medidas de Control y de Seguridod, Infracciones y Sanciones,

articulo 154, 157,
1OM2022
18 de 21
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MARINA

LECNETARIE §

Que estabiece las caracteristicas de los residucs peligrasos, &/ listado de los
mismos y las limites que hocen a un residus peligroso pos su toxicidad ol
ambiente.
Principalmente o partir del punto 6, "Procedimiento parc detenmingr si es
wn residuo pefigroso”

v T-
Carocleristicos de los etigquetas de envoses y embalgjes, destinadas al
transporte do substcncl?s. materioles y residucs peligrosos.

Y L= BL= = -l - . P ISven .‘I * ..
Titwio il Clasificacicn de ios Residuocs,
Copitulo Unico, Fines, Criterios y Bases Generales, articulo 78, articulo 20-
primer parrafo.
Tituio IV: instruments de la politica de prevencién y gestion integral de los
residuos.
Capitulo i), Planes de manejo; articulo 33, 34,
Titwio Vi De o prevencion y manejo integral de residuos sdlidos urbanos y
de monecio especial
Capitulo dnico; articuio 95,

Resduos,
Tirwulo I Disposiciones preliminares, articuio 1.
- Ley deraesducs del Estado de Sinatoa,

-  Residuos Solidos Urbanos.

Titulo II: Clasificacidn de los Residucs
Capitulo Unico, Fines. criterias y boses generales, articulo 18, orticulo 20-

primer parraofa
Titwlo 1IV: Instrurmento de Jo Politica de Prevencion y Gestion integrol de fos
Residuos

Capituic ll, Plones de manejo; articulo 33, 34
Titwio VI: De la Prevencion y Manejo Integral de Residucs Solidos Urbanos v
de Manejo Especial
Capftulo dnico, articwlo 95
e Leyde residuocs gdel Estado de Sinaloa,

et Ronvsot!
—woen
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NN

- Seguridad y Salud en el Trabajo

e NOM-O01-STPS-2008, Edificios, locales instalaciones y dreas en los centros de

trabajo—Condiciones de seqguricad.

s NOM-D02-STPS-2010. Condiciones de seguridad—Prevencién, proteccion y
combate de incendics en os centros de trabajo

s NOM-O04-STPS-1999, Sistemas de proteccion y dispositivos de seguridad en
la maquinaria y equipo aue s= utilice en los centros de trabajo.

e NOM-DOS STPS-I998 Relativa 2 las

condiciones de seguridad e higiene en

los centros de trabaj para e manejo, transporte y almacenamiento de

sustancias qufmicas peligrosas.

e PROQY-NOM-005-STES-2017, Manej
mezclas en los centros de tra
seguridad y salud.

de sustancias quimicas peligrosas o sus
jo—Condiciones y procedimientos de

e NOM-O06-STPS- 2014 Manajo y almacenamiento de materiales—Condiciones

de seguridad y salud en el trabajo.

e NOM-O09-STPS-2011, Condiciones de seguridad para realizar trabajos en

altura.
- -

Buceo-Condiciones de seguridad e higiene.

PROY-NOM-O14-1.STPS- 2017,
Exposicidn laboral a presiones diferentes a |a atmosfénca absoluta.
s NOM-ONT7-STES-2008 Equipo de proteccion personal—Seleccidn, usc y

manejo en los centres de trabajo,
e NOM-OB-STPS-20IS Sistema

armonizado para

la identificacidon y

comunicacion de peligros y riesgos por sustancias quimicas peligrosas en los

centros de trabajo.
*  NOM-O19-STPS-201),

Constitucidn,

integracién, organizacion Yy

funcionamiento de las comisiones de seguridad o higiene.

- NQM.QE:SIES.ZC&B Colores y senales de seguridad e higiene, e
identificacidn de riesgos por fluidos conducidos en tuberias.

e NOM-OZT7-STPS-2008, Actividades de soldadura y corte—Condiciones de

seguridad e higlene.

s NOM-0O28-STPS-2012 Sistema para la administracién del trabajo—Seguridad
en los procesos y equipas criticos que manejen sustancias quimicas

peligrosas

e NOM-029-STPS-2011, Mantenimiento de las instalaciones ¢léctricas en los
centros de trabajo—Condiciones de seguridad.

www.puertotopolobampo.com.mx
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e NOM-ORO.STPS-2009, Servicios preventives de seguridad y salud en el
trabajo—Funciones y actividades,

e  NOM-021-STES-20N, Construccién—Condiciones de seguridad y salud en el
trabajo.

e NOM-03Z-STPS-2015 Condiciones de seguridad para realizar trabajos en
espacics confinados.

e NOM-Q34-STPS-2016, Condiciones de seguridad para el acceso y desarrolio
de actividades de trabajadores con discapacidad en las centros de trabajo.

e NOM-TIZ-STPS-2009 Seguridad—Equipo de proteccion personal-Calzado de
proteccion-Clasificacién, especificaciones y métodos de prueba,

2023
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DOCUMENTO D23
CERTIFICADO DE NO ADEUDOS EMITIDO POR EL INSTITUTO MEXICANO DEL
SEGURO SOCIAL

LICITACION PUBLICA NACIONAL NO......ccerererererenene
ING. CARLOS MERAZ ZAVALA
DIRECCION GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO
NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V.

PRESENTE

EN CUMPLIMIENTO CON LAS OBLICGACIONES DEL PAGO DE APORTACIONES DE
SEGURIDAD SOCIAL ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL (IMSS),
AJUNTO AL PRESENTE COPIA DEL ACUSE VIGENTE (A LA FECHA DE APERTURA DE
PROPOSICIONES) EMITIDO POR EL IMSS DEL CERTIFICADO DE NO ADEUDOS POR
CONCEPTO OBLIGACIONES DE PAGO DE APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

(SE DEBERA ELABORAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA ADJUDICADA, Y SE
DEBERA AGREGAR TAMBIEN COPIA DEL ACUSE VIGENTE (A LA FECHA DE APERTURA
DE PROPOSICIONES) EMITIDO POR EL IMSS DEL CERTIFICADO DE NO ADEUDOS POR
CONCEPTO OBLIGACIONES DE PAGO DE APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL.
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DOCUMENTO D24

CARTA DE NO ADEUDOS EMITIDO POR EL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE
LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES (INFONAVIT)

LICITACION PUBLICA NACIONAL NO........cceeeveveueeee

ING. CARLOS MERAZ ZAVALA

DIRECCION GENERAL

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO
NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V.

PRESENTE

EN CUMPLIMIENTO CON LAS OBLIGACIONES DEL PAGO DE APORTACIONES ANTE EL
INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES
(INFONAVIT), AJUNTO AL PRESENTE COPIA DEL ACUSE VIGENTE (A LA FECHA DE
APERTURA DE PROPOSICIONES) EMITIDO POR EL INFONAVIT, QUE CONSISTE EN EL
DOCUMENTO QUE ACREDITA QUE NO SE TIENEN ADEUDOS POR CONCEPTO
OBLIGACIONES DE PAGO DE APORTACIONES AL INFONAVIT.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

(SE DEBERA ELABORAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA ADJUDICADA, Y SE
DEBERA AGREGAR TAMBIEN COPIA DEL ACUSE VIGENTE (A LA FECHA DE APERTURA
DE PROPOSICIONES) EMITIDO POR EL INFONAVIT))

VIEA
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DOCUMENTO D25
INSCRIPCION EN EL PADRON PUBLICO DEL REGISTRO DE PRESTADORAS DE
SERVICIOS ESPECIALIZADOS U OBRAS ESPECIALIZADAS (REPSE).

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO: oo

ING. CARLOS MERAZ ZAVALA

DIRECCION GENERAL

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO
NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V.

PRESENTE

CON RELACION A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
PARA EL SERVICIO DE

DE CONFORMIDAD CON EL ACUERDO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LAS
DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL PARA EL REGISTRO DE PERSONAS FiSICAS O
MORALES QUE PRESTEN SERVICIOS ESPECIALIZADOS O EJECUTEN OBRAS
ESPECIALIZADAS A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 15 DE LA LEY FEDERAL DEL

TRABAJO, ME PERMITO PRESENTAR AVISO DE REGISTRO
NUMERO CON FECHA DE LA (PERSONA FISICA O
MORAL) ANTE LA DIRECCION GENERAL DE INSPECCION

FEDERAL DEL TRABAJO DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL, Y M
REPRESENTADA SE COMPROMETE MANTENERLO VIGENTE DURANTE LA VIGENCIA
DEL CONTRATO.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE
Cc.v.
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO
DOCUMENTO T1
LISTADO DE SERVICIOS A COTIZAR

INTRODUCCION

De conformidad con los Articulos 10, 11, 20, 28, 29, 44, 45, 60, 63,99 y 100 de la Ley General
de Archivos y demas normatividad emitida por el Archivo General de la Nacidn, las cuales
obligan a las Entidades de la Administracion Publica Federal a cumplir con lo dispuesto
en cuanto a la organizar y conservar sus archivos; la correcta operacién de su sistema
institucional; la incorporacién de técnicas y tecnolégicas para garantizar la conservacion,
recuperacion y preservacion de los documentos de archivo independientemente de su
soporte y la capacitacidn en las competencias laborales y profesionalizacion de los
responsables de las areas de archivo, la Administracion del Sistema Portuario Nacional
Topolobampo S.A. de C.V. tiene como finalidad dar cumplimiento de manera eficiente a
lo dispuesto a lo dispuesto en la normatividad aplicable.

OBJETO

Realizar las acciones necesarias para la adecuada organizacién, administracion y
conservacion de los archivos, para el mejoramiento y modernizacion del Sistema
Institucional de Archivos, incorporar las nuevas tecnologias de la informacidn a través de
un sistema automatizado que permita controlar los procesos para los archivos
administrativos (electrdonicos o fisicos) desde su produccion, hasta su disposicién final, asi
como la capacitaciéon encaminada a lograr el manejo integral de la informacién, la
recepcidon de los expedientes, su organizacidn, administracién, conservacion,
preservacion, guarda, custodia y destino final, estipulas en la Ley General de Archivos,
Lineamientos, Acuerdos, Normas, recomendaciones y demas disposiciones que haya
emitido el Archivo General de la Nacion.

FUNDAMENTO LEGAL

Ley General de Archivos

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de
Archivos.

Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacidon de los Archivos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y su
Reglamento.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
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DESCRIPCION Y ESPECIFICACIONES DE LOS SERVICIOS

ENTREGABLE |
CONCEPTO: Diagnodstico integral del sistema institucional de archivo.

DESCRIPCION: El proveedor Realizara un diagndstico integral del sistema institucional
de archivos de la ASIPONA Topolobampo, considerando los recursos humanos,
materiales e infraestructura estipulados en la Ley General de Archivos. Aplicara la guia de
auditoria archivistica de a SFP y determinara el nivel de cumplimiento y las acciones
correctivas a realizar para el total cumplimiento de la LGA y la normatividad emitida por
el AGN.

ALCANCES: Conocer la situaciéon actual de la entidad y descubrir areas de oportunidad
con el fin de trazar linea de accién y actividades para la regularizacién del Archivo
institucional.

ACTIVIDADES: Aplicacion del cuestionario de la guia de auditoria Archivistica de la SFP,
Encuestas, entrevistas, inspecciones fisicas a expedientes e instalaciones.

ENTREGABLES:

e Diagnostico de la situaciéon actual de la ASIPONA TOPOLOBAMPO en documento
fisico y en soporte electrénico en memoria USB o similar donde se describan las
acciones a seguir para la regularizacion de archivo institucional.

e Acta de entrega recepcion del diagndstico como finalizaciéon de la etapa.

FECHA DE ELABORACION FECHA DE ENTREGA
Mes de Agosto de 2023 05 de Septiembre de 2023
ENTREGABLE Il

e CONCEPTO: Licenciamiento e instalacién de software: “Sistema Automatizado de
gestion de Archivos y control de documentos”, en servidores que la ASIPONA
TOPOLOBAMPO disponga,y que cumpla con los “Lineamientos para la creacién
y uso de Sistemas Automatizados de Gestion y Control de Documentos”,
publicados por el Archivo General de la Nacién en el DOF fecha 03 de julio de 2015.
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e DESCRIPCION: La entidad debera contar con un software de gestién documental
el cual sera proporcionado por el proveedor e instalado en el servidor que la
ASIPONA Topolobampo designe para su uso y aprovechamiento, el cual debera
cumplir con todos los lineamientos emitidos por el Archivo General de la Nacion.

e El Sistema Automatizado de Gestién y Control de Documentos debera contener
los siguientes puntos y conceptos.

e LICENCIAMIENTO DE USO PARA 100 USUARIOS POR EL PERIODO
COMPRENDIDO DEL INICIO DEL CONTRATO HASTA 31 DE DICIEMBRE DEL
2025.

e EL SISTEMA DEBERA CONTAR CON UN MODULO DESDE EL CUAL SE
ADMINISTRARAN LOS USUARIOS, PERMISOS, INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
CONSULTA, ORGANIGRAMA, PUESTOS, NOMBRAMIENTOS, TIPOS DE
ARCHIVO, CALENDARIOS DE TRANSFERENCIAS, Y CUALQUIER OTRA ACCION
O FUNCIONALIDAD QUE REQUIERA SER ADMINISTRADA Y CONTROLADA.

e EL REGISTRO O LA INCORPORACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO EN EL
SISTEMA, SE REALIZARA TOMANDO EN CUENTA EL CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y EL CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL, ASi COMO LAS DISPOSICIONES EN MATERIA DE
CONSERVACION Y ORGANIZACION DE ARCHIVOS QUE RESULTEN
APLICABLES PARA LA APF Y DEBERA CONTAR PARA SU USO Y CONSULTA
LOS SIGUIENTES CONCEPTOS.

e Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicion
Documental, Guia de archivo documental, Vale de préstamo de expedientes
activos y semiactivos, Organigrama.

e CONTAR CON REGISTRO DE USUARIOS QUE ESTABLEZCAN CON PRECISION
LOS ROLES Y PRIVILEGIOS EN EL SISTEMA A TRAVES DE LAS SIGUIENTES
OPCIONES:

e Asignacion de Puestos de usuarios, asignacion de nombramientos de usuarios,
registros de usuarios y contrasefnas, permisos de usuarios por modulo, permisos
de usuarios por secciones, series y subseries documentales.

e EL SISTEMA AUTOMATIZADO DE GESTION Y CONTROL DE DOCUMENTOS
DEBERA CONTAR CON UN REGISTRO Y CATALOGO DE FIRMAS QUE DEBERA
CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES PUNTOS.

e Registro de firmas autégrafas de los usuarios, registro de fotografias de los
usuarios, debera permitir adjuntar los documentos comprobatorios de identidad
(identificacién oficial con firma)

) 2023
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e EL SISTEMA DEBERA CONTAR CON LA FUNCIONALIDAD DE PODER REALIZAR
LOS PROCESOS TECNICOS ARCHIVISTICOS CORRESPONDIENTES AL ARCHIVO
DE TRAMITE SIGUIENTES:

e Creacion de expedientes, creacidon de documentos electrénicos, inventario
general de archivo de tramite, consulta de expedientes de archivo de tramite,
inventario de transferencia primaria, ejecuciéon de transferencias especiales y
transferencias primarias de manera automatica, seguimiento de transferencias
realizadas, reporte de transferencias realizadas, generacién de instrumentos de
identificacion de expedientes de manera automatica: lomo, caratula o portada y
cejilla de expediente, que incluyan cédigo de barras.

e EL SISTEMA DEBERA CONTAR CON LA FUNCIONALIDAD DE PODER REALIZAR
LOS PROCESOS TECNICOS ARCHIVISTICOS CORRESPONDIENTES AL ARCHIVO
DE CONCENTRACION SIGUIENTES:

e Recepcidn automatica de transferencias primarias, inventario de transferencia
secundaria, digitalizacién de documentos en cualquier tipo de formato y archivo
digital (PDF, audio, videograbacién, etc), inventario general de archivo de
concentracién, inventario de baja documental contable, inventario de baja
documental administrativa, consulta de expedientes de archivo de concentracion,
creaciéon de estanteria del archivo de concentracion y tramite para los diferentes
tipos de caja y generacion de ubicacion topografica.

e EL SISTEMA DEBERA CONTAR CON LA FUNCIONALIDAD DE PODER REALIZAR
LOS PROCESOS TECNICOS ARCHIVISTICOS CORRESPONDIENTES AL ARCHIVO
HISTORICO SIGUIENTES: Inventario General de archivo histérico, Consulta de
Expedientes histdricos.

e EL SISTEMA DEBERA CONTENER UNA SECCION DONDE SE PUEDAN
CONSULTAR, DESCARGAR E IMPRIMIR LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
CONSULTA ARCHIVISTICA SIGUIENTES: Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, Catalogo de disposicion documental, Guia de Archivo Documental y
vales de préstamo.

e EL SISTEMA DEBERA TENER LA FUNCIONALIDAD DE VISUALIZAR LAS
ACTIVIDADES QUE CADA USUARIO REALICE EN EL SISTEMA A TRAVEZ DE UNA
BITACORA.

e La bitacora deberd generar el registro de todos los movimientos que cada uno de
los usuarios realice en el sistema, incluyendo la fecha y hora, direcciéon IP y la
descripciéon de la accién que realizd. Deberad ademas, generar reportes de las
acciones del usuario a través de filtros.

;‘%\
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e EL SISTEMA DEBERA TENER LA FUNCIONALIDAD DE GENERAR REPORTES
COMO SON: Trazabilidad informatica, que incluya: total de expedientes
generados en el sistema, expedientes generados por clasificacidn archivistica,
expedientes por ubicacidon, expedientes reservados; firmas por usuario;
rendimiento o productividad por usuario.

e EL SISTEMA DEBERA CONTAR CON UN MODULO DE NORMATECA PARA LA
CONSULTA DE LA LEGISLACION, NORMAS NACIONALES E INTERNACIONALES,
REFERENCIAS DE PROCESOS ARCHIVISTICOS.

EL SISTEMA AUTOMATIZADO DE GESTION Y CONTROL DE DOCUMENTOS DEBERA
CONTAR CON UN MODULO DE TIPOLOGIA DOCUMENTAL DONDE SE CARGUEN,
EDITEN, VISUALICEN Y PUEDAN SER DESCARGADOS LOS FORMATOS VIGENTES
UTILIZADOS POR LA ENTIDAD, PARA SER IMPRESOS Y PARA SER UTLIZADOS COMO
DOCUMENTO ELECTRONICO.

EL SISTEMA AUTOMATIZADO DE GESTION Y CONTROL DE DOCUMENTOS DEBERA
CONTAR CON UN MODULO DE UNIDAD DE CORRESPONDENCIA, EN EL CUAL SE
PUEDA CONFIGURAR LA ESTRUCTURA ORGANICA Y CON ALCANCE A TODOS LOS
FUNCIONARIOS DE LA ASIPONA TOPOLOBAMPO.

EL SISTEMA AUTOMATIZADO DE GESTION Y CONTROL DE DOCUMENTOS DEBERA
CONTAR CON UN MODULO DE PROCESOS DONDE PUEDAN SER CARGADOS Y
EJECUTADOS LOS PROCESOS DE LA ENTIDAD, SIN LIMITE DE ETAPAS, USUARIOS,
CON NOTIFICACIONES POR CORREO ELECTRONICO, CONTROL DE TIEMPOS DE
EJECUCION, E INTEGRACION AUTOMATICA DE EXPEDIENTE ELECTRONICO CON
CLASIFICACION ARCHIVISTICA EN BASE AL CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL.

El SISTEMA DEBERA TENER LA FUNCIONALIDAD DE FIRMADO DE DOCUMENTOS
ELECTRONICOS CON LA FIRMA ELECTRONICA AVANZADA (e.firma), Y UNA OPCION
DE VALIDACION DE AUTENTICIDAD DEL DOCUMENTO.

EL SISTEMA DEBERA GARANTIZAR LA AUTENTICIDAD DEL DOCUMENTO
ELECTRONICO EN TODO MOMENTO, IMPIDIENDO SU ALTERACION POR CUALQUIER
METODO, Y VALIDACION DE AUTENTICIDAD.

EL SISTEMA DEBERA CONTAR CON INTEROPERABILIDAD QUE PERMITA LA
COMUNICACION Y PROCESAMIENTO DE INFORMACION CON OTROS SISTEMAS O
PLATAFORMAS.

EL SISTEMA DEBERA CONTAR CON UN MODULO PARA LA CONFIGURACION Y ALTA
DE ARCHIVOS DE CONCENTRACION E HISTORICOS Y SU ESTANTERIA, PERMITIENDO
QUE ESTA ULTIMA SEA HETEROGENEA Y QUE GENERE LA UBICACION TOPOGRAFICA
DE LOS EXPEDIENTES.
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EL SISTEMA DEBERA CUMPLIR CON TODOS LOS REQUERIMIENTOS EMITIDOS POREL
AGN O CUALQUIER OTRA AUTORIDAD PARA TAL EFECTO, AUNQUE NO ESTEN
REFERIDOS EN LAS PRESENTES ESPECIFICACIONES, POR LO CUAL EL PROVEEDOR
DEBIDO A SU CONOCIMIENTO Y EXPERIENCIA COMO EXPERTO EN EL TEMA DEBERA
ASESORAR A LA ASIPONA TOPOLOBAMPO , REFIRIENDO EL FUNDAMENTO LEGAL O
NORMATIVO EN TODO MOMENTO.

EL SISTEMA DEBE CONTAR CON UNA FUNCION PARA GENERAR REPORTES DE
INSIDENCIA DE SOPORTE TECNICO.

REQUERIMIENTOS DE SOPORTE TECNICO. E| soporte técnico consistira en el apoyo via
correo electrénico, telefénico y segun sea el caso, de manera presencial, desde la
instalacion del sistema y hasta el 31 de diciembre del 2025, para resolucién de los errores
o cualquier falla que pudiera ser atribuible al propio sistema. El tiempo de respuesta
inicial no podrd ser mayor a 6 horas laborales y un tiempo de resolucién acorde al esfuerzo
técnico necesario para su reparacion en caso de respuestas via telefénica o por correoy
en el caso de apoyo presencial debera prestarse dentro de los 5 dias habiles siguientes a
la solicitud del apoyo.

El sistema deberda estar disponible para su instalacion en version Windows Server 12 o
superior.

El sistema debe operar sin la necesidad de adquirir licenciamientos adicionales,
infraestructura informatica u hospedaje externo. La base de datos deberd generarse en
el servidor en donde se instale el sistema.

ALCANCE: Instalaciéon en servidor de ASIPONA Topolobampo del Software del Sistema
Automatizado de Gestion y Control de Documentos que cumpla con lo anteriormente
estipulado, ademdas deberd cargarse la informacién necesaria para su correcto
funcionamiento.

ACTIVIDADES: Coordinacién con area de TIC para el acceso e instalacion de software en
sus servidores.

Carga de informacién en sistema para su puesta en funcionamiento, como son: Catalogo
de Disposicion Documental, Organigrama, puestos, nombramientos, usuarios, permisos
por modulo, permisos por serie, etc.

ENTREGABLES:

e Evidencia documental, fotografica y carta de aceptaciéon por el responsable de TIC
donde valida la instalacion del software del sistema automatizado en los
servidores de la ASIPONA TOPOLOBAMPO.

e Acta de entrega recepcién de la instalacion.

) ) 2023
 Francisco

VIEA

Pagina 110 de 119



MARINA

MARINA

FECHA DE ELABORACION FECHA DE ENTREGA
Mes de Agosto de 2023 05 de Septiembre de 2023
ENTREGABLE Il

CONCEPTO: Puesta en operacién y capacitacion en el uso del Sistema Automatizado de
Gestion y Control de Documentos.

DESCRIPCION: Posterior a la instalacion se deberd correr pruebas piloto de
funcionalidad, asi como la induccién, capacitacién y asesoria a los usuarios, en las
funcionalidades de archivo de tramite, para la carga y consulta de nuevos expedientes.

ALCANCE: Implementacion y puesta en operacion del Sistema Automatizado de Gestion
y Control de Documentos en la entidad.

ACTIVIDADES: pruebas piloto de operacién, capacitacion, asesoria.
ENTREGABLES:
e Acta de entrega recepcion.
e Evidencia fotografica y listas de asistencia de las capacitaciones en uso del

Sistema Automatizado de Gestion y Control de Documentos a los responsables
de archivo de tramite, apoyos y responsable de archivo de concentracion.

FECHA DE ELABORACION FECHA DE ENTREGA

Mes de Septiembre de 2023 05 de Octubre de 2023

ENTREGABLE IV

CONCEPTO: Capacitacién para los integrantes del Sistema Institucional de Archivos,
contemplando los procesos técnicos archivisticos de archivo de tramite y archivo de
concentracién, funciones ejecutivas de la coordinaciéon de archivos, funciones y
responsabilidades del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

DESCRIPCION: E| proveedor ganador deberd impartir cursos- taller que brinden la
transferencia del conocimiento y desarrolle las habilidades laborales de los participantes.
La transferencia del conocimiento debera ser de los siguientes temas:
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e Organizacidén y administracién de archivos de la Administracién Publica Federal.
e Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos.

e Legislacion y normatividad archivistica.

e Unidad de correspondencia.

¢ Valoraciéon documental.

e Sistema Institucional de Archivos.

e Funcionesy responsabilidades del Grupo Interdisciplinario.

e Generacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

El proveedor debera contar con una plataforma educativa para la retroalimentacién de
conocimientos.

ALCANCE: Brindar la transferencia del conocimiento de manera eficiente logrando que
los participantes sean competentes para realizar las funciones inherentes a su
nombramiento y la entidad de cumplimiento con lo estipulado en la LGA art. 99.
ACTIVIDADES: curso de capacitacion, taller, evaluacién

ENTREGABLES:

e Acta de entrega recepcion.

e Listas de asistencia al curso de capacitaciéon, constancias de participacion.

FECHA DE ELABORACION FECHA DE ENTREGA
Mes de Octubre de 2023 06 de Noviembre de 2023
ENTREGABLE V

CONCEPTO: Creacion de criterios especificos y recomendaciones en materia de
organizacién y conservacion de archivos.

DESCRIPCION: La entidad debera contar con criterios archivisticos donde se establezcan
todas las actividades referentes al archivo institucional.

ALCANCE: El proveedor debera elaborar los procedimientos del archivo institucional que
cumplan con la normatividad emitida por el Archivo General de la Nacién, donde se
documenten las actividades a realizar por todo el personal responsable del SIA.
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ACTIVIDADES: reuniones de trabajo, presentacion del reglamento ante el Grupo
Interdisciplinario de Archivos y capacitacion a los funcionarios.

ENTREGABLES:

e Acta de entrega recepcion.

e Criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y
conservacion de archivos en documento fisico y en soporte electrénico, en
memoria USB o similar.

e Listas de asistencia a la capacitacion.

FECHA DE ELABORACION FECHA DE ENTREGA
Mes de Noviembre de 2023 05 de Diciembre de 2023
ENTREGABLE VI

CONCEPTO: Creacion de Reglas de operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

DESCRIPCION: El grupo interdisciplinario deberd contar con sus reglas de operacién
donde se establezca el deber ser de sus actividades referente al archivo institucional.

ALCANCE: E|I proveedor debera elaborar las reglas de operacién del Grupo
Interdisciplinario de Archivos que cumplan con la LGA y la normatividad emitida por el
Archivo General de la Nacién, donde se documenten las actividades a realizar, las cuales
serdn presentadas al Grupo para su aprobacion.

ACTIVIDADES: reuniones de trabajo, presentacion de Ilas reglas al grupo
interdisciplinario.

ENTREGABLES:

e Acta de entrega recepcion.

e Reglas de operacidon en documento fisico y en soporte electrénico, en memoria
USB o similar.
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FECHA DE ELABORACION FECHA DE ENTREGA
Mes de Diciembre de 2023 28 de Diciembre de 2023
ENTREGABLE VIl

CONCEPTO: Asesoria y acompafamiento en procesos técnicos archivisticos en
expedientes abiertos al personal responsable de archivo de tramite, apoyos de archivo de
tramite, concentracion durante toda la realizacion del proyecto. (Valoraciéon,
instrumentos de control, transferencias primarias, uso del Sistema Automatizado de
Gestion y Control de Documentos mas las dudas o necesidades de asesoria que requiera
el personal).

DESCRIPCION: brindar el acompafiamiento y asesoria a los responsables de archivo de
tramite y apoyos, responsable de archivo de concentracidn y coordinador de archivo para
la realizacién de los procesos técnicos y cumplimiento de la normatividad archivistica que
obliga la ley a cada nombramiento.

ALCANCE: Cumplir con la normatividad del AGN y la Nueva Ley General de Archivos en
los expedientes que se encuentren abiertos, asi como los nuevos expedientes que se
aperturen durante la ejecucion del proyecto.

ACTIVIDADES: Cesiones de trabajo con funcionarios.

ENTREGABLES:

e Acta de entrega recepcidn por parte del responsable del proyecto.
e Evidencias fotograficas (asesorias virtuales).
e Bitacora de asesorias por mes (presenciales).

NUMERO DE B
INFORMES FECHA DE ELABORACION FECHA DE ENTREGA
1 Mes de Enero de 2024 05 de Febrero de 2024
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2 Mes de Febrero de 2024 05 de Marzo de 2024

3 Mes de Marzo de 2024 05 de Abril de 2024

4 Mes de Abril de 2024 05 de Mayo de 2024

5 Mes de Mayo de 2024 05 de Junio de 2024

6 Mes de Junio de 2024 05 de Julio de 2024
05 de agosto de 2024

7 Mes de Julio de 2024

ENTREGABLE Vil

CONCEPTO: Ejecucidn de procesos técnicos archivisticos en los expedientes y
documentos de cada departamento segun lo marca la normatividad del AGN. Los
procesos técnicos archivisticos a realizar son los siguientes: Valoracidon documental,
expurgo, foliacidn, generacion y colocacién de instrumentos de identificacion Archivistica
(lomoy guarda), captura de metadatos en el Sistema Automatizado de Gestién y Control
de Documentos, digitalizaciéon de expedientes cumpliendo con lo estipulado en el
ACUERDO NORMATIVO 03/2022 QUE APRUEBA EL MANUAL DE DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS COMO CRITERIO ORIENTADOR SOBRE BUENAS PRACTICAS EN
MATERIA DE DIGITALIZACION, segun aplique al tipo de expediente, generacion de
inventario general y guia de archivo documental, para los expedientes correspondientes
a archivo de tramite, archivo de concentracién y en su caso histoérico.

DESCRIPCION: Revision de documentos que se encuentren integrados en los
expedientes pertenecientes a la ASIPONA TOPOLOBAMPO para aplicar los procesos
técnicos archivisticos a cada uno de ellos segun la normatividad del AGN.

Se generara el avance por departamento considerando la cantidad y condiciones de los
expedientes y documentos contenidos en cada uno. La eleccién de los expedientes del
departamento a tratar quedarad a eleccién del proveedor considerando para esto el
resultado del diagndstico integral del sistema institucional de archivo, debiendo terminar
todos los departamentos al finalizar el proyecto.

Para la aplicacion de los procesos técnicos se deberan considerar todos los expedientes
que se encuentren cerrados durante el periodo comprendido del 01 de enero de 2020 al
31 de diciembre 2022, y en base a la normatividad, instrumentos de control archivistico
que apliquen a los periodos correspondientes.
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ALCANCE: Cumplir con la correcta integracion de los expedientes y realizacion de los
procesos técnicos que marca la ley, en todos los expedientes que se encuentren cerrados
al momento de iniciar los trabajos en el departamento correspondiente. Al término del
proyecto todos los expedientes de la ASIPONA TOPOLOBAMPO con las condiciones
antes mencionadas deberan contar con los procesos técnicos.

ACTIVIDADES: Realizacion de los procesos técnicos archivisticos por departamento.

ENTREGABLES:

e Acta de entrega recepcién de los trabajos archivisticos referente al avance
mensual.

e Reporte de inventarios en el Sistema Automatizado de Gestion y Control de

Documentos.
NUMERO DE FECHA DE ELABORACION FECHA DE ENTREGA

INFORMES
1 Mes de Enero de 2024 05 de Febrero de 2024
2 Mes de Febrero de 2024 05 de Marzo de 2024
3 Mes de Marzo de 2024 05 de Abril de 2024
4 Mes de Abril de 2024 05 de Mayo de 2024
5 Mes de Mayo de 2024 05 de Junio de 2024
6 Mes de Junio de 2024 05 de Julio de 2024
7 Mes de Julio de 2024 05 de Agosto de 2024
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ENTREGABLE IX

CONCEPTO: Identificacion de documentos de comprobacion administrativa inmediata,
documentos de apoyo informativo, copias de conocimiento, documentos de trabajo,
copias sin valor de los documentos generados en el periodo del 01 de enero del 2020 al 31
de diciembre 2022.

DESCRIPCION: E| proveedor debera revisar todos los expedientes y documentos que se
encuentren en las instalaciones de la ASIPONA TOPOLOBAMPO, del 01 de enero de 2020
al 31 de diciembre 2022 realizar su valoracidn y separar aquellos que pertenezcan a los
tipos de documentacioén referidos en este concepto, realizando un inventario simple de
acuerdo a la normatividad de AGN para los documentos de comprobacion inmediata, y
una relacion simple para los otros tipos de documentos. Los documentos se deberan
depositar en cajas de cartén, quitando cualquier elemento de otro material que no sea
cartén o papel, y los concentrara de forma ordenada y separada por tipo, en el espacio
gue la ASIPONA TOPOLOBAMPO le asigne.

El proveedor derivado de su conocimiento y experiencia deberd asesorar a la
coordinacién de archivos respecto al tramite de donaciéon a la CONALITEG para estar en
cumplimiento normativo respecto al destino final de dicha documentacion.

ALCANCE: Realizar la preparaciéon de la documentaciéon para darle destino final y liberar
el espacio en archivo de tramite y concentracion.

ACTIVIDADES: Identificacidn, valoracién, depuracién, expurgo, generacion de
inventarios y relaciones, traslado de documentos, asesoria. Acta de conocimiento por
parte del Organo Interno de Control de la ASIPONA TOPOLOBAMPO.

ENTREGABLES:

e Acta de entrega recepcion.
e |nventario simple de documentos de comprobacién administrativa inmediata.
e Relaciéon simple de otros tipos de documentos.

FECHA DE ELABORACION FECHA DE ENTREGA

Mes de Agosto de 2024 5 de Septiembre de 2024
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ENTREGABLE X

CONCEPTO: Rescate de documentos y expedientes con valor histérico, que se
encuentren cerrados y fueron generados del 01 de enero de 2020 al 31 de diciembre
2022.

DESCRIPCION: E| proveedor debera realizar el rescate de la documentacion que
contenga valor histérico y que se encuentre contaminada o que por sus condiciones
represente un riesgo sanitario, realizando la estabilizacién de la misma, llevando a cabo
los procesos técnicos para los documentos de archivo con valor histdrico e integrando
los expedientes como lo marca la normatividad del AGN para la transferencia secundaria.
Debera integrar el inventario general de la documentacién con valor histérico. El
proveedor debera considerar la totalidad de la documentacién que se encuentre en
todas las wunidades administrativas, areas, departamentos de la ASIPONA
TOPOLOBAMPO, generados del 01 de enero de 2020 al 31 de diciembre 2022 y que se
encuentren cerrados, sin importar si fueron producidas o recibidas por esta entidad.

ALCANCE: Recuperar y proteger los documentos con presunto valor histérico
considerados patrimonio de la nacién, y cumplir con lo que mandata la LGA.

ACTIVIDADES: Realizacidon de procesos técnicos, presentacion de informe ante el Grupo
Interdisciplinario de Archivos.

ENTREGABLES:

e Acta de entrega recepcion.
e |nventario general de expedientes con valor histérico.

FECHA DE ELABORACION FECHA DE ENTREGA

Mes de Septiembre de 2024 30 de Septiembre de 2024

PLAZO: El periodo de la ejecucion de los servicios solicitados correspondera del 02 de
agosto de 2023 al 30 de septiembre de 2024 (14 meses)

OBSERVACIONES:
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La propuesta debera considerar que todos los materiales, insumos y viaticos
requeridos para la ejecucion del proyecto corren por cuenta del proveedor.

e El personal debera presentarse debidamente identificado.

e Los pagos seran contra entregables, a entera satisfaccion de la Administracion del
Sistema Portuario Nacional Topolobampo S.A. de C.V.

e El proveedor debera presentar un calendario para la ejecucion de los trabajos
solicitados.

Acceso Parque Industrial Pe J 2923..
Tel: (668) 816 3970  www.puert Francisco

VIEA
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